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Apresentacao

O presente manual tem o objetivo de apresentar o sistema Fortes Financeiro,
instruindo o usuario sobre as funcionalidades do sistema, seus beneficios e
especificidades.

Nele pode ser observada uma abordagem autoexplicativa sobre as rotinas que
compdem o sistema e que estao divididas didaticamente em: cadastros,
movimentos, relatdrios e utilitarios.

Ao longo do manual, havera figuras ilustrando as telas originais do sistema e
notas de rodapé que indicarao pontos a serem observados, por se tratarem de
particularidades da acao que estiver sendo executada.

Todo o material foi idealizado de uma forma que o usuario tenha autonomia de
estudar ou rever a explicacao a qualquer momento. Aproveite!

.
www.fortestecnologia.com.br/pae ((
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RESTRICOES

« Grupo de grupo de itens — 20 lancamentos possiveis

« Cadastro Cliente — 20 lancamentos possiveis

- Contas a pagar — 100 lancamentos possiveis

- Contas a receber — 100 lancamentos possiveis

- Cadastro Centro de resultados — 10 langamentos possiveis
- Cadastro fornecedor — 20 lancamentos possiveis

- Grupo Fornecedor — 10 langamentos possiveis

« Grupo Itens — 10 lancamentos possiveis

- Contas da Apuragao financeira — 10 lancamentos possiveis
« NF Entrada — 20 langamentos possiveis

« NF Saida — 20 lancamentos possiveis

- Ocorréncia clientes — 20 langamentos possiveis

« Ocorréncia - 20 langamentos possiveis

« Orcamento dindmico — 10 lancamentos possiveis

- Cadastro Itens — 10 lancamentos possiveis

- Cad. Servico do cliente — 100 lancamentos possiveis

- Cadastro de Transportadoras — 10 lancamentos possiveis
« Documentos — 10 langamentos possiveis

« Lancamentos — 200 langamentos possiveis

« Pedido — 20 langamentos possiveis

- Transferéncia entre contas — 100 lancamentos possiveis

- Relatdrios com datas alteradas e aviso de versao académica
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1 -CADASTRO EMPRESA / ESTABELECIMENTO

O usuario devera ir em Cadastro / Empresa - Clicar no botdgo Novo e
comecar a informar os dados da Empresa como Nome/ Apelido e a
Denominagao Social que sera o nome da Empresa que aparecera nos relatorios.

Marcar a opcao Retém INSS caso nas movimentagdes houver a retencao do
tributo selecionado , a opcao PIS/COFINS Aliquotas Especificas sera
utilizada na geracao de arquivo para o fortes fiscal quando a empresa for lucro
real ou lucro presumido e o logotipo servira para as empresas que irdao emitir
nota fiscal, para a informacao da logo sair em destaque na nota fiscal.

Cadastro de Empresas [Alteragio]

Codign:  Apelida: o Ok [F9)
ALAD Fietém [M55
FIS/COFING Aliquotas Especificas Logatipo

# Cancelar

Denominagdo Social:

‘EMF’HESA DEMONSTRACED LTDA

Em seguida o usudrio devera cadastrar o estabelecimento clicando no botdo
novo.

Aba Geral

O usuario devera informar os dados do estabelecimento com Nome/ CNPJ e
endereco Completo

Estabelecimentos

Geral | Tributag8o | Integracio

Cadigo: Mome:
|nnm | |FEIHTES TECNOLOGIA LTDA

Sigla: CMPJ/CRF:
|FIZIF|TES | |53.542.443mnm 24

Centro de Resultados:

CEP: Logradaouro M dimero:
(0025062 | |RLIA ANTONID FORTES | 300 |
B airro: Complementa:

| LUICIEND CAVALCANTE | |

LF: Cidade:
CE| ... |Cears | (04400 | |Fortaleza |
DOD: Fone: Fau: E -mail do contadar para envio de notas:

|85 ||4DI:|51111 || ||| |




Aba Tributacao

Informar a situagao tributaria do estabelecimento

E stabelecimentos

Geral | Tributagdo | ntegragio

I55: Inzcrigio Municipal: Inzcrigdo Estadual: CHAE: Fiegime E special:
% Fetém IRRF.
Optante pelo SIMPLES. Contribuinte dao 1P]. Regime expecial para o ICM5 Substituig3o. 2 Recebe Incentivas Fiscaiz. 2
2
Regime de Trbutagdo PIS/COFINS:  Situagdo Tributania B: Situagdo Tributana B do Simples Macional:

W&o Cumulativa

Para configurar o estabelecimento para Lucro Real o Regime COFIMNS deve ser M&o Cumulativo e Optante SIMPLES Desmarcado,
Yalidar dados da parametrizacio de notas fizcais de servigo ao gerar faturamento automatico, 2

Aba Integracao

Caso a empresa for integrar o Fortes Financeiro com o Fortes Contabil ou o
Fortes Fiscal informar o codigo do estabelecimento fiscal e/ou contabil. O
campo empresa contabil precisara ser informado se a integracao for via web
service. Clica no botao Ok para finalizar o cadastro.

E stabelecimentos

Geral | Trbutagdo | ntegragdo

E ztabelecimento Contabil: Estabelecimento Fizcal:

Empresza Contabil:

Integragdo On-ine com Fortez Contabil
Habilitar Tipo de Receita Trbutdwvel no contas a receber de Receitaz Dispenzadas

Man Erviar para Wendas Mabile

No cadastro do estabelecimento também temos os botdes Sintegra e Receita
para puxar de forma automatica os dados cadastrais de acordo com o CNPJ e a
cidade do estabelecimento. Para puxar os dados, a maquina do usuario devera
estar conectada a internet.



E stabelecimentos

Geral | Trbutagfio | Integracdo W Ok [F9)
Estabelecimento Contabil. Estabelecimento Fiscal: 3 Cancelar
0007 noo3

Empresa Contabil:

& Intearacdo On-ine com Fortes Contabil

2 - CADASTRO PARA AS MOVIMENTAGOES DAS CONTAS A PAGAR
2.1 - CADASTRO DE RECEITA/ DESPESA

Este cadastro sera utilizado nas movimentagdes é com base neste cadastro
que o usuario realiza o gerenciamento financeiro da empresa.

O usuario devera ir em: Cadastro / Receita Despesa o cadastro ja puxa as
contas padroes do sistema, podendo o usuario incluir, editar ou excluir e criar
um novo planos de contas.

Para excluir todas as receitas e despesas de uma sé vez o usuario podera ir em:
Utilitarios / Configuracao / Mascaras.

Configuragdes

" Pesaie ~ Mascaras
- Geral Receitas/Despesas
EI E!:::;i o Feceber Definigdo dogz Grupos M ascara Edigao
- Gersl 19999999939 | |9.99.999.9999 Apagar plana de cantas
‘. Renegociagio
- Contaz a Pagar Apuragio Financeira
- Baixas Contas a Pagar Definicio dos Grupos Mascara Edig3o
- Wotaz Fizcaiz
9.959.939.9939 9.99.999.9999
- Bainaz Contaz a Receber | | | |
o Tribauk
M”' e Centros de Resultados
- b dzcaras
- Emizzdn de Boletos Definigan dos Grupos b ascara Edigdo
- Emizsdn de Cheques 999.999.99.99 | |999.939.99.99
- Adiantamenta a Forneced




Cadastro de Receitas/Despesas [.-’-'-.Iterau;ﬁ-::]|

Codigo: Home:

3.01.000.0001 | |[E8 |
Tipo: M atureza; Grupo de Feceitaz/Despesas:

Analitico Saida | | | |

Conta Financeira:

| I | | |natiso
OBsS:
Retém
155 M55 ICk5
IRRF FIS/ACOFINS/CSLL

Para informar uma nova conta o usuario devera ir em: Cadastro / Receita
Despesa clica em novo.

Informa o cddigo de acordo com as mascaras, nome, decidindo o tipo de conta
analitica ou sintética, a natureza sera entrada ou saida, informar o grupo caso
queira e a conta financeira.

Clicar no botao inativo, caso a conta nao for mais utilizada;
Selecionar os tributos que for reter nas movimentagoes;

Observacao caso tenha algo relevante e clica no botao ok, para finalizar.

2.2 - CADASTRO DE CENTRO DE RESULTADO
No caminho cadastro / centro de resultado clicar no botao novo

Informe o codigo de acordo com as mascaras cadastradas nas configuragoes.

Configuragdes

" Pesaie ~ Mascaras
- Geral Receitas/Despesas
EI E!:::;i o Feceber Definigdo dogz Grupos M ascara Edigao
. Geral 19999999939 | |9.99.999.9999 Apagar plano de contas
‘. Renegociagio
- Contaz a Pagar Apuragio Financeira
- Baixas Contas a Pagar Definicio dos Grupos Mascara Edig3o
- Wotaz Fizcaiz
9.959.939.9939 9.99.999.9999
- Bainaz Contaz a Receber | | | |
o Tribauk
M”' e Centros de Resultados
- b dzcaras
- Emizzdn de Boletos Definigan dos Grupos b ascara Edigdo
- Emizsdn de Cheques 999.999.99.99 | |999.939.99.99
- Adiantamenta a Forneced




O centro de resultado podera ser inativado, caso ndo queira mais utiliza-lo nas
movimentagoes, clica em ok.

| Centro de Resultados [Inclu350]|

Ciédigo: Mome: Grupo:

— || L

Inativo

2.3 - CADASTRO DO GRUPO DE FORNECEDOR
Serve para diferenciar o cadastro e servir de filtro nos relatdrios .

No caminho cadastro / Fornecedor / Grupo clica no botdao novo o cddigo gera
automatico e informar o nome do Grupo.

Cadastro de Grupos de Fornecedores [Inclusédo]

Cadige: Mome: ’J Ok [F9)
D | # Cancelar
Continuar

Inclunda

2.4- CADASTRO FORNECEDOR

No caminho cadastro / fornecedor clica no botdo novo ;

| Cadastio de Fomecedores | nclus50]|

| Informagiies Cadastrais || Financeira || Tributos || Faturamento || Grupos || Integragan Contabil || Integragao webService || D ados Bancénios

Cadigo:  MNome:

| | | | Inativa
Mome de Fantasia: CPF/CNE:

| | | |

CEF: Logradoura Mimero:

| | | |

B airro: Complemento:;

Ponto de Referéncia;

F: Cidade:

L[] L |
Fais

L L |
DOD:  Fone: Fax: Celular: Email

L | || || |
Contatao: Site:

| Contatos || Favorecidos |




Todas as informacoes estao em diferentes abas:
Codigo - nao precisa informar, pois o sistema ira gerar um seqiiencial;

Nome - informa a razao social da empresa ou o nome do fornecedor caso for
pessoa fisica;

Exterior — marcar-se quando o usudrio nao souber do CNPJ / CPF do
fornecedor ou na situacdao que o fornecedor for fora do pais;

Nome fantasia — informa o nome fantasia ou pode ser o mesmo nome da
razao social;

CPF/CNPJ - Informa CNPJ da empresa ou CPF para pessoa fisica, neste campo
0 sistema gera um sequencial automatico quando o usuario seleciona a opcao
exterior;

Calcula INSS empresa — quando o fornecedor for CNPJ, se informar um CPF
0 campo nao habilita, marcar quando na nota fiscal do fornecedor vier a
informacao de destaque do INSS, informar a aliquota caso for diferente da
situacdo da legislacao é a aliquota que ira puxar no contas a pagar, so destaca
no contas a pagar nao deduz;

RNTC - utilizado para transporte de carga para a emissao do manifesto
eletronico

Endereco Completo como: CEP, logradouro, niumero, bairro, UF, cidade, os
campos complementos e ponto de referéncia informar caso tenha, nimero do
telefone / FAX , caso de algum contato numero do celular e email, marcando a
opcao de enviar email com registro e baixa do contas a pagar, cada
movimentacdo for feita em nome do fornecedor o sistema ird disparar um
registro para o e-mail informado;

IDWS - sera utilizado nas movimentagdes via web service;
Nome do contato na empresa e o site;

RG - informar quando for pessoa fisica e Inscricdo Estadual e Municipal quando
for pessoa juridica;

Desconto previsto — se informar um percentual neste campo, toda compra
que for feita para este fornecedor, o desconto vira sugerido na baixa do contas
a pagar.

Grupo - informar o grupo que o fornecedor faz parte, precisa também esta
cadastrado;

Despesa — informar para sugerir no contas a pagar e servira também para
filtro nos relatdrios;
10



Informar dados bancarios do fornecedor — banco/agéncia/conta e tipo de
conta;

Observacao - informar caso tenha alguma informacao desse fornecedor ;

Marcar caso o fornecedor for de orgaos publicos s6 para questdo de
informacao;

ICMS - marcar caso na nota fiscal do fornecedor vier destacado ICMS ;

Finalidade TED E DOC e o layout servem para o envio de contas a pagar
pela caixa economica federal;

Leiaute — selecionar o leiaute da caixa econdmica federal
Centro de resultado - para ir sugerido na movimentacao de contas a pagar;
Indicador da inscricao estadual — s6 para questao de informagao

Contatos — clicando no botdo novo, o usuario tem a possibilidade de cadastrar
outros contatos desse fornecedor, informa nome, telefone, e-mail, campo
observacao opcional, clica em ok.

Favorecido — Informando esse campo, os dados serao utilizados no
vencimento das contas a pagar, serda quem sera o favorecido para o
recebimento dessa compra. Informar o nome/CNPJ] e os dados bancarios do
favorecido.

Temos também as opcdes de fazermos o cadastro pelo SINTEGRA informando
a UF o CNPJ ou a Inscricao Estadual do fornecedor ou pela Receita informando
o CNPJ e o codigo disponibilizado, clica em obter cadastro e algumas
informagOes irdao automaticas para o cadastro, completando somente com o
que falta.

2.5 - CADASTRO DO GRUPO DA CONTA FINANCEIRA

Serve para diferenciar o cadastro da conta financeira e serve de filtro nos
relatorios.

No caminho cadastro / Conta Financeira / Grupo clica no botdo novo o codigo
gera automatico e informar o nome do Grupo.

Cadaztro de Grupos de Contaz

Cadign: Mome:

11



2.6 - CADASTRO DE CONTA FINANCEIRA

Este cadastro serve para ser utilizado em alguns lancamentos do sistema como
contas a pagar, langamento, transferéncias e baixas das movimentagoes.

No caminho cadastro / contas financeiras clicando no botao novo

Contaz Financeirazs
Codigo: Mome:
I
Grupo:

Agéncia: CAC: Ident. imprezzao do cheque:

Obzervacio:

Banco: 2

Codigo o sistema gera de forma automatica, informa o nome da conta
financeira, o grupo da conta financeira que devera ja estar cadastrado.

Informa a agéncia, conta corrente, campos nao obrigatorios;

Ident. impressao do cheque este campo clientes utilizam para controle de
taloes de cheques;

Observacao caso tenha alguma informacao;

Informa o banco caso trabalhe com a conciliagdo bancaria, clica em ok e
cadastro finalizado.

2.7 - CADASTRO DE HISTORICO PADRAO

Esse cadastro serve para levar de forma automatica informagbes que sempre
serao utilizadas nas movimentagdes de acordo com as variaveis informadas.

No caminho cadastro / Historico Padrao clica no botdo novo.

12



Cadastro de Histdricos Padides

Codign:  Mome: Utilizar nos(az): 2

Hiztdrico Padrao:

Warnaveiz Digponivers

[Estabelecimento]
[ContaFinanceira)
[CentroResultados:]
[Receitalespeza)

Codigo - nao precisa informar, pois o sistema ira gerar um seqiiencial;

Informa o nome e onde ird utilizar a informacdo, informa as varidveis
desejadas e as mesmas irdo para o campo historico padrao, clica em ok.

3 - CADASTRO PARA AS MOVIMENTAGCOES DAS CONTAS A RECEBER
3.1 - CADASTRO DO GRUPO DE CLIENTES
Serve para diferenciar o cadastro do cliente e serve de filtro nos relatorios .

No caminho Cadastro / Cliente / Grupo clica no botdo novo , o cédigo gera
automatico e informar o nome do Grupo.

| Cadaztro de Grupos de Elientes|

Cadigo: Mome:

3.2 - CADASTRO DO AGENTE COBRADOR/PAGADOR

Esse cadastro deve ser corretamente preenchido a partir do momento que for
emitir boletos bancarios e algumas informacdes devem ser fornecidas pelo
banco, como por exemplo, o Codigo cedente, pois quando for fazer o retorno
de faturas o sistema entende e reconhece o cddigo do cliente. Podem ser
cadastrados varios bancos e para cada banco eles devem fornecer um layout
com as informag0es exigidas no cadastro da carteira da empresa.

O usuario devera ir em: Cadastros/ Agentes cobradores/pagadores, clica no
botdo novo;

13



Cadaztro de Agentes Cobradores / Pagadores [Incluzda]

Cddigo: Mome:
I

Conta Financeira;

Banco:

Carteira:

Agéncia D Agéncia Conta: [ Conta:  ConwéniodCod. Cedente: Corvénio Pagadaor:
[lltimo Bloguete impressa; Blaquete Final: Seq. Uk, Remessa:

Yincular numeracao de boletos 2
Agente Cobrador(Vinculado):

Informagies para envio de arquivo
InztiugEo de Cobranga 1: Instrugdo de Cobranga 2:

Leisute de comunicagdo com Bancos: [Leiautes implementados de acordo com o banco selecionada) 2
Leiaute: [Envio Faturag] Leiaute:[Retorno de Faturas)

Leiaute:[Envio de Contas a Pagar] Leiaute:[Retarno de Contaz a Pagar]

Codigo o sistema gera de forma automatica, nome do banco, qual a conta
financeira vinculada a este banco, selecione o banco de acordo com o cadastro;

Selecionar carteira de acordo com cada banco, tipo de cobranca de acordo
com o layout do banco, variacao de carteira de acordo com o layout do banco;

Dados bancarios / convénio de acordo com o contrato tanto o convénio do
céfigo cedente como o convénio pagador;

Ultimo bloquete impresso, sera a partir de qual numeracdo comecara a usar
os boletos e ultimo bloquete, colocar seqiiéncia de noves, quantidade de digitos
do bloquete de acordo com o layout do banco;

Seqiiéncia ultima remessa preencher com 0 (zero) que o sistema ira gerar
de forma automatica em cada lote de boletos gerados;

Vincular numeracao de boletos — utilizados pelo banco Safra;

Instrucoes de cobrancga, ndo é um campo obrigatdrio, informar de acordo
com o cadastro, as informacoes irdao no arquivo de envio para o banco, numero
de dias de protesto aparece de acordo com cada banco;

14



Leiautes comunicacao — selecionar em qual formato quer gerar o arquivo
para ser enviado ao banco para envio e retorno de faturas

3.3 - CADASTRO CLIENTE

No caminho cadastro / clientes clica no botao novo;

Cadastro de Clientes [Inclus&o]

Informacfies Cadastraiz || Financeiro || Tributos || Faturamento dutomatico || Grupos || Integragdo WebService || Atendimento

Cadige:  Mame: Documento Estrangeira; 2
| E mterior

MNome de Fantasia: CPFACHP: Cliente Pagador: 2

CEP: Logradoura Muimera:

Bairro: Complemento:

Ponto de Referéncia:

UF: Cidade:
ODD:  Fone: DOD: Fawx ODD:  Celdlar
Email:
Cabranga Impresza

Cantato: Site:
RG: Inzcrigdo E ztadual: Inzcrigdo Muricipal: |dentificador; Inzcngdo Suframa:

Utilizar BG como CHEJ ? |zenta de Inscricdo |ncentivos Fiscais ZFM 2
- . . D-in

Cortatos || Enderegos Adicionais || Enviar email para || Prazos de Pagamento || Yendedaores do Cliente || Sacadores

Todas as informacgoes estao em diferentes abas
Codigo - ndo precisa informar, pois o sistema ird gerar um seqgiencial;

Nome - informa a razao social da empresa ou o0 nome do cliente caso for
pessoa fisica;

Exterior — marcar-se quando o usuario nao souber do CNPJ / CPF do cliente
ou na situacao que o cliente for fora do pais;

Documento Estrangeiro — Informar o nimero do passaporte caso o cliente
for do exterior;

Nome fantasia — informa o nome fantasia ou pode ser o0 mesmo nome da
razao social;

CPF/CNPJ - Informa CNPJ da empresa ou CPF para pessoa fisica, neste campo
0 sistema gera um seqiencial automatico quando o usuario seleciona a opcao
exterior;
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Cliente pagador — é o responsavel financeiro de outro cliente. O cliente
pagador precisa ser cadastrado nos mesmos critérios do cliente comum. Este
campo servira para o faturamento automatico, caso o cliente tenha um cliente
pagador informado, a cobranca sera gerada para o cliente pagador.

Endereco Completo como: CEP, logradouro, nimero, bairro, UF, cidade. Os
campos complementos e ponto de referéncia informar caso tenham, numero do
Telefone / FAX caso de algum contato nimero do celular e e-mail;

IDWS - sera utilizado nas movimentagOes via web servisse;
Considerar Juros e Multas — sera enviada a informacao no boleto bancario;

A opcao cobranca impressa sera marcada, quando o boleto bancario
gerado para o cliente for impresso e ndo enviado por email; E para os clientes
que desejam receber os boletos impressos, entao marca a opcao no Cadastro
de Clientes “Cobranca Impressa”, e ao emitir boletos bancarios em
Relatdrios/Operacionais/Boletos Bancarios/Cddigo de Barras, também marca a
opcao “Imprimir Apenas Boletos de Clientes Marcados Como Cobranca
Impressa”, com isso, sera visualizada apenas esses clientes que estdo marcados
no Cadastro de Clientes.

Nome do contato na empresa e o site;

RG - este campo serve para integragao com o Eletron. Quando estiver
marcado, o campo RG sera enviado no lugar do CPF/CNPJ no envio das notas
fiscais de servico ou de itens;

Inscricao Estadual e Municipal — informar quando o cliente for CNPJ;

Identificador — campo opcional como foi criado para um cliente que é ramos
de faculdade para colocara matricula do aluno;

Inscricao SUFRAMA - se o cliente for de Manaus — AM;

Incentivos Fiscal ZFM - se o cliente for de Manaus — AM e receber incentivos
fiscais;

Grupo que o cliente faz parte precisa também estar cadastrado;
Transportadora, quando a transportadora for de uso exclusivo do cliente;

Representante poderd ser pessoa fisica ou juridica que recebera comissao
pela prestacao de servico para este cliente;

Pais este campo sera habilitado quando o campo exterior for marcado;

Agente cobrador sera o tipo de cobranga para o cliente a partir das contas a
receber;
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Vencimento € o dia que sera sugerido no vencimento do faturamento mensal;
Se marcar para o vencimento ser no enésimo dia Util, um exemplo, se o
vencimento for dia 05, marcando a configuracdo o vencimento sera no 5 dia
util do més.

Selecionando centro de resultado e receita, ambos serdao sugeridos no
contas a receber e servira também para filtro nos relatorios;

IRRF preencher este campo caso o cliente tenha uma aliquota diferenciada, se
nao for preenchido o sistema ird puxar a aliquota da situacdo da legislacao; se
marcar para utilizar valor minimo tributavel ira puxar do cadastro;

PIS/COFINS/CSLL informar quando a aliquota for diferenciada, se nao
informar ird puxar da situacao da legislacao;

Observacao devera ser preenchida com alguma informacdo relevante sobre
este cliente caso o usuario achar necessario, esta informagdo podera ser vista
no relatorio/operacional/cliente/acompanhamento da observacdo de acordo
com o vencimento que sera informado;

Opcoes: etiquetas, marcado esta opcdo o usuario podera imprimir para ser
enviada correspondéncia aos clientes;

Marcando gerar NF automatica, favorece ao usuario no faturamento
automatico gerar de forma automatica a nota fiscal juntamente com o contas a
receber

Marca retém ISS caso o cliente ira reter este tributo, informa a aliquota; da
mesma forma se o cliente ira reter INSS, marcar a opcao.

Débito automatico marca-se este opgdo caso o cliente ird pagar suas contas
em débito automatico, ao emitir o boleto o mesmo saira com a informagdo na
instrucao de cobranca trazendo uma mensagem padrao do sistema.

Indicados da inscricao estadual — obrigatdrio se for emitir nota fiscal de
produto

Observacao do atendimento — se tiver licenca para o subsistema fortes
atendimento;

Tabela de preco do atendimento - se tiver licenca para o subsistema fortes
atendimento;

Grupo econdmico — para a informacao ir para relatorio;
Grupo fiscal de cliente — para ir a informacao nas operacgoes fiscais.

Contatos - clicando no botdo novo, o usuario tem a possibilidade de cadastrar

outros contatos deste cliente, informa nome, enderego completo, telefone,
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email, data de nascimento se achar necessario, sexo, tipo sera informado o
cargo do contato na empresa que podera ser cadastrado, campo observacao
podera ser informado alguma informacao caso o usuario queira, clica em ok.

Enderecos adicionais — clicando em novo, podera cadastrar um novo
endereco para este cliente, o usuario ira determinar se este endereco é de
atendimento ou comercial. Informa o endereco completo clica em ok.

Enviar email para — clica em novo, este campo é para cadastrar um email de
um responsavel na empresa que ird supervisionar alguns procedimentos feito
por seus usuarios como: solicitacdo, registro telefonico e solicitacdo de visita,
clica em ok.

Prazo de pagamento, clicando no botdo novo o usuario ira informar qual o
prazo de pagamento deste cliente e esta informacao podera ser sugerida pelo
usuario no pedido de venda que automaticamente ira para o contas a receber.
Primeiro tem que cadastrar o prazo de pagamento em cadastro/prazo de
pagamento.

Vendedores do cliente - clicando em novo o usuario seleciona qual vendedor
/representante recebera comissao de cada venda efetuada para este cliente, ao
gerar pedido de venda ou contas a receber a comissao sera gerada de forma
automatica. Lembrando que antes que tem cadastrar no caminho cadastro-
vendedor / representante. Caso esse cliente tenha um percentual de comissao
diferenciado posso também Fixar o Percentual nesse Cadastro de Clientes. E
preciso marcar também nas Configuragdes/Empresa/Financeiro/Comissdes e
Faturamento, quando a comissao for de Itens marcar “Permitir Geracao
Automatica das ComissOes de Itens” e quando a comissao for de Servicos
marcar “Permitir Geragdo Automatica das ComissOes de Servicos”. Ao gerar o
Contas a Receber a Comissdao sera preenchida automatica puxando a
informacao do Cadastro do Cliente.

Temos também as opgdes de fazermos o cadastro pelo SINTEGRA
informando a UF o CNPJ ou a Inscricao Estadual do cliente ou pela Receita
informando o CNPJ e o cddigo disponibilizado, clica em obter cadastro e
algumas informag0es irdo automatico para o cadastro, completando com o que
falta.

Sacadores — informagao vai para o controle de cheques de terceiros
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3.4 - CADASTRO DOS SERVICOS

No caminho cadastro servigos clica no botao novo;

Cadastro de Servigos [InclusED]|

Geral | Tributagdio | Integracio

Cadigo: Mome: Mome a aprezentar na nota fiscal
Iy |
[aruipo: liera Royalies
L[] |
Imativo
Obzervacin:

Codigo - ndo precisa informar, pois o sistema ird gerar um seqgiiencial;
Nome - Informa a denominagao do nome do servico;
Nome a apresentar — informar o nome do servico que ira para a nota fiscal;

Grupo - Informar o grupo correspondente desse servico, a partir do cadastro
grupo servicos;

Atividade DDS- apenas sera necessario se houver a integracdo com o AC
Fiscal, informando nesse campo a numeracao da DDS, essa informacao ira para
o Fiscal.

E a chamada Declaracdo Digital de Servico, que é o cddigo da atividade da
empresa no seu ramo de negocio, perante a Prefeitura, esta informacao
interessa ao Setor Fiscal, constando no cadastro do servico, esta informacao
migra para o Fiscal, no momento da integracao.

DDS - significa DECLARACAO DIGITAL DE SERVICOS, numeragio
repassada pela Prefeitura.

Tributos — Marcar ICMS, ISS, INSS, IRRF, PIS COFINS E CSLL, informando as
aliquotas caso o servico for reter do valor total da movimentacao.

Codigo Servico Fortes Fiscal — Informar o cddigo do servico do fiscal, para a
Integracao do AC Fiscal;

Gera royalties — sera utilizado no faturamento;
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Utilizar aliquotas do NBS — para atender a lei da transparéncia

Observacao — Caso o usuario queira informar algo sobre o servico e esta
informacgdo ird para o campo complemento da descricdo no servico da nota
fiscal.

Cod. NBS- para atender a lei da transparéncia;

3.5 - CADASTRO DA MODALIDADE DO SERVICO
No caminho cadastro / servigos / modalidade clica no botdo novo.

Cadastro de Modalidades de Servigos [Incluzdo]

Coadigo: Mome:
Dezcricdo na Maota Fizcal:

Grupo de Modaldades:

Gera fatura menzal 2
Fera Rovalties
[mativo

Tribwtos
Marque az oppides para hawver a retengdo dos referentes
tributos no contas a receber e nota fiscal

IRFF PIS/COFINS/CSLL

INSS 155 2
Codigo - ndo precisa informar, pois o sistema ira gerar um seqiencial;
Nome — Informa a denominagao do nome a modalidade do servico;

Descricao na nota fiscal — é denominacdo da modalidade que aparecera na
nota fiscal;

Gera fatura mensal - devera ser marcada quando utilizar o faturamento
automatico, para que os servicos do cliente vinculados a essa modalidade
sejam faturados, caso nao esteja marcada, nao ira gerar nota fiscal para este
cliente.

ISS, IRRF, PIS/COFINS/CSLL, INSS — marcar quando a modalidade do
servico houver retencao para esses tributos;

Gera royalties — sera utilizado no faturamento;

Inativo — ndo ird mais utilizar esse cadastro nas movimentacoes

20



4 - MOVIMENTAGAO - CONTAS A PAGAR

O usudrio devera ir em: Movimentacdes / Contas a Pagar para gerar as
provisoes de pagamento da empresa.

Contas a Pagar - Documentos [Inclusdo]

E stabelecimentao: Fornecedor:
0001 | . |FORTES TECWOLOGIA LTDA

Tipa de Documenta: Docurnetta: Entrada: 2 ‘falar Bruta: ‘Walar Liquida Tatal a Pagar 2 Emiss3o MF:
;i i

Centro de Resultados: Despesa:

Conta Financeira: OBS:

Histdrico Padrao:

Tributas
155 IRRF ICHS
Base de céloulo:  Alig: ‘Walor: Base de célcula:  Alig.: “Walor: Baze de célculo:  Alig: ‘Walar:
0.00] 2 0,00 3 0.00 2
PIS/COFIMS /CSLL IMNSS
Base de céloulo:  Alig: “Walor: Base de célculo:  Alig: “Walor: Empreza:
0.00] 5 0.00 %

Selecionar o fornecedor / tipo de documento /centro de resultado / despesa;

Conta financeira nao é obrigatorio na provisao somente na baixa e seleciona
um historico padrao .

Se no contas a pagar houver tributos para serem retidos, informar a base de
calculo e o sistema puxara as aliquotas de acordo com as configuragdes
informadas, se nao tiver podera ser digitado ou se aliquota for diferenciada;

Aba vencimento — informar a data do pagamento da despesa;

Rateios de Despesa — Se caso mais de um estabelecimento, centro de
resultado for pagar essa despesa;

Clica no botao Ok para finalizar a movimentagao.

4.1 - BAIXA - CONTAS A PAGAR MANUAL

O usuario devera ir em: MovimentacOes / Baixa das Contas a Pagar / Manual ,
quando a baixa for individual, ou seja, o usudrio ird baixa vencimento a
vencimento.
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Abrird uma tela de contexto que podera sera filtrado o vencimento que devera
ser baixado, clica em OK. A proxima tela ira puxar as informacOes de acordo
com o filtro na tela anterior;

Selecionar o contas a pagar que sera baixado, clica no botao “Baixas”,
aparecera outra tela com as informacOes das contas a pagar, informar a conta
financeira que sera debitada a despesa.

Baixas de Vencimentos do Contas a Pagar

Dados do Documento

E stabelecimento: Fornecedor:
0007 ||FORTES TECNOLOGIA LTDA | 00000 || FORTES EDUCACAD |
Diocumento: Emizzao: Wencimento:  alor: Titulo:

| | |EIEUEI2:'2EI1?‘| |EIEUEI2:'2EI1?‘| |1Eu:|,nc| | | |

Informagdes do Langamento

Walor doWenc.: Pend. Cheques: Data: “alor da Baivar Descontor MultaE] Multa: Walor Adiantamentos:
100,00 | 000 | EE¥EREIHH| 100,00 |00 | 000 | 000 | 000 |

JuroglE]: Juros: Total Baixa: E stabelecimento[Conta Financeira):

|n,nu | |n,nu | |1DD,DD | |nnm | |FDF|TES TECNOLOGIA LTDA

Centro de Resultadosz[para provizdo sem rateio). [ Canta Financeira:

001001 | .. |ADMINISTRACAD | S |
Higtdrico:
20170200008

4.2 - BAIXA - CONTAS A PAGAR AUTOMATICA

O usuario devera ir em: MovimentacOes / Baixa das Contas a Pagar /
Automatica, quando o usuario for baixar varias contas a pagar de uma sé vez.
Abrird uma tela, clica no botao “Gerar”. A proxima tela ira puxar as informacoes
para efetuar a baixa;
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Baixas Automaticas do Contas a Pagar

Opgdes de Filtra
Periodo de Yencimento:

w01 oz

Estabelecimento:

Centro de Resultado:

Mais v 0o x

| | .. [FoRTES TECNOLOGIA LTDA

Grupa Fornecedor:

Fornecedar:

Conta Financeira:

Tipo de Documenta:

Banco:

Despesa;

Baixa

Data:

Estabelecimento da Conta Financeira:

Uszar data de vencimento como data da baixa.
Lltilizar o prasimo dia bl cazo a data baika automatica seja um sabado ou dominga

Conta Financeira:

|0001 | ... |FORTES TECNOLOGIA LTDA

| [oom | . [eRepEsca

<4 Wolkar | Avangar x> || Sair |

Informar periodo de vencimento das contas a pagar ou qualquer outro filtro;

Abaixo serdo as informacdes que irdao ao efetuar a baixa como data,
estabelecimento e conta financeira pois sdo campos obrigatorios na baixa, clica
no botdo “Avancar” e “Concluir” que a baixa sera efetuada com sucesso.

Baixas Automiticas do Contas a Pagar Mais v =
Soma: | 368453 Clique em uma coluna para ordenar por ela.
Exp.Contabilidade ' Formecedor E stabelecimento Sigla[Est] Contas aPagar [ =
b v FORTES EDUCACAD FORTES TECHOLOGIA LTDA FORTES | 20170100006
Vg Vg FORTES EDUCAGED FORTES TECHOLOGIA LTDA FORTES 20170200007
V4 V4 FORTES EDUCAGED FORTES TECHOLOGIA LTDA FORTES 20170200008

<[l

m

|® Marcar Iodos| | @ Desm. Todos

<4 Wolkar "
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Ezte assistente ird efetuar ag baixaz dos vencimentas a pagar selecionados na tela anterior.

@ Baixas efetuadas com sucessol

Efetuando B aikas Automaticas...

< Wolkar " LConcluir || Sair

5 - MOVIMENTAGAO - CONTAS A RECEBER

O usuario devera ir em: Movimentacdes / Contas a Receber para gerar as
provisoes de recebimento da empresa.

Contas a Receber - Documentos [InclusSo]|

Informagbes Cadastrais

Estabelecimenta: Cliente:
[ | . [FORTES TECNOLOGIA LTDA | [..]
Centro de Resultados: Receita: Documento:
| [] I [.] | |
Ernissio: RIS 2 COFINS: C5LL: PIS/COFING/CSLL: 155: 2 IRRF: 2 INSS: 2 Ded. Base INSS: Outras Retengiies:
[ 74 || ooo) | oon| | o) | o.0| 0,00 0,00 o) | |
Ded. Base 155: Desconto ICMS: Base ICMS Subst: Wr ICMS Subst: Walor [PI: “Walor Frete:  Walor Desconto: Valar: Tatal:
| o) | oo | ooo| | 00| | 00| | 000 | oo | 0,00

Biase IChS: “alor [CHS:

Histérico Padréo: OBS: Conta Financeira:

Receita Dispenzada

| Servigos H Itgns || Wenc. Diversos || Wenc. Cheques H Venc. Caftdes || Fatein de Receitas |

Selecionar o cliente / centro de resultado / receita;

Se houver retencoes dos tributos: os cadastros de cliente, receita, servico ou
item, modalidade de servico deverao esta informados;

Para inclusdo das contas a receber devera ser informado o Servico ou Itens,
para movimentacdo de itens é necessario a informacdo para tributacoes e a
quantidade e valor financeiro.
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Caso o contas a receber tenha formas de recebimentos diferenciados deverao
ser informados:

Vencimentos Diversos: sera considerado como um recebimento em boleto
bancario e em dinheiro, sendo inclusive com possibilidade para envio de
cobranca;

Vencimento Cheques: sera considerado como um recebimento através de
cheques recebidos;

Vencimento Cartoes: sera considerado como um recebimento com cartdes
de créditos;

Rateio de Receitas: caso nao seja informada a conta para receita, poderao
ser utilizados os rateios necessarios informando diversas contas.

5.1 - BAIXA - CONTAS A RECEBER MANUAL

O usuario devera ir em: Movimentagoes / Baixa das Contas a Receber / Venc.
Diversos, Cheque ou Cartdoes / Manual , quando a baixa for individual, ou seja,
0 usuario ira baixar vencimento a vencimento;

Abrird uma tela de contexto que podera sera filtrado o vencimento que devera
ser baixado, clica em OK. A proxima tela ira puxar as informacOes de acordo
com o filtro na tela anterior;

Selecionar o contas a receber que sera baixado, clica no botdo “Baixas”,
aparecera outra tela com as informacdes das contas a receber, informar a conta
financeira que sera creditada a receita.

Baixas de Vencimentos Diversos do Contas a Receber

Dados do Documento

Estabelecimenta: Cligtite:

|FDHTES TECNOLOGIA LTDA | [000002 || COMERCIO IMPORTACED E EXPORTAL)

Ciocumento: Emizs&o: Yencimento:  “alon Tributos: Titulo:

| | [14/02/2017 | [14/03/2017 | 180,00 | 0,00 | |

Baixas

Walor doVenc.: Trbutos: Data: Desconta(®%]: Desconto: Walor da Baisa:  Walor Adiantamentos:

180,00 | {000 | | RN | | | 000 | [1a0.00 || |

Multa(Z]: Multa: Juros[E): Juros: Tarifa%); T arifa: Total Baixa: Forma de Pagamento:

oo || |owo || I I | |00 L L |
Informagies do Langamento

E ztabelecimento[Conta Financeira): Conta Financeira: Receita:

0001 | |FORTES TECNOLOGIALTDA | [oom | [eraDESCo | [aooo1ono | . [FATURAMENTD A VISTA |

Centro de Resultados:

|oo10m [ .. [ADMINISTRACED |

Histdrico:

5.2 - BAIXA - CONTAS A RECEBER AUTOMATICA
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O usuario devera ir em: MovimentagOes / Baixa das Contas a Receber / Venc.
Diversos, Cheque ou Cartdes /Automatica, quando o usuario for baixar varias
contas a receber de uma sé vez. Abrird uma tela, clica no botao “Gerar”. A
proxima tela ird puxar as informacoes para efetuar a baixa;

Informar periodo de vencimento das contas a receber ou qualquer outro filtro;

Abaixo serao as informacdes que irao ao efetuar a baixa como data,
estabelecimento e conta financeira, pois sao campos obrigatdrios na baixa, clica
no botdo “Avancar” e “Concluir” que a baixa sera efetuada com sucesso.

Baixas Automaticas do Contas a Receber - Diversos

Opgties de Filtro
Periodo de YWencimento: E stabelecimento:
[osnzsemz| | asoziemr) | | L
Centro de Resultados: Receita:
[ L || L
Cliente: Grupo Cliente:
[ [ iTodos) [ L.
Agente Cobrador Tipo de Docurmentao:
L[] L
Romaneio: 2 Servigo 2
| I ||[Tcn:|c-s] | | | I[Todos]
BEaixa
Uzar data de vencimento como data da baika.
Data:
Estabelecimento da Conta Financeira: Conta Financeira:
{0007 | . |FORTES TECNOLOGIA LTDA | ‘0001 | |BRADESCO
Caleular Juras e Multa [Infarmados naz Configuragdies].
<< Wolkar Langarn x> | | Sair
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Automaticas tas a Receber -

Soma: [39.342.85 Clique em uma coluna para ordenar por ela.

Exp.Contabilidade Yencimento E ztabelecimento
}¢_ 0Z2/02/2017 | FORTES TECHOLOSIZ LTDR F
0Z2/02/2017 | FORTES TECHOLOSIZ LTDR
11/02/2017 |FORTES TECHOLOGSIZ LTDR
01/02/2017 |FORTES TECHOLOGSIZ LTDRM
01/02/2017 |FORTES TECHOLOGEIR LTDR
08/02/2017 |FORTES TECHOLOGEIR LTDR

*

m

01/02/2017 |FORTES TECHOLOGIER LIDA
09,/02/2017 |FORTES TECHOLOGIER LIDA
053,/02/2017 |FORTES TECHOLOGEIER LIDA

LSACAAAAN
AN NN N NN

4 [ »

‘I@ M arcar lod-:-s| | @ Diezm, Todo&‘ | << Walkar || Lvangar »> | | Sair ‘

E zte azsistente ird efetuar as baikaz doz wencimentos a receber diversoz selecionados na tela anterior.

@ Bairas efetuadas com sucessol

Efetuando Baixas Autornaticasz...

<< Waltar ” LConcluir H Sair
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5.3 - BAIXA - CONSOLIDADO MANUAL

Com esta opcdo de baixa podera ser informados os documentos com
vencimentos diferenciados para baixas (diversos, cheque ou cartao), sendo
necessaria a informacdo da conta financeira para efetivacao das baixas.

Wencimentos Consolidados a Receber,

Loz uma (ol (Ed |
Contess & Receber Estabelecimento Documert to Emiss3o Welor Documento Vencimento | Titula, Bolet - T
20170200014 |FORTES TECNOLOGIA LTDA FATUREMENTC A VISTA 10/02/2017 1.000,00/14/02/2017 -
’ ! ContextolF8]
20170200014 |FORTES TECN( GIA LIDA FATURRMENIC A VISTA 10/02/2017 1.000,00 14/0: 7
20170200014 FORTES TECNOLOGIA LIDA FATURRMENTO A VISTA 10/02/2017 1.000,00 14/02/2017 C. Rge. Aépida

6 - RELATORIOS FINANCEIROS

6.1- RELATORIO CONTAS A PAGAR EM ABERTO

Contas a Pagar - Em Aberto
Opgfes | Configuragio

Feriodo de VYencimento:

]/
Periada de Entrada:
R a4

E ztabelecimento:

Tipo de Documento;

Mais =

||| (Tedas)

Centro de Resultados:

| | . |Todos)

Grupo de Despeza;

Titulo vencimento:

L | Todos) N | | iodos) |
Grupo do Formecedor: Despesa;

|| iTodos) || | . |(Todos) |
Fornecedor: Conta Financeira:

| | |[Tndos] | | | |[Todos] |
Banco. Ll suario;

| [imodas) | [(Todos] [..]

X

| 3E5pnrtar ‘ | @ WizLalizar ‘ |&1mprimir [F9]| |

El Sair

O relatdrio podera ser filtrado com as informagdes abaixo:

Transfeit Venc.
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Periodo de Vencimento: devera ser informado um periodo necessario para o
relatorio;

Tipo de documento: podera ser utilizado para filtrar um tipo de documento
especifico para emissao;

Periodo de Entrada: poderd ser considerado periodo de entrada do
documento na empresa;

Centro de Resultados: podera ser selecionado um centro ou diversos para
emissao do relatorio;

Estabelecimento: informar o estabelecimento necessario para emissao;
Grupo de Despesas: para emissao de relatdrio podera ser utilizado um grupo
de despesas;

Grupo de Fornecedor: podera ser selecionado um grupo de fornecedor
cadastrado;

Despesas: podera ser selecionada uma despesa especifica ou um grupo de
despesas para o relatorio;

Fornecedor: podera ser selecionado um fornecedor ou diversos fornecedores
para emissao;

Conta financeira: se na inclusao das contas a pagar foi informada a conta
financeira, podera selecionar a conta financeira para emissao;

Banco: podera ser informado o Banco necessario para emissao;

Usuario: podera ser informado o usuario da inclusao das contas a pagar;

Pode filtrar também por um nimero de titulo do vencimento.

Clica no botdao “Visualizar” e o usuario devera escolher uma ordenacao de
acordo com a informacao que queira no relatdrio.

Contas a Pagar - Em Aberto Pag.: 1de1
Fortes AG Financeiro - Verséo 3.111.0
Periode de Vencimento: 01/01/2017 a 10/02/2017
Fornecedor Conta a Pag. Tipo Doc. Titulo Documento  Entrada Valor Valor Page Em Aberto Des. Previsto Saldo
Despesa: 3.02.001.0001 - COMBUSTVEIS
FORTES EDUCA(}E«D 20170100010 Boleto 31012017 28.000,00 0,00 28.000,00 0,00 28.000,00
Total da Despesa: 3.02.001.0001 - COMBUSTIVEIS 28.000,00 0,00  22.000,00 0,00 28.000,00
Despesa: 3.02.001.0005 - FGTS
FORTES EDUCA(}JE\U 20170100003 Boleto 1002017 444,00 0,00 444,00 0,00 44400
Total da Despesa: 3.02.001.0005 - FGTS 44400 0,00 444,00 0,00 444,00
Despesa: 3.02.001.0006 - COMISSOES
FORTES EDUCA(}E«D 20170100002 Boleto 16/01/2017 666,00 0,00 666,00 0,00 666,00
FORTES EDUCACAD 20181200005 Boleto 041272016 646,02 0,00 646,02 0,00 646,02
Total da Despesa: 3.02.001.0006 - COMISSOES 1.312,02 0,00 1.312,02 0,00 1.312,02
Despesa: 3.02.001.0007 - 13° SALARID
FORTES EDUCA(;ﬁ\O 20170100004 Boleto 230207 222,00 0,00 222,00 0,00 222,00
Total da Despesa: 3.02.001.0007 - 13° SALARIO 22200 0,00 222,00 0,00 222,00
Despesa: 3.02.001.0008 - RESCISOES
FORTES EDUCA(}E«D 20170100001 Boleto 13012017 333,00 0,00 333,00 0,00 333,00
Total da Despesa: 3.02.001.0009 - RESCISOES 333,00 0,00 333,00 0,00 333,00
Quantidade registros: 3 Total Geral: 30.311,02 0,00 30.311,02 0,00 30.311,02
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6.2 - RELATORIO - CONTAS A PAGAR PAGAS

Contas a Pagar - Pagas Mais v *

Opgdes | Configuracio

Periodo de Pagamento:

e ./ |

Periodo de Entrada: Periodo de Wencimento:

R La | 1 L]/ L a |/ |
Estabelecimenta: Grupo do Fornecedar:
| imodes) L modes) |
Fornecedar: Banco
| | [modos) || imodos) |
Tipo de Documenta: Centro de Resultados:
L] madss) N | . [Todos) |
Despesa: Conta Financeira:
| | .. |[Todos] ] imodos) |

Grupo de Receitas/Despesas:

| | |[Todo$] |

Imprimir Yencimentos Filtrar por Centro de Resultados da:

Guitades Parciaiz ® Todos *

Titulo do wencimetba:

| @ E xportar | | ﬂ izLalizar | |@ Irnpririr [F9]| | m Sair |

O relatdrio podera ser filtrado com as informagdes abaixo:

Periodo de Pagamento: devera ser informado um periodo necessario para o
relatorio;

Tipo de documento: podera ser utilizado para filtrar um tipo de documento
especifico para emissao;

Periodo de Entrada: poderd ser considerado periodo de entrada do
documento na empresa;

Centro de Resultados: podera ser selecionado um centro ou diversos para
emissao do relatorio;

Estabelecimento: informar o estabelecimento necessario para emissao;
Grupo de Fornecedor: podera ser selecionado um grupo de fornecedor
cadastrado;

Despesas: podera ser selecionada uma despesa especifica para o relatdrio;
Fornecedor: podera ser selecionado um fornecedor ou diversos fornecedores
para emissao;

Conta financeira: se na inclusao das contas a pagar foi informada a conta
financeira, podera selecionar a conta financeira para emissao;

Banco: podera ser informado o Banco necessario para emissao;

Grupo receita despesa: podera ser selecionado um grupo cadastrado;
Imprimir vencimento: marcar quitados, parciais ou todos;

Filtro por centro de resultado — temos que informar centro de resultado na
baixa ou na provisao

Pode filtrar também por um niimero de titulo do vencimento.
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Clica no botdo “ Visualizar” e o usuario devera escolher uma ordenacao de
acordo com a informacdo que queira no relatdrio.

Pag.. 1de1

Fortes AG Financeiro - Versdo 3.111.0

Contas a Pagar - Pagas

Periodo de P - 01012017 a 140272017
Fornecedor Conta a Pag. Venc. Tipo Doc. Titulo Doc. Entrada Valor Titulo  Valor Pago Desc. Juros Total Pago
Pagamento: 01/02/2017
FORTES ASSESSORIA 20170100005 31/01/2017 Boleto 3nzmy 1.500,00 1.500,00 0,00 0,00 1.500,00
Total da Data: 1,500,00 1.500,00 0,00 0,00 1,500,00
Pagamento: 08/02/2017
FORTES EDUCA(;:\O 20170100008 31/01/2047 Boleto 3207 28.000,00 28.000,00 0,00 0,00 28.000,00
Total da Data: 28.000,00  75.000,00 0,00 0,00 28.000,00
Pagamento: 1000272017
FORTES EDUCA@&O 218110002 221172016 Boleto 21172016 860,65 350,00 0,00 0,00 350,00
FORTES EDUCA(;E«D 20161100012 221172016 Boleto 22112018 860,65 51065 0,00 0,00 510,65
Total da Data: 860,65 860,65 0,00 0,00 860,65
Pagamento: 140212017
FORTES EDUCA(;A":D 20170200008 08022017 Boleto oanzzmy 100,00 100,00 0,00 0,00 100,00
FORTES EDUCAGAD 20170200007 09022017 Bolsto 08022017 3.500,00 3.500,00 0,00 0,00 3.500,00
FORTES EDUCACAQ 2170100008 10/022017 Recibo 27017207 24,53 84,53 0,00 0,00 24,53
Total da Data: 3.684,53 3.684,53 0,00 0,00 3.684,53
Quantidade registros: 7 Total Geral: 34.045,18 34.04518 0,00 0,00 34.045,18

6.3 - RELATORIO - CONTAS A RECEBER EM ABERTO

O relatério serd visualizado de acordo com a inclusdo da movimentacao do
vencimento — diversos, cheque ou cartdo.

Vencimentos Diversos - Em Aberto Mais » x

Opgdes | Configuracio
Periodo de Wencimento:

i |-/ |

Periodo de Emizsao:

R la|// |

Estabelecimento: todalidade:

L[] ||| |(redos) |
Grupo de Clientes: Cligre:

L | |medes) | | | . |imodas) |
Grupo de Servigos: Servipo:

| [ modos) ||| [Tedes) |
Tipo de Documento: Itens:

|| (Todos)

| .| Todos)

Agente Cobradaor

Representante do Cliente:

L || imodos)

Centro de Reszultados:

Feceita:

Grupo de Modalidades:

| | iTndns]

Considerar T itulos:

Documento:

|Tndo$

Farma de Pagamento:

I P [

| @ Ewportar ‘ ‘ ﬂ Wizualizar | ‘&lmprimir [FS]| ‘

ﬂ Sair |

O relatdrio podera ser filtrado com as informagdes abaixo:
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Periodo de Vencimento ou Emissdo: devera ser informado um periodo
necessario para o relatorio;

Tipo de documento: podera ser utilizado para filtrar um tipo de documento
especifico para emissao;

Centro de Resultados: podera ser selecionado um centro ou diversos para
emissao do relatorio;

Estabelecimento: informar o estabelecimento necessario para emissao;
Grupo de Cliente ou Servigos: para emissao de relatdrio podera ser utilizado
um grupo de clientes ou servicos;

Receita: podera ser selecionada uma receita especifica

Pode filtrar também por um nimero de documento.

Agente cobrador: puxa as movimentagdes com o agente informado;

Cliente: Selecionar o cliente que queira visualizar de forma individual;
Representante — Puxara do cadastro do cliente.

Clica no botao “Visualizar” e o usuario devera escolher uma ordenacao de
acordo com a informacdo que queira no relatdrio.

Vencimentos Diversos do Contas a Receber - Em Aberto Pag.: 1 de
Fortes AG Financeiro - Versdo 3.111.0
Periodo de Vencimento: 01/02/2017 até 14/02/2017
Considerar Titulos: Todos
Considerar Movimentacdes: Todas
Cliente Conta Rec. Tipo Doc. Titulo Doc. Emisséo Valor Recebido Desc. Juros Multa Saldo

Vencimento: 14/02/2017  Atraso:
LII.‘FFACE\O SERVICE 20170200014 Boleto 10002217 200,00 0,00 0,00 0,00 0,00 200,00
Total da Data: 200,00 0,00 0,00 0,00 0,00 200,00

Quantidade Registros: 1 Total Geral: 200,00 0,00 0,00 0,00 0,00 200,00
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6.4 - RELATORIO - CONTAS A RECEBER RECEBIDAS

Vencimentos Diversos - Recebidos
Opclies | Configuragso
Perindo de Recebimento:
|m | a | i |
Ferioda de Emizz&o: Ferioda de Wencimento:
RE Lal X a4 |
E stabelecimento: todalidade:
[ L] [ .. [(Tocos |
Grupo de Clientes: Cliente:
|| Todas) | | | .. | modos) |
Grupo de Servigos: Servigo:
L Todos) || ].]modes |
Feceita: Tipa de Docurmento:
| L. [ L] |
Aagente Cobrador: Feprezentante:
L[ | L |
Centro de Resultados: Conta Financeira:
| [.] 1 [ [o](Todes |
|rprimir Yencimentos Considerar T itulos:
Quitadog Parciais ® Todos
Documento:
|
‘ 3 Exportar | | .',_l] Wizualizar | |G;1m|:urimir [F9) ‘ | ﬂ] Sair ‘

O relatdrio podera ser filtrado com as informagdes abaixo:

Periodo de Recebimento, Vencimento ou Emissao: devera ser informado
um periodo necessario para o relatorio;

Tipo de documento: podera ser utilizado para filtrar um tipo de documento
especifico para emissao;

Centro de Resultados: podera ser selecionado um centro ou diversos para
emissao do relatorio;

Estabelecimento: informar o estabelecimento necessario para emissao;
Grupo de Cliente ou Servigos: para emissao de relatério podera ser utilizado
um grupo de clientes ou servicos;

Receita: podera ser selecionada uma receita especifica

Pode filtrar também por um nimero de documento.

Agente cobrador: puxa as movimentagdes com o agente informado;

Cliente: Selecionar o cliente que queira visualizar de forma individual;
Servigos: Se o0 usuario quiser visualizar de forma individual

Representante — Puxara do cadastro do cliente.

Clica no botdao “Visualizar” e o usuario devera escolher uma ordenacao de
acordo com a informacao que queira no relatdrio.
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Vencimentos Diversos do Contas a Receber - Recebidos Pag:1de 1
Fortes AG Financeiro - Versdo 3.111.0

Periode de Recebimento: 01/01/2017 até 14/02/2017

Considerar Tulos: Todos

Considerar Movimentactes: Todas

Vencimenios: Todos

Cliente ContaaRec. Venc. Tipo Doc. Titulo Boleto Doc. Emissio Valor Recebido Desc. Juros Multa Total

Recebimento: 09/02/2017
LIMTAGAQ SERVICE 20170100030 27/01/2017 Boleto 270112017 858,15 858,15 0,00 0,00 0,00 858,15
Total da Data: 85515 0,00 0,00 0,00 858,15

Recebimento: 14/02/2017
ANTONID CARLOS 20140100001 01/02/2017 Boleto otmszere 970728 9.707,26 0,00 0,00 0,00 9.707 26
DICO COMERCIO 20161100014 01/02/2017 Boleto olzee  77s000 7.750,00 0,00 0,00 0,00 7.750,00
LIMTAGAO SERVICE 20140100002 01/02/2017 Boleto oti012014  TEBEH 763891 0,00 0,00 0,00 768891
LIMTAGAC SERVICE 20161200001 08/02/2017 Boleto oanz/zotg 100000 1.000,00 0,00 0,00 0,00 1.000,00
LIMTAGAQ SERVICE 20170200011 08/02/2017 Boleto 0810212017 950,00 980,00 0,00 0,00 0,00 980,00
LIMTAGAO SERVICE 20170200010 08/02/2017 Boleto oaizr2017 180000 1.800,00 0,00 0,00 0,00 1.800,00
LIMTAGAC SERVICE 20161100006 11/02/2017 Boleto 000002320061 11172018 100,00 100,00 0,00 0,00 0,00 100,00
LIMTAGAQ SERVICE 20160500005 02002/2017 Boleto Balio 14 854 0140172008 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
LIMTAGAOD SERVICE 20160500005 02/02/2017 Boleto Parcela 14 654 owwizoos 1031888 031668 0,00 0,00 0,00 10.316,68
Total da Data: 3934285 0,00 0,00 0,00 39.342,85
Quantidade registros: 10 Total Geral: 40.201,00 0,00 0,00 0,00 40.201,00

6.5 - Fluxo de Caixa

E uma ferramenta que controla a movimentacéo financeira
(as entradas e saidas de recursos financeiros), em um periodo
determinado, de uma empresa.

O fluxo de caixa facilita @ gestao de uma empresa no sentido
e saber exatamente qual o valor a pagar com as obrigacoes
assumidas, quais os valores a receber e qual serd o saldo
disponivel naquele momento. Denomina-se saldo a diferencga
entre os recebimentos e 0s pagamentos.

O relatério fluxo de caixa poderd ser utilizado de acordo com o periodo
selecionado pelo usuario.

Sendo que podera ser utilizado com semanal, quinzenal ou mensal. De acordo
com os periodos seja sugerido o periodo base para compor o saldo inicial.

Também poderdo ser desconsiderados os finais de semana ou 0s compromissos
com vencimentos em finais semanas irao para o primeiro dia Util.

O usuario devera ir em: Relatdrios / Financeiro / Fluxo de Caixa

Nesse relatorio sera visualizada a movimentacdo com o plano de contas -
receitas /despesas podendo considerar ou desconsiderar cheques emitidos e
ainda nao compensados .
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Fluxo de Caixa

01/01/2016 |01/02/2016 01/03/2016 01/04/2016 |01/05/2016 [01/06/2016
Receitas/Despesas | a a a a a a
IMI01/2016 |29/02/2016 31/03/2016 30/04/2016 (31/05/2016 [30/06/2016
3 - DESPESAS E CUSTOS (350,00} 180,70 (12.144.27)| (2.751,08)| (254.437.27)
301 - DEDUCOES DE RECETAS BRUTAS E SERVICOS (1.580.04) (563,50)
301001 - IMPOSTOS INCIDENTES SOBRE RECETA (1.580.04) (863,50)
3010010001 - IS5 (1.477 88)
3010010002 - IS5 {300,00)
3010010004 - PIS (34,88) (208,25)
3010010005 - SIMPLES [454.25)
3010010006 - IRRF (B7 50)
302 - DESPESAS DE VENDAS (250,00) (12.235,82)| (1.268,28)| (253.588.12)
302001 - DESPESAS DE VENDAS (280,00} (11.885,63)| (1.266,38)| (253.589,12)
3020010001 - COMBUSTVEIS (280,00} (2.666,28) (B66,38)
3020010002 - ORDENADOS E SALARIOS {1.407,75)
3020010003 - VALE TRANSPORTE {5.000.00) (500,00)
3020010006 - COMISSOES (600,00 | (253.069,12)
3020010007 - 13 SALARIO {2.815,50)
302002 - CUSTOS INDIRETOS {350,00)
3020020001 - SERVIZOS TERCEIROS/PESSOA JURIDICA 1350.00)
303 - DESPESAS OPERACIONAIS 150.70 85,35 85,35
303002 - DESPESAS ADMINISTRATIVAS 180,70 8515
3030020023 - COMPRA A PRAZOD 60 DIAS 180,70 85,35
4 - RECEMAS 28.450,00 8.430,00| 731.359,07 E? 1,51[5.075.471,13
401 - RECEITA BRUTA DAS VENDAS E SERVICOS 28.450,00 B.450,00| 731.359,07 E 5022 316,11
401001 - FATURAMENTO DE PRODUTOS 28.450,00 845000 18.789.91 7.237,50(5.012. 714,25 5.012. 608, 85
4010010001 - FATURAMENTO A VISTA 28.450,00 §.450,00] 5.450.00 7.237,50(5.012.714,25[5.012. 608 85
4010010002 - FATURAMENTO A PRAZOD 11.288,81
401003 - VENDA DE MERCADORIA T14.608, 16 8.707.28 8.707.26 8. &
4010030001 - A VISTA 28AM.T8 5.707.28 5.707.28 5.707.26
4010030002 - A PRAZO BBE 487,38
403 - DUTRAS RECETAS 53 165,02
403001 - OUTRAS RECETAS 53.155,02
4030010003 - TESTE RECETA1 53 165,02




