PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAISOPOLIS

“ SUS DEPARTAMENTO MUNICIPAL DE SAUDE
T S oo o Soi Rua Marechal Deodoro, 363 — Centro — Paraisopolis/MG
. Tel.: (35) 3651-1597/ 3651-3081
EDITAL N° 017/2026

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATAGAO TEMPORARIA DE
EXCEPCIONAL INTERESSE PUBLICO.

O Prefeito Municipal de Paraisopolis, Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribuicbes
legais, torna publico a realizaggo de PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO para
contratagdo temporaria da fungéo abaixo relacionada, de conformidade com o disposto na
Lei Municipal n® 2.820, de 21/03/2023, na forma determinada neste edital, demais normas

vigentes ou que vieram a substitui-las e,

Considerando a necessidade de contratagao de servidores para garantir a continuidade
dos servigos publicos, evitando prejuizos a populagédo e assegurando o comprometimento

e a eficiéncia no atendimento a populacgao;

Considerando que os Agentes Comunitarios de Saude (ACS) devem exercer
exclusivamente as atribuicbes previstas na Lei n° 11.350/2026 e na PNAB, sendo que nao
poderao realizar as atividades da recepgao das Unidades Basicas de Saude, necessitando
a abertura de um processo seletivo para o cargo de Agente Administrativo no Distrito de

Costas, a fim de desempenhar as fungdes e o atendimento administrativo da recepgéo.

| - DAS FUNGOES

A selecdo para contratacdo sera realizada para atender, excepcional e temporaria, a
seguinte fungao:

- Remuneracéo Beneficio Vale Jornada de Nivel Escolaridade/
AU VELES inicial Alimentacédo Trabalho Exigéncia
Agente .
Administrativo | 01 | R$231000 | RS 304,80 40 | Ensino Fundamental
(Distrito de Costas) horas/semanais Completo

Il - DAS CONDIGOES PARA INSCRIGAO

1) Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou cidaddo portugués a quem foi deferida a

igualdade nas condicdes previstas no § 1° do artigo 12 da Constituicdo Federal.

2) Ter no minimo 18 anos.
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Il - DO PERIODO DE CONTRATO:

A rigor do que estabelece o artigo 2°, da Lei Municipal n° 2.820/2023, o contrato tera

duracao de até 12 (doze) meses, podendo ser aditivado mediante interesse entre as partes.

IV — DAS INSCRICOES E APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS

As inscrigbes, isentas de taxas ou quaisquer outros encargos financeiros, deverdo ser
realizadas exclusivamente presencial no Departamento Municipal da Saude, situado na
Rua Marechal Deodoro, 363 — Centro — Paraisépolis/MG, no periodo de 24/09/2026 a
30/09/2026.

1) No ato da inscrigdo, o candidato devera anexar os seguintes documentos:

o (Copia da cédula de identidade ou de documento equivalente, com valor legal;

e (Copia dos certificados descritos no item V deste edital;

o Para os candidatos que possuirem experiéncia no cargo/funcdo de Agente
Administrativo, apresentar copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS),
quando aplicavel, ou declaragédo de tempo de servigo emitida por 6rgéao publico nao regido
pela CLT, em papel timbrado, devidamente assinada, contendo a identificagdo do 6rgao, o

cargo/fungao exercida e o periodo de efetivo exercicio.

2) Ao realiza a inscricdo, o candidato declara ter pleno conhecimento e aceita
integralmente as normas e condigdes estabelecidas neste Edital.

3) E de inteira responsabilidade do candidato o correto preenchimento dos dados do
formulario de inscricao e a apresentacao dos documentos, ndo cabendo a Administragao
Publica qualquer responsabilidade por erros, omissdes ou informacdes incorretas.

4) O preenchimento incorreto da ficha de inscricdo, bem como a apresentacdo de
documentos incompletos, informagdes falsas ou inexatas, acarretara no cancelamento da
inscricao e anulagao de todos os atos dela decorrentes, em qualquer tempo.

5) Nao serédo aceitas as inscrigdes realizadas fora do prazo ou horario estabelecidos neste
edital.

6) Outras informacdes:

a) N&o havera inscri¢do proviséria ou condicional;

b) Nao serao aceitas inscri¢gdes ou titulos enviados por via postal, fax ou fora do prazo
estabelecido neste edital;
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¢) N&o serao aceitas inscricdes com documentagao incompleta.

V - DOS CRITERIOS DE APROVAGAO E DE CLASSIFICAGAO

1) A classificacdo dos candidatos inscritos para a funcdo descritas no item | — DAS

FUNCOES, sera processada através, dos seguintes critérios avaliagao:

Cursos Pontuacgao
Ensino Fundamental Completo 03 pontos
Curso de Informatica (Word e Excel) 02 pontos
Pontuagao maxima 05 pontos

Pontuagao por Tempo Maximo de Pontos

Tempo de Servigo de Servico Atribuidos

02 pontos por ano de

Experiéncia na area 10
contrato comprovado

Pontuacdo Maxima 10

TOTAL PONTUAGAO CURSO E EXPERIENCIA 15

2) Os candidatos serao classificados de acordo com a maior pontuagéo obtida.

3) Os Candidatos sem pontuacdo de curso de qualificacdo ou tempo de servigo, serdo
classificados posteriormente aos candidatos que tiver pontuac&o.

4) A classificagéo sera feira em ordem decrescente.

5) Em caso de empate entre os candidatos classificados, o critério para desempate sera o

mais idoso.

VI = DO RECURSO:

1) Cabera a interposicao de recurso fundamentado a Comissao de Selecdo em todas as
decisdes publicadas e que tenham repercussao na esfera de direitos dos candidatos, no
prazo de 01 (um) dia util, contados a partir do primeiro dia subsequente a data de
publicacdo do ato que deseja impugnar, nas seguintes situagoes:

a) contra o resultado parcial;

b) contra a totalizagédo dos pontos obtidos no resultado final, desde que se trate de
erro material na ordem de classificacéo.

2) Os recursos deverao ser elaborados em formulario especifico de recursos, conforme
anexo |l deste edital, contendo argumentagao logica, consistente e fundamentada para
embasar seus questionamentos.

3) Os recursos deverao ser encaminhados individualmente, para cada uma das situagdes
mencionadas no subitem 1, ndo sendo permitidos recursos coletivos.
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4) Os recursos deverdo ser protocolados na Prefeitura Municipal de Paraisédpolis,
localizada na Praca Presidente Vargas n° 38, Centro, no horario de 08h:30min as
16h:30min, e serdo encaminhados a Comissao Municipal.

5) Serao indeferidos os recursos que néo atenderem as disposi¢cdes no item VI.

6) A decisao relativa ao deferimento ou indeferimento do recurso sera publicada no em
acesso rapido, link Concursos e Processo Seletivo
https://www.paraisopolis.mg.gov.br/documentos-categoria/processo-seletivo/

7) A decisdo de que trata o subitem b tera carater definitivo e ndo sera objeto de reexame.

VIl - DA CONVOCAGAO

1) Os candidatos classificados no Processo Seletivo serdo convocados conforme a
necessidade e conveniéncia do Poder Executivo, respeitando rigorosamente a ordem de
classificacao.

2) A lista de classificacao parcial sera publicada no dia 05/10/2026 e a final no dia
07/10/2026, no site oficial da Prefeitura Municipal de Paraisdpolis, em acesso rapido, link
Concursos e Processo Seletivo https://www.paraisopolis.mg.gov.br/documentos-
categoria/processo-seletivo/.

3) A auséncia de manifestacao do candidato para apresentar a documentacao e a assinar
o contrato dentro do prazo estabelecido no ato convocatério implicara em desisténcia
tacita. Nesse caso, o candidato sera reclassificado ao final na fila durante a validade do
processo seletivo simplificado e podera ser novamente convocado, desde que nao haja
mais candidatos classificados a sua frente.

4) A convocacgao sera feita por meio de contato via WhatsApp, e-mail ou outros meios
legais. O convocado devera comparecer na data, horario e local estabelecidos, portando
toda a documentagdo exigida. O ndo comparecimento ou auséncia de documentacao
resultara na perda do direito, por desergao e precluséo.

5) O convocado sera encaminhado para o Exame Médico Admissional.

VIIl - DAS DISPOSIGOES GERAIS

1) O contrato decorrente deste processo seletivo simplificado é de natureza administrativa,
e ndo contratual trabalhista.

2) A contratacdo a que se refere este processo seletivo, ndo origina nem constitui qualquer
vinculo trabalhista entre o Municipio e o servidor contratado, mas exclusivamente de
natureza administrativa.

3) O Regime Previdenciario sera o RGPS - Regime Geral da Previdéncia Social.
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4) Aplicar-se-a aos contratados o Estatuto dos Servidores Publicos Municipais, haquilo que
for pertinente e aplicavel, bem como o Plano de Cargo e Salarios - Lei Complementar n°
005, de 01/06/1995, o estabelecido na Lei Municipal n° 2.820, de 21/03/2023, além das
demais normas vigentes ou que venham a substitui-las.

5) A Comissdo Municipal sera designada através de Portaria e tera a responsabilidade de
acompanhar a realizacdo do Processo Seletivo Simplificado.

6) O prazo de validade da presente selecao € de 02 (dois) anos, contados da data da
homologacéo do resultado final, podendo ser prorrogada por igual periodo.

7) A classificacdo na selecéo simplificada ndo garante o direito a contratagdo. No entanto,
guando ocorrer a contratacdo, obedecera rigorosamente a ordem de classificacao dos
candidatos, considerando o nimero de vagas disponiveis e seu prazo de validade do
processo.

8) A inscricao do candidato implicard o conhecimento das presentes instrucdes e na
aceitacdo tacita das condi¢des do processo seletivo simplificado, conforme estabelecido
neste Edital.

9) O candidato aprovado devera manter no Departamento Municipal de Recursos
Humanos da Prefeitura Municipal de Paraisopolis, apos a homologacéo e durante o periodo
de validade do Processo Seletivo Simplificado, todos os seus dados corretos e atualizados,
responsabilizando-se por eventuais falhas no recebimento das convocagdes envidas, em
decorréncia de insuficiéncia, equivoco ou alteracdes dos dados fornecidos. Ressaltamos
gue, na auséncia de dados atualizados, ndo serd possivel a sua convocacao, e nao
cabendo qualquer reclamagéo.

10) O candidato selecionado, quando convocado para contratacdo, devera apresentar,
obrigatoriamente, fotocdpia dos seguintes documentos:

1) CTPS

2) RG

3) CPF/CIC

4) Titulo de Eleitor

5) Certidao de Quitagao Eleitoral

6) Cartao PIS/PASEP

7) Certificado de Reservista, se do sexo masculino

8) Comprovante de Formagao conforme nivel de escolaridade/exigéncia do item |
9) Laudo Médico (original), fornecido pelo Servigo de Medicina Municipal
10) Certidao de nascimento ou casamento

11) 1 foto 3x4

12) Comprovante de endereco

13) Certidao Nascimento dos filhos

14) CPF dos filhos

11) Podera ser solicitado pelo Departamento de Recursos Humanos outros documentos
complementares caso seja necessario.
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12) Cabera ao Prefeito Municipal a homologag¢do do resultado do processo seletivo
simplificado.
13) Todas as informacgdes referentes ao processo seletivo simplificado serdo publicadas

no site oficial da Prefeitura Municipal de Paraisépolis, em acesso rapido, link Concursos e
Processo Seletivo https://www.paraisopolis.mg.gov.br/documentos-categoria/processo-

seletivo/

Paraisépolis, 21 de setembro de 2026.

Alex Ferreira
Gestor da Saude
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ANEXO |

DESCRIGCAO DAS ATRIBUIGOES:

FUNGAO

ATRIBUIGOES

Agente
Administrativo |

1. Atender ao publico, interno e externo, prestando informagées simples, anotando recado,
recebendo correspondéncias e efetuando encaminhamentos;

2. Atender as chamadas telefénicas, anotando ou enviando recados, para obter ou fornecer
informacoes;

3. Digitar ou datilografar textos, documentos, tabelas e outros originais, bem como conferi-los;

4. Arquivar documentos diversos de interesse da unidade administrativa, segundo normas
preestabelecidas;

5. Receber, conferir e registrar a tramitagao de papéis fiscalizando o cumprimento das normas
referentes a protocolo;

6. Controlar estoques, distribuindo o material quando solicitado e providenciando sua reposicdo de
acordo com normas preestabelecidas;

7. Preencher fichas, formularios, conferindo informacdes e os documentos originais;

8. Elaborar, sob orientagdo, demonstrativos e relagdes realizando os levantamentos necessarios;

9. Operar e zelar pela manutengao de maquinas e outros equipamentos sob sua responsabilidade;
10. Manter em perfeita ordem e conservagéo as dependéncias, equipamentos, maquinas e arquivos;
11. Elaborar ou colaborar na elaboragéo de relatérios parciais e anuais, atendendo as exigéncias ou
normas da unidade administrativa;

12. Receber, registrar e encaminhar doentes para atendimento médico e odontolégico;

13. Preencher fichas com os dados individuais dos pacientes, bem como boletins de informagéao
médica;

14. Informar os horarios de atendimento e agendar consultas;

15. Receber, registrar e encaminhar material para exame de laboratorio;

16. Colaborar na orientagédo ao publico em campanhas de vacinagao;

17. Atender os pacientes, verificando receitas e entregando os medicamentos;

18. Fornecer dados sobre o estoque e prazo de validade de medicamentos e materiais;

19. Receber livros, revistas, folhetos e outras publicagdes e organiza-los de forma adequada;

20. Organizar e manter atualizados os registros e controles de consultas e consulentes;

21. Atender as solicitagdes dos leitores e demais interessados, desenvolvendo e indicando
bibliografias e orientando-os em suas pesquisas;

22. Elaborar relatérios mensais, anuais e outros levantamentos dos servigos executados pela
biblioteca;

23. Controlar a devolugédo de livros, revistas, folhetos e outras publicagées nos prazos estabelecidos;
24. Executar toda a rotina pertinente as secretarias de escolas como a organizagdo e manutengao de
prontuarios e documentos de alunos, expedi¢ao de certificados, controle de frequéncia de servidores
da escola, entre outros;

25. Organizagéao do servigo da escrituragéao escolar;

26. Execugéo e controle das normas administrativas da escola;

27. Executar outras atividades afins.
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ANEXO II

CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 017/2026

DATA HORARIO ATIVIDADE LOCAL
Publicagéo do extrato . - -
23/09/2026 https://www.diariomunicipal.com.br/amm-mg
de abertura
No site oficial da Prefeitura Municipal de Paraisopolis,
Publicagéo do Edital | em acesso rapido, link Concursos e Processo Seletivo
23/09/2026 ) ) ; .
na integra https://www.paraisopolis.mg.gov.br/documentos-
categoria/processo-seletivo/
08h30 do dia - , .
24/09/2026 24/09/2026 até as Periodo de Inscrigo Departamento Mun|0|0pal de Saude, S|tuado. Rfu.a
a : . . Marechal Deodoro, n° 363, Centro, no Municipio de
30/09/2026 | 16n:30min. do dia Paraisépolis
30/09/2026
No site oficial da Prefeitura Municipal de Paraisopolis,
05/10/2026 Resultado Parcial em aF:esso rapldg, link poncursos e Processo Seletivo
https://www.paraisopolis.mg.gov.br/documentos-
categoria/processo-seletivo/
Prazo para
08h30min. as interposicéo de Paco Municipal Presidente Tancredo Neves, situado a
06/10/2026 16h'30min recurso, titulagdo e Praga Presidente Vargas, n° 38, Centro, no Municipio
' ’ experiéncia e de Paraisopolis.
classificacéo parcial
No site oficial da Prefeitura Municipal de Paraisépolis,
Divulgagao resultado | em acesso rapido, link Concursos e Processo Seletivo
07/10/2026 . ) : .
final https://www.paraisopolis.mg.gov.br/documentos-
categoria/processo-seletivo/
08h30min. as intz:az(s)ipéacl;ade Pago Municipal Presidente Tancredo Neves, situado a
08/10/2026 ) . posIi¢ Praca Presidente Vargas, 38 Centro, no Municipio de
16h:30min. recurso resultado C o
) . Paraisépolis.
final conforme item VI
No site oficial da Prefeitura Municipal de Paraisépolis,
09/10/2026 Homologagéo do em acesso rapido, link Concursos e Processo Seletivo

resultado

https://www.paraisopolis.mg.gov.br/documentos-
categoria/processo-seletivo/

Certifico, que o Edital Processo Seletivo Simplificado n°
017/2026, foi publicado no site oficial da Prefeitura Municipal de
Paraisopolis, em acesso rapido, link Concursos e Processo
Seletivo  https://www.paraisopolis.mg.gov.br/documentos-
categoria/processo-seletivo/, em 23/09/2026.

Rosana Luzia de Faria Silva
Coordenadora de Recursos Humanos
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ANEXO Il

MODELO DE FORMULARIO PARA RECURSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAISOPOLIS
¢ Processo Seletivo Simplificado — Edital N° 017/2026

FORMULARIO PARA RECURSO

Candidato

N° Inscricao

Funcao

Marque abaixo o tipo de recurso:
() Edital

() Inscricao

() Resultado

Digite, datilografe ou escreva em letra de forma a justificativa do recurso, em
conformidade com o Iltem X do Edital, de forma obijetiva:

Local e data:

Assinatura:




