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LEI N° 2.945, DE 24 DE SETEMBRO DE 2025.

Institui o regime de didrias para os servidores

do Municipio e da outras providéncias.

O Povo do Municipio de Paraisépolis, Estado de Minas Gerais,
por seus representantes legais, aprova, e eu, Prefeito Municipal, em seu nome,

sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° Fica instituida para os servidores do Municipio de
Paraisdpolis, a concessao de didrias para custeio de despesas de viagens para
fora do Municipio, realizadas em carater eventual ou transitorio.

Paragrafo tinico - As didrias sao devidas também aos membros
de Conselhos Municipais, inclusive do Conselho Tutelar, que eventualmente se

desloquem da sede, por motivo de servigo e no desempenho de suas fungoes.

Art. 2° As diarias serdo concedidas por dia de afastamento da
sede do servigo e destinam-se a indenizar o servidor das despesas com
alimentacao, passagens terrestres, passagens aéreas, hospedagem, transporte na
localidade de destino, peddagio, estacionamento rotativo e estacionamento.

§1° O Executivo Municipal, através de decreto, instituird a Tabela
de Valores de Didrias de Alimentagao, ficando os servidores dispensados da

apresentacao de notas e cupons fiscais.
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§2° Nao se incluem no valor da diaria estabelecida por decreto,
os gastos com passagens terrestres, passagens aéreas, hospedagem, transporte
na localidade de destino, pedagio e estacionamento, que serdo pagos a parte
pelo Municipio, como reembolso, apds a apresentacao dos recibos, notas e/ou
cupons fiscais.

§3° Fica autorizada a concessao de adiantamento de numerario
destinado ao pagamento das despesas de viagem, devendo ser anexados ao
Relatério de Viagem os comprovantes legais das respectivas despesas, com

excecao dos comprovantes com gastos de alimentacao.

Art. 3° A concessdo das didrias estd condicionada ao
requerimento prévio pelo beneficidrio, contendo o nome do servidor, o
respectivo cargo, emprego ou funcdo, a descricao sintética do servigo a ser
executado, o motivo do afastamento e sua duragao provavel e o total a ser pago.

§1° E competente para receber e autorizar requisi¢des de
concessao de didrias a chefia da Secretaria em que o servidor estiver lotado.

§2° As didrias poderdao ser pagas antecipadamente pela
Tesouraria, até o limite de 5 (cinco) diarias.

§3? Quando autorizada a prorrogacao do prazo de afastamento,

o servidor fard jus, também, as diarias correspondentes ao periodo excedente.

Art. 4° As despesas com transporte e combustiveis para veiculo
oficial serdo custeadas pelas dotagdes orcamentdrias proprias, previamente
estabelecidas.

Paragrafo tinico. As despesas com combustiveis, pecas, pneus e
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servigos realizadas fora do Municipio, durante viagens em carater excepcional,
serao ressarcidas mediante apresentacao de cupom ou nota fiscal, que sera

anexado ao Relatorio de Viagem.

Art. 5° A solicitacao de didria de viagem, quando o afastamento
incluir sdbado, domingo ou feriado, devera ser expressamente justificada e
somente sera concedida quando:

I- o evento ou atividade ocorrer em periodo que abranja algum
desses dias;

II- o inicio ou término do evento ou atividade o exigirem

Art. 6° Caso haja necessidade de o beneficiario deslocar-se antes
da data do inicio do evento ou permanecer depois da sua finalizacao, a

solicitagao da viagem devera vir acompanhada da respectiva justificativa.

Art. 7° Deverao ser formalizados processos para a concessao de
didrias, instruidos, pelo menos, com os documentos e informagdes a seguir
indicados:

I- formuldrio preenchido pelo requerente, indicando o motivo
do afastamento, a duragao, a quantidade e o valor total de didrias solicitadas;

II-relatorio circunstanciado que demonstre a existéncia de nexo
entre as atribuicoes regulamentares do cargo e as atividades realizadas na
viagem;

III- indicacdo do meio de transporte a ser utilizado e dos

hordrios previstos para embarque e desembarque;
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IV- deferimento do pedido, confirmando ou retificando
expressamente a quantidade de didrias e o respectivo valor.

Paragrafo tnico - Na hipotese de nao coincidéncia entre a
quantidade de didrias concedida e a quantidade de dias de efetivo afastamento,
serdao juntados aos processos correspondentes os dados e documentos relativos
a reducgao do periodo inicialmente considerado e devolugao de didrias nao
utilizadas ou, alternativamente, a amplia¢dao do periodo e a complementacao do

valor devido.

Art. 82 Em todos os casos de recebimento de diarias de viagem
previstas nesta Lei, tanto por adiantamento quanto por reembolso, o
beneficidrio das diarias é obrigado a apresentar relatorio circunstanciado de
viagem, no prazo de 3 (trés) dias subsequentes ao retorno a sede.

Paragrafo tnico - Nas didrias decorrentes de viagens para
cursos/semindrios de capacitagao, devera ser anexada comprovagao de
frequéncia, através de certificado ou documento equivalente fornecido pelo

realizador do evento.

Art. 9° Serdo restituidas pelo servidor, no prazo maximo de 03
(trés) dias, contados da data de retorno a sede, os valores residuais de
adiantamento e/ou de diarias excedentes.

Paragrafo unico - Quando, por qualquer circunstancia, nao for
efetivado o afastamento, o servidor restituira as diarias em sua totalidade, no

prazo estabelecido no “caput”.
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Art. 10. Nao serao concedidas didrias nas seguintes hipdteses:

I- no periodo de transito ao servidor que, por motivo de remogao
ou transferéncia, tiver que mudar de sede;

II-no deslocamento para localidade onde o servidor possua
residéncia;

III- ao servidor que estiver em falta com a apresentacao da
prestacao de contas de didria anterior;

IV- E vedado o pagamento de didria quando o afastamento do

servidor durar menos de 4 (quatro) horas.

Art. 11. A responsabilidade pelo controle das viagens e das
prestagoes de contas sera do Secretario Municipal onde o servidor estiver lotado

e cabera ao controle interno a fiscalizagao por amostragem.

Art. 12. Somente sera concedida diaria nos limites dos recursos
orcamentarios do respectivo exercicio financeiro, de acordo com a

disponibilidade financeira.

Art. 13. Os valores das didrias de viagem constantes da tabela a
que se refere o §1° do artigo 2° desta Lei, serao atualizados, anualmente, na

mesma data e indice de alteragao da Unidade Fiscal do Municipio.

Art. 14. Constitui infracao disciplinar grave, punivel na forma da
lei, conceder ou receber didria indevidamente, sem prejuizo de outras sangoes

previstas no ordenamento juridico brasileiro.
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Paragrafo tinico - Respondem solidariamente pela concessao e
recebimento indevidos de didrias de viagem o beneficiario, a autoridade

concedente e o ordenador de despesas.

Art. 15. As didrias nao se incluem nos saldrios para todos os
efeitos legais, independentemente de valor, pois se destinam exclusivamente a

cobrir despesas de viagem decorrentes de deslocamento a servigo do Municipio

Art. 16. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 17. Revogam-se as disposi¢des em contrdrio, especialmente

a Lei n®2.319, de 19 de junho de 2013.

Paco Municipal Presidente Tancredo Neves, em Paraisopolis,

aos 24 de setembro de 2025.
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