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DECRETO N°4.615, DE 07 DE JANEIRO DE 2025.

Regulamenta o inciso VII do caput do art. 12 da
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor
sobre o plano de contratag6es anual no ambito da
administracdo publica do Municipio de
Paraisopolis.

O Prefeito Municipal de Paraisépolis, Estado de Minas Gerais, no uso
das atribuicGes que lhe confere o artigo 65, inciso VI da Lei Organica Municipal e tendo
em vista o disposto no art. 12, caput, inciso VII, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO I - DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicacéo

Art. 1° Este Decreto regulamenta o inciso VII do caput do art. 12 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o plano de contrata¢cdes anual no ambito da

administracdo direta e autarquica do Municipio de Paraisopolis.

Art. 2° Cada 6rgéo ou entidade administrativa que realize ou venha realizar
a contratacdo de bens e servicos deverdo elaborar anualmente o respectivo Plano de

Contrataces Anual - PCA, contendo todos os itens pretendidos no exercicio subsequente.

Definicdes

Art. 3° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:
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I-  autoridade competente - agente publico com poder de decisdo indicado
formalmente como responséavel por autorizar as licitacdes, 0s contratos ou a ordenagdo de
despesas realizados no ambito do municipio, sendo dividido como:

a)  na Administracdo Direta: o Prefeito Municipal, o Diretor/Secretario
Municipal, o Superintendente ou outra autoridade com as mesmas prerrogativas delegadas por
lei ou por ato do Chefe do Executivo;

b)  nas entidades autarquicas e fundacionais: o Presidente, Diretor-Geral
ou equivalente;

[I-  requisitante - agente ou unidade responsavel por identificar a
necessidade de contratacdo de bens, servicos e obras e requeré-Ila;

I1l- &reatécnica - agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional
sobre 0 objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizacdo de demanda,
e promover a agregacéo de valor e a compilacéo de necessidades de mesma natureza;

IV- documento de formalizagéo de demanda - documento que fundamenta
0 plano de contratacGes anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de
contratacao;

V- plano de contratagcdes anual - documento que consolida as demandas
que o municipio planeja contratar no exercicio subsequente ao de sua elaboracao; e

VI- setor de contratacdes - unidade responsavel pelo planejamento, pela
coordenacdo e pelo acompanhamento das agdes destinadas as contratacdes, no ambito do
municipio.

81° Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo
mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicfes, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso
I11 do caput.

82° A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas nao ensejara,

obrigatoriamente, a criacdo de novas estruturas nas unidades organizacionais do municipio.

CAPITULO Il - DO FUNDAMENTO

Objetivos
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Art. 4° A elaboragdo do plano de contrataces anual pelos drgaos e pela
entidade tem como objetivos:

I-  racionalizar as contratacfes das unidades administrativas de sua
competéncia, por meio da promoc¢éo de contratacdes centralizadas e compartilhadas, a fim de
obter economia de escala, padronizacdo de produtos e servicos e reducao de custos processuais;

[I-  garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros
instrumentos de governanca existentes;

I1l- subsidiar a elaboracédo das leis orcamentarias;

IV- evitar o fracionamento de despesas; e

V- sinalizar intengcbes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o

dialogo potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO Il - DAELABORACAO

Diretrizes

Art. 5° Até a primeira quinzena de maio de cada exercicio, os departamentos
municipais elaborardo os seus planos de contratacbes anual, os quais conterdo todas as
contratacdes que pretendem realizar no exercicio subsequente, incluidas as contratacGes diretas,
nas hipoteses previstas nos art. 74 e art. 75 da Lei n°® 14. 133/2021.

Paragrafo Unico: O periodo de que trata o caput compreendera a elaboracao,

a consolidacdo e a aprovacao do plano de contrata¢fes anual pelos respectivos departamentos.

Excecoes

Art. 6° Ficam dispensadas de registro no plano de contratacdes anual:

I-  asinformacgdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na
Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipoteses legais de
sigilo;

II- as contratacOes realizadas por meio de concessdo de suprimento de
fundos;

I1l- as hipbteses previstas nos incisos VI, VII e VIII do caput do art. 75 da

Lei n® 14.133, de 2021; e
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IV- as pequenas compras e a prestacao de servigos de pronto pagamento, de
que trata 0 8 2° do art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021.

Procedimentos

Art. 7° Para elaboracdo do plano de contratacGes anual, o requisitante
preenchera o documento de formalizacdo de demanda, conforme modelo j& utilizado, com as
seguintes informacdes:

I-  justificativa da necessidade da contratacéo;

II-  descri¢do sucinta do objeto;

I1l- quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa
de consumo anual;

IV- estimativa preliminar do valor da contratacdo, por meio de
procedimento simplificado;

V- indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratacdo, a
fim de ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgdo ou da entidade;

VI- grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou
alto, de acordo com a metodologia estabelecida pelo departamento contratante;

VII- indicacdo de vinculacdo ou dependéncia com o0 objeto de outro
documento de formalizacdo de demanda para a sua execucdo, com vistas a determinar a
sequéncia em que as contratacdes serdo realizadas; e

VIIl- nome da é&rea requisitante ou técnica com a identificacdo do
responsavel.

Paragrafo unico. Para cumprimento do disposto no caput, os 6rgdos e a
entidade observardo, no minimo, o nivel referente a classe dos materiais ou ao grupo dos
servigos e das obras dos Sistemas de Catalogacdo de Material, de Servigos ou de Obras do
Governo federal.

Art. 8° O documento de formalizacdo de demanda poderd, se houver
necessidade, ser remetido pelo requisitante a area técnica para fins de analise, complementacgéo

das informacGes, compilacéo de demandas e padronizacéo.
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Art. 9° As informages de que trata o art. 8° serdo encaminhadas formalmente

ao Setor de LicitacGes até 1° de abril do ano de elaboracdo do plano de contratagBes anual.

Consolidacao

Art. 10. Encerrado o prazo previsto no art. 9°, o setor de contratacdes
consolidara as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas técnicas e adotara as
medidas necessarias para:

I-  agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de
demanda com objetos de mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esforcos de
contratacdo e a economia de escala;

[I- adequar e consolidar o plano de contratacdes anual, observado o
disposto no art. 4% e

I1l- elaborar o calendario de contratacdo, por grau de prioridade da
demanda, consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratacdo e a
disponibilidade orcamentaria e financeira.

81° O prazo para tramitacdo do processo de contratacdo ao setor de
contratagdes constara do calendario de que trata o inciso Il do caput.

§2° O processo de contratagdo de que trata o §1° serd acompanhado de estudo
técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, considerado o tempo
necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forca de trabalho na instrugédo
do processo.

83° O setor de contrata¢des concluira a consolidacédo do plano de contratacdes
anual até 30 de abril do ano de sua elaboracao e o encaminhara para aprovacdo da autoridade

competente.

CAPITULO IV - DAAPROVACAO

Autoridade competente
Art. 11. Até a primeira quinzena de maio do ano de elaboragédo do plano de
contratagdes anual, a autoridade competente aprovara as contratagdes nele previstas, observado

o0 disposto no art. 5°.
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81° A autoridade competente podera reprovar itens do plano de contratagdes
anual ou devolvé-lo ao setor de contratacGes, se necessario, para realizar adequacdes junto as
areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no caput.

82° O plano de contratagdes anual aprovado pela autoridade competente sera

publicado no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas, observado o disposto no art. 14.

CAPITULO V - DAPUBLICACAO

Divulgacéo

Art. 12. O plano de contratagdes anual dos Orgdos e da entidade sera
disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de Contrata¢cdes Publicas.

Paragrafo Unico. A entidade disponibilizara, em seu sitio eletrénico, o
endereco de acesso ao seu plano de contratagcdes anual no Portal Nacional de ContratacGes
Publicas, no prazo de quinze dias, contado da data de encerramento das etapas de aprovacao,

revisao e alteracéo.

CAPITULO VI - DAREVISAO E DAALTERACAO

Incluséo, exclusédo ou redimensionamento

Art. 13. Durante o ano de sua elaboracdo, o plano de contratacGes anual
podera ser revisado e alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens,
nas seguintes hipoteses:

I-  no periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de elaboracéo
do plano de contratacBes anual, para a sua adequacédo a proposta orcamentaria do 6rgao ou da
entidade encaminhada ao Poder Legislativo; e

[I-  na quinzena posterior a publicacdo da Lei Orcamentaria Anual, para
adequacao do plano de contratacfes anual ao orgcamento aprovado para aquele exercicio.

Pardgrafo Unico. Nas hipoteses deste artigo, as alteracBes no plano de
contratacdes anual seréo aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos nos incisos

I e Il do caput.
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Art. 14. Durante o0 ano de sua execuc¢ao, o plano de contratacdes anual podera
ser alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo unico. O plano de contratacGes anual atualizado e aprovado pela
autoridade competente sera disponibilizado automaticamente no Portal Nacional de

ContratacGes Publicas, observado o disposto no art. 12.

CAPITULO VII - DAEXECUCAO

Compatibilizacdo da demanda

Art. 15. O setor de contratacGes verificara se as demandas encaminhadas
constam do plano de contratacdes anual anteriormente a sua execucao.

Paragrafo Unico. As demandas que nao constarem do plano de contratacdes

anual ensejardo a sua revisdo, caso justificadas, observado o disposto no art. 14.

Art. 16. As demandas constantes do plano de contratagdes anual serdo
formalizadas em processo de contratacdo e encaminhadas ao setor de contratagdes com a
antecedéncia necessaria ao cumprimento da data pretendida de que trata o inciso V do caput

do art. 7°, acompanhadas de instrucdo processual, observado o disposto no §1° do art. 10.

Relatorio de riscos

Art. 17. A partir de julho do ano de execuc¢do do plano de contratacdes anual,
o0 setor de contratacGes elaborara relatorios de riscos referentes a provavel ndo efetivacao da
contratacdo de itens constantes do plano de contrataces anual até o término daquele exercicio.

81° O relatorio de gestdo de riscos tera frequéncia minima bimestral e sua
apresentacdo devera ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e novembro de cada
ano.

82° O relatorio de que trata o § 1° sera encaminhado a autoridade competente
para adocao das medidas de correcdo pertinentes.
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83° Ao final do ano de vigéncia do plano de contratacbes anual, as
contratagdes planejadas e nédo realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua nédo
consecucdo, e, se permanecerem necessarias, serdo incorporadas ao plano de contratacfes
referente ao ano subsequente.

Art. 18. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Paco Municipal Presidente Tancredo Neves, em Paraisopolis,
aos 07 de janeiro de 2025.

EVERTON DE ASSIS FERREIRA
Prefeito Municipal

Certifico, que o Decreto n° 4.615, de
07/01/2025 foi publicado na data de
08/01/2025, no mural do Paco Municipal
Presidente Tancredo Neves, nos termos da
Lei n° 2.433/2015.

Elaine Silveira Lima
Diretora-Adjunta de Planej. e Gestdo




