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PORTARIA N°. 112, DE 03 DE FEVEREIRO DE 2021.

O Prefeito Municipal de Paraisopolis, Estado de Minas Gerais, no uso das

atribuicoes legais que lhe confere o artigo 65, incisos VI da Lei Organica Municipal,

considerando a Instru¢cdo Normativa n°® 09/2003, do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais, que estabelece normas a serem observadas pelas administracdes
direta e indireta do Estado e dos Municipios quando da execucdo de obras publicas e servicos

de engenharia, e suas posteriores alteracdes;

considerando, ainda, a necessidade do controle e fiscalizacdo na execucdo

das obras de engenharia realizadas pela administracdo direta do Municipio, RESOLVE,

Art. 1° A emissdo da Ordem de Servico para a execucao de obras e servicos
de engenharia contratadas pelo Municipio de Paraisopolis, a conferéncia dos servicos nas
datas finais de cada periodo de afericdo estabelecido no cronograma fisico-financeiro, bem
como a elaboracdo de documento escrito autorizando a liberacdo do pagamento a ser feito a
empresa serd de competéncia do Setor de Engenharia e Projetos, corroborado pela empresa
Volpi Consultoria.

Paragrafo unico. O Servico de Licitacdes, apds a finalizacdo do processo
licitatorio e a assinatura do competente contrato, enviard cépia do mesmo ao Setor de
Engenharia e Projeto, bem como a Comissao de Acompanhamento e Fiscalizacdo designada

por esta Portaria.

Art. 2° A empresa contratada pelo Municipio de Paraisdpolis para a
execucao de obras e servicos de engenharia, preliminarmente a apresentagdo da Nota Fiscal,
devera encaminhar o Boletim de Medicéo para analise e conferéncia pelo Setor de Engenharia
e Projetos e, apds a aprovacdo da mesma, apresentar a Nota Fiscal de prestacdo de servigos.

Art. 3° Ficam designados Leonardo Rangel Gomes dos Santos, Larissa

Aparecida Marinho Lima e Handerson Alex Ribeiro, para, sob a coordenacéo do primeiro,
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comporem a Comissdo de Acompanhamento e Fiscalizacdo dos contratos firmados pelo
Municipio de Paraisdpolis no que concerne a obras e servicos de engenharia.

Art. 4° A Comissdo a que se refere o art. 3° deverd exigir da empresa
contratada, quando da apresentacdo da Nota Fiscal de prestacdo de servigos de obras e
servigos de engenharia para recebimento da 12 parcela, os seguintes documentos:

- Boletim de Medicdo conforme modelo a ser apresentado;

- Comprovante de registro da obra no CREA,;

- Comprovante de registro da obra no INSS;

- Pagamento da ART, referente a execucédo da obra;

- Relacdo dos funcionarios contratados pela empresa que irdo trabalhar
na obra, com a comprovacdo do competente registro dos mesmos, através de copia das
CTPS’s e das Fichas de Registro de Empregados (FRE);

- Copia do Diéario de Obra referente ao periodo compreendido na Nota
Fiscal;

81° O Boletim de Medicdo, numerado sequencialmente, as copias do Diério
de Obras e a relagdo dos funcionarios contratados deverdo acompanhar as Notas Fiscais de
prestacao de servicos para o recebimento de todas as parcelas de pagamento.

82° A comisséo ficaré responsavel pela execucgéo de relatdrio fotogréafico de
todas as etapas da obra: antes da execucdo, durante e apds a conclusao mesma.

83° Deverdo ser realizadas visitas pela Comissdo a obra, a fim de proceder a
verificacdo dos funcionarios contratados pela empresa que estdo laborando no local.

Art. 5° Cabera, ainda, a comissdo designada no art. 3° o recebimento das
obras e servicos de engenharia, com a emisséo dos documentos abaixo descritos:

- Termo de Entrega/Aceitacdo Provisoria da Obra, emitido quando a
empresa declarar como finda a execugdo da mesma;

- Termo de Entrega/Aceitacdo Definitiva da Obra, emitido apos a
conferéncia, pela Comissédo, de que a sua execugao cumpriu o previsto no contrato, devendo a
contratada, neste ato, apresentar as respectivas baixas da obra no INSS e no CREA;

- Laudo Técnico da Obra;
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Art. 6° Ao Departamento de Contabilidade, cabe a fiscalizagcdo das
empresas quanto as responsabilidades contratuais, referentes ao recolhimento dos encargos
trabalhistas, tributarios e previdenciarios, antes de qualquer pagamento a contratada, com a
anexacdo a Nota Fiscal de prestacéo de servicos dos seguintes documentos:

- comprovacao de recolhimento do INSS (GPS) dos empregados;

- comprovacdo de recolhimento do FGTS, com a relacdo de funcionérios
da GFIP;

- cOpias dos recibos de salario dos empregados

Paragrafo Unico: O Departamento de Contabilidade, deverd proceder a
analise comparativa dos documentos entregues, principalmente entre a relacdo de empregados
designados pela empresa para a obra contratada, os quais deverao ter seus nomes contidos na

GFIP e Relacdo de Empregados - RE, apresentados mensalmente pela empresa.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagé&o.

Art. 8° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, especialmente a Portaria n°
801, de 21 de outubro de 2019.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
Paco Municipal Presidente Tancredo Neves, em Paraisépolis,

aos 03 de fevereiro de 2021.
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