LEI N° 2.319, DE 19 DE JUNHO DE 2013.

Dispoe sobre as despesas de viagem dos
agentes politicos, dos servidores publicos
municipais e demais servidores e
membros de conselhos que menciona, e

da outras providéncias.

O Povo do Municipio de Paraisopolis, Estado de Minas
Gerais, por seus representantes legais, aprova, e eu, Prefeita

Municipal, em seu nome, sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° O agente politico e o servidor publico da
administracao publica direta e indireta do Municipio de Paraisépolis
que se deslocar da sede, eventualmente, por motivo de servico, a titulo
de representacdo ou para participacao em eventos ou cursos de
capacitacao profissional, fazem jus a percepcado de diaria de viagem,
mediante adiantamento e/ou reembolso, para as despesas com
hospedagem, alimentacao, transporte na localidade de destino, pedagio

e estacionamento.

Art. 2° As diarias serao concedidas antecipadamente e
por dia de afastamento, devendo ser solicitadas com antecedéncia
minima de 24 (vinte e quatro) horas da data da viagem, através de

Comunicacao Interna - CI, salvo em casos de urgéncia.



I- A requisicao e/ou concessao de diarias deverao ser
formais, contendo o nome do servidor, o respectivo cargo, emprego ou
funcao, a descricao sintética do evento ou do servico a ser executado, o
motivo do afastamento, a duracao provavel do afastamento e o total a
ser pago.

[I- Nao se incluem no valor da diaria os gastos com
transporte entre o municipio e a localidade de destino, que serao pagos

a parte pelo Municipio, apos a comprovacao da locomocao.

Art. 3° As diarias de viagem serao devidas também aos
seguintes agentes, observadas as mesmas condicoes prevista nesta Lei
para os servidores publicos efetivos.

[- aos servidores publicos cedidos por qualquer o6rgao da
Administracao Estadual e Federal, desde que nao cumulativas com as
pagas, pelos orgaos cedentes;

[I- aos membros de Conselhos Municipais, inclusive do
Conselho Tutelar, que eventualmente se desloquem da sede, por

motivo de servico e no desempenho de suas funcoes.

Art. 4° As despesas de viagem do Prefeito Municipal, do
Vice-Prefeito Municipal, dos Secretarios Municipais e dos servidores
municipais comissionados, bem como dos Diretores dos o6rgaos da
administracao indireta, serao pagas por meio de adiantamento e/ou
reembolso dos valores dispendidos.

Paragrafo unico. O reembolso das despesas a que se
refere o caput deste artigo, sera realizado mediante a apresentacao do

correspondente relatorio de viagem, contendo a prestacdo de contas,



com a discriminacao dos gastos, acompanhada dos respectivos

comprovantes legais

Art. 5° O agente politico ou servidor que receber diarias é
obrigado a apresentar, em formulario proprio, o Relatorio de Viagem e
a prestacao de contas, em até 05 (cinco) dias uteis apos o respectivo
retorno a sede, restituindo os valores recebidos a maior.

§1° A restituicao de que trata este artigo devera ser feita
por meio de deposito bancario em conta especifica ou através de
pagamento, apensando os comprovantes ao Relatéorio de Viagem, na
Tesouraria da Prefeitura Municipal.

§2° O favorecido devera apresentar junto ao Relatorio de
Viagem, os comprovantes legais de passagem ou tiquete de embarque e
no caso de veiculo oficial, a autorizacdo para saida de veiculo,
mediante Comunicacao Interna - CI.

§3° Quando houver pagamento de hospedagem, devera o
favorecido apresentar também, junto ao Relatéorio de Viagem, o
comprovante de pagamento de hospedagem.

§4° O descumprimento do disposto neste artigo sujeitara
o agente politico ou servidor ao desconto integral e imediato, em folha
de pagamento, dos valores recebidos, sem prejuizo de outras sancoes
legais.

§5° A responsabilidade pelo controle das viagens e da
prestacao de contas €, respectivamente, do solicitante e da autoridade
concedente, sem prejuizo da fiscalizacao a ser exercida pelos demais

setores competentes da Administracao e pelo Controle Interno.



Art. 6° Ficam dispensados da apresentacao de notas e
cupons fiscais, na prestacao de contas a que se refere o art. 5°, caput,
os motoristas e servidores publicos municipais acompanhantes de
pacientes, com o destino de viagem estabelecido e o valor de diaria

fixado, previamente, nos termos do previsto no art. 14 desta Lei.

Art. 7° As despesas com transporte e combustiveis para
veiculo oficial serao custeadas pelas dotacoes orcamentarias proprias,
previamente estabelecidas.

Paragrafo unico. As despesas com combustiveis, pecas,
pneus e servicos realizadas fora do Municipio, durante viagens em
carater excepcional, serdao ressarcidas mediante apresentacao de

cupom ou nota fiscal, que sera anexado ao Relatorio de Viagem.

Art. 8° Sao competentes para autorizar a concessao de
diaria e o uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem, o
Prefeito Municipal, os Secretarios Municipais e os Diretores dos 6rgaos

da administracao indireta, dentro da respectiva competéncia.

Art. 9° Fica autorizada a concessao de adiantamento de
numerario destinado ao pagamento de passagens e transporte para o
destino, devendo ser anexados ao Relatorio de Viagem os

comprovantes legais das respectivas despesas.

Art. 10. Caso a viagem ultrapasse a quantidade de
diarias solicitadas e pagas antecipadamente, ocorrera o ressarcimento
das diarias correspondentes ao periodo prorrogado, mediante

justificativa fundamentada do agente politico ou servidor solicitante, e
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de autorizacao do Prefeito Municipal, do Secretario Municipal ou do

Diretor competente.

Art. 11. Nao serao concedidas diarias nas seguintes
hipoteses:

[- no periodo de transito, ao servidor que, por motivo de
remocao ou transferéncia tiver que mudar de sede;

II- no deslocamento para localidade onde o servidor ou
agente politico possua residéncia;

III- cumulativamente com outra retribuicao de carater
indenizatorio de despesas com alimentacao;

IV- ao agente politico ou servidor que estiver em falta com
a apresentacao da prestacao de contas de diaria anterior;

V- E vedado o pagamento de diaria quando o afastamento
do servidor durar menos de 4(quatro) horas.

Paragrafo tunico. Constitui infracdo disciplinar grave,

punivel na forma da Lei, conceder ou receber diaria indevidamente.

Art. 12. As diarias nao se incluem nos salarios para
todos os efeitos legais, independentemente de valor, pois se destinam
exclusivamente a cobrir despesas de viagem decorrentes de

deslocamento a servico do Municipio

Art. 13. O Executivo Municipal, através de decreto,
instituira a Tabela de Valores de Diarias, com a fixacdo dos mesmos, e
o formulario destinado ao Relatorio Circunstanciado de Viagem e

Prestacao de Contas e, se necessario, normas complementares para



explicitar procedimentos e/ou dirimir duvidas decorrentes da execucao

desta Lei.

Art. 14. Os valores das diarias de viagem constantes da
Tabela de Valores de Diarias, a que se refere o artigo 13, serao
atualizados, anualmente, na mesma data e indice de alteracao da
Unidade Fiscal do Municipio, observado o seguinte critério:

a) Ano de 2014: indice de alteracao da UFM + 10%;

b) Ano de 2015: indice de alteracao da UFM + 10%;

c) Ano de 2016 e seguintes: indice de alteracao da UFM.

Art. 15. As despesas decorrentes da execucao desta Lei
correrao a conta de dotacdes proprias do orcamento vigente,

suplementadas, se necessario.

Art. 16. Esta Lei entra em vigor na data de sua

publicacao, revogadas as disposicoes em contrario.

Paco Municipal Presidente Tancredo Neves, em

Paraisopolis, aos 19 de junho de 2013.

SILVIA RENATA TEIXEIRA RODRIGUES
Prefeita Municipal
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Secretaria-Adjunta de Planej. e Gestdo




