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DECRETO N°4.481, DE 6 DE NOVEMBRO DE 2023.

Regulamenta a concessdao do Adicional por
Servico Extraordinario, (horas extras), nos
orgaos da Administracdo Municipal.

O Prefeito Municipal de Paraisépolis, Estado de Minas Gerais, no uso
das atribuicdes que Ihe confere o Artigo 65, inciso VI da Lei Organica Municipal, e
atendendo ao disposto no art. 111 da Lei n° 27, de 25 de fevereiro de 1950, Estatuto do

Funcionério Publico, e considerando

a necessidade de reducdo dos custos operacionais e a implantacdo de
sistemas que venham a exercer melhor controle na aplicacdo dos recursos publicos,
possibilitando a Administracdo Municipal meios rapidos e eficazes na gestdo e
controle interno dos adicionais por servigos extraordinarios prestados pelos servidores
municipais;

que o pagamento do Adicional por Servico Extraordinario deve

ocorrer em situagOes excepcionais ou emergenciais, devida e previamente justificadas;

que o0s Orgdos da Administracdo Municipal devem planejar o trabalho,
de modo que este seja desenvolvido dentro da jornada de trabalho dos servidores que

compdem sua equipe, a fim evitar a necessidade de horas-extras;

os principios da legalidade, transparéncia, moralidade, eficiéncia,

isonomia, impessoalidade e autotutela,

DECRETA:

Art. 1° Ficam estabelecidas, nos termos deste Decreto, as normas e

procedimentos para a concessao do adicional por servigo extraordinario aos servidores
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dos 6rgédos da Administracdo Municipal.

Art. 2° A autorizacdo para a execucdo de servicos extraordinarios no
ambito dos oOrgdos da Administracdo Municipal, devera atender, unica e

exclusivamente, a situacBes excepcionais, temporarias e de interesse publico.

Art. 3° Todo e qualquer servico extraordinario devera ser precedido de
requerimento formal conforme modelo constante do Anexo | deste decreto,
devidamente justificado pela chefia da unidade interessada e somente podera ocorrer
mediante autorizacdo prévia e expressa, do titular do dérgdo/entidade de lotacdo do
servidor.

Paragrafo Unico. O requerimento de que trata o caput, devera conter:

I- a justificativa com os apontamentos e descri¢cbes da situacdo de
excepcionalidade e/ou emergéncia;

I1- as datas de sua realizacéo e a previsdo de sua duracao;

I11- o tipo do servico a ser executado de forma extraordinéria, com a

discriminacéo das atividades a serem desempenhadas pelo servidor.

Art. 4° Todo e qualquer servigo extraordinario devera ser objeto de
registro de frequéncia diaria, com entrada e saida do servidor ao trabalho, inclusive do
periodo intrajornada, respeitando o intervalo minimo de 01 (uma) hora, para a jornada
de trabalho superior a 6 (seis) horas.

Paragrafo Unico. Ndo serdo descontados, nem computados como
jornada extraordinaria as variacdes de horario no registro de frequéncia ndo excedentes

a 15 (quinze) minutos.

Art. 5°Em dias declarados como ponto facultativo, somente sera

considerado como servigo extraordinario aquele que exceder a jornada diaria normal.

Art. 6°A fim de que ocorra 0 pagamento das horas de servico
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extraordinario, deverd ser encaminhado a Superintendéncia de Recursos Humanos
processo devidamente instruido, contendo o requerimento com as informacdes
previstas nos incisos I, Il, e 11, do Paragrafo Unico, e caput do art. 3°, deste Decreto, e
a expressa e formal autorizacdo do titular do oOrgdo/entidade para a execugdo do

servico extraordinario.

Art. 7° A inobservancia das normas previstas neste Decreto, respeitado
0 devido processo administrativo legal, ensejara a apuracdo de responsabilidade do
titular/gestor, servidor ou empregado publico que supostamente deu causa a

irregularidade.

Art. 8° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Paco Municipal Presidente Tancredo Neves, em Paraisépolis,

aos 6 de novembro de 2023.

EVERTON DE ASSIS FERREIRA
Prefeito Municipal

Certifico que o Decreto n°. 4.481, de
06/11/2023 foi publicado na data de
06/11/2023, no Mural do Pago Municipal
Presidente Tancredo Neves, nos termos da
Lei n°® 2.433/2015.

Elaine Silveira Lima
Diretora-Adjunta de Planej. e Gestéo
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ANEXO - DECRETO N°4.481, DE 6 DE NOVEMBRO DE 2023.

AUTORIZACAO DE HORAS EXTRAS

Eu, , Cargo )

matricula . Setor , estou

autorizando o servidor publico municipal :

ocupante do cargo de , arealizar Horas Extrasnadata __ / /

com previséo de hs, na finalidade de ,

Justificativa:

Paraisopolis, de de 2023.

Assinatura — Chefia Autorizadora

AUTORIZACAO DE HORAS EXTRAS

Eu, , cargo ,
matricula ,  Setor , estou
autorizado a realizar Horas Extrasnadata __ / / comprevisédode  hs,
na finalidade de , No qual devo registrar o ponto no

inicio e ao término das atividades.

Assinatura — Servidor



