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DECRETO N° 4.356, DE 22 DE MARCO DE 2023.

Estabelece normas para o recebimento de
materiais pelos diversos setores da Prefeitura de
Paraisépolis, e d& outras providéncias.

O Prefeito do Municipio de Paraisdpolis, no uso das atribuicdes que lhe
confere o Artigo 65, inciso VI, da lei Orgéanica Municipal e considerando a busca pelo
aperfeicoamento e racionalizacdo dos servicos e tarefas, objetivando melhorar o
desempenho e aproveitamento, tanto dos servidores, como do Erario Publico e melhoria

dos controles internos,
DECRETA:

Art. 1° Toda mercadoria/servico que for entregue a Prefeitura de
Paraisopolis, devera, impreterivelmente, vir acompanhada da competente nota fiscal de
fornecimento.

Paragrafo Unico: no momento do recebimento o servidor devera:

I- observar, mediante ordem de fornecimento, se a nota fiscal foi
emitida dentro do prazo estipulado no contrato ou ata de registro de preco;

II- conferir os itens faturados, os valores unitarios e valor total com as
informag0es constantes na ordem de fornecimento;

I11- receber o material apenas se o valor constante da nota fiscal for
igual ou menor do que o valor total da ordem de fornecimento;

IV- atentar-se para 0s casos em que a entrega pelo fornecedor seja
realizada parcialmente (quantidade menor que o solicitado). Nessa condicdo a nota
fiscal deverad expressar exatamente 0s produtos que estdo sendo entregues, e ndo o

solicitado na ordem de fornecimento, e o responsavel pela conferéncia devera informar



PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAISOPOLIS

Praga do Centendrio, 103 - Centro - Paraisépolis-MG - 37.660-000
Telefone: (35) 3651-1500 - e-mail: pmparaisopolis@gmail.com

11873 pARA(SOPOLIS 03121884

ao setor de compras;
V- no caso de produtos com data de validade, conferir as datas e ndo
receber produtos cuja data esteja proxima de seu vencimento.

Art. 2° Apds o recebimento do material/servico e da nota fiscal, o
recebedor terd o prazo de 24 (vinte e quatro) horas para o envio da nota fiscal ao seu
almoxarifado de destino (saude, educacdo, geral, etc) para que se proceda com 0s

devidos langamentos no sistema.

Art. 3° Realizados os langcamentos, o almoxarifado responsavel tera o
prazo de 48 (quarenta e oito) horas para o encaminhamento de toda documentacdo a
contabilidade para seus tramites finais de liquidagdo, quitacdo e arquivamento, sendo
que a contabilidade s6 podera liquidar a nota fiscal que tiver o carimbo do Controle

Interno e demais assinaturas no verso.

Art. 4° O ndo cumprimento do disposto neste decreto ensejara a
responsabilizacdo do servidor administrativamente, nos termos da legislacdo que rege a
matéria.

Art. 5° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Paco Municipal Presidente Tancredo neves, em Paraisopolis,

aos 22 de margo de 2023.

EVERTON DE ASSIS FERREIRA
Prefeito Municipal

Certifico que o Decreto n°® 4.356, de
22/03/2023, foi publicado na data de
22/03/2023, no Mural do Pago Municipal
Presidente Tancredo Neves, nos termos da
Lei n®2.433/2015.

Elaine Silveira Lima
Diretora-Adjunta de Planej. e Gestdo




