PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAISOPOLIS

Praga do Centendrio, 103 - Centro - Paraisdpolis-MG - 37.660-000
Telefone: (35) 3651-1500 - e-mail: pmparaisopolis@gmail.com

DECRETO N°3.914, DE 8 DE SETEMBRO DE 2021.

Disp0e sobre o Recebimento de materiais,
servigos, obras e bens permanentes e da outras
providéncias.

O Prefeito Municipal de Paraisopolis, Estado de Minas Gerais, no uso
das atribuicdes que Ihe confere o art. 65, VI, da Lei Orgéanica Municipal, e considerando

a necessidade de normatizar o recebimento de materiais, bem como as
atribuices da Comisséo de Recebimento de Materiais;

0 disposto nos artigos 15, 88° 69, 73 e 74 da Lei n° 8.666/93,
DECRETA:

Art. 1° Os procedimentos para recebimento de materiais ou bens
adquiridos por meio de processo licitatorio, no &mbito da Prefeitura Municipal de
Paraisopolis, deverdo ser executados por Comissdo de Liquidacdo de Despesas,

conforme disposto neste Decreto.

Art. 2° Recebimento é o ato pelo qual o material, servico ou bem
adquirido é entregue ao Municipio no local previamente designado.

Paragrafo Unico O recebimento do material, servico ou bem ndo
implica, necessariamente, a aceitacao; transfere apenas a responsabilidade pela guarda

e conservacao do material, do fornecedor a unidade recebedora.

Art. 3° A comprovacdo do recebimento é constituida pela assinatura de
quem de direito no documento fiscal e serve apenas como ressalva ao fornecedor para
os efeitos da transferéncia de responsabilidade tratada no artigo anterior, bem como para

aferir a data efetiva da entrega do material e o recebimento do servigo.
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Art. 4° Aceitagdo é o ato pelo qual a Comissdo de Liquidacdo de
Despesa - CLD declara no Termo de Recebimento e Aceitacdo, conforme anexo, haver
recebido e aceito o bem que foi adquirido, tornando-se, neste caso, responsavel pela
quantidade e perfeita identificacdo deste, de acordo com as especifica¢Oes estabelecidas
na Nota de Empenho, Contrato de Aquisi¢cdo ou outros instrumentos, na forma do
disposto no art. 62 da Lei n°. 8.666/93.

Art. 5° A Comissdao serda composta por 03 (trés) servidores,
formalmente designados pelo gestor de cada Departamento e um suplente.

81°Pelo menos 1 (um) membro da Comisséo, incluindo-se os suplentes,
deverdo ser servidores efetivos do Municipio.

82° A designacdo dos membros da Comisséo ndo excedera a 2 (dois)
anos, vedada nova designacédo da totalidade de seus membros para a mesma Comisséo,
no periodo subsequente.

83° Os membros da Comissdo ndo fardo jus a recebimento de
gratificacéo.

8 4° Os suplentes designados passardo a exercer as funcdes dos titulares

da Comisséo na falta e eventuais impedimentos dos titulares e ndo seréo gratificados.

Art. 6° Compete a Comissdo de Liquidacdo de Despesas receber
materiais, servicos ou bens permanentes adquiridos pelo municipio de Paraisépolis por
meio de compra, conforme o disposto no art. 15, § 8°, da Lei Federal n° 8.666/93.

Paragrafo Unico. S&o atribuicdes da Comissdo de Liquidacdo de
Despesa:

I. receber e examinar, no que diz respeito a quantidade e a qualidade,
0 material e/ou servi¢co entregue pelo contratado em cumprimento ao contrato ou
instrumento equivalente, dando a devida quitacdo nos documentos necessarios;

Il.rejeitar 0 material e/ou servico sempre que estiver fora das
especificacdes do Contrato ou instrumento equivalente, ou em desacordo com a amostra

apresentada na fase de licitacdo, podendo submeté-la, se necessario, ao exame de 6rgaos
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oficiais de Metrologia e Controle de Qualidade;

I1l.  expedir Termo de Recebimento e Aceitacdo ou Notificacdo, no
caso de rejeicdo de material e/ou servigo, conforme o caso;

IV. receber os recursos dirigidos a autoridade superior, interpostos
contra seus atos;

V. rever seus atos, de oficio ou mediante provocacao;

VI. remeter a autoridade superior o recurso, devidamente instruido e

informado, sempre que mantiver sua deciséo.

Art. 7° Os membros titulares e suplentes da Comissdo de Liquidacgéo
de Despesas desempenhardo suas fungdes concomitantemente com as atribui¢des de

seus cargos ou funcdes.

Art. 8° Os materiais e/ou servi¢os ou bens permanentes adquiridos pelo
Municipio com valores até o limite de Convite, estabelecido na alinea “a” do inc. II do
art. 23 da Lei Federal n° 8.666/93, poderdo ser recebidos e aceitos por apenas dois

membros integrantes da comisséo.

Art. 9° O recebimento de materiais e/ou servigos e de bens permanentes,
em virtude de compra, divide-se em provisério e definitivo.

81° Considera-se provisorio o recebimento para efeito de posterior
verificagdo da conformidade com a especificagdo do material e/ou servico e bem
permanente.

82° Considera-se definitivo o recebimento apds a declaracdo de
aceitacdo de que trata o art. 4° desta Instrucao.

83° Tratando-se de obras e servicos, o recebimento sera procedido da
seguinte forma:

| - no caso de obras, deverdo ser seguidos os tramites constantes da
Portarian® 112, de 3 de fevereiro de 2021, sendo recebidas pela Comissao ali designada;

Il - no caso de servigos, o responsavel pela unidade solicitante
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certificard na Nota Fiscal ou documento equivalente a execu¢do do servico.

Art. 10. Podera ser dispensado o recebimento provisério nos seguintes
casos:
| - géneros pereciveis e alimentacdo preparada;

Il - servigos profissionais;

Art. 11. O recebimento provisério ndo implica a aceitacdo do material,

servico, obra ou bem permanente.

Art. 12. Quando, para a aceitagdo do material e/ou servigo e bem
permanente adquirido, for necessario conhecimento técnico em area especifica, a
Comissdo de Liquidacdo de Despesas devera solicitar a unidade técnica competente a
indicacdo de servidor(es) habilitado(os) para o respectivo exame técnico.

81° O prazo para exame técnico por aquisicdo referido no caput sera de
até 5 (cinco) dias uteis;

82° Inexistindo pessoas habilitadas no quadro permanente, podera a

Comissdo recorrer ao conhecimento técnico de servidores de outros 6rgaos.

Art. 13. Ocorrendo a ndo-aceitagcdo do material e/ou servigo ou bem por
qualquer motivo, a Comissdo de Liquidacdo de despesas notificara o fornecedor para,

no prazo de 5 (cinco) dias Uteis do recebimento da Notificacéo, proceder a regularizacéo.

Art. 14. Apds a verificacdo da qualidade, quantidade e validade dos
materiais e/ou servigcos adquiridos e estando estes de acordo com as especificacdes

exigidas, a Comissdo devera emitir o Termo de Recebimento e Aceitacao.

Art. 15. Ocorrendo atrasos na entrega dos materiais e/ou servicos e bens,
a unidade competente pelo recebimento devera fazer constar no termo circunstanciado

ou por meio de certiddo propria 0 numero de dias em atraso.
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Art. 16. Nenhum material ou bem deverd ser liberado aos usuarios antes
de cumpridas as formalidades de recebimento, aceitacdo e registro no competente

instrumento de controle.

Art. 17. Este decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Paco Municipal Presidente Tancredo Neves, em Paraisopolis,
aos 8 de setembro de 2021.

EVERTON DE ASSIS FERREIRA
Prefeito Municipal

Certifico que o Decreto n° 3.914, de
08/09/2021 foi publicado na data de
13/09/2021, no Mural do Paco Municipal
Presidente Tancredo Neves, nos termos da
Lei n® 2.433/2015.

Elaine Silveira Lima
Diretora-Adjunta de Planej. e Gestdo
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DECRETO N° 3.914, DE 08 DE SETEMBRO DE 2021
ANEXO UNICO

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

Atestamos para os devidos fins o recebimento de
, entregue pela empresa :

conforme processo licitatério n.° | (Convite, tomada de pre¢os ou concorréncia
publica) n.° __, contrato n.° de de de 200___ e respectivos
termos aditivos (quando houver).

Paraisopolis, de de 200__ .

(fiscal da obra - nome e cargo por extenso)
(responsavel pela empresa contratada)

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Vimos reiterar, através deste, e, mediante termo de recebimento provisério emitido em
[ por esta comissao, o recebimento definitivo de
, entregue pela empresa

conforme processo licitatorio n.> | (Convite, tomada de preco, concorréncia) n.°
____, contrato n.° de de de 200__ e respectivos termos
aditivos (quando houver), projetos, especificacdes e medicdes realizadas.

Paraisopolis, de de 200 .

(servidor ou membro de comisséo)
(servidor ou membro de comisséo)
(servidor ou membro de comisséo)
(responsavel pela empresa contratada)




