Curriculum Vitae

Nancy Romero Delgado

Formacion académica
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2009-2013 Lic. Administracion Universidad Judrez del Estado de Durango- Durango,
Dgo.

Agosto 2011 - Diciembre 2011 Universidad Nacional Auténoma de México -

Intercambio Académico
2005-2008 Bachillerato — Técnico en Administracidon Centro de Bachillerato

Tecnologico, Industrial y de Servicios 130

Experiencia laboral

E

Enero 2017- Mayo2017
Sunrise Montessori Academy Maestra en una escuela donde se implementa el método
Montessori para que los nifios puedan aprender de forma independiente.
Funciones:
® Preparacion de clase y material didactico.
* Elaboracién de reportes y bitdcora del dia.
® Atencion a padres de familia.

Julio 2013 - Agosto 2016
Bebidas Mundiales S. de R.L. de C.V. Asistente Administrativo en una empresa dedica a
la fabricacién y distribucién de bebidas con mds de 1,000 empleados.
Funciones:
e Altas, bajas y modificaciones de e Captura de avisos de retencion y
salario. suspension.




e Elaboracion de contratos, e Control de movimientos de

descripcion de puestos y nomina (elaboracion de reporte
expedientes. de comisiones e incidencias).
e Servicios al personal (cartas, e Atencion a clientes y
gafetes, pedido uniformes, proveedores.
tramites internos). e (Control de cartera de clientes.
e Liquidaciones del personal ¢ Manejo de conmutador.
(termino de la relacion laboral). e Solicitudes de compray

documentos preliminares (Sap)

Informacion adicional

%

Habilidades

* Domino del 90% del e Buen desempefio en
idioma ingles trabajo en equipo

¢ Conocimientos de Office * Facilidad de aprendizaje

e Conocimiento bdsico de * Manejo de conflictos
compaq ® Manejo de sistemas (

e Conocimiento sobre sap, sua shryn).
Auditorias

administrativas

Caracteristicas personales

e Dindmica, con alta e Alto sentido de
motivacion al logro. responsabilidad

e Motivacion hacia la e Solidez en valores éticos
creatividad y morales.

Desarrollo y Capacitaciones

® Participacion en curso bdsico de Compag.

* Participacion en el Segundo Congreso Internacional de Administracion 2012
“Administracion y Sustentabilidad”,

* Participacion en la elaboracion de auditoria administrativa integral en la
empresa laboratorio Dental Flores en 2013,

® Participacion en la elaboracion de proyecto de inversion 2013 en la
Universidad Judrez del Estado de Durango.

* Participacion en el curso de “Embajadores” en 2015.

® Participacion en el curso enlace SAP en 2015 y 2016.

® Participacion en appelbaum training en 2017




