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Introdução 

 

 

O Sistema ArrecadaNet, desenvolvido pela empresa Megasoft Informática, tem como objetivo otimizar a 

declaração dos serviços prestados e / ou contratados, solicitar e consultar a Autorização para Impressão de Documentos 

Fiscais (AIDF), Emitir DUAMs, Consultar Notas Fiscais Emitidas, entre outras funcionalidades. 

Este documento tem como objetivo auxiliar os contribuintes e colaboradores no processo de implementação e 

utilização do Sistema ArrecadaNet. 
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Requisitos para Uso 

 

 

• Possuir Acesso à internet 

• Possuir pelo menos um dos seguintes navegadores: 

� Internet Explorer – Versão 8 ou superior. 

� Google Chrome – Versão 27 ou superior. 

� Firefox – Versão 24 ou superiror. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
4 

 

 

EMISSOR / Nota Fiscal Eletrônica 

 
Nesta tela o Contribuinte poderá fazer os cadastros das Notas Fiscais Eletrônica. Para isso os Contribuintes devem clicar no 

Botão Nota Fiscal Eletrônica e preencher os campos de Inscrição Municipal, CPF e Senha. 

Obs. O cadastro devera ser criado pelo administrador do Sistema ArrecadaNet. 
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EMISSOR / Nota Fiscal Eletrônica 

 
Depois que o Contribuinte realizar o Acesso, vai encontrar a tela abaixo com as seguintes funções: Gerar Nota, Substituir Nota, 

Consultar Nota Fiscal, Imprimir Nota, Fechamento Mensal, DMST – Ser. Tomados, Solicitar AIDF, Clientes, Notas Emitidas e Clientes. 

No Menu Configurações vamos encontrar a opção de Enviar Logomarca. 

Obs. Todas essas funções ser descritas individualmente logo abaixo. 
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EMISSOR / Nota Fiscal Eletrônica / Gerar Nota 

 

 Depois que o Contribuinte clicar no Botão Gerar Nota, vai encontrar a tela de cadastro de Nota Fiscal que devera ser 

preenchidos. 

Obs. O Campo Prestador na Nota Fiscal vai esta preenchido com as informações da empresa logada.  
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EMISSOR / Nota Fiscal Eletrônica / Gerar Nota 

 
Depois que o Contribuinte clicar no Botão Salvar, vai aparecer uma mensagem “Deseja gravar a Nota Fiscal Eletrônica?” 

Se o Contribuinte clicar no Botão OK aparecerá uma mensagem de confirmação Nota Fiscal Eletrônica gerada com sucesso. Após 

salvar a Nota Fiscal Eletrônica o Sistema ArrecadaNet cria o número da mesma automaticamente. 

Obs. O Contribuinte poderá imprimir utilizando o Botão Imprimir e enviar por e-mail usando o Botão Email. 
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EMISSOR / Nota Fiscal Eletrônica / Substituir Nota 

 

 Para Substituir uma Nota Fiscal Eletrônica, o contribuinte deve clicar no Botão Substituir Nota e seguir os próximos 

passos. 

Primeira Tela: Nessa tela que aparece logo depois de clicar no Botão Substituir Nota, o Contribuinte tem a 

possibilita informar o número da Nota Fiscal desejada. 

Segunda Tela: Logo depois de informar o número da Nota Fiscal o Contribuinte deve clicar no Botão Pesquisar para 

aparecer a Segunda Tela. Depois que aparecer a Segunda Tela o Contribuinte deve clicar no Botão Substituir Nota, para 

visualizar a Nota selecionada. 
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EMISSOR / Nota Fiscal Eletrônica / Substituir Nota 

 
Depois que o contribuinte visualizar a Nota Fiscal desejada ele deve clicar no Botão Substituir. 
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EMISSOR / Nota Fiscal Eletrônica / Substituir Nota 

 
Depois que o contribuinte clicar no Botão Substituir, vai aparecer uma mensagem pedindo uma confirmação para a 

Substituição da Nota Fiscal Eletrônica. 
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EMISSOR / Nota Fiscal Eletrônica / Substituir Nota 

 
Depois que o contribuinte clicar no Botão OK, a Nota Fiscal Eletrônica será Substituída e mostrara a mensagem Nota 

Fiscal substituída com sucesso e o novo número após a substituição da mesma. 

Obs. O Contribuinte poderá imprimir utilizando o Botão Imprimir e enviar por e-mail usando o Botão Email. 
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EMISSOR / Nota Fiscal Eletrônica / Consulta Nota Fiscal 
 

 Para fazer consultas de Notas Fiscais Eletrônicas, o contribuinte deve clicar no Botão Consultar Notas Fiscais e 

informar a Data Inicial, Data Final e clicar no Botão Consultar. 

Obs. O Contribuinte poderá imprimir utilizando o Botão Imprimir e enviar por e-mail usando o Botão Email. 
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EMISSOR / Nota Fiscal Eletrônica / Imprimir Nota 

 

 Para imprimir uma Nota Fiscal Eletrônica já cadastrada, o contribuinte deve clicar no Botão Imprimir Nota e seguir 

os próximos passos. 

1 – Depois de clicar no Botão Imprimir Nota, informar o número da Nota Desejada e Clicar no Botão Consultar. 

2 – Para imprimir a Nota Fiscal basta clicar no Botão Imprimir Nota Fiscal. 
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EMISSOR / Nota Fiscal Eletrônica / Fechamento do Mensal 
 

 Para visualizar as informações sobre o Fechamento Mensal basta o contribuinte clicar no Botão Fechamento Mensal. 
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EMISSOR / Nota Fiscal Eletrônica / DMST – Serv. Tomados 

 

 Para realizar a DMST (Declaração Mensal de Serviços Tomados) o contribuinte clicar no Botão DMST – Serv. 

Tomados, e seguindo os passos descritos abaixo nas Telas 001, 002, 003 e 004. 
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EMISSOR / Nota Fiscal Eletrônica / DMST – Serv. Tomados 
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EMISSOR / Nota Fiscal Eletrônica / DMST – Serv. Tomados 
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EMISSOR / Nota Fiscal Eletrônica / DMST – Serv. Tomados 
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EMISSOR / Nota Fiscal Eletrônica / DMST – Serv. Tomados / Excluir 
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EMISSOR / Nota Fiscal Eletrônica / Solicitar AIDF 

 

 Para realizar uma Solicitação AIDF (Autorização para Impressão de NFSE) o contribuinte deve clicar no Botão 

Solicitar AIDF e informar a quantidade desejada em seguida clicar no Botão Solicitar. 

Obs. Se o Contribuinte deseja cancelar, basta clicar no Botão Cancelar. 
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EMISSOR / Nota Fiscal Eletrônica / Solicitar AIDF 

 
Tela de confirmação de cadastro de Solicitação AIDF (Autorização para Impressão de NFSE) realizada com sucesso. 
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EMISSOR / Nota Fiscal Eletrônica / Clientes (cadastro) 
 

 Para realizar novo cadastro de Cliente o contribuinte deve clicar no Botão Clientes e preencher os campos, após o 

preenchimento clicar no Botão Salvar para completar o cadastro. 
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EMISSOR / Nota Fiscal Eletrônica / Clientes (pesquisa) 
 

 Para realizar uma pesquisa de Cadastro de Cliente o contribuinte deve clicar no Botão Pesquisar e inserir um 

parâmetro de pesquisa (Nome da Empresa, CNPJ, uma palavra, uma letra etc...) e depois clicar no Botão Pesquisar para 

visualizar a lista. 
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EMISSOR / Nota Fiscal Eletrônica / Clientes (relatório) 
 

 Para gerar um Relatório dos Cadastros de Clientes, o contribuinte deve clicar no Botão Clientes (botão com uma 

lupa), depois aparecera à tela de Relatórios de Clientes, nessa tela o contribuinte deve clicar no Botão Imprimir, o relatório 

será gerado no formato PDF. 
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EMISSOR / Nota Fiscal Eletrônica / Enviar Logomarca 

 

 Para inserir a Logomarca, o contribuinte deve clicar no Botão Enviar Logomarca, depois aparecera à tela de 

Logomarca – Nota Fiscal Eletrônica, nessa tela o contribuinte deve clicar no Botão Upload, e localizar o arquivo da 

logomarca. 

Obs. As extensões deste arquivo devera ser JPG, BITMAPS, PNG. 

 

 

 


