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I. LA COORDINADORA DE SEDE

La Coordinadora representanta a la LIGA MX durante la realizacion de los encuentros de futbol femenil,
ayuda en la organizacion, supervisando la aplicacion de las directrices y reglamentos del Torneo,
haciéndolos cumplir, aplicando el criterio y flexibilidad necesarias para las situaciones que no se
contemplan en la reglamentacion vigente.

1. Deberes

La Coordinadorarepresentaa la LIGA MX Femenil , y tendrad las siguientes funciones:

. Fungira como autoridad en la organizacion de los partidos de futbol en que sea designado.

=  Supervisara la organizaciony el desarrollo sin contratiempos del partido (antes, durante y después).

=  Se conducirdsiempre objetiva, imparcial, pendiente de los acontecimientos que ocurran en un partido.
. Estara vigilante de cualquier incidente y comentarios que se generen durante el partido.

. Actuard preventivamente, buscando salvaguardar la integridad de todas las personas que se encuentren dentro
del campo de juego, en las instalaciones y en las tribunas del inmueble.

. Conocera a fondo el Manual del Coordinador de Sede, los reglamentos del Campeonato femenil y todos los
protocolos que rijan en el torneo.

. Estara al pendiente de las particularidades del partido (resultados anteriores, rivalidad entre equipos, jugadoras
suspendidas, medidas disciplinarias aplicadas, procedimientos de desempate vy clasificacion, etc.).
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2. Designacion de la Coordinadora

La Presidencia de la LIGA MX/ASCENSO MX a través de la Direccion de Seguridad y Comisarios, designara una
Coordinadora, para cada uno de los partidos del Campeonato. Esta designacion sera notificada con 72 hrs, a la
celebracion del partido, via el SIID.

3. CuentaRegresiva del partido

La Coordinadora elaborara de forma inmediata la cuenta regresiva para el partido a través del sistema, la imprimira en
tres tantos, el dia del juego la pegara en los vestidores de los equipos y cuerpo arbitral, solicitando la firma de acuse de
recibida por parte del delegado de los equipos y el cuarto oficial.

4. Preparativos de viaje de la Coordinadora

Si la Coordinadora es designada para un partido fuera de su lugar de residencia, llevara a cabo el siguiente
procedimiento:

a) Al recibir su designacién el Comité Organizador a través del area correspondiente, generard su itinerario,
reserva de viaje, hotel y los viaticos correspondientes.

b) Realizard la comprobacion de los gastos adicionales autorizados, solicitando los comprobantes fiscales, que
enviara al area correspondiente al regreso de su viaje.

Cuando la Coordinadora designada, por causas de fuerza mayor no pueda atender su nombramiento notificara
inmediatamente a la Direccion de Comisarios, para que se tomen las medidas conducentes.
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FUNCIONES DE LA COORDINADORA A SU LLEGADA A LAS INSTALACIONES

La Coordinadora llegara 2 horas antes del inicio del partido, presentara su acreditacion y designacion
identificandose, contactara al enlace del equipo organizador, iniciando las siguientes actividades

Inspeccidn de las instalaciones

Ubicacidn del puesto de seguridad privada y control de accesos.
Verificar los puntos de reuniony rutas de evacuacidon en caso de emergencia.
Checar si se utilizan acreditaciones para el ingreso a las instalaciones y campo de juego.

Revisar las condiciones del terreno de juego y cancha, las lineas de marcado, redes y porterias, bancos de
substitutos, banderines de esquina, zonas de calentamiento, tablero de cambios para las sustituciones, posicidon
de cdmaras en la cancha, zona asignada a periodistas, fotdgrafosy comentaristas, accesos al campo.

Inspeccion a los vestidores de los equipos y cuerpo arbitral de conformidad a la reglamentacién vigente.

Los vestidores de los Clubes, deberan contar con bancos o sillas, pizarrdn parainstrucciones, sanitarios, regaderas,
agua, ventilacion suficiente, etc., deben de ser seguros, encontrarse limpios y ordenados.

En vestidor de Arbitros, debe contar con internet, laptop, 3 balones de juego y pizarrade cambios.
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. La Coordinadora podra solicitar una dotacidon adicional de balones con la finalidad de prevenir cualquier situacion
gue vaya en contra del Fair Play.

. Observar las condiciones de las tribunas para espectadores en caso de existir.
. Ubicacidn del equipo de sonido y su funcionamiento.
=  \Verificacion de lainstalacion de publicidad en cancha segun el protocolo de mercadotecnia de la Liga MX Femenil.

= Ubicacidon de la zona de estacionamiento para autobuses de Clubes, Arbitros, Medios de Comunicacién y
Coordinadora.

2. Reunidn con Clubesy Cuerpo Arbitral.

. La Coordinadora realizara una reunidon con el delegado del equipo local 120 minutos antes del inicio del partido,
acordando todos los asuntos relacionados con los preparativos para el partido, previendo los aspectos de
seguridad, protocolo de inicio y medidas de emergencia; informara a los equipos y cuerpo arbitral las
disposiciones y recomendaciones especiales.

3. Actividades antesdel inicio del partido.

. La Coordinadora cumplird con el horario establecido para su llegada (120 minutos antes del inicio del partido).
Solicitara a equipos y cuerpo arbitral cumplir con los horarios indicados en la cuenta regresiva, inicié puntual de la
ceremonia, saque de salida e inicio del segundo a tiempo; asi como vigilar la llegada en el horario acordado de
equipos y cuerpo arbitral, la cual serd para el Cuerpo Arbitral 2 horas antes del horario programado para el inicio
del encuentro y paralos Clubes 90 minutos antes.
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. Realizara los ensayos de la ceremonia protocolaria de inicio del partido, 90 minutos antes .

. Asistira en compaiiia del cuarto oficial, a cada uno de los vestidores de los equipos y de manera conjunta
solicitaran a los participantes lo siguiente:

= Revisionde los uniformes

=  QObservar el juegolimpio.

=  Acatarlas decisiones arbitrales.

=  Tener un comportamiento adecuado en la zona de bancas.

. El sonido local debera de funcionar correctamente, y serd utilizado conforme al reglamento vy directivas de partido
gue a continuacién se detallan:

= Informacion de Alineaciones, amonestaciones, expulsiones, anotadores, tiros de esquinay cambio de jugadores.
=  Cuestiones de seguridad y proteccion civil.
=  Anuncio de publicidad comercial, exclusivamente durante las suspensiones del juego.

= E| uso del sistema de sonido local queda estrictamente prohibido para la reproduccion de porras, himnos, cualquier
musica o anuncio que tienda aincitaral animode los asistentes en contra del equipo visitante o cuerpo arbitral.

4. Uniforme y Equipamiento.

. Inspeccionard con el Cuarto Oficial el uso de los uniformes programados para cada club, verificando que no se
encuentren alterados, con afiadidos de publicidad, nombres o sobre nombres. En caso de confusién el Arbitro

podradeterminar el cambio de uniformes.

. En el caso de que el Coordinador de Sede sea del sexo masculino, tiene prohibido ingresar al vestidor de los
Clubes y de Arbitros (cuando sean mujeres) en todo momento, y en la revision de uniformes, permanecera en el
exterior del vestidor, no ingresando a la revisidon. Cualquier asunto le sera informado por el Cuarto oficial.

Loets MK FeMeniv HVostorBulde



lll. CENTRO DE OPERACIONES (CO)

La LIGA MX cuenta con un Centro de Operacion (CO), en el cual se recibe la informacion de la Coordinadora de Sede,
para alimentar el minuto a minuto en cada partido en las redes sociales y pagina web.

n El CO inicia operaciones 60 minutos antes del inicio del partido, creando los grupos de personas que interactuan el
dia del juego con 24 horas de anticipacion a la celebracion del encuentro; es importante que el equipo celular de
la Coordinadoracuente con la bateria suficiente y sefial de internet para poder enviar la siguiente informacion:

n Una fotografiade la llegada a la sede de los equipos.

. Una fotografiadel calentamiento de los equipos.

. Una fotografia de la ceremonia inicial.

. Incidencias del partido (inicié del partido, goles, tarjetas amarillas y rojas, asistencia, etc.).
. Cualquier otrainformacién que le sea solicitada.

IV. SEGURIDAD Y SERVICIOS MEDICOS

Los equipos que organizan los partidos como local, deberan de cumplir con las normas minimas de seguridad y
servicios médicos, otorgando a todos los asistentes, equipos visitantes, cuerpo arbitral y espectadores, las garantias
indispensables, adoptando las medidas necesarias para prevenir todos los riesgos y peligros que se puedan presentar
en las instalaciones durante el desarrollo del juego, asi como para combatirlos en caso de que se presenten.

La Coordinadora sera la persona responsable de observar que todas las disposiciones de seguridad y servicios médicos,
sean aplicadas en todos y cada uno de los juegos programados, debiendo verificar los siguientes aspectos:

=  Tribunas: revisar su capacidad estimada, material con que estan construidas, su estado fisico.

= Asistentes: facilidades de acceso, ubicacion en tribuna oinmediaciones del campo.
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. Seguridad: ubicacidon de los puestos de control de los elementos de seguridad en las instalaciones sede, nombre
del responsable en turno.

= Informacidon de las normas de seguridad en las instalaciones. No podra iniciarse un partido si no se cuenta con las
garantias y control de las areas de acceso a cancha, vestuarios y tribunas.

. Responsables de la seguridad: se verificard que las personas encargadas se encuentren capacitados para atender
una evacuacién en caso de emergencia, de incendio, sismo o violencia.

. Vallas publicitarias: supervisard que estén colocadas de tal forma que no representen un peligro para los
Jugadores y cumplan con las directrices de mercadotecnia.

. Personas no acreditadas o sin funcion en el partido: Se prohibira que personas no acreditadas, o sin funcion
alguna durante el desarrollo del partido permanezcan en las zonas aledaias al terreno de juego, solicitando se
ubiquen en las zonas establecidas paraespectadores.

. Personas acreditadas para permanecer en la zona aledafa al terreno de juego, por ejemplo recoge balones,
prensa, fotdgrafos etc, deberan mostrar su acreditacion y se les solicitara comportarse correctamente
absteniéndose de ingresar al terreno de juego.

. Enlace: El equipo local designard a una persona con quien la Coordinadora estard en contacto si resulta necesario
hacer llamados de emergencia a través del equipo de sonido, o emitir mensajes a los asistentes.

= Revisara que 90 minutos antes de iniciar el partido, se cuente con una ambulancia, la cual dara servicio a las
jugadoras, miembros del cuerpo técnico, directivos y publico en general.
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. Inspeccion de ambulancias, revisando el equipamiento y el acceso libre yrapido a la calle en caso de emergencia,
numero de camilleros y la existencia de un Médico o Paramédico en cancha.

La ambulancia debera tener como minimo, el siguiente equipamiento:

Camillas rigida y blanda
Collarines

Desfibrilador movil
Equipo inmovilizador
Tanque de oxigeno

VVVVYY

En caso de que exista, verificara el consultorio médico.

V. CALENTAMIENTO DE JUGADORAS

Antesdel partido

Los equipos realizaran sus ejercicios de calentamiento en el terreno de juego, antes del partido siempre y cuando las
condiciones meteorolégicas lo permitan. La Coordinadora verificard que existan las condiciones permitiendo a las
jugadoras hacer ejercicios de calentamiento de 40 a 20 minutos antes del inicio del partido. La guardameta puede
comenzar con ejercicios de calentamiento hasta 45 minutos antes del saque de salida.

Durante el partido

El drea de calentamiento de los equipos durante el partido se situa detras de las porterias o en la banda que se
encuentra al lado de los bancos de sustitutas. Podran realizar ejercicios de calentamiento todas las jugadoras sustitutas
gue aparezcan en la lista oficial, no se permitira el uso de balones para el calentamiento y deberan portar casacas o
uniformes que contrasten con los de las jugadoras que estan dentro del terreno de juego. La Coordinadora observara
gue las jugadoras, sobre todo las visitantes, puedan llevarlo a cabo sin incidentes.
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VI. ASISTENCIA PARA ARBITROS Y ASISTENTES

La Coordinadora brindara al Cuerpo Arbitral la mayor asistencia posible, asegurandose que no seran molestados
mientras preparan el partido, cuando elaboran el informe arbitral, evitando que personas no autorizadas ingresen al
vestidor de los mismos.

n El terreno de juego deberd ser inspeccionado por los Arbitros a su llegada, quienes realizaran las observaciones

necesarias a la Coordinadoray ésta, se dirigira al delegado del Club local, para informarle de las mismas y pedir se
corrijan a la brevedad.

. El Cuarto Oficial les dard indicaciones a los baloneros, para evitar un mal comportamiento o retraso del juego.

n Cuando un partido de acuerdo a reglamento termine empatado, y se tenga que decidir en tiempo extras o tiros
penales, coordinaracon los Arbitros dandoles todo el apoyo.

VII. SUSPENSION O APLAZAMIENTO DEL PARTIDO

El Arbitro determinara si el terreno de juego no esta en condiciones para jugar, no es posible el inicio del partido, si
el partido se interrumpe definitivamente por las condiciones meteoroldgicas o por causas de fuerza mayor, el partido
se reprogramard para una fecha posterior de acuerdo a lo que marcan los protocolos respectivos o en su caso
determine LaLIGA MX Femenil.

Interrupcion

. Cuando un partido lo interrumpe el Arbitro o la Coordinadora antes de la finalizacién del tiempo reglamentario o
de la prérroga, debido a causa de fuerza mayor o cualquier otro incidente como son: el terreno de juego no es
apto para jugar, las condiciones climaticas, la falta de iluminacidn, problemas de seguridad, etc., se aplicaran las
siguientes disposiciones:

=  |nterrupcién de 15 minutos: los equipos permanecen en el terreno de juego en funcién de la naturaleza de la
suspension.
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= Interrupcidon de 30 minutos: los equipos deberan ingresar a sus vestidores y antes de la reanudacion del
partido, tendran 10 minutos de calentamiento. La Coordinadora avisara con 10 minutos de anticipacion a
todos los involucrados (equipos, cuerpo arbitral, personal de seguridad, espectadores, medios de
comunicacion) sobre la reanudacion del partido.

= Interrupcion por mas de 30 minutos: los equipos deberan ingresar a sus vestidores y antes de la
reanudacion del partido, se les permitira a los equipos tener 20 minutos de calentamiento. La Coordinadora
avisara con 20 minutos de anticipacién a las partes involucradas (equipos, cuerpo arbitral, personal de
seguridad, espectadores, medios de comunicacién) sobrela reanudacién del partido.

= El partido se reiniciara en el mismo minuto y bajo las mismas condiciones en las que se encontraba hasta
antes de su interrupcion.

= |Interrupcion de mas de 1 o 2 horas, la Coordinadora recibira la decisién final del procedimiento a seguir por
parte de la LIGA MX Femenil, quien comunicard a (equipos, cuerpo arbitral, personal de seguridad,

espectadores, medios de comunicacién) lo que al caso proceda.

= La Coordinadora siempre recibira de la LIGA MX la decisidon final de cualquier acciéon a seguir cuando los
procedimientos tomados previamente se han agotado.

VIIl. ACTIVIDADES AL CONCLUIR EL PARTIDO
La Coordinadora llevara a cabo los siguientes puntos al término del partido:
. Observard que las jugadorasy el cuerpo arbitral, entren a los vestidores sin incidentes.

. Checara que la salida de los aficionados sea sin incidentes.
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=  Se dirigirda los vestidores de ambos clubes, para preguntar si hay alguna situacion que deseen reportar.

=  Adoptara las medidas de seguridad para que los equipos y cuerpo arbitral abandonaran la sede sin dificultades. Si
existe la posibilidad de que se produzcan disturbios, la Coordinadora en conjunto con el responsable de seguridad
del Club local tomara las precauciones necesarias.

IX. INFORME DE LA COORDINADORA

La Coordinadora elaborara fuera de las instalaciones de la sede (hotel o casa) su informe, realizando
anotaciones desde su llegada y durante el desarrollo del partido que le permitan completar el formato del
informe sin omisiones.

= El informe es de caracter confidencial.

n El reporte de la Coordinadora tiene el caracter de informe oficial para la Comisidén Disciplinaria. La Coordinadora
detallara incidentes que ocurran dentro y fuera del terreno de juego, ejemplo: si los asistentes no guardan
comportamiento adecuado, o con sus acciones danan la imagen del torneo.

n Pruebas de disturbios

Al ocurrir incidentes particularmente graves, la Coordinadora obtendra toda la informacién posible (videos,
fotografias, grabaciones, pruebas fisicas de los objetos utilizados), compilando cualquier otra informacién que
considere util. Tomarda nota de las declaraciones de participantes siendo util solicitar informes de los elementos
de seguridad o de otras autoridades.

n La Coordinadora reportara via telefdnica de manera inmediata al CO y al Director de Seguridad y Comisarios,
cualquier incidente grave que se presente, antes, durante o después de concluido el partido, esperando
indicaciones.
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Elaborard informe confidencial que contenga a detalle los incidentes del partido dentro y fuera del terreno de

juego. Este Informe se enviard via electréonica en un plazo maximo de 12 horas después de haber terminado el
partido.

Esta prohibido que la Coordinadora de Sede, realice declaraciones o comentarios a los representantes de los
medios de comunicacién.
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