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Innrapportering

Kriterium #2195 fra de nye felleskriteriene:

(1) Virksomheten skal innen 1.april hvert &r
rapportere data for fjordret.

(2) Virksomheten skal ha en oppdatert skriftlig
rutine for fremskaffing av data fil
innrapporteringen i styringsverktayet.

Tips: Anbefaler ogsd de med gamle felleskriterier &
ha rutine for datainnhenting.




4 . . . . .
Se veiledningsside om innrapportering, trykk her

Veiledning til innrapportering

@ Om innrapportering @ Nyheter og fordeler @ Videoveiledning @ Sporsmail og svar @ Tips for hovedkontor

Nyttige kurs og seminarer
Trenger du hjelp til innrapporteringen? Da kan du melde deg pa en timelang praktisk ekt og fa en kickstart pa rapporteringsarbeidet:

== | hars |
27 14
Hjelp til innrapportering (februar 2024) Hjelp til innrapportering (mars 2024)
Dato: 27. februar 2024 Dato: 14, mars 2024
Webinar, Teams Webinar, Teams
Vi hjelper deg med forberedelsene til innrapporteringen, giennom en timelang Wi hjelper deg med forberedelsene til innrapporteringen. gjennom en timelang
videokonferanse somn gir deg nyttige tips og rad. videokonferanse som gir deg nyttige tips og rad.

» Slik finner du frem til
skjema for innrapportering



https://app.emarketeer.com/a/plink/redir/5dc5a38e1dc47b7c574578a1fb4c14d2b52455ce441a4e8c3f680bdac556702c59bbd25e/aHR0cHM6Ly9zdGlmdGVsc2VuLm1pbGpvZnlydGFybi5uby9zdHlyaW5nc3Zlcmt0b3ktaW5ucmFwcG9ydGVyaW5nLXZlaWxlZG5pbmc~/3032ef4c5dc13eb4149c49800c328a5d1e108a8ed06891204b2d39f4fa95c9bbfc13c348e2bfaa5b5c02828fc7f027df8b15/107354412.html

Hvordan opprette innrapporteringsskjema

r Avklaringer (0) Dokumenter Administrer tilganger

Oksevag - Bibliotek (Dummy)

Velkommen til Miljgfyrtarnportalen!

Start sertifisering ‘

Styringsverktay

-
Mal Tiltak

Hvilke milj@effekter @nsker du a oppna?
Ved 4 sette tydelige mal sikrer du at virksomheten jobber O
kantinuerlio med 4 redusere neaative effektar i klima oo milic —



Hvordan opprette innrapporteringsskjema

Al

Innrapportering

Hva er status pa miljgarbeidet i virksomheten? Ved a fylle ut dine
klima- og miljgdata i skjemaet for innrapportering, far du verdifull
informasigo Gl

Fyll ut skjema for innrapportering

e ——

Tidligere innrapporteringer ~

(® Hvorfor fylle ut skjema for innrapportering

Innrapportering
Innen 1. april hvert ar skal alle Miljgfyrtar-sertifiserte virksomheter rapportere inn sine klima- og O p prett | nnra p po rte ri n g

verdifull informasjon som kan leses av pa siden med resultater og statistikk, inkludert et klimaregr
nadd, om utviklingen gar i riktig retning og hvor det er rom for forbedring.

Velg aret du skal rapportere tall for:

Velg ar...

Velg ar...

Innrapportering for Oksevag - Bibliotek (Dummy

Opprett innrapportering

Innrapportering 2022  Levert

Frist for innrapportering:

Innrapportering 2021 Levert




Indikatorer

Ingen store endringer for innrapporteringen

Ny indikator for kjgp av
opprinnelsesgarantier

Indikatorene for vannforbruk og arlig
forbruk papir ble avpubilisert i fjor




Nytti ar

Alle kan gjenapne leverte rapporter fram til
innleveringsfristen (1. april). Etter fristen sa
kan internradgivere eller Miljgfyrtarn
gjendapne.




Gjennomgang av innrapporteringen



Verdt a huske

metet
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Dataen som rapporteres kan aggregeres og brukes som
styringsinformasjon for kommunen.

Bruk kommentarfeltene! Kommentarene blir med i PDF-
rapporten, de bgr formuleres slik at de er presentable
og forstaelige. Kommentér gjerne systemgrenser, egen
vurdering av prestasjoner og lignende.

Vaere OBS: Det er ganske mange som apner 2024-
rapporten selv om man skal rapportere for 2023 i ar.
Hvis noen har apnet 2024-rapporten, sa kan
internradgiver slette denne.




Miljefyrtarn”

Viser innrapporteringsskjema
| nettleser




Verdt @ huske #2

Modul for mal — Det er ikke krav om a sette
mal i fom. innrapportering. Mange ansker
a gjore dette senere pa aret. Dette blir
tema i neste kommetirsdag, sammen med
resultat og statistikk.




Verdt @ huske #2

Noen indikatorer er markert som frivillige.
Dette kan skyldes at det er vanskelig a
finne data for, eller at rapportering krever
storre innsats enn man kan forvente. Det er
ikke noe i veien for at en kommune
palegger tjenestesteder a rapportere pa
utvalgte frivillige indikatorer.




Kontrollering

| portalen har man oversikt over hvilke tjenestesteder
som har oppretta/levert innrapporteringsskjema. Sjekk
gjerne nar det naermer seg 1. april.

Fordi man rapporterer manuelt, vaer ngyaktig med a
unnga feiltasting, som for eksempel en null for mye eller
en kommafeil. Dobbeltsjekk gjerne i konsernstatistikken
som en kvalitetssikring.

_ —
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Import av miljgdata pa vegne av UE



IMPORTER VIRKSOMHETER

OKSEVAG KOMMUNE [DUMN@ AVKLARINGER (0) DOKUMENTER ADMINISTRER TILGANGER IMPORTER MILJ@DATA

Importer miljgdata

Har konsernet eller kommunen data lagret sentralt pa for eksempel energiforbruk, avfallsmengder eller transport,
kan ansvarlig ved hovedkontoret laste inn tallene i én operasjon, slik at de underliggende enhetene far et delvis
utfylt innrapporteringsskjema. Lasningen vil lette rapporteringsarbeidet og sikre bedre datakvalitet.

Slik gar du frem:
Steg 1: Last ned importmal (Excel-fil).
Steg 2: Fyll inn miljgdata for de underliggende enhetene i malen og lagre lokalt.

Steg 3: Last opp ferdig utfylt mal i Miljgfyrtarnportalen.
Steg 4 Vent pa resultatmelding og sjekk om importen er vellykket.

O Merk: Opplasting av miljgdata kan ta flere minutter.

o & Last ned importeringsmal
o oL Last opp miljgdata (.xlsx)
o @ Vent pa resultatmelding

Resultat av import

Miljgdata for 12 av 12 virksomheter ble importert.



Hvordan importere miljgdata B

Miljofyrtarn”
Det er best om ingen innrapporteringsskjiema er apnet, men det fungerer selv for apne skjema
Merk at hvis dpne skjema har data fra fgr, sa vil disse overskrives ved import av nye data
Last ned importskjema fra fanen «importer miljgdata»
Fyll inn de dataene som de underliggende enhetene skal slippe a legge inn selv

Last opp skjemaet. Innrapporteringsskjema opprettes automatisk for tjenestesteder som har fatt data
i malen.

Miljgfyrtarnansvarlig gir beskjed til underliggende enheter om at innrapportering er klargjort.
Tjenestestedet rapporter pa gvrige indikatorer.

https://vimeo.com/400896753

Pa forespgrsel kan vi sende ut videoopptak av forrige kommunetirsdag, som handlet om import av
miljgdata



https://vimeo.com/400896753

Resultater og statistik



Arets innrapporteringsperiode er na i gang. Trenger du hjelp til rapportering? Pa nettsidene
finner du informasjon, videoveiledning og ofte stilte spgrsmal: https://
stiftelsen.miljofyrtarn.no/styringsverktoy-innrapportering-veiledning

o ®
I - f 202 3 Finn frem | rapporten Tilbake tiI \"i.lk_;LJJ Vedie'a a rn
OkSEVég - Bibliotek (Dummy) Rutiner for innsamling av data
Omsetning og arsverk Innkjegp
Hva er status pa miljearbeidet i virksomheten? Fyll ut skjemaet under, og skaff deg innsikt og les av resultatene.
Arlig innrapportering er en viktig del av Miljgfyrtarns styringsverktgy, som hjelper deg med & fa oversikt over virksomhetens Avfall og ombruk Energi Transport
positive og negative miljgeffekter. Ved a fylle ut dine klima- og miljgdata i skjemaet under, far du verdifull informasjon som kan
leses av pa siden med resultater og statistikk, inkludert et klimaregnskap. Bruk denne informasjonen til & se om malene er nadd, om Arbeidsmiljg Klimaregnskap

utviklingen gar i riktig retning og hvor det er rom for forbedring Ikke minst, bruk det til & vise frem miljsainnsatsen til ledelse,

ansatte og omverdenen Id til kntenuﬁf ngzirmg) I I I Gjennomferte tiltak Handlingsplan med mal
g Ferdig, lever rapporten!

Sist lagret 12.02.2024 21.36.41

Se veiledningsvideoer o

i JaBuppaquoy f 118} Jeyoddey |

Lykke til med rapporteringen!

Klikk pa «i»-ikonet for hver indikator for a se forklaringstekst. @

Rutiner for innsamling av data
) Se resultater og statistikk far levering?

Virksomhetens egne rutiner for innsamling av data )

Mal - Rutiner for innsamling av data

Omsetning og arsverk

NDmeatninm (feivillisa 2 fulla 114y 5



Oksevag - Bibliotek (Dummy)

Innrapportering for 2022

Virksomheten sertifiseres etter falgende kriterier G4 til virkson. et
A
Felleskriterier, kommunal og fylkeskommunal I kI d f f °
R ) ) n U e re r g rq o r agre som PDF? Vis klimaregnskap D Eksporter ~ -_g‘
Tidligere innrapporteringer: s
B B sy kefrq er so m Velg hvilke grafer som skal printes
2021 2022 Arlige driftsutgifter (eksklusive avskrivninger) é
Stq n d q rd Antall arsverk for rapporteringsaret ‘?,

Sykefravaer i prosent

2022

Lagdinegengraf - [NKluderer ikke graf for

Her kan du ta ut relevante mlljtadata 0 rem?lle dine egne grafer

for de tre siste arene. rq V@r

Velg miljgdata v Velg beregnlngsmat« v Velg miljgdata v

Bytt indikatorer  Nullstill ELEIEN

) Vis deres resultater og del denne lenken!

Ga til tiltak

Se policy




Lykke til med innrapporteringen!
Sparsmal?
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