
Plazas vacantes - septiembre 2026
www.fundap.com.gt

®



® www.fundap.com.gt / bolsa de trabajo 
Tel: 7956-4400

PLAZAS 
VACANTES
Asesor(a) de Bancos Comunales 

Asesor(a) de Microcrédito

Auxiliar de Mantenimiento 

Asistente Administrativo Operativo Microcrédito

Instructora de Cursos Técnicos 

Instructor (a) de Cocina

Auxiliar de Análisis de Créditos

Técnico en Enfermería

Técnico Agroforestal

Secretaria

Verificador de Campo Microcrédito

Gestor de Cobros

Coordinador (a) Escuela de Negocios

Auxiliar de Auditoría de Campo 

Conserje

Asistente Administrativo Operativo

Asistente Administrativo

Asistente de Recursos Humanos



®

Subir CV con fotografía. 
(Este trámite no tiene ningún costo)

OBSERVACIÓN

• Estabilidad laboral
• Ambiente de trabajo agradable
• Seguro de vida
• Beneficios de ley y adicionales
• Horario de lunes a viernes
• Se brinda motocicleta para trabajo

de campo
• Se proporcionan viáticos para

trabajo de campo

BENEFICIOS DE TRABAJAR
CON NOSOTROS

www.fundap.com.gt | Bolsa de Trabajo

Tel: 7956-4400

¡Únete a nuestro equipo!



• Estudiante universitario(a) de
Administración de Empresas o
carrera afín

• Conocer el área de trabajo
• Interesado en el trabajo de campo
• Habilidad numérica
• Conocimiento y experiencia en

créditos (preferiblemente)
• Persona dinámica y responsable
• Licencia tipo “M”

REQUISITOS

ASESOR(A) DE 
BANCOS COMUNALES
Coatepeque, Mazatenango, La Máquina, 
Retalhuleu, San Marcos, San Pedro 
Sacatepéquez, Tejutla, Quetzaltenango, 
Huehuetenango, San Martin Jilotepeque, 
Tecpán
Horario: lunes a viernes

MÁS PLAZASMÁS PLAZAS

ENVIAR CV

https://www.fundap.com.gt/bolsa-de-trabajo/
https://www.fundap.com.gt/bolsa-de-trabajo/

OBJETIVO

Gestionar oportunamente una 
cartera de créditos brindando 
información, asesoría y 
capacitación a loas beneficiarias 
que atiende.

¡Únete a nuestro equipo!

®

www.fundap.com.gt | Bolsa de Trabajo 
7956-4400



• Estudiante universitario de
Administración de Empresas o
carrera afín

• Conocer el área de trabajo
• Interesado en el trabajo de campo
• Habilidad numérica
• Dinámico y responsable
• Experiencia y conocimiento en

créditos
• Licencia tipo “M”

REQUISITOS OBJETIVO

Gestionar oportunamente una cartera de 
créditos brindando información, asesoría 
y capacitación a loas beneficiarias que 
atiende.

¡Únete a nuestro equipo!

®

www.fundap.com.gt | Bolsa de Trabajo 
7956-4400

MÁS PLAZAS

ENVIAR CV

https://www.fundap.com.gt/bolsa-de-trabajo/
https://www.fundap.com.gt/bolsa-de-trabajo/

ASESOR(A) 
DE MICROCRÉDITO
Coatepeque, Retalhuleu, San Marcos, 
San Pedro Sacatepéquez, Tejutla, 
Malacatán, Tecpán, Huehuetenango.

Horario: lunes a viernes



Garantizar el apoyo administrativo y 
operativo de la oficina desde la 
recepción, control de caja chica, manejo 
de cheques, coordinación de 
mantenimiento de motocicletas y 
seguimiento de pagos de servicios.

OBJETIVO

• Estudiante de Administración de
Empresas o carrera a fín

• Experiencia mínima de 1 año
• Manejo del paquete de Office
• Licencia tipo “M” y “C”

REQUISITOS

ASISTENTE
ADMINISTRATIVO 
OPERATIVO
Quetzaltenango
Horario: lunes a viernes

MÁS PLAZAS

ENVIAR CV

https://www.fundap.com.gt/bolsa-de-trabajo/
https://www.fundap.com.gt/bolsa-de-trabajo/

MÁS PLAZAS

ENVIAR CV

https://www.fundap.com.gt/bolsa-de-trabajo/
https://www.fundap.com.gt/bolsa-de-trabajo/

¡Únete a nuestro equipo!

®

www.fundap.com.gt | Bolsa de Trabajo 
7956-4400



• Graduado de nivel medio de 
perito en administración, estudios 
en licenciatura de administración 
de empresas o CPA. 

• Experiencia en atención al cliente 
mínima de un año.

• Experiencia y conocimiento en 
créditos (preferiblemente)

• Manejo del paquete de Office
• Licencia de conducir tipo “C” 

indispensable.

REQUISITOS

ASISTENTE 
ADMINISTRATIVO
QuetzaltenangoMÁS PLAZAS

ENVIAR CV

https://www.fundap.com.gt/bolsa-de-trabajo/
https://www.fundap.com.gt/bolsa-de-trabajo/

MÁS PLAZAS

ENVIAR CV

https://www.fundap.com.gt/bolsa-de-trabajo/
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OBJETIVO
Brinda apoyo administrativo 
mediante la atención al cliente 
interno y externo, seguimiento, 
registro y control de tramites de 
pago a proveedores, archivo de 
documentos varios y 
requerimientos específicos del 
área, de manera eficiente y 
efectiva. ¡Únete a nuestro 
equipo!

®

www.fundap.com.gt | Bolsa de Trabajo 
7956-4400



• Estudios en Psicología Industrial
• Estudios en Psicología Industrial.
• Manejo de Excel Avanzado
• Licencia de Conducir tipo “C”.
• Experiencia mínima de un año en 

reclutamiento

REQUISITOS

ASISTENTE DE 
RECURSOS HUMANOS 
QuetzaltenangoMÁS PLAZAS

ENVIAR CV

https://www.fundap.com.gt/bolsa-de-trabajo/
https://www.fundap.com.gt/bolsa-de-trabajo/

MÁS PLAZAS

ENVIAR CV

https://www.fundap.com.gt/bolsa-de-trabajo/
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OBJETIVO
Llevar el proceso de selección y 
contratación de candidatos para 
lograr la contratación de 10 – 12 
personas al mes.

¡Únete a nuestro equipo!

®

www.fundap.com.gt | Bolsa de Trabajo 
7956-4400



Brindar apoyo en ejecución de procesos 
administrativos operativos derivados de 
la gestión de cartera y atención al 
cliente interno y externo del programa

OBJETIVO

• Graduado de Perito Contador o
carrera a fín

• Estudios universitarios en
Administración de Empresas, Auditoría
o Ciencias Económicas

• Dominio de Excel avanzado
• Conocimiento de bases de datos y

manejo de Office
• Deseable experiencia en créditos o

microcréditos
• Licencia tipo “C”
• Habilidades de comunicación,

organización, responsabilidad y
servicio al cliente

REQUISITOS

ASISTENTE ADMINISTRATIVO 
OPERATIVO MICROCRÉDITO 
Quetzaltenango

Horario: lunes a viernes

MÁS PLAZAS

ENVIAR CV

https://www.fundap.com.gt/bolsa-de-trabajo/
https://www.fundap.com.gt/bolsa-de-trabajo/

MÁS PLAZAS

ENVIAR CV
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¡Únete a nuestro equipo!

®

www.fundap.com.gt | Bolsa de Trabajo 
7956-4400



Brindar apoyo en oficina central y 
sucursales del proyecto Microcrédito 
en temas de mantenimiento y 
remozamiento

OBJETIVO
• Un año de experiencia en 

puestos similares. 
• Manejo de vehículos 

(Indispensable)
• Manejo de motocicletas 

(Idealmente)
• Disponibilidad para viajar a 

las diferentes oficinas para 
realizar trabajos de 
mantenimiento. 

• 20 a 50 años género 
masculino 

• Licencia Tipo 
“B” (indispensable)

REQUISITOS

AUXILIAR DE 
MANTENIMIENTO
Quetzaltenango

MÁS PLAZAS

ENVIAR CV
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ENVIAR CV
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¡Únete a nuestro equipo!

®

www.fundap.com.gt | Bolsa de Trabajo 
7956-4400



• Estudiante de Auditoría o carrera 
similar.

• Disponibilidad para trabajo de 
campo.

• Principios contables y financieros.
• Conocimiento en estadística y Excel 

intermedio
• Experiencia previa en puestos de 

auditoría o auxiliar contable 
(Deseable)

• Licencia de conducir tipo 
“M” (Indispensable).

REQUISITOS

AUXILIAR DE
AUDITORÍA DE 
CAMPO
Quetzaltenango
Horario: lunes a viernes

MÁS PLAZAS

ENVIAR CV
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OBJETIVO

Apoyar en el proceso de verificación 
del cumplimiento de políticas, 
normas y objetivos de los diferentes 
programas de la Fundación y 
entidades, así como el uso eficiente y 
transparente de los recursos.

¡Únete a nuestro equipo!

®

www.fundap.com.gt | Bolsa de Trabajo 
7956-4400



Determinar la viabilidad de la entre-
ga de apoyos económicos, mediante 
análisis de capacidad de pago, eva-
luando los ingresos y egresos de los 
solicitantes, los pros y contras de la 
aprobación del crédito

OBJETIVO

• Graduado a nivel medio de Perito
Contador o carrera a fin

• Estudiante universitario de
Administración de empresas,
auditoria, de preferencia con
cierre de pénsum u otra carrera de
la rama de Ciencias Económicas

• Experiencia en el área de micro
finanzas (Idealmente)

REQUISITOS

AUXILIAR DE ANÁLISIS 
DE CRÉDITOS 
Quetzaltenango

MÁS PLAZAS

ENVIAR CV
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¡Únete a nuestro equipo!

®

www.fundap.com.gt | Bolsa de Trabajo 
7956-4400



Realizar labores de limpieza en la 
sucursal asignada, brindando 
apoyo en el traslado de papelería y 
mantenimiento general

OBJETIVO

• Título de Tercero básico / no
indispensable

• Un año de experiencia en
puestos similares

• Conocimientos básicos en
limpieza y aseo de
instalaciones

• Don de servicio al cliente

REQUISITOS

CONSERJE
La Máquina
Horario: lunes a viernes

MÁS PLAZAS

ENVIAR CV
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¡Únete a nuestro equipo!
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www.fundap.com.gt | Bolsa de Trabajo 
7956-4400



El/la Coordinador(a) de la Escuela de 
Negocios de FUNDAP lidera la gestión 
estratégica, operativa y metodológica 
de la Escuela, asegurando la excelencia 
institucional, la sostenibilidad 
financiera y el impacto empresarial, y 
contribuyendo activamente al 
desarrollo económico inclusivo en la 
región suroccidental de Guatemala

OBJETIVO

• Graduado(a) universitario en
Administración de Empresas,
Ingeniería Industrial, Ingeniería en
Negocios o carreras afines

• Experiencia en supervisión de
procesos administrativos, manejo
de personal y gestión de
programas de formación
empresarial

• Buenas relaciones interpersonales

REQUISITOS

COORDINADOR (A) 
ESCUELA DE NEGOCIOS 
Quetzaltenango
Horario: lunes a viernes

MÁS PLAZAS

ENVIAR CV
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¡Únete a nuestro equipo!

®

www.fundap.com.gt | Bolsa de Trabajo 
7956-4400



Realizar visitas de campo a los 
beneficiarios en residencias o 
negocios para gestionar el cobro 
correspondiente al crédito otorgado 
por la Fundación

OBJETIVO

• Experiencia en cobros
• Título de nivel medio
• Licencia tipo “M”
• Conocer el área de trabajo
• Dinámico y responsable
• Residir en el lugar de la plaza
• Habilidad numérica
• Interesado en el trabajo de campo

REQUISITOS

GESTOR DE 
COBROS
Mazatenango, Huehuetenango, Tecpán

Horario: lunes a viernes

MÁS PLAZAS

ENVIAR CV
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¡Únete a nuestro equipo!
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• Maestra de Educación para el 
Hogar.

• Estudios Universitarios en Trabajo 
Social o Administración de 
Empresas.

• Conocimiento amplio y profundo en 
las áreas técnicas: Corte-
Confección, Repostería, Estética, 
Cocina. (Indispensable)

• Conocimiento en ideas de negocios.
• Conocimiento en organización 

comunitaria.
• Buen manejo y dominio de grupos.
• Conocer el uso de equipo y 

herramientas de los cursos técnicos.
• Disponibilidad de realizar trabajo de 

campo. 

REQUISITOS

INSTRUCTORA DE 
CURSOS TÉCNICOS
Quetzaltenango

MÁS PLAZAS

ENVIAR CV
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OBJETIVO

Formar en áreas técnicas y 
empresariales a jóvenes para lograr la 
inserción laboral de forma dependiente 
o independiente. 

¡Únete a nuestro equipo!

®

www.fundap.com.gt | Bolsa de Trabajo 
7956-4400



Formar en áreas técnicas de gastronomía 
nacional, internacional y empresariales a 
jóvenes y/o mujeres de la localidad

OBJETIVO

• Cocinero profesional
• Experiencia de trabajo en cocina
• Ideal experiencia de trabajo con

grupos de jóvenes
• Conocimientos en arte culinario
• Buen manejo y dominio de grupos
• Conocer el uso de equipo y

herramientas de los cursos técnicos

REQUISITOS

INSTRUCTOR (A)
DE COCINA
Quetzaltenango

MÁS PLAZAS

ENVIAR CV
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¡Únete a nuestro equipo!
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www.fundap.com.gt | Bolsa de Trabajo 
7956-4400

Horario: martes a sábado 
8:00am a 5:00pm



Brindar apoyo técnico y administrativo 
en diversas actividades, según la 
planificación de la sucursal que apoya, 
facilitando los procesos de manera 
eficiente y eficaz.

OBJETIVO

• Graduado(a) a nivel medio de
Perito Contador, Secretaria
Oficinista o carrera afín

• Estudiante universitario(a) de
carrera afín

• Manejo avanzado de Office
• Conocimientos contables,

financieros y de métodos
estadísticos (deseable)

• Conocimientos en procesos
administrativos (deseable)

REQUISITOS

SECRETARIA 
Tejutla
Horario: lunes a viernes

MÁS PLAZAS

ENVIAR CV
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¡Únete a nuestro equipo!
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Promover la conciencia ambiental del 
uso y consumo de productos que no 
dañen la salud humana y el entorno 
natural con los colaboradores y benefi-
ciarios de FUNDAP

OBJETIVO

• Perito Forestal o Agrónomo / 
Estudiante de Ingeniería Ambiental.

• Licencia de conducir tipo “M” 
indispensable. 

• Habilidad para capacitar.
• Programación de actividades y 

trabajo en base a resultados.
• Brindar apoyo y cobertura en las 

áreas asignadas, con disponibilidad 
a movilizarse a las zonas que sean 
de necesidad del proyecto.

REQUISITOS

TÉCNICO 
AGROFORESTAL 
Quetzaltenango
Horario: lunes a viernes

MÁS PLAZAS

ENVIAR CV
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¡Únete a nuestro equipo!
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• Titulo de Estudios Técnico en
Enfermería o Licenciatura en
Enfermería

• Conocer los diferentes programas
del ministerio de salud en el primer
nivel de atención

• Habilidad de proveer charlas para
promover la salud

• Experiencia hospitalaria
• Conocimientos en didáctica,

técnicas de estudio, participativas y
de evaluación

• Conocimientos en planificar  y
organizar

REQUISITOS

TÉCNICO EN 
ENFERMERÍA 
La MáquinaMÁS PLAZAS

ENVIAR CV
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OBJETIVO
Brindar atención de enfermería 
mediante la evaluación de pacientes, 
medición de signos vitales y referencia 
oportuna a los servicios médicos 
correspondientes. Asimismo, 
administrar la farmacia institucional y 
registro de medicamentos e insumos 
médicos. ¡Únete a nuestro equipo!

®

www.fundap.com.gt | Bolsa de Trabajo 
7956-4400



• Graduado a nivel medio de Perito 
Contador o carrera afín.

• Estudiante Universitario de 
Administración de Empresas, 
Auditoria u otra carrera de la rama 
de Ciencias Económicas.

• Orientación al servicio al cliente.
• Trabajo en equipo y cooperación.
• Conocimientos y experiencia en 

créditos (preferiblemente).
• Licencia tipo M (Indispensable)

REQUISITOS

VERIFICADOR 
DE CAMPO
MICROCRÉDITO 
Quetzaltenango

MÁS PLAZAS
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https://www.fundap.com.gt/bolsa-de-trabajo/
https://www.fundap.com.gt/bolsa-de-trabajo/

OBJETIVO

Realizar la verificación de casos de 
Microcrédito en los diferentes 
escenarios posibles, además de 
brindar apoyo administrativo en 
verificaciones de inversión, casos de 
riesgos potenciales y materializados. 

¡Únete a nuestro equipo!

®

www.fundap.com.gt | Bolsa de Trabajo 
7956-4400



Plazas vacantes - septiembre 2026

®

MÁS PLAZAS ENVIAR CVhttps://www.fundap.com.gt/bolsa-de-trabajo/ https://www.fundap.com.gt/bolsa-de-trabajo/


