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Plazas vacantes - septiembre 2026
www.fundap.com.gt



PLAZAS
VACANTES

Asesor(a) de Bancos Comunales
Asesor(a) de Microcrédito

Asistente Administrativo Operativo
Asistente Administrativo

Asistente de Recursos Humanos
Asistente Administrativo Operativo Microcrédito
Auxiliar de Mantenimiento

Auxiliar de Auditoria de Campo
Auxiliar de Analisis de Créditos
Conserje

Coordinador (a) Escuela de Negocios
Gestor de Cobros

Instructora de Cursos Técnicos
Instructor (a) de Cocina

Secretaria

Técnico Agroforestal

Técnico en Enfermeria

Verificador de Campo Microcrédito



iUnete a nuestro equipo!

BENEFICIOS DE TRABAJAR

CON NOSOTROS OBSERVACION
. Estabilidad laboral Subir CV con fotografia.
- Ambiente de trabajo agradable (Este tramite no tiene ningun costo)

+ Seguro de vida
+ Beneficios de ley y adicionales
+ Horario de lunes a viernes
+ Se brinda motocicleta para trabajo
de campo f
Se proporcionan vidaticos para —

trabajo de campo ._",_ (Higl=]n] F

Tel: 7956-4400

www.fundap.com.gt | Bolsa de Trabajo
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ASESOR(A) DE
BANCOS COMUNALES

Coatepeque, Mazatenango, La Maquina,
Retalhuleu, San Marcos, San Pedro
Sacatepéquez, Tejutla, Quetzaltenango,
Huehuetenango, San Martin Jilotepeque,
Tecpan

Horario: lunes a viernes

ENVIAR CV

————

REQUISITOS OBIJETIVO

- Estudiante universitario(a) de Gestionar oportunamente una
Administraciéon de Empresas o cartera de créditos brindando
carrera afin informacion, asesoria y

+ Conocer el drea de trabajo capacitacioén a loas beneficiarias

* Interesado en el trabajo de campo que atiende.

+ Habilidad numérica

+ Conocimiento y experiencia en iUnete a nhuestro equipo!

créditos (preferiblemente)
+ Persona dindmica y responsable

« Licencia tipo "M" rr-r?\ ,Jnl-,.
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ENVIAR CV

)

REQUISITOS

+ Estudiante universitario de
Administracion de Empresas o
carrera afin

+ Conocer el area de trabajo

+ Interesado en el trabajo de campo

+ Habilidad numérica

+ Dindmico y responsable

+ Experiencia y conocimiento en
créditos

+ Licencia tipo "M"

ASESOR(A)
DE MICROCREDITO

Coatepeque, Retalhuleu, San Marcos,
San Pedro Sacatepéquez, Tejutla,
Malacatan, Tecpan, Huehuetenango.

Horario: lunes a viernes

OBIJETIVO

Gestionar oportunamente una cartera de
créditos brindando informacién, asesoria
y capacitacion a loas beneficiarias que
atiende.

iUnete a nuestro equipo!
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ENVIAR CV
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REQUISITOS

+ Estudiante de Administracion de
Empresas o carrera a fin

+ Experiencia minima de 1 afo

+ Manejo del paquete de Office

+ Licencia tipo "M" y “C"
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ASISTENTE
ADMINISTRATIVO
OPERATIVO

Quetzaltenango

Horario: lunes a viernes

OBIJETIVO

Garantizar el apoyo administrativo y
operativo de la oficina desde la
recepcion, control de caja chica, manejo
de cheques, coordinacion de
mantenimiento de motocicletasy
seguimiento de pagos de servicios.

iUnete a nuestro equipo!
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7956-4400
www.fundap.com.gt | Bolsa de Trabajo



REQUISITOS

+ Graduado de nivel medio de

perito en administracion, estudios
en licenciatura de administracion
de empresas o CPA.

+ Experiencia en atencion al cliente
minima de un afo.

+ Experiencia y conocimiento en
créditos (preferiblemente)

+ Manejo del paquete de Office

+ Licencia de conducir tipo “C"
indispensable.

ASISTENTE
ADMINISTRATIVO

Quetzaltenango

OBIJETIVO

Brinda apoyo administrativo
mediante la atencién al cliente
interno y externo, seguimiento,
registro y control de tramites de
pago a proveedores, archivo de
documentos varios y
requerimientos especificos del
area, de manera eficiente y
efectiva. jUnete a nuestro

equipo!
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7956-4400
www.fundap.com.gt | Bolsa de Trabajo
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ASISTENTE DE
e RECURSOS HUMANOS

MAS PLAZAS B Quetzaltenango

ENVIAR CV (%})

REQUISITOS OBIJETIVO

Llevar el proceso de seleccidony
contratacion de candidatos para
lograr la contratacion de 10 - 12
personas al mes.

+ Estudios en Psicologia Industrial
+ Estudios en Psicologia Industrial.
+ Manejo de Excel Avanzado

+ Licencia de Conducir tipo “C".

+ Experiencia minima de un afo en

reclutamiento iUnete a nuestro equipo!
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MAS PLAZAS D

0 ENVIAR CV (%})

REQUISITOS

+ Graduado de Perito Contador o
carrera a fin

+ Estudios universitarios en
Administracion de Empresas, Auditoria
o Ciencias Econdomicas

+ Dominio de Excel avanzado

+ Conocimiento de bases de datos y
manejo de Office

+ Deseable experiencia en créditos o
microcréditos

+ Licencia tipo "C"

+ Habilidades de comunicacion,
organizacion, responsabilidad y
servicio al cliente
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ASISTENTE ADMINISTRATIVO
OPERATIVO MICROCREDITO

Quetzaltenango

Horario: lunes a viernes

OBJETIVO

Brindar apoyo en ejecucién de procesos
administrativos operativos derivados de
la gestion de cartera y atencién al
cliente interno y externo del programa

iUnete a nuestro equipo!
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y | MAS PLAZAS B
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ENVIAR CV

REQUISITOS

+ Un afo de experiencia en
puestos similares.

+ Manejo de vehiculos
(Indispensable)

+ Manejo de motocicletas
(Idealmente)

+ Disponibilidad para viajar a
las diferentes oficinas para
realizar trabajos de
mantenimiento.

+ 20 a 50 afos género
masculino

+ Licencia Tipo
"B" (indispensable)
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AUXILIAR DE
MANTENIMIENTO

Quetzaltenango

OBIJETIVO

Brindar apoyo en oficina central y
sucursales del proyecto Microcrédito
en temas de mantenimiento y
remozamiento

iUnete a nuestro equipo!
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ENVIAR CV

REQUISITOS

« Estudiante de Auditoria o carrera

similar.

+ Disponibilidad para trabajo de
campo.

+ Principios contables y financieros.
« Conocimiento en estadistica y Excel
intermedio

+ Experiencia previa en puestos de
auditoria o auxiliar contable
(Deseable)

+ Licencia de conducir tipo

"M" (Indispensable).

AUXILIAR DE
AUDITORIA DE
CAMPO

Quetzaltenango

Horario: lunes a viernes

OBIJETIVO

Apoyar en el proceso de verificacion
del cumplimiento de politicas,
normas y objetivos de los diferentes
programas de la Fundaciény
entidades, asi como el uso eficiente y
transparente de los recursos.

iUnete a nuestro equipo!
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REQUISITOS

« Graduado a nivel medio de Perito
Contador o carrera a fin

+ Estudiante universitario de
Administracion de empresas,
auditoria, de preferencia con
cierre de pénsum u otra carrera de
la rama de Ciencias Econédmicas

+ Experiencia en el area de micro
finanzas (Idealmente)

AUXILIAR DE ANALISIS
DE CREDITOS

Quetzaltenango

OBIJETIVO

Determinar la viabilidad de la entre-
ga de apoyos econdmicos, mediante
analisis de capacidad de pago, eva-
luando los ingresos y egresos de los
solicitantes, los pros y contras de la
aprobacion del crédito

iUnete a nuestro equipo!
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REQUISITOS

+ Titulo de Tercero bdsico / no
indispensable

+ Un afo de experiencia en
puestos similares

+ Conocimientos bdsicos en
limpieza y aseo de
instalaciones

+ Don de servicio al cliente

CONSERJE

La Maqguina

Horario: lunes a viernes

OBIJETIVO

Realizar labores de limpieza en la
sucursal asignada, brindando
apoyo en el traslado de papeleria y
mantenimiento general

iUnete a nuestro equipo!
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COORDINADOR (A)
ESCUELA DE NEGOCIOS

Quetzaltenango

MAS PLAZAS B

RN IS

Horario: lunes a viernes

REQUISITOS OBIJETIVO

El/la Coordinador(a) de la Escuela de
Negocios de FUNDAP lidera la gestion
estratégica, operativa y metodoldgica
de la Escuela, asegurando la excelencia
institucional, la sostenibilidad
financiera y el impacto empresarial, y
contribuyendo activamente al
desarrollo econdmico inclusivo en la
region suroccidental de Guatemala

+ Graduado(a) universitario en
Administracion de Empresas,
Ingenieria Industrial, Ingenieria en
Negocios o carreras afines

+ Experiencia en supervision de
procesos administrativos, manejo
de personal y gestion de
programas de formacion

empresarial ;
- Buenas relaciones interpersonales ijUnete a nuestro equipo!
’,-_-.[:
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7956-4400
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GESTOR DE

COBROS

MAS PLAZAS B -
— Mazatenango, Huehuetenango, Tecpan

N Horario: lunes a viernes
ENVIAR CV (%A)

REQUISITOS OBIJETIVO

+ Experiencia en cobros Realizar visitas de campo a los

+ Titulo de nivel medio beneficiarios en residencias o

+ Licencia tipo "M" negocios para gestionar el cobro

« Conocer el drea de trabajo correspondiente al crédito otorgado
+ Dindmico y responsable por la Fundacion

+ Residir en el lugar de la plaza
+ Habilidad numérica

. iUnete a nuestro equipo!
+ Interesado en el trabajo de campo ! quip
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REQUISITOS

+ Maoestra de Educacion para el
Hogar.

+ Estudios Universitarios en Trabajo

Social o Administracion de
Empresas.

+ Conocimiento amplio y profundo en
las dreas técnicas: Corte-
Confeccion, Reposteria, Estética,
Cocina. (Indispensable)

+ Conocimiento en ideas de negocios.
+ Conocimiento en organizacion
comunitaria.

* Buen manejo y dominio de grupos.

+ Conocer el uso de equipo y
herramientas de los cursos técnicos.
+ Disponibilidad de realizar trabajo de
campo.
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INSTRUCTORA DE
CURSOS TECNICOS

Quetzaltenango

OBJETIVO

Formar en areas técnicasy
empresariales a jévenes para lograr la
insercién laboral de forma dependiente
o independiente.

iUnete a nuestro equipo!
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MAS PLAZAS B
ENVIAR CV (%})

REQUISITOS

+ Cocinero profesional

+ Experiencia de trabajo en cocina

+ Ideal experiencia de trabajo con
grupos de jovenes

+ Conocimientos en arte culinario

+ Buen manejo y dominio de grupos

« Conocer el uso de equipo y
herramientas de los cursos técnicos
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INSTRUCTOR (A)
DE COCINA

Quetzaltenango

Horario: martes a sabado
8:00am a 5:00pm

OBJETIVO

Formar en areas técnicas de gastronomia
nacional, internacional y empresariales a
jovenes y/o mujeres de la localidad

iUnete a nuestro equipo!
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REQUISITOS

+ Graduado(a) a nivel medio de

Perito Contador, Secretaria
Oficinista o carrera afin

« Estudiante universitario(a) de

carrera afin
+ Manejo avanzado de Office

« Conocimientos contables,

financieros y de métodos
estadisticos (deseable)

+ Conocimientos en procesos
administrativos (deseable)

MAS PLAZAS B

SECRETARIA

Tejutla

Horario: lunes a viernes

OBIJETIVO

Brindar apoyo técnico y administrativo
en diversas actividades, segun la
planificacion de la sucursal que apoya,
facilitando los procesos de manera
eficiente y eficaz.

iUnete a nuestro equipo!
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7956-4400
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REQUISITOS

+ Perito Forestal o Agrénomo /
Estudiante de Ingenieria Ambiental.
+ Licencia de conducir tipo “M"
indispensable.

+ Habilidad para capacitar.

+ Programacion de actividades y
trabajo en base a resultados.

« Brindar apoyo y cobertura en las
dreas asignadas, con disponibilidad
a movilizarse a las zonas que sean
de necesidad del proyecto.

TECNICO
AGROFORESTAL

Quetzaltenango

Horario: lunes a viernes

OBJETIVO

Promover la conciencia ambiental del
uso y consumo de productos que no
dafen la salud humanay el entorno
natural con los colaboradores y benefi-
ciarios de FUNDAP

iUnete a nuestro equipo!
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MAS PLAZAS B

ENVIAR CV (%})

REQUISITOS

+ Titulo de Estudios Técnico en
Enfermeria o Licenciatura en
Enfermeria

+ Conocer los diferentes programas
del ministerio de salud en el primer
nivel de atencion

+ Habilidad de proveer charlas para
promover la salud

 Experiencia hospitalaria

« Conocimientos en diddctica,
técnicas de estudio, participativas y
de evaluacion

« Conocimientos en planificar y
organizar

TECNICO EN
ENFERMERIA

La Maquina

OBJETIVO

Brindar atencion de enfermeria
mediante la evaluacién de pacientes,
medicién de signos vitales y referencia
oportuna a los servicios médicos
correspondientes. Asimismo,
administrar la farmacia institucional y
registro de medicamentos e insumos

médicos. jUnete a nuestro equipo!
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MAS PLAZAS B

\ JanweiEn

ENVIAR CV (%,3

REQUISITOS

+ Graduado a nivel medio de Perito
Contador o carrera afin.

+ Estudiante Universitario de
Administracion de Empresas,
Auditoria u otra carrera de la rama
de Ciencias Econdmicas.

« Orientacion al servicio al cliente.

+ Trabajo en equipo y cooperacion.

+ Conocimientos y experiencia en
créditos (preferiblemente).

+ Licencia tipo M (Indispensable)

TR
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OBIJETIVO

Realizar la verificacién de casos de
Microcrédito en los diferentes
escenarios posibles, ademas de
brindar apoyo administrativo en
verificaciones de inversién, casos de
riesgos potenciales y materializados.

iUnete a nuestro equipo!
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Plazas vacantes - septiembre 2026



