
Plazas vacantes - agosto 2026 
www.fundap.com.gt

®

https://www.fundap.com.gt/


® www.fundap.com.gt / bolsa de trabajo 
Tel: 7956-4400

PLAZAS 
VACANTES
Asesor(a) de Bancos Comunales 

Asesor(a) de Microcrédito

Gestor de Recuperación

Auxiliar de Mantenimiento 

Asistente Legal

Instructora de Cursos Técnicos 

Técnico Agroforestal

Técnico en Enfermería

Técnico Agropecuario Valuador

Técnico de Becas

Técnico Agropecuario

Verificador de Campo

Gestor de Cobros

Auxiliar de Auditoría de Campo 

Asistente Administrativo Agropecuario

Asistente Administrativo

Asistente de Recursos Humanos



®

Subir CV con fotografía. 
(Este trámite no tiene ningún costo)

OBSERVACIÓN

• Estabilidad laboral
• Ambiente de trabajo agradable
• Seguro de vida
• Beneficios de ley y adicionales
• Horario de lunes a viernes
• Se brinda motocicleta para trabajo 

de campo
• Se proporcionan viáticos para 

trabajo de campo

BENEFICIOS DE TRABAJAR
CON NOSOTROS

www.fundap.com.gt | Bolsa de Trabajo

Tel: 7956-4400

¡Únete a nuestro equipo!



Capacitar a mujeres con visión 
empresarial para crear o desarrollar 
negocios y proveerles herramientas 
que promuevan su actividad 
económica

OBJETIVO

• Estudiante universitario(a) de 
Administración de Empresas o 
carrera afín

• Conocer el área de trabajo
• Interesado en el trabajo de campo
• Habilidad numérica 
• Conocimiento y experiencia en 

créditos (preferiblemente)
• Persona dinámica y responsable
• Licencia tipo “M”

REQUISITOS

ASESOR(A) DE 
BANCOS COMUNALES
Tecpán, Tejutla, Coatepeque, San Marcos
San Martín Jilotepeque, Huehuetenango, 
Mazatenango, Quetzaltenango  

Horario: lunes a viernes

MÁS PLAZASMÁS PLAZAS

ENVIAR CV

https://www.fundap.com.gt/bolsa-de-trabajo/
https://www.fundap.com.gt/bolsa-de-trabajo/

¡Únete a nuestro equipo!

®

www.fundap.com.gt | Bolsa de Trabajo 
7956-4400

https://www.fundap.com.gt/bolsa-de-trabajo/


Ofrecer créditos accesibles y fortalecer el 
capital de trabajo de los microempresarios

OBJETIVO

• Estudiante universitario de 
Administración de Empresas o 
carrera afín

• Conocer el área de trabajo
• Interesado en el trabajo de campo
• Habilidad numérica 
• Dinámico y responsable
• Experiencia y conocimiento en 

créditos
• Licencia tipo “M”

REQUISITOS

¡Únete a nuestro equipo!

ASESOR(A) 
DE MICROCRÉDITO
San Marcos, Tejutla, Huehuetenango,
San Martín Jilotepeque, Mazatenango,
Retalhuleu, Coatepeque, Malacatán,
San Pedro Sacatepéquez

®

www.fundap.com.gt | Bolsa de Trabajo 
7956-4400

MÁS PLAZAS

ENVIAR CV
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Horario: lunes a viernes

https://www.fundap.com.gt/bolsa-de-trabajo/


Gestionar las compras de insumos y 
materiales necesarios para las 
operaciones. Velar por el cumplimiento 
de los procedimientos logísticos 
establecidos. Contribuir al orden y 
abastecimiento oportuno de recursos 
en los diferentes departamentos 
asignados. 

OBJETIVO

• Graduado de nivel medio de 
Perito en Administración o 
estudios en Licenciatura de 
Administración de Empresas

• Habilidad en ofimática / Office 
avanzado

• Dispuesto a un 30% campo
• Uso de Excel (Gráficas, Tablas 

dinámicas, manejo de datos)
• Licencia tipo “M” y “C”
• Conocimientos contables y 

financieros

REQUISITOS

ASISTENTE
ADMINISTRATIVO 
AGROPECUARIO
Quetzaltenango
Horario: lunes a viernes

MÁS PLAZAS

ENVIAR CV
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Supervisar la concerniente a 
hospedaje, llevar archivos del 
personal administrativos, caja chica, 
apoyo en coordinación de compras

OBJETIVO

• Titulo de Secretaria Bilingüe o 
carrera a fin

• Experiencia en atención al cliente 
mínima de un año

• Manejo del paquete de Office
• Licencia tipo “C”
• Actitud de servicio
• Comunicación asertiva
• Resolución de problemas

REQUISITOS

ASISTENTE 
ADMINISTRATIVO
QuetzaltenangoMÁS PLAZAS

ENVIAR CV
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MÁS PLAZAS

ENVIAR CV
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¡Únete a nuestro equipo!
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Brindar apoyo administrativo y 
operativo al departamento de 
recursos humanos para garantizar el 
buen funcionamiento de las 
actividades relacionadas con la 
gestión del talento humano en la 
organización

OBJETIVO

• Estudios en Psicología Industrial
• Manejo de Excel Avanzado 
• Experiencia en Capacitaciones de 

personal
• Comunicación efectiva
• Amabilidad, respeto y empatía
• Experiencia mínima de un año en en 

recursos humanos (Indispensable)
• Licencia tipo “C”
• Trabajo en equipo 
• Iniciativa, creatividad, proactividad 
• Elaboración y presentación de 

reportes ejecutivos

REQUISITOS

ASISTENTE DE 
RECURSOS HUMANOS 
QuetzaltenangoMÁS PLAZAS

ENVIAR CV
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Brindar asistencia en materia legal 
relacionada a revisión de 
documentación que respalda 
solicitudes de crédito como también la 
que respalda créditos otorgados, 
elaboración de documentación como 
testimonios, cartas de pago y cualquier 
otra que respalde apoyos económicos o 
que apoye procesos administrativos

OBJETIVO

• Estudios en Ciencias Jurídicas y 
Sociales

• Habilidad en ofimática / Office 
avanzado

• Experiencia como procurador
• Experiencia en elaboración y 

redacción de documentos legales
• Experiencia en preparación de 

documentos privados
Buenas relaciones interpersonales

• Conocimientos en los código civil, 
procesal, civil y mercantil, notariado, 
de comercio, conocimientos en 
timbres fiscales

• Conocimientos administrativos
• Capacidad de liderazgo y autonomía

REQUISITOS

ASISTENTE
LEGAL
Quetzaltenango

Horario: lunes a viernes
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ENVIAR CV
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Brindar apoyo en oficina central y 
sucursales del proyecto Microcrédito 
en temas de mantenimiento y 
remozamiento

OBJETIVO
• Graduado de tercero básico
• Conocimientos en carpintería, 

electricidad y herrería
• Disponibilidad para viajar
• Licencia tipo “C”
• Actitud de respeto a compañeros de 

trabajo y beneficiarios
• Contar con experiencia en puestos 

relacionados

REQUISITOS

AUXILIAR DE 
MANTENIMIENTO
Quetzaltenango

MÁS PLAZAS

ENVIAR CV
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Velar por el cumplimiento de 
normas, políticas y procedimientos 
de la Fundación, tanto en actividades 
administrativas y operativas de la(s) 
sucursal(es) del programa bajo su 
cargo.

OBJETIVO

• Estudiante de Auditoría o carrera 
afín

• Disponibilidad para trabajo de 
campo

• Conocimiento de principios 
contables y financieros

• Conocimiento en estadística y Excel 
intermedio

• Experiencia previa en puestos de 
Auditoría o Auxiliar Contable 
(Deseable)

REQUISITOS

AUXILIAR DE
AUDITORÍA DE 
CAMPO
Quetzaltenango
Horario: lunes a viernes
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ENVIAR CV
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Realizar visitas de campo a los 
beneficiarios en residencias o 
negocios para gestionar el cobro 
correspondiente al crédito otorgado 
por la Fundación

OBJETIVO

• Experiencia en cobros
• Título de nivel medio
• Licencia tipo “M”
• Conocer el área de trabajo
• Dinámico y responsable
• Residir en el lugar de la plaza
• Habilidad numérica
• Interesado en el trabajo de campo

REQUISITOS

GESTOR DE 
COBROS
Mazatenango

Horario: lunes a viernes
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ENVIAR CV
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Gestionar oportunamente casos de 
créditos en un rango de mayor atraso 
procurando la recuperación de los 
mismos en el menor tiempo posible

OBJETIVO

• Graduado de nivel medio como 
Perito Contador o carrera afín

• Estudiante de Administración de 
Empresas o Auditoría, de preferencia 
con cierre de pénsum u otra carrera 
de la rama de Ciencias Económicas

• Excel básico 
• Conocimientos contables y 

financieros
• Experiencia en créditos y 

negociación
• Licencia tipo “M” 

REQUISITOS

¡Únete a nuestro equipo!

GESTOR DE 
RECUPERACIÓN 
Huehuetenango, Mazatenango

®

www.fundap.com.gt | Bolsa de Trabajo 
7956-4400

Horario: lunes a viernes
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Contribuir al desarrollo o fortalecimiento 
de destrezas y habilidades ocupacionales 
como un medio para la inserción laboral, 
incluyendo temas técnicos humanísticos, 
empresariales y de liderazgo

OBJETIVO

• Maestra de Educación para el Hogar
• Estudios universitarios en Trabajo 

Social o Administración de Empresas
• Conocimiento amplio y profundo en 

las áreas técnicas de Corte y 
Confección, Repostería, Estética y 
Cocina

• Conocimiento sobre ideas de 
negocios

• Disponibilidad de realizar trabajo de 
campo

• Conocer el uso de equipo y 
herramientas de los cursos técnicos

REQUISITOS

INSTRUCTORA DE 
CURSOS TÉCNICOS
Quetzaltenango/Labor el Refugio
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ENVIAR CV
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Brindar apoyo y capacitación técnica 
a grupos, sobre producción agrícola, 
pecuaria y ambiental

OBJETIVO

• Título de Perito Agrónomo, Bachiller o 
Técnico Universitario en Ingeniería 
Agronómica o Ambiental

• Experiencia en atención a grupos 
grandes

• Licencia tipo “M” 
• Conocimientos en manejo de 

producción agrícola, pecuaria y 
alternativas de producción 
amigables con el medio ambiente

• Persona proactiva.
• Disponibilidad para viajar a 

cualquier región de cobertura

REQUISITOS

TÉCNICO 
AGROPECUARIO
Tacaná (Xequi’m, Chanjulé y Majadas)

Horario: lunes a viernes
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ENVIAR CV
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Brindar servicios de apoyo agrícola y 
pecuario a usuarios de Microcrédito 
y realizar valuaciones de bienes 
inmuebles

OBJETIVO

• Título de Perito Agrónomo, Bachiller o 
Técnico Universitario en Ingeniería 
Agronómica o Ambiental

• Experiencia mínima de 1 año
• Licencia tipo “M” 
• Conocimientos en manejo de 

producción agrícola, pecuaria y 
alternativas de producción 
amigables con el medio ambiente

• Persona proactiva
• Brindar apoyo y cobertura en las 

áreas asignadas, con disponibilidad 
a movilizarse a las zonas que sean 
de necesidad del proyecto

REQUISITOS

TÉCNICO 
AGROPECUARIO
VALUADOR
Quetzaltenango
Horario: lunes a viernes
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ENVIAR CV
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Realizar la verificación de casos de
créditos y casos de inversión, además 
de brindar apoyo en la gestión de 
cartera en mora, realizar visitas de
verificación en campo o llamadas

OBJETIVO

• Perito Forestal o Agrónomo, o 
estudiante de Ingeniería Ambiental

• Licencia tipo “M” 
• Elaboración de planes de manejo 

forestal
• Habilidad para capacitar
• Manejo de producción agrícola y 

pecuaria 
• Manejo de alternativas de 

producción amigables con el medio 
ambiente

• Brindar apoyo y cobertura en las 
áreas asignadas, con disponibilidad 
a movilizarse a las zonas que sean 
de necesidad del proyecto

REQUISITOS

TÉCNICO 
AGROFORESTAL 
Quetzaltenango
Horario: lunes a viernes
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Brindar acompañamiento a usuarios 
del proyecto (padres de familia, niñas 
becadas y directores)

OBJETIVO

• Técnico Universitario, Profesor de 
Enseñanza Media, Trabajador(a) 
Social o Licenciatura en Educación o 
Pedagogía

• 1 año mínimo de experiencia en 
formación de personas y 
organización de grupos

• Conocimientos generales de                
planificación, pedagogía y didáctica

• Licencia tipo “M”
• Persona a la que le guste y le 

REQUISITOS

TÉCNICO 
DE BECAS
Mazatenango
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Brindar atención personalizada a 
pacientes de todas las edades. Esto 
incluye la administración de 
medicamentos, la realización de 
procedimientos médicos, la 
monitorización de signos vitales y la 
asistencia en actividades de la vida diaria

OBJETIVO

• Titulo de Estudios Técnico en 
Enfermería o Licenciatura en 
Enfermería

• Conocer los diferentes programas 
del ministerio de salud en el primer 
nivel de atención

• Habilidad de proveer charlas para 
promover la salud

• Experiencia hospitalaria
• Conocimientos en didáctica, 

técnicas de estudio, participativas y 
de evaluación

• Conocimientos en planificar  y 
organizar

REQUISITOS

TÉCNICO EN 
ENFERMERÍA 
TecpánMÁS PLAZAS

ENVIAR CV
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Realizar la verificación de casos de 
créditos, verificaciones de inversión, 
además de brindar apoyo en la gestión 
de cartera en mora, realizar visitas de 
verificación en campo o llamadas

OBJETIVO

• Graduado de nivel medio como 
Perito Contador o carrera afín

• Estudiante Universitario de 
Estudiante universitario de 
Administración de Empresas u otra 
carrera de la rama de Ciencias 
Económicas

• Licencia tipo “M” 
• Experiencia en administración y 

dirección de equipos de trabajo
• Conocimientos y experiencia en 

REQUISITOS

VERIFICADOR 
DE CAMPO
Quetzaltenango
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®

MÁS PLAZAS ENVIAR CVhttps://www.fundap.com.gt/bolsa-de-trabajo/ https://www.fundap.com.gt/bolsa-de-trabajo/

https://www.fundap.com.gt/bolsa-de-trabajo/



