[image: ../LOGOS/BRAND%20REFRESH/FSLogo_FINAL_Color.jpg]
[bookmark: _GoBack]



Controles Internos Para Efectivo Sin Depositario Bancario Local
11 de Noviembre, 2020
La opción para donaciones en línea, captura remota de depósitos, ACH y otras opciones de banca en línea elimina gran parte de la necesidad de un banco local con la excepción de los depósitos en efectivo. El efectivo es un pequeño porcentaje de las donaciones, por lo que no debería eliminar la opción de usar un banco sin un depositario local. A continuación, se incluye una guía de controles internos sólidos para administrar los depósitos en efectivo cuando su banco no tiene un depositario local.
1. Dos personas cuentan el efectivo como se muestra en este diagrama. *
2. Los contadores firman el informe de recuento que documenta el efectivo recibido. *
3. Una persona escribe un cheque por el monto del efectivo o lleva el efectivo a su banco para convertirlo en un cheque de caja a nombre del ministerio (nombre legal) dentro de dos días hábiles. La persona es responsable de la custodia del efectivo mientras se encuentra en tránsito hacia el banco. * Las bolsas a prueba de manipulaciones se pueden obtener en una tienda de suministros de oficina o en un banco local.
4. El cheque debe depositarse con la colecta de esa semana, durante la semana o en la colecta de la semana siguiente. El memorando en el cheque debe decir dinero suelto y el firmante del cheque no debe recibir una contribución de diezmo por este cheque.
5. El contable debe presentar copias del cheque junto al informe de conteo, el informe de contribuciones caritativas, la boleta de depósito y el recibo de depósito del banco después de verificar que los totales coincidan.
Nota: La persona con acceso al software de contabilidad, como el contable, nunca debe manejar efectivo o tener la capacidad de acceder a los fondos de la iglesia, tales como transferencias en línea, firmante de cheques, tarjeta de débito, etc.
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