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ATUALIZAR ACERVO POR PLANILHA livreiro
Vocé pode cadastrar seus livros um a um ou em lote. 2.1 - PASSO A PASSO PARA IMPORTAR ACERVO

Acesse Painel do Livreiro / Acervo e escolha:

Para importar seu acervo pela primeira vez,
-Baixe 0 modelo de planilha,

ev - Insira seu acervo linha a linha na planilha e salve,
livreiro - Escolha o arquivo e clique em “Adicionar ao acervo”
ﬁ VEMDAS B ACERVO e INDICADORES G COMPRAS & DADOS CADASTRAIS Nenhu. onado
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L ADICIONAR AO ACERVO

1 - Cadastro individual de livros: Nessa op¢ao, vocé
insere os livros um a um. E a forma ideal para
cadastrar ou editar poucos livros .

Apos a importacao inicial, vocé sempre podera utilizar
a mesma planilha modelo para “Adicionar novos livros
“ou “Substituir acervo”. Essa ultima opcao é ideal

2 - Importar livros via planilha: Essa é a forma ideal para editar um grande volume de
para vocé importar ou atualizar um grande volume de livros de uma sé vez.
livros de uma sé vez.
Importante:
2.1 - Importar acervo A planilha a serimportada deve estar isenta de

filtros, formatacdes e graficos.

2.2 - Substituir acervo
Ao final da importacgao, verifique no arquivo
Resultado da importacao se todos os livros foram
importadas com sucesso. Caso negativo, corrija na
propria planilha e importe novamente o arquivo.


https://www.estantevirtual.com.br/acervo
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2.2 - PASSO A PASSO PARA SUBSTITUIRACERVO

Nessa opg¢do vocé atualizara completamente as
informacoes do seu acervo com as informacoes da
planilha. E a forma ideal de fazer alteracdes em lotes.

Passo 1 - Clique em “Exportar acervo”

EXPORTAR ACERVO

Passo2 - Aguarde a exportacao ser finalizada

Aguarde
Estamos processando o envio de sua planilha.
Vioceé ira receber um email quando estiver concluido.

Passo3 - Ao finalizar, sera exibida a data atual do
arquivo, baixe -o clicando em “Ultima Exportacao”

Resultado da Gltima exportagio:
Data de realizacdo: 02/03/2017 as 19:30

ULTIMA EXPORTAGAO

e
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Passo4 - Faca as alterac6es necessarias em seu
acervo, como edicoes de valores e inclusoes de
livros e salve. Escolha e suba o arauivo atualizado.

| Escolher arquivo | Nenhu.._onado

SUBSTITUIR ACERVO

Passo6 - Pronto, ao finalizar, sera exibida a data
atual como data da ultima substituicio.

Resultade da dltima substituigio:
Data de realizacdo: 02/03/2017 as 19:58
O processo de importagao foi concluido com sucesso.

RESULTADO DE SUBSTITUIGAO

Importante:
A planilha a serimportada deve estar isenta de
filtros, formatacdes e graficos.

Ao final da importacgao, verifique no arquivo
Resultado da importacao se todos os livros foram
importadas com sucesso. Caso negativo, corrija na
propria planilha e importe novamente o arquivo.
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Veja também: Livros de venda proibida.

Consideracdes importantes:

Se um livro for apagado da planilha e ela for
importada desta forma, automaticamente, ele saira
do acervo na Estante Virtual.

Se algum campo obrigatorio nao for preenchido ao
salvar sua planilha, sera indicado qual deles esta
faltando na coluna ERRO (Ver planilha de resultado).

A Estante atribui capas automaticamente, de acordo
com as informacdes obrigatorias enviadas
(titulo,autor, ano de edicado, editora). O comprador
podera ver no rodapé da imagem do livro a indicacao
"capa ilustrativa". Porém, caso vocé queira colocar
uma imagem especifica do seu exemplar, é
necessario inserir a capa manualmente.

Quando vocé exporta, atualiza e substitui seu acervo,
todas as capas incluidas de forma manual sdo
mantidas.

Recomendamos que vocé grave sempre a ultima
planilha com a respectiva data em seu
computador.


https://s3.amazonaws.com/ev-mkt/livreiros/tutoriais/livros-proibidos.pdf
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CAMPOS DA PLANILHA

Campos que vocé nao precisa preencher:

- ID Estante - Este campo é o identificador de cada
livros na Estante Virtual. Ele sera preenchido
automaticamente apds a sua primeira importacao.

A remocao deste campo pode acarretar:

- Perda das capas cadastradas manualmente.
- Cadastro duplicado de exemplares.

- Erro - Este campo sera preenchido
automaticamente ap0s a sua primeira importacao.
Caso ocorra algum erro nos dados, sera neste campo
gque apontaremos o problema e o que deve ser feito
para conserta-lo. Quando todos dados estdo corretos
sera exibido "OK".

Campos obrigatorios:

- Autor - Inclua o nome do autor de acordo com a
folha de rosto do livro. Se houver mais de um autor
separe cada um com ; (ponto e virgula). Ex: David
Halliday; Robert Resnick; Jearl Walker

ev
livreiro

- Titulo - Preencha o nome do livro de acordo com a
folha de rosto. Nao insira aqui informacdes extras como
volume. Ex: Fundamentos da Fisica - Mecanica

- Editora - Informe o nome da editora dessa edi¢cao do
livro. Nao inclua a palavra "Editora". Ex: LTC

- Ano - Preencha o ano de publicacao da edicao do
livro. Ex:2012

- Estante - Indique a categoria onde o livro devera
aparecer no site. Veja a lista de Estantes.

- Prego - Preencha aqui o prego que o livro sera
vendido na loja. Digite apenas o nimero. Ex: 5,00

- Conservacgao: Descri¢ao - Preencha aqui
informacgoes detalhadas sobre o estado de conservacgao
do livro. Ex: Livro novo, aparéncia de novo, marcas de
uso, aparéncia amarelada, grifos, anotacdes,
amassados , manchas, orelhas ou rasgos.


https://www.estantevirtual.com.br/conteudo/lista-estantes
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Campos opcionais:

ISBN/ISSN - Preencha o ISBN ou ISSN do seu livro
ou revista, vocé podera encontra-lo na ficha técnica
do livro. Digite apenas os nUmeros, ndo é necessario
adicionar “” e “-”. ISBN deve conter 10 ou 13 digitos.
ISSN deve conter 8 ou 10 digitos. Ex: 9788521619031

Tipo de publicagao: Livro ou Revista - Especifique
se o titulo € de um "Livro" ou de uma "Revista". Este
campo s6 aceita uma destas duas opgoes.
Preencheremos automaticamente na exportacao,
de acordo com a estante definida. As estantes "Gibi",
"Jornais" e "Revistas" sao preenchidas como
"Revista“. Ex: Livro

Idioma - Idioma em que o livro esta escrito.
Preencher em portugués. Caso haja mais de um
idioma, separar com ; (ponto e virgula) Ex:
Portugués

Tipo de livro - Novo/Usado - "Usado ” é o livro que
ja teve um dono prévio. "Novo" é livro que vem
diretamente da editora, distribuidora ou outra
livraria, primeira compra. Ex: Usado
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ID - Utilize este campo paraindicar o id que vocé
utiliza internamente para identificar o livro em sua
livraria.

Volume - Caso o livro tenha diferentes volumes,
insira aqui o numero do volume. Para o livro
"Fundamentos da Fisica, vol.1", insira 1 no campo de
volume (neste caso o titulo devera ser preenchido
apenas com "Fundamentos da Fisica"). Ex: 1

Numero - Caso seja uma revista, insira o nimero. No
caso de Batman- vol.1-no.8, preencha com 8 Ex: 8

Edicdao - Preencha aqui o nimero da edigao deste
livro. Se for a segunda edicao, preencha apenas com
o numero: 9. Ex: 9

Acabamento - Preencha este com o formato
especifico. Ex: Brochura, Capa dura

Desconto (%) - Digite a porcentagem de desconto a
ser aplicada. Se o livro custa R$10,00 e vocé inserir
"20%" neste campo, o valor exibido no site sera
R$8,00 . A vantagem de utilizar o campo desconto é
que o preco original fica guardado. Bastando apagar
o desconto que o livro volta ao seu valor original.
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Campos opcionais (Continuagao): Outros diferenciais: Dedicatéria - Preencha "Sim"

Conservacao - Sem marcas de uso / aparéncia de
novo - Preencha "Sim" se o livro for usado porém
ndo possua desgastes ou amarelados visiveis,
estando no mesmo estado de um livro novo. Caso
vocé preencha "sim" neste campo, os demais
campos de conservagao nao precisam ser
preenchidos. Ex: Sim

Conservacao de usados: Amarelo - Preencha "Sim"
se o livro apresentar manchas do tempo ou de bolor.

Conservacao de usados: Manchas/bolor -
Preencha "Sim" se o livro apresentar manchas do
tempo ou bolor.

Conservacao de usados: Grifos/Anotagoes -
Preencha "Sim" se o livro apresentar quaisquer
tipos de escritos ou rabiscos.

Conservacao de usados: Amassados/Orelha -
Preencha "Sim" se o livro tiver amassados visiveis.

Conservacgao de usados: Rasgos - Preencha "Sim"
se o livro tiver partes com rasgos

se livro tiver uma dedicatéria

Outros diferenciais: Autografo - Preencha "Sim"
se o livro tiver autégrafo do autor

Assunto - S3o os assuntos abordados pelo livro. Se
houver mais de um assunto separe cadaum com;
(ponto e virgula). Ex: Gravidade; Inércia; Isaac
Newton

Localizagao - Utilize este campo paraindicar a
localizagdo do livro em sua loja para encontra-lo
com mais facilidade. O preenchimento é livre. Ex:
Rua H - Terceiro andar



