
    

 
 

 

                     
 

DESCRIÇÃO DE CARGO 

DADOS DO CARGO 

 

Cargo: Operador de Produção III 

 

Reporta para: Encarregado de UBS 

Supervisiona: Não aplicável 

Departamento: UBS Data elaboração: 31/10/2023 

Grupo ocupacional: Operacional Data revisão: 31/10/2024 

 

MISSÃO DO CARGO 

 

Fazer o fluxo de recebimento, secagem, beneficiamento e tratamento e realizar seu 

armazenamento nos silos de expedição, auxiliar no monitoramento da qualidade do 

produto, efetuar a limpeza e organização do setor e demais atividades pertinentes ao cargo. 

DESCRIÇÃO DAS ATRIBUIÇÕES DO CARGO 

 

• Fazer o fluxo de recepção das cultivares, utilizando os equipamentos industriais, para 

a secagem de matéria prima e grãos, sendo que a mesma passa por várias etapas, 

sendo: moega, pré-limpeza, silo e o secador;  

 

• Ser responsável pelo processo do beneficiamento de sementes, avaliando com atenção 

todas as etapas de processo. Realizar as regulagens das MAP (máquinas de Ar e 

Peneiras), acompanhar a padronização da semente em P1 e P2, cuidar da limpeza dos 

espirais para melhor eficiência e ajustas as mesas densimétricas. 

 

• Ser responsável pelo processo de tratamento de sementes, avaliando com atenção 

todos as etapas, garantindo a correta dosagem, recobrimento e homogeneização das 

sementes. Realizar o descarte correto de embalagens, efetuar calibrações periódicas 

no tratador e realizar o abastecimento de produtos (Pós e Líquidos). 

 

• Registrar em planilhas as informações do processo de recebimento, secagem, 

beneficiamento e tratamento de sementes conforme práticas realizadas e sempre que 

houver operação. 

 

• Ser responsável em realizar inspeções em registros e válvulas, quando necessário, a 

fim de assegurar que a matéria prima ou grão estão direcionados para o fluxo correto; 

 

• Auxiliar na limpeza do ambiente na indústria, armazéns, pátios externos, pátio interno, 

UBS e TSI, sempre zelando pela organização do ambiente;  

 

• Auxiliar no momento de alçar os big bags¹, ajudando o operador de empilhadeira a 

pegar as alças deles; 

 



    

 
 

 

                     
 

DESCRIÇÃO DE CARGO 

• Realizar inspeções durante todo o processo, no período de recebimento da safra e 

quando necessário, para certificar o bom funcionamento dos equipamentos; 

 

• Fazer a limpeza das linhas de recebimento, secagem, beneficiamento e tratamento de 

sementes sempre que houver necessidade e nas trocas de cultivares, conforme 

procedimento e seguindo as normas de segurança, para assegurar bom andamento 

das atividades; 

  

• Auxiliar na limpeza nos diversos setores da Industria, armazém, túneis, fosso de 

elevadores e pátios, de acordo com a demanda e solicitação do seu líder imediato, 

utilizando vassouras, rodos, sugadores e outras ferramentas manuais necessárias de 

acordo com o tipo de limpeza, quando necessário, observando para que os ambientes 

estejam sempre limpos e organizados, mantendo a boa aparência da empresa; 

 

• Auxiliar nas cargas de lenhas, carregando as carretinhas e levando as lenhas para o 

secador, a fim de alimentar as fornalhas 

 

• Auxiliar nas manutenções preventivas e corretivas dos equipamentos, conforme 

solicitação do Encarregado e acompanhamento do responsável pela área de 

manutenção. 

 

RESUMO DAS ATRIBUIÇÕES DO CARGO 

 

• Fazer o fluxo de recepção, secagem e beneficiamento. 

• Ser responsável pelo processo de tratamento de sementes. 

• Registrar em planilhas, todo o funcionamento das linhas de recebimento, secagem, 

beneficiamento e de TSI. 

• Ter conhecimento do fluxo de processos de recebimento, secagem, beneficiamento e 

tratamento de sementes. 

• Ser responsável em realizar inspeções em registros e válvulas; 

• Auxiliar na limpeza dos ambientes internos e externos da Industria; 

• Auxiliar no momento de alçar os big bags¹; 

• Realizar inspeções durante todo o processo; 

• Fazer a limpeza das linhas a cada troca de cultivar ou quando houver necessidade; 

• Auxiliar na limpeza nos diversos setores da UBS, armazém, túneis, fosso de elevadores 

e pátios;  

• Auxiliar nas cargas de lenhas para as fornalhas; 

• Auxiliar nas manutenções preventivas e corretivas dos equipamentos. 

 

REQUISITOS TÉCNICOS 



    

 
 

 

                     
 

DESCRIÇÃO DE CARGO 

 

CONHECIMENTOS 

• Ensino Fundamental 

• Experiência: Acima de 2 Anos. 

• Conhecimento Desejáveis: Secagem, 

Beneficiamento e tratamento de 

sementes. 

 

 

HABILIDADES 

• Na operação de secagem em geral, 

beneficiamento e tratamento de 

sementes 

• Controles de Umidade de secagem, ajustes 

de beneficiamento e receitas de tratamento. 

 

 

 

ATITUDES (COMPORTAMENTOS ESPERADOS)  

 

COMPETÊNCIAS COMPORTAMENTAIS 

 

• Atenção; 

• Comunicação; 

• Iniciativa; 

• Organização; 

• Responsabilidade; 

• Trabalho equipe. 

 

COMPETÊNCIAS ORGANIZACIONAIS 
 

 

• Cuidado no atendimento do cliente; 

• Comprometimento; 

• Credibilidade; 

• Diversificação;  

• Flexibilidade; 

• Qualidade; 

• Inovação. 

 

ANÁLISE DA COMPLEXIDADE DO CARGO 

 

• Apresentação de resultados/concentração:  

Ao executar todas as movimentações mensais pertinentes ao cargo.  

 

• Iniciativa / complexidade: 

Não aplicável. 

 

• Concentração Mental / Visual: 



    

 
 

 

                     
 

DESCRIÇÃO DE CARGO 

Não aplicável.  

                            

• Responsabilidade financeira:  

Não aplicável. 

 

• Responsabilidade por erro:  

Atenção e exatidão normais, podendo ocasionar erros provocando retrabalho e perdas 

para a empresa. 

 

• Responsabilidade por pessoas:  

Não aplicável. 

 

• Tomada de decisão/Riscos:  

Em conjunto com o seu líder imediato. 

 

• Responsabilidade por maquinários e equipamentos:  

Os equipamentos e ferramentas utilizados nas atividades necessitam de zelo e 

limpezas rotineiras. 

 

• Responsabilidade por contatos:  

Interno e externo. 

 

RESULTADOS (PRINCIPAIS ENTREGAS ESPERADAS) 

 

• Assegurar a qualidade da secagem de matéria prima e grãos comerciais, zelando 

com maestria os processos de execução de suas atividades. 

 


