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MISSAO DO CARGO

Efetuar atividades de baixa complexidade de natureza administrativa e de apoio junto a sua
area de atuacgdo, relacionadas
especialmente a organizacao e conferéncia de dados de ordens de servico e apontamentos.

DESCRICAO DAS ATRIBUIGCOES DO CARGO

e Conduzir as aberturas de Ordens de Servico das unidades de forma eficiente,
provenientes das recomendagoes da equipe técnica via Farmbox;

e Check de doses planejadas vs recomendadas;

e Acompanhar o processo de abertura e fechamento das ordens de servico nos prazos
estabelecidos;

e Analise dos desvios dos apontamentos e corregdo junto as unidades;
e Conducao do controle de pluviometria;
e Consolidacdo dos relatérios quinzenais enviados pela equipe técnica;

e Conducdo de transferéncias semanais internas de insumos e maquinarios agricolas
(solicitacdo e acompanhamento da logistica junto ao almoxarifado);

e Gerar relatério mensal de energia dos pivés com analise dos custos; (R$/mm;
R$/ha);

e Suporte na gestdo PIMS para todos os usuarios;
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REQUISITOS TECNICOS
CONHECIMENTOS HABILIDADES

e Superior completo ou cursando em e Boa organizagdo;
agronomia, administracdo e dreas e Habilidades de comunicagao;
afins; e Facilidade de aprendizado com

« Experiencia com rotinas S|stemzis e softwares de gestdao de

L . . . operacdes de campo;

administrativas do agronegoécio;

e Pacote office basico.

ATITUDES (COMPORTAMENTOS ESPERADOS)

COMPETENCIAS COMPORTAMENTAIS

e Proatividade;

e Trabalho em equipe;
e Adaptabilidade;

e Foco em resultados;
e Planejamento;

COMPETENCIAS ORGANIZACIONAIS

e Comprometimento;
e Senso de urgéncia;
e Flexibilidade;

e Qualidade;

e Inovacao.

ANALISE DA COMPLEXIDADE DO CARGO

e Apresentacao de resultados/concentracao:
E responsavel pela execucdo dos processos administrativos pertinentes agricolas.

e Iniciativa / Complexidade:
Analisar as demandas da equipe de campo estdao em conformidade com o processo.

¢ Concentragao Mental / Visual:
Andlise em tempo real nas atividades executadas.
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e Responsabilidade financeira:
N3o aplicavel.

e Responsabilidade por erro:
N3o aplicavel.

e Responsabilidade por pessoas:
N3o aplicavel.

e Tomada de decisao/Riscos:
Nao aplicavel.

e Responsabilidade por maquinarios e equipamentos:
Notebook e aparelhos eletronicos.

¢ Responsabilidade por contatos:
Interno.

RESULTADOS (PRINCIPAIS ENTREGAS ESPERADAS)

e Assegurar que todas as informacgoes do campo estejam, de fato chegando ao controle
administrativo agricola, com informacgoes concretas, permitindo a gestao de dados com
fidedignidade frente as etapas do planejamento agricola.




