Descricao da Vaga

Procuramos um(a) Assistente Fiscal para atuar na area de recebimento fiscal, responsavel

por:

Protocolar documentos recebidos de diversas areas da empresa;
Realizar a pré-conferéncia de dados basicos;

Efetuar lancamentos de notas fiscais e outros documentos no sistema ERP.
Vocé sera responsavel pelo recebimento e langamento de documentos fiscais
(notas de mercadorias, servigos, fretes) e ndo fiscais (recibos, faturas, guias de
impostos e taxas), garantindo agilidade e conformidade nos processos.

Requisitos

Ensino médio completo;
Experiéncia com lancamentos de notas fiscais de entrada, fretes e contas a pagar;
Excel basico;

Experiéncia com conferéncia de requisitos basicos de notas fiscais.

Responsabilidades

Receber e protocolar documentos fiscais e néo fiscais de todas as dreas da
empresa;

Realizar langamentos diarios de documentos no sistema, evitando atrasos em
pagamentos e impactos nos estoques;

Validar documentos fiscais quanto a correcao e necessidade de retencdes de
impostos (ISS, INSS, IRRF, etc.);

Identificar corretamente os documentos que geram créditos de PIS/COFINS,
conforme orientag¢des internas;

Priorizar demandas de acordo com a urgéncia e relevancia, principalmente em
periodos de alto volume;

Seguir os procedimentos e manuais da area fiscal.

Competéncias Necessarias

Excel basico (utilizagdo de planilhas e férmulas simples);

Minimo de 6 meses de experiéncia com langamento e classificagéo de notas
fiscais;

Conhecimentos fiscais: nota fiscal, CFOP, CST, ICMS, PIS, COFINS e retengobes;
Nogoes contabeis: plano de contas, langamentos e conciliagdes tributarias;
Perfil: organizacéao, agilidade, foco em prazos, comunicacgéo clara e afinidade com
atividades rotineiras e baseadas em processos.



Diferenciais (nice to have)

e Superior completo ou cursando em Administragcao, Ciéncias Contéabeis, Direito ou
areas afins.

e Certificagdo em cursos de tributagao (Ex.: ICMS, ISS, EFD Reinf).
e Familiaridade com sistemas ERP (TOTVS).

e Experiéncia no agronegdcio: Produtor Rural, Armazéns Gerais, operacdes com
grédos e demais insumos agropecuarios.

Beneficios
e Vale alimentacéo;
e Day Off
e Seguro de vida;
e Plano de saude;
Venha fazer parte da nossa equipe e transforme o futuro com a gente!

Se vocé esta pronto(a) para dar um novo passo na sua carreira e fazer parte de uma equipe

dedicada e em constante evolugdo, queremos conhecer vocé! Venha fazer a diferenca
conosco!



