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1. INTRODUGAO

1.1 - O Plano Anual de Auditoria Interna para o exercicio de 2021 da
Controladoria Interna da Camara Municipal de Vargem Alta/ES
(PAAII2021), tem como objetivo a reallzagdo de auditorias preventivas,
detectivas e corretivas nas Unidades Administrativas previamente
definidas nas areas. Recursos Humanos, Patrimdnio,
Compras/Licitactes, Contratos/Aditivos e Administragao em geral.

1.2 - Os procedimentos e as lécnicas de controle a serem utilizado
poderdo ser conceituados como um conjunto de informagtes e
averiguacbes que permitirdo obter evidéncias ou provas suficientes e
adequadas para analisar as informagdes para & formulaggo e
fundamentagéo da opinido da UCCI que depols as processara e levard ao
conhecimento da Administracao.

1.3~ Os Controles preventivos serdo realizados ao tempo do ato,
procedimento ou processo tendo por fim atenuar possivels
impropriedades na execugao destes

1.4 Os demais controles analisam os procedimentos a posterior! de sua
realizag@o e visam a conferéncia dos principlos basicos da Administragao
Publica e aplicagédo das demais narmas pertinentes

1.5 — As analises da UCCI tém por finalidade esclarecer gquestbes
conflitantes eirregulares, cientificando as Unidades Administrativas da
importancia em submeteram-se as normas vigentes,
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2 DA FUNDAMENTAGAO

24 -0 Controle Interno & exercido em obediéncia ao disposto na
Constituigho Federal, nas normas Garais de Direlto Financeiro contidas
na Lel federal n* 4.320/64, na Lei Complementar n® 101/2000, na Lel
Organica do Municipio, L&l Organica 01/1880 da Camara Municipal e
nas demais normas pertinentas.

3. DA COMPOSIGAO DA AUDITORIA INTERNA

3.1 — Serdo seguidos critérios objetivos, definidos nas normas vigentes, de
modo a medir e avallar a eficiéncia, sficacla e efetividade dos
procedimentos de controle Interno, através das atividades de auditoria
interna na forma de Inspegao a serem realizadas, mediante metodologia €
programagao proprias, nos eetores administrativos do Poder Legislativo
Municipal, expedindo relatorios com recomendagbes para aprimoramento
dos controles

3.2 — Nas atividades de auditoria sardo consultados os registros fisicos
dos sistemas administrativos para subsidiar os trabalhos de auditoria. A
reallzacao de trabalho de auditoria Intera de mais complexidade ou
especializagéo podera ter a colaboragéo técnica de outros servidores. As
acbes de auditoria sefao desenvolvidas pela Controladora Geral,
MICHELE MIRANDA ABU DIOAN — Portaria n® 003/2021

3.3 — A Controladoria Geral informara & Presidéncia da Camara & a
unidade executora as datas e horarnos pré-estabelecidos para aghes
especificas de auditona, davendo os servidores respansavels pof
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acompanhar os trabalhos disponibilizar todos os documentos que se
fizeram necessarios e concederem livie acesso as Instalagbes da
Unidads.

4. DA FINALIDADE DA AUDITORIA

4.1 - O Plano Anual de Auditoria Interna (PAAl) & 0 documento que orienta
as normas para as auditorias Internas, especificando os procedimantos &
metodologlas de trabalho a serem observados.

4.2 — As auditorias tém a finalidade de avaliar 0 cumprimento das
unidades executoras quanto ao seguimento dos procedimantos
administrativos efou das [nstrugdes normativas vigentes & tambem
providenciar as que forem necessarias para o bom andamento da
administragao, baseadas hos principios da legalidade, legitimidade,
aconomicidade, eficiéncia e eficacla, bem como recomendar @ sugerir
acbes corretivas, assim comao outros Instrumentos de controle como as
instrugbes normativas, para os problemas detectados, clentificando os
auditados da Importéncia em submeterem-se as normas vigentes,

4.3 — Entende-se a Auditoria Interna como um elemento de controle, que
tem como finalidade controlar, orientar e avaliar os alos de gestac
praticados no &mbito do Poder Legislativo e apoiar o Controle Externo na
sua missdo Institucional, assegurando, desta forma, a regularidade da
gestfio contabil, orgamentaria, financeira, patrimonial @ de pesscal da
Camara Municipal,

5. DAS FASES DA INSPECAO

5.1 — Planejamento da inspegéo (preparagao prévia),
5.2 — Execugao,
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5.3 — Relatério de auditoria (parcial ou final);

5.4 - Recomendagao & monltoramento

6. DOS FATORES CONSIDERADOS NA ELABORACAQ DO PAAI -
2021 E CBSISTEMAS ENVOLVIDOS

6.1 - O Planejamento dos trabalhos de auditoria da Unidade Central de
Controlelnterno - UCCI fol pautado pelos seguintes latores:

a) Necessidades administrativas de gestao da Camara Municipal;

b) Materialidade, baseada no volume da area em exame;

c) Acompanhamento, observaghes efetuadas no transcorrer do exercicio,
d) Fragllidade ou auséncia de controles observados;

e) Determinagtes emanadas do Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo.

7. DAS AUDITORIAS PREVISTAS PARA 2021

7.1 - Agdo de auditoria/inspecao n® 01- Elaboragdo das Instrugdes
Normativas

+ Elaboragdo: andlise e elaboragao das instrugbes normativas, de
acordo com a necessidade, tendo em vista a auséncia delas nesta Casa
Legislativa,

« Avaliagdo de risco. Verificaglo da necessidade da padronizacéo legal
das instrugBes normativas.

« Objetivo: disciplinar a execugdo de determinada alividade a ser
desempenhada por estd Camara, e detalhar com maior precisac o
conteudo de determinada lel presente no ordenamento juridico patrio.
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7.2— Agio de auditorla/inspegdo n® 02 - Concessio de diarias

« Inspegao’ analise dos processos de pagamento de diarias aos
\lereadores eaos Servidores da Camara Municipal,

» Avaliagio de risco: concessdo de diaria sem amparo legal.

» Objetivo: verificar o cumprimento da legalidade quanto ao
procedimento de siig concessdo, prestagao de contas e pagamentos
de diarias

+ Resultado esperado: correta instrugao dos processos

administrativos, observando se estéo satisfazendo as exigéncias legais
vigentes.

7.3- Acio de auditoria/inspegdo n® 03 - Site e Portal da Transparéncia

+ Inspegdo: andlise do Site & Portal da Transparéncia em conformidade
com aLei n® 12.627/2011 (Lei de Acesso & Informagéo — LAl) @ normas
internas.

« Avaliagdo de risco: verificar informagdes disponiveis no Site e Portal
da Transparéncia em conformidade com a Lel de Acesso a Informagao
(LAI) & normas internas.

« Objetivo: avaliar se as informagdes contidas no Site & Portal da
Transparéncia estdo em conformidade com determinagdes legais

« Resultado esperado; que no Sits e Portal da Transparéncia estejam
contendo todas as Informagtes exigidas pelas normas

7.4 — Agdo de auditoria/inspecio n® 04 — Ressarcimento de despesas
realizadas por Vereadores — Pagamento de verbas indenizatorias

« Inspegdo analise de Processos, Relatdrios, Site e do Portal da
Transparéncia.

A
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« Avaliagio: se a compensagho por despesas realizadas pelos
vereadores estad vinculada ao exercicio parlamentar, se os limites de
gastos estabelecidos por Lel foram respeitados, e, por fim, se foram
comprovadas por meio de documentos idoneos, aulénticos e verdadeiros
+ Objetivo: avaliar se o ressarcimento de despesas realizadas pelos
Versadores esta em conformidade com o interesse publico

» Resultado esperado. que os processos de solicilagéo de
ressarcimento de despesas estejam regulares, ndo havendo quaisquer
anormalldades, ou, ilegalidades no pagameanto.

8. OUTRAS ACOES/IPONTOS DE CONTROLE:

E importanie destacar que, no exercicio do controle preventivo a
Unidade Central de Controle Interno — UCCI pretende:

Realizar reunides com os servidores das Unidades para dirimir eventuais
duvidas e questionamentos acerca da aplicabliidade, alcance @
cumprimento das Instrugdes normativas;

Emitir orlentagbes técnico-juridicas e pedagogicas, pareceres @
recomendacbes para aprimorar o contrale interno quando constatada pela
Unidade Central de Controle Interno falhas nos procedimentos de rotina,

Responder consultas das unidades executoras quanto & legalidade
legitimidade & economicidade de procedimentos de lrabalho, bem como
nos casos de interpretacéo elou indicagéo da legislagdo aplicavel a
determinadas situagbes hipoteticas:
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Informar & orientar as unidades executoras quanto as manifestagoes &
recomendacbes de drgdos de controle externo que possam implicar
diretamente na gestao dos sistemas,

8, CONSIDERACOES FINAIS

O Plano Anual de Auditaria Interna — PAAIl & um plano de agbes, alaborado
combase nos riscos aferidos, de acordo com critérios utllizados por este
6rgao, As atividades de Auditoria estdo previstas para o periodo de
faverairo a novembro de 2021 Cabe ressaltar, que esse prazo apontado
para realizagdo das atividades, podera sofrer alteragho, ou seja, ser
suprimido em parte ou prorrogado em fungo de fatores externos ou
Internos que possam prejudicar ouinfluenciar na sua execucao, lals como

a) Capacitag@o de servidar (cursos palestras),
b) Fatos e Imprevistos;
¢) Atendimento a demandas dos rgéos fiscalizadores extarnos;

O resultado das atividades de Auditoria sera levado ao conhecimento do
Presidente da Camara Municipal (Ordenador de despesas) e aos
Servidores dolLegislativo envolvidos nos sistemas auditados para gque
tomem conhecimanto e adotem as providéncias que se fizerem
necessarias. Sendo que as constatagdes, recomendagdes e pendéncias
far@o parte do relatdrio de Auditoria.

E importante alertar que os Integrantes da Unidade Central de Controle
Interno — UCCI possuem independéncia profissional para a realizagéo de
agoes de auditoria, e, o agente publico que, por agio ou omissao, causar
embarago, constrangimento ou obstaculo & atuagao da Unidade Central de
Controle Interno ne desempenho de suas fungbes institucionais, ficara
sujeito @ pena de responsabilidade administrativa, civil e penal,

0



CAMARA MUNICIPAL DE

VARGEM ALTA
ESTADO DO ESPIRITO SANTO

O PAAI/2021, em atendimento aos principios constitucionais,
principalmente, o da transparéncia & o da publicidade, devera ser fixado
no mural da Camara Municipal de Vargem Alta e disponibllizado, na
integra, no Portal daTransparéncia da Camara Municlpal de Vargem
Alla/ES

Vargem Alta, 15 de Julho de 2021

MICHELE MIRANDA ABU DIOAN
CONTROLADORA
ATO 003/2021
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