PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO E TRANSPARENCIA

DECRETO N° 1.325, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2014,
Aprova a Instrucdo Normativa SCTB N° 001/2014

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE, no uso das atribuicdes
que lhe sdo conferidas pelo artigo 66, inciso V e 74, I, “g” da Lei Organica do Municipio de
Séo Domingos do Norte e, de acordo com a Lei Municipal n° 691 de 29 de margo de 2012,que
dispde sobre o Sistema de Controle Interno do Municipio de Sdo Domingos do Norte-ES, no
dmbito da Prefeitura Municipal de S&o Domingos do Norte, abrangendo as administra¢des
Direta e Indireta,

DECRETA:

Art. 1° Fica avocada a competéncia a que alude o art. 66-J da Lei n® 71, de 30 de junho de 1995,
para aprovar a Instru¢iio Normativa SCTB n° 01/2014, que dispde sobre as normas e
procedimentos, a serem observados na execugdo dos procedimentos de cadastros Imobiliario e
Tributério do Municipio de Sdo Domingos do Norte/ES, fazendo parte integrante deste Decreto.

Art. 2° Cabe a Seccional de controle interno pertecente a Secretaria Municipal de

Administragfio e Finangas, a responsabilidade pelo cumprimento da presente Instrugo
Normativa.

Art. 3° Caberd a Secretaria Municipal de Controle Interno e Transparéncia, a modificacio da
presente Instrugdo Normativa quando se fizer necessério, por meio de ato préprio, sendo
portanto a presente avocagio de competéncia vigente apenas para aprovacio inicial.

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Gabinete do Prefeito Municipal de Sdo Domingos do Norte - E.S., 15 de Dezembro de 2014.

JOSE GER@O GUIDONI

Prefeito Municipal

INSTRUCAO NORMATIVA SCTB N°. 001/2014
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO E TRANSPARENCIA

Dispéoe sobre as normas eprocedimentos, a serem
observados,na  execug¢io dosprocedimentos  de
cadastros Imobilidrio e Tributdrio do Municipio de
Sdo Domingos do Norte/ES.

INSTRUCAO NORMATIVA SECONT- SCTB -001/2014

DATA: 12 de Dezembro de 2014.

VERSAO - 1.0 de 12 de Dezembro de 2014.

APROVACAO EM: 15 de Dezembro de 2014,

ATO APROVACAO: DECRETO N° 1.325 de Dezembro de 2014.

UNIDADES RESPONSAVEIS:

UCCI - UNIDADE CENTRAL DE CONTROLE INTERNO SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO E FINANCAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE-ES, no uso das atribuigdes
que lhe sio conferidas pelo art. 66, inciso V e 74, I, “g” da Lei Orgénica Municipal.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO E TRANSPARENCIA DO
MUNICIPIO, no uso de suas atribui¢des que lhe conferem o art. 31 da Constituigdo Federal,
art. 59 da Lei Complementar n°.101/2000 e atendendo ao disposto nos artigos 103 ¢ 104 da Lei
Organica Municipal;

Considerando o disposto na Lei n® 71, de 30 de junho de 1995, alterada pela Lei n® 691, de 29
de margo de 2012, no seu artigo 66-A, que dispde sobre o Sistema de Controle Interno
Municipal nos termos do art. 31 da Constituigdo Federal, art. 59 da Lei Complementar n° 101,
de 4 de maio de 2000 e arts. 103 e 104 da Lei Organica do Municipio de Sdo Domingos do
Norte - ES;

Considerando que esta Instrugdo Normativa dispde a respeito das rotinas de trabalho a serem
observadas pelas diversas Unidades da Estrutura do Municipio, objetivando a implementago
de procedimentos de controle, com vistas a eficécia, eficiéncia e transparéncia da aplicagdo dos
recursos publicos, no dmbito do Poder Executivo Municipal de Sdo Domingos do Norte - ES.

Considerando que esta Instrugo Normativa tem por finalidade normatizar disciplinar os
procedimentos para efetivagdo, alteragdo e manuten¢fio do cadastro fiscal imobilidrio do
Municipal de Sdo Domingos do Norte.

Considerando que esta instru¢do normativa fundamenta-se na resolugdo N° 227/2011 do
Tribunal de Constas do Estado do Espirito Santo e na Instrugdo Normativa N° 001/2012 que
dispdem sobre a produgdo de Instrugdes Normativas Normas das Normas.

CAPITULO 1 i

DAS DISPOSICOES GERAIS @J '
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
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Art. 1° Esta instru¢do normativa tem por finalidade disciplinar e normatizar os procedimentos
para efetivagfio, alteragéo e manutengfo do cadastro fiscal imobiliario e tributdrio do Municipio
de Sdo Domingos do Norte, em respeito ao exposto na Constituicio Federal, na Lei de
Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n°. 101 de 04 de maio de 2000), na Lei Organica
Municipal de 08 de setembro de 2003, no Coédigo Tributdrio Nacional (Lei n° 5.172 de 25
Outubro de 1966), no Cédigo Tributdrio Municipal (Lei n®: 064 de 22/12/94), na Lei Municipal
n® 163 de 02 de abril de 1998, na Lei Municipal n° 385 de 14 de junho de 2005, na Lei
Municipal n® 596 de 23 de fevereiro de 2010, na Lei Municipal n° 673 de 14 de dezembro de
2011, na Lei Municipal n° 674 de 14 de dezembro de 2011, na Lei Municipal n° 684, de 16 de
margo de 2012, na Lei Municipal n° 751 de 23 de outubro de 2013, na Lei Municipal n° 763 de
27 de dezembro de 2013 e na Lei Municipal n°® 781 de 06 de agosto de 2014.

Art. 2° Para fins desta instrugdo normativa, considera-se:

I - anotag@io de responsabilidade técnica - ART: documento constituido por formulério padrdo
cujo preenchimento € de responsabilidade do profissional devidamente habilitado com
registro/visto no Conselho Regional de Engenharia, Agronomia e Arquiteto — CREA;Art. 10 ao
13 Lei 674/12/2011;

Il - averbagédo: ato de langar na matricula ou no cadastro todas as modifica¢des ocorridas no
imovel, alterando o status da propriedade ou do titular do dominio;

III - boletim do cadastro imobilidrio - BCI: documento municipal que contém o enderego do
imoével, a identificagdo do proprietario e todas as caracteristicas de cada unidade imobiliaria
necessaria ao calculo e langamento de tributos imobiliarios;

1V - cadastro: registro publico dos bens iméveis de determinado territdrio, que inclui o conjunto
padrio de informagdes sobre os contribuintes, tais como: nome completo, endereco,
documentagdo pessoal, razdo social, nome fantasia, nome de socios bem como outros dados;

V - cadastro fiscal imobilidrio: registro que tem por unidade o imével (constituido pelo lote ou
gleba e edificagBes ou benfeitorias, se houver), geralmente estabelecido para fins tributarios. Ao
invés de conter todas as parcelas de uma determinada area, contém apenas aquelas de interesse
fiscal, nio considerando como parcelas cadastraveis logradouros e outras 4reas publicas. Diz
respeito & questdo de taxagdo das propriedades em valores monetarios, objetivando a
arrecadago de impostos; art. 92 a 94 Lei Complementar 064/22/12/94;

VI - cadastro georeferenciado: sistema de registro da propriedade imobilidria, feita de forma
geométrica e descritiva. Geométrica quando na forma cartografica para subsidio ao
planejamento territorial, delimitagdo de zonas, planejamento de ocupagdo do solo e visdo
espacial e, descritiva contendo o conjunto de informagdes alfanuméricas (tributos) dos iméveis;

VII - cadeia sucessoria: histérico da propriedade do imovel;

VIII - S0 Domingos do Norte: sistema de mapa de cartografia informatizado, utilizado para
identificar, localizar e dimensionar 4reas, cujo o objetivo é o armazenamento de dados;

IX - condominios de edificios: conjunto de edificagdes caracterizado pela existéncia de partes
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO E TRANSPARENCIA

comuns, englobando tanto os condominios verticais (prédios), quanto os horizontais (de casas);

X - distrito: divisdo administrativa de um municipio, que compreende um ou mais bairros,
pequeno povoado ou vila que cresce ao seu lado e é parte dele;

XI - documento de arrecadagfio municipal (DAM): documento destinado a cobranga de tributos
municipais;

XII - guias de imposto de Transmissdo de Bens Iméveis (ITBI): formulério preenchido em
Cartorio por ocasido da solicitagfo de avaliagio de ITBI, sem rasuras ou emendas e em 2 (duas)
vias;

XIII - imposto de transmissdo de bens iméveis (ITBI): cobrado pelo municipio nos casos de
transferéncia — transmissdo ou cessdo — da propriedade de iméveis, cujo pagamento ¢ condi¢do
para o registro em cartdrio; art. 222, 223 e 229 da Lei complementar 064/22/12/1994;

XIV - imposto predial territorial urbano (IPTU): tributo que incide sobre a propriedade
imobilidria, incluindo todos os tipos de imédveis;

XV - inscri¢do imobilidria: identidade de cada imovel, composta por 08 (oito) digitos, sendo
que cada conjunto representa o distrito, a zona, a quadra, o lote e a unidade imobilidria,
incluindo todos os tipos de iméveis. ExX.: XX.XX.XXX.XXXX.XXX;

XVI - langamento: procedimento administrativo tendente a verificar a ocorréncia do fato
gerador da obrigagdo correspondente, determinar a matéria tributavel, calcular o montante do

tributo devido, identificar o sujeito passivo e, sendo o caso, propor a aplicagdo da penalidade
cabivel;

XVII - lote: parcela do solo para fins de edificagfio, resultante do parcelamento/loteamento de
um terreno que tem frente para via piblica ou que com ela se comunica por acesso; os lotes
terdo suas dimensdes minimas de 10,00m (dez metros) de testada e d4rea minima de 240,00m2
(duzentos e quarenta metros quadrados), com excegio dos Loteamentos de Interesse Social; art.
51 a 56 da Lei/ 684/16/03/2012;

XVIII - parcelamento do solo de solo: divisdo da terra em unidades juntamente independentes,
com vistas a edificagdo. O parcelamento do solo para fins urbanos pode ser realizado nas
formas de loteamento, desmembramento e fracionamento. O loteamento ¢ a subdivisio de gleba
em lotes destinados a edificagdio, com abertura de novas vias e logradouros publicos ou
prolongamento, modificagdo ou ampliagdo dos ja existentes. Com aproveitamento do sistema
vidrio existente, desde que nio implique na abertura de novas vias e logradouros publicos nem
no prolongamento, modificagdo ou ampliagdo dos ja existentes. O fracionamento ¢é a
modalidade de desmembramento que resulta na subdivisio de um lote em dois ou mais lotes
destinados a edificagdo; art. 304 e 305 da Lei Complementar 064 —Art. 6° a 17 da Lei 684
16/03/2012.

XIX - planta de localizagdo: documento que demonstra a localizagdo da construgéo dentro do
terreno, com indicagdo das distancias do limite do terreno até um ponto inicial de referéncia;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO DOMINGOS DO NORTE
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XX - planta de situagdo: documento que demonstra a localizag@io do terreno da construgéo no
quarteirdo, bairro, rua, ou cidade, mostrando, se possivel, um ou mais pontos de referéncia;

XXI - planta genérica de valores (PGV): planta de regides urbanas onde sdo indicados em cada
face de quadra, os valores unitarios genéricos utilizados na formagio do valor de cada imdvel
para fins de tributag@o, cuja finalidade principal é fornecer os valores de mercado utilizados dos
terrenos, quadra por quadra, ao longo dos logradouros do municipio; art. 5° ao 8° Lei

064/22/12/1994;

XXII - quadra: espago urbano que € delimitado por ruas ou avenidas;

XXIII - unidade imobiliaria (UI): sdo todos os imdveis, construidos ou néo, situados na zona
urbana, na zona urbanizdvel e na zona de expansfo urbana do Municipio, inclusive os que
gozem de imunidade ou iseng&o;

XXIV - unidade padrio fiscal do municipio de Sdo Domingos do Norte (VRTE): indexador que

corrige as taxas cobradas pelo municipio conforme art. 16 da Lei Municipal n° 725 de 20 de
dezembro de 2012;

XXV - zona: subdivisdo do municipio em regides, como zona rural e zona urbana.

CAPITULO I
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 3° Do Chefe do Poder Executivo Municipal, juntamente com o Secretario Municipal de
Administragdo e Finangas.

I - Promover a divulgagfo e a efetivagdio desta instrugfo normativa, mantendo-a atualizada;
11 - supervisionar a aplicagfio desta instru¢@o normativa.
Art. 4° Do Chefe da Area de Tributag#o:

[- manter a instrugdo normativa a disposigéo de todos os funcionérios da unidade, velando pelo
cumprimento da mesma;

II - cumprir fielmente as determinagdes da instrugfio normativa, em especial quanto aos
procedimentos de padronizagdo na geragdo de documentos, dados e informagdes;

[II - alterar a unidade responsavel pela instrugdo normativa sobre alteragdes que se fizerem
necessarias nas rotinas de trabalho tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos
procedimentos e o aumento da eficiéncia operacional.

Art, 5° Da Procuradoria Geral do Municipio:

| - manter a instrugdo normativa a disposigo de todos os funcionarios da unidade, velando pelo
cumprimento da mesma,
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II' - cumprir fielmente as determinagdes da instrugdo normativa, em especial quanto aos
procedimentos de padronizagdo na geragdo de documentos, dados e informagdes;

III - alertar a unidade responsavel pela instrugdo normativa sobre alteragdes que se fizerem
necessarias nas rotinas de trabalho tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos
procedimentos e o0 aumento da eficiéncia operacional.

Art. 6° Compete a Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas:

I - manter instrugdo normativa a disposigdo de todos os funcionarios da unidade, velando pelo
cumprimento da mesma;

II - cumprir fielmente as determinagdes da instrugdo normativa, em especial quanto a
padronizagdo dos procedimentos na geragdo de documentos, dados e informagées;

IIT — emitir, ao final de cada procedimento, o documento solicitado 4 administragéio publica.

Art. 7° Compete ao Protocolo Geral:

[ - manter a instrugdo normativa a disposi¢do de todos os funcionarios da unidade, velando
pelo cumprimento da mesma;

I[I - cumprir fielmente as determinagdes da instrugdo normativa, em especial quanto aos
procedimentos de padronizagio na geragfio de documentos, dados e informagdes;

I11 - receber os documentos;

IV - conferir os documentos conforme check-list diferenciado para cada solicitagfo, € somente
protocolizar o pedido se apresentados todos os documentos e assinado pelo requerente.

CAPi:FULO 111
DA EFETIVACAO DO CADASTRO

SECAOI
DAS CONSIDERACOES INICIAIS

Art. 8° Todos os imoveis edificados ou ndo, situadas nas areas urbanas, urbanizdveis ou de
expansdo urbana do Municipio em quaisquer situagdes e que incide o langamento do IPTU
deverdo ser cadastrados no Cadastro Fiscal Imobilidrio pelo setor de Tributagéio e a Secretaria
de Obra.

Art. 9° A efetivaciio do cadastro sera de responsabilidade da Secretaria de Obras e a Area
Tributaria que coordenar o Cadastro Imobilidrio, que mantera um BCI para cada unidade
imobiliaria, contendo todos os dados e caracteristicas fisicas do imével necessario ao calculo e
apuragéo do IPTU.
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Art. 10. A efetivacéo do cadastro do imével no cadastro fiscal imobiliario serd efetuada:

I - a pedido do contribuinte, protocolizando o requerimento acompanhado de toda
adocumentag¢@o do imovel, inclusive a documentagdo pessoal;

II - quando o imovel identificado a partir de diligéncias em campo nfo houver registro no
cadastro fiscal imobiliario, mesmo sem matricula em cartorio, independente de que possuem
area construida ou néo, desde que a falta da matricula seja fato de conhecimento do Municipio,
ou ndo, caso contrario, mediante prova que possua o imével mapeamento adequado, tornando
possivel sua individualizagéo;

II1 - a partir de atualizagéo cadastral geral do Municipio.

Art. 11. A solicitagdo para a efetivagdo do cadastro a pedido do contribuinte se dara através de
requerimento protocolizado e pagamento de taxas devidas com abertura de processo,
apresentando as documentagdes necessarias:

I - requerimento devidamente preenchido com o nome do requerente, RG, CPF, telefone,
enderego residencial e para correspondéncia, e com os dados do imovel objeto do requerimento,
e devidamente assinado;

II - copia do RG e CPF dos proprietarios ou possuidores;

III - copia da certiddo de matricula do imével, atualizada, ou escritura publica de compra e
venda; ou contrato de cessdo de direito sobre imével, ou formal de partilha, ou sentenga de
usucapifio; ou outros documentos que comprovem a propriedade ou posse do imovel (recibo
com reconhecimento de firma);

IV - procuragdo publica, se o ato for feito por terceiro;

V - comprovante de enderego do imével objeto do requerimento, em se tratando de imovel
edificado, podendo ser conta de agua, luz, telefone, dentre outros;

VI - plantas de localizagdo e situagio do imovel,

VII - ART devidamente assinada pelo profissional responsével (topégrafo, engenheiro,
arquiteto, outros);

VII - comprovante de pagamento da taxa de requerimento e alinhamento de imével;

X - se houver necessidade de emissdo de certidio apresentar comprovante de pagamento da
taxa de certiddo;

Art. 12. Os profissionais responsdveis pelos projetos deverfio ter inscri¢do cadastral no
municipio de Sdo Domingos do Norte/ES, e ndo apresentar débitos com a fazenda publica

municipal.

Art. 13. A efetivagiio do cadastro sera feito mediante requerimento protocolizado na Prefeitura,
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com todos os documentos necessarios, devidamente instruido, na falta de algum documento a
Area da Tributag#io entrard em contato com o responsavel, por telefone ou por correspondéncia,
certificando que tudo esteja certo serd cadastrado no sistema informatizado da Prefeitura de Sdo
Domingos do Norte/ES, com BCI, desenho da quadra, nome da rua, proprietario e outros.

SECAO II
DA EFETIVACAO DO CADASTRO DE CONDOMINIOS DE EDIFiCIOS

Art. 14. Todos os condominios de edificios, situados nas 4areas urbanas, urbanizaveis ou de
expansdo urbana do Municipio que incide o langamento do IPTU deverfio ser efetivados no
Cadastro Fiscal Imobiliario pela Area de Tributagdo.

Art. 15. A efetivagio do cadastro de condominios de edificios sera de responsabilidade da Area
de Tributagdo, juntamente com a Secretaria de Obras, que farfio o Cadastro Imobilidrio, que
mantera um BCI para cada unidade imobiliaria, contendo todos os dados e caracteristicas
fisicas dos imdveis necessarias ao calculo e apuragio do IPTU.

Art. 16. A efetivagdo do cadastro de condominios de edificios no cadastro fiscal imobiliario
sera efetuada:

I - a pedido do contribuinte, protocolizando toda a documentagio necesséria para a efetivagdo
do cadastro;

IT - quando o condominio identificado a partir de diligéncias em campo ndo houver registro no
cadastro fiscal imobilidrio, mesmo que sem matricula em cartério, desde que a falta da
matricula seja fato de conhecimento do municipio, ou caso contrario, mediante prova que
possua o imoével mapeamento adequado, tornando possivel sua individualizagéo;

I1I - a partir de atualizagdo cadastral geral do municipio.

Art. 17. A solicitagdo para a efetivagdo do cadastro de condominios de edificios a pedido do
contribuinte se dard através de requerimento, pagamento de taxas devidas com a abertura de
Processo e Documentagfo apresentada, contendo os seguintes documentos:

I - requerimento devidamente preenchido com o nome do requerente, RG, CPF, telefone,
endereco residencial e para correspondéncia, e com os dados do imdvel objeto do requerimento,
e devidamente assinado;

IT - CPF do sindico, ou documento que o contenha;

III - ata de nomeag@o do sindico , o préprio proprietario ou procurador;

IV - Cartdo do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ do condominio;

V - projeto arquitetdnico do edificio;

VI - plantas de localizagdo e situagéio do imovel;
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VII - ART devidamente assinada pelo profissional responsével (topdgrafo, engenheiro,
arquiteto e outros);

VII - comprovante de enderego e todas as documentagdes pertinentes ao efetivo cadastro de
fato, se estiver faltando alguns documentos a Area de Tributagdo entrard em contato com o
responsavel, por telefone ou correspondéncia;

Art. 18. Os profissionais responsaveis pelos projetos deverdo ter inscricdo cadastral no
Municipio de Sdo Domingos do Norte ES, e nfio apresentar débitos com a fazenda publica
municipal.

Art. 19. Uma vez protocolado o requerimento para efetivagdo do loteamento junto a Secretaria
de Obras e Servigos Urbanos e a Area de Tributagfio para efetivar o cadastro fiscal imobiliario,
verificara os dados e a documentagdo apresentada, conforme exigéncia normativa. Se estiver
faltando alguma documentagdo serd informado ao responsdvel por telefone ou por
correspondéncia.

Art. 20. A efetivagdo do cadastro do loteamento nfio serd efetivada quando o requerimento
apresentado a administragdo publica estiver incompleto, ou seja, faltando qualquer das
informagdes e documentos que forem solicitadas nesta normativa.

Art. 21. Apos a aprovagdo pela Secretaria de Obras e Servigos Urbanos e a Area de Tributagéo,
sera feito o Cadastro Imobilidrio com o preenchimento do BCI de cada unidade com as suas
dimensdes e caracteristicas.

Art. 22. A inser¢do do loteamento na base cartografica digital serd efetuada através do arquivo
digital que o proprietario deverd entregar a drea responsavel, no formato de Auto Cad. Ou
outras modalidades atualizadas.

Art. 23. Em sequéncia, o loteamento serd todo desenhado, lote por lote, quadras e logradouros.

Art. 24. A inscrigdio ndo faz presumir a aceitagfo, pela Prefeitura, dos dados informados pelo
contribuinte, os quais podem ser verificados para fins de langamento, e sujeitam o contribuinte
as penalidades previstas em lei, por dolo, ma-fé, fraude ou simulagéo.

Art. 25. Para o cadastramento de um loteamento deverd ser observado se 0 mesmo esta inserido
em um bairro j4 existente, na zona urbana, ou devera ser cadastrado um bairro novo.

SECAO III
DA EFETIVACAO DE CADASTRO DE BAIRROS

Art. 26. Para efetuar o cadastramento de bairro é necessario a aprovagéo de lei especifica
aprovada pelo Poder Legislativo Municipal e sancionada pelo Chefe do Poder Executivo
Municipal.

Paragrafo unico./Na lei de que trata o caput deste artigo deverfio constar informagdes como o
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nome do bairro, quantidades de lotes, areas especificas comunitérias e religiosas, sua
localizagdo, os confrontantes e a coordenadas georreferenciadas.

Art. 27. Apds sancionada a lei encaminhada as dreas de cadastro imobilidrio e transferida para o
mapa Geoprocessamento, que elaborard o desenho do bairro na mapa de S@o Domingos do
Norte/ES, com o cadastro do bairro e suas respectivas informagdes, tracado e feito de acordo
com suas coordenadas geograficas, ajustando-o na base cartogréfica digital, em sequéncia serdo
langadas as informagdes alfa numéricas do bairro, indicando o nome, € a lei que o originou.

_ SECAO1V
DA EFETIVACAO DE CADASTRO DE QUADRAS

Art. 30. O cadastramento das quadras dentro do bairro é feita a partir do projeto de loteamento,
de confronta¢des das quadras ja desenhadas no arquivo de pastas do cadastro imobilidrio e de
vistorias in loco, para efetuar a metragem correta das quadras e sua localizagdo exata.

Art. 31. O desenho elaborado pelos fiscais e a equipe de engenharia serfio transferidos para a
base cartografica digital, onde sera feito todo o cadastramento da quadra, informando o setor , a

zona, o numero da quadra, sua metragem total, o bairro onde esta localizada, seus logradouros e
lotes cadastrados.

_ SECAOV
DA EFETIVACAO DE CADASTRO DE LOTES

Art. 32. O cadastro de lotes ¢é feito a partir do projeto de loteamento, efetuando a metragem dos
lotes, desenho dentro das quadras. O desenho sera transferido para cartografia digital, onde sera
feito todo o cadastramento dos lotes, informando o setor, a zona, 0 numero da quadra, sua
metragem total, a quadra e o bairro onde esté localizado e os logradouros confrontantes.

) SECAO VI
DA EFETIVAGAO DO CADASTRO DE LOGRADOUROS

Art. 33. Para o cadastramento de logradouros é necessdrio a aprovagdo de lei especifica
aprovada pelo Poder Legislativo Municipal e sancionada pelo Chefe do Poder Executivo
Municipal. Cada logradouro ser4 feito uma Lei especifica, tnica e exclusiva.

Paragrafo tinico. Na lei de que trata o caput deste artigo deverdo constar o inicio ¢ 0 fim do
logradouro e seus pontos de amarragéo, ruas onde comega e termina, a fim de que seja langado
no sistema de Sao Domingos do Norte/ES GEO, no local correto.

Art. 34. Ap6s sancionada a lei, o Expediente do Gabinete do Prefeito, enviara copia da mesma
para a area de tributagdo onde serd feito o cadastramento do logradouro.

Art. 35. Em sequéncia serd efetuado o cadastro do mesmo, identificando sua metragem, as
caracteristicas do logradouro, se ¢ calgado, tipo de calgamento, e os servigos urbanos
disponiveis no mesmo, tais como: se possui rede pluvial, telefonica, dentre outros.
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i CAPITULO IV
DA MANUTENCAO E ALTERACAO DO CADASTRO

SECAO I
DAS CONSIDERACOES INICIAIS

Art. 35. A manutengdo e alteragdo do cadastro fiscal imobilirio serdio de responsabilidade da
SEMUR E SEMAF, que manterfo os cadastros atualizados com seus respectivos BCI para cada
unidade imobilidria, contendo todos os dados e caracteristicas fisicas do imével necessario ao
célculo e apuragdo do IPTU.

Art. 36. Todos os imoveis edificados ou ndo, situados nas areas urbanas, urbanizaveis ou de

expansdo urbana do Municipio sdio passiveis de alteragdes no Cadastro Fiscal imobilidrio e
automaticamente no mapa geobase.

Art. 37. As alterages poderio ser realizadas a qualquer tempo, mediante:
[ - procedimento de diligéncias no local;

II - atualizagfo cadastral geral executada por responsével da SEMUR ou SEMAF, ou empresa
autorizada;

I1I - Solicitagdo do proprio contribuinte.

i SECAO II ]
DA AVERBACAO DE TITULARIDADE DE IMOVEIS

Art. 38. A solicitagdo para averbagfo de titularidade de imével no cadastro fiscal imobiliario a
pedido do contribuinte se dard através de requerimento protocolizado, pagamento de taxas
devidas com a abertura de processo junto ao protocolo, onde devera ser apresentada a seguinte
documentagdo:

[ - requerimento devidamente preenchido com o nome do requerente, RG, CPF, telefone,
enderego residencial e para correspondéncia, e com os dados do imdvel objeto do requerimento,
e devidamente assinado;

II - copia do RG e CPF dos proprietérios ou possuidores;

Il - copia da certiddo de matricula do imoével, atualizada, ou escritura publica de compra e
venda, ou contrato de cessdio de direitos sobre imével, ou formal de partilha, ou sentenca de
usucapido, ou outros documentos que comprovem a propriedade ou posse do imével (recibo

com reconhecimento de firma), ou procurago se o ato for feito por terceiro;

IV - em caso do documento de propriedade do imével se tratar de recibo deve ser observada a
cadeia sucessoria e assinaturas com firma reconhecida;

V - comprovante de quitagdo de débitos municipais do imével;
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V - comprovante de quitagfio de débitos municipais do imével,

Art. 39. Apos a protocolizag@o, os autos serdo remetidos a Area de Tributagdo, para proceder o
cadastro imobilidrio que verificara os dados e documentagéo apresentada. Verificado pela Area
Tributaria e faltando documentagio o responsavel solicitarda por meio de telefone ou
correspondéncia os documentos faltantes, certificando nos autos e no sistema informatizado a

providéncia adotada e o prazo determinado para a apresentagdo do dado ou documentos
solicitados.

Art. 40. N#o atendido pelo requerente o prazo estabelecido para apresentagdo do dado ou
documento, os autos serdo encaminhados para arquivamento, certificando nos autos e no

sistema informatizado que tal solicitagfo foi feita por duas vezes e que o requerente ndo se
manifestou.

Art. 41. Estando os autos devidamente instruidos a averbagfio serad realizada por meio de
anotagdes das informagdes nas pastas que compdem O arquivo imobilidrio, no sistema de
geoprocessamento e no sistema tributario.

Paragrafo tnico. Havendo necessidade, os autos serdo encaminhados a Procuradoria Municipal
para analise da documentagdo e emissdo de parecer deferindo ou indeferindo.

Art. 42. Se deferido, serd realizada a averbagdo de titularidade do imoével pela Area de
Tributagdo que informard ao requerente por meio de contato telefonico ou correspondéncia,
certificando nos autos e no sistema informatizado a providéncia adotada e encaminhara os autos
para arquivamento.

_ SECAO I
DA REVISAO DE AREAS DE IMOVEIS

Art. 43. A solicitagiio para revisfio de area de imovel no cadastro fiscal imobili4rio a pedido do
contribuinte se dard através de requerimento protocolizado, pagamento de taxas devidas, onde
devera apresentar as seguintes documentagdes:

[ - requerimento devidamente preenchido com o nome do requerente, RG, CPF, telefone,
endereco residenciale para correspondéncia, bem como dados do imovel objeto do
requerimento, e devidamente assinado;

11 - copia do RG e CPF dos proprietarios ou possuidores;

I - copia da certiddo de matricula do imovel, atualizada, ou escritura publica de compra e
venda, contrato de cessdo de direitos sobre imovel, formal de partilha, ou sentenca de
usucapido, ou outros documentos que comprovem a propriedade ou posse do imével (recibo
com reconhecimento de firma), ou procuragdo se o ato for feito por terceiro;

IV - em caso do documento de propriedade do imével se tratar de recibo deve ser observada a
cadeia sucessoria e assinaturas com firma reconhecida;

% V - planta de situagfio e localizagéo do imével — quando for para atualizar area no Cartério de
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Registro a planta de localizagdo deve constar a assinatura dos confrontantes;

VI - anotagdo de responsabilidade técnica — ART devidamente preenchida e assinada pelo
engenheiro responsavel e quitada;

VII - comprovante de quitagdo de débitos municipais do imoével, taxa de requerimento paga.

Art. 44. Notadamente nfo atendido o prazo estabelecido para apresentagdo do dado ou
documento, os autos serdo encaminhados a SEMUR para arquivamento, certificando nos autos

e no sistema informatizado que tal solicitagdo foi feita por duas vezes e que o requerente ndo se
manifestou.

Art. 45. Estando os autos devidamente instruidos sera realizada vistoria no local por servidor

responsavel da SEMUR do cadastro imobilidrio, com o auxilio do responsével do setor de
engenharia.

Art. 46. Por ocasido da vistoria, deverdo ser atualizadas as fotos da fachada da residéncia e
certificada as dimensdes da area do lote e da edificagdo. Em sequéncia, sera feita a atualiza¢do
no sistema de Sdo Domingos do Norte na planta genérica , e descrito no histérico do BCI dos
procedimentos executados.

Paragrafo tinico. As fotos das fachadas dos iméveis s@o salvas no sistema de geoprocessamento
para identificagdio do mesmo. Averbagdo e revisdo de area, tudo faz parte do cadastro.

SECAO IV )
DO DESMEMBRAMENTO DE IMOVEIS

Art. 48. A solicitagdo para desmembramento de imével no cadastro fiscal imobiliario a pedido
do contribuinte se daré através de requerimento e pagamento de taxas devidas com abertura de
processo junto ao protocolo, onde devera apresentar a seguinte documentagéo:

I - requerimento devidamente preenchido com o nome do requerente, RG, CPF, telefone,
endereco residencial e para correspondéncia, e com os dados do imével objeto do requerimento,
e devidamente assinado;

II - cépia do RG e CPF dos proprietarios ou possuidores;

111 - copia da certiddo de matricula do imével, atualizada, escritura publica de compra e venda;
ou contrato de cessio de direito sobre o imével; ou formal de partilha; ou sentenca de
usucapifio; ou outros documentos que comprovam a propriedade ou posse do imével (recibo
com reconhecimento de firma), ou procuragdo se o ato for feito por terceiro;

IV - em caso de documento de propriedade do imével se tratar de recibo deve ser observada a
cadeia sucessoria e assinaturas com firma reconhecida,

V - comprovante de quitagdo de débitos municipais, planta de 4rea remanescente que devera
V7 conter dimensdes da area a ser desmembrada, bem como a localizagéo do imével quanto aos
g ,4‘7 confrontantes. Anotagdo de responsabilidade técnica — ART devidamente preenchida e assinada
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pelo engenheiro responsavel e quitada.

Art. 49. Ap6s a aprovagdo da SEMUR, os autos serdo remitidos ao setor competente para o
preenchimento do BCIL, que compde o arquivo de pastas. Posteriormente os autos serdo
remetidos a0 mapa geoprocessamento para desenho do desmembramento, de acordo com o
desenho topografico, por meio de sistema informatizado.Todas as informagdes alfanuméricas

cadastradas no Geobaseserdo exportadas para o sistema informatizado de tributagdo e a partir
deste momento, incide o IPTU.

SECAO V
DO REMEMBRAMENTO DE IMOVEIS

Art. 50. A solicitagdio para remembramento de imével no cadastro fiscal imobiliario a pedido
do contribuinte se dara através de requerimento, pagamento de taxas devidas com a abertura de

processo junto ao protocolo com as documentagdes necesséarias, onde serd apresentada a
seguinte documentagao:

I - requerimento devidamente preenchido com o nome do requerente, RG, CPF, telefone,

enderego residencial e para correspondéncia, e com os dados do imével objeto do requerimento,
e devidamente assinado;

II - cépia do RG e CPF dos proprietarios ou possuidores;

111 - copia da certidio de matricula do imével atualizada; ou escritura publica de compra e
venda: ou contrato de cessdo de direitos sobre imével; ou formal de partilha; ou sentenga de
usucapido; ou outros documentos que comprovem a propriedade ou posse do imoével (recibo
com reconhecimento de firma); ou procuragdo se o ato for feito por terceiro;

VI - em caso do documento de propriedade do imével se tratar de recibo deve ser observada a
cadeia sucessoria e assinatura com firma reconhecida;

V - comprovante de quitago de débitos municipais do imovel;

VI - planta de situagio do imével que devera conter as dimensdes da drea a ser remembrada,
bem como a localizacdo do imével quanto aos confrontantes;

VII - anotagfio de responsabilidade técnica — ART preenchida e assinada pelo engenheiro
responsavel e quitada. Taxa de requerimento e certiddo pagas;

Art. 51, Apds a protocolizagio os autos sdo remetidos a SEMUR juntamente com a SEMAF na
Area de Tributagdo para serem verificados os dados e a documentagdo. Apos verificado os
autos se estdo devidamente instruidos, o responsavel solicitard ao requerente o dado ou
documento faltante por meio de contato telefonico ou correspondéncia, certificando nos autos ¢
no sistema informatizado a providéncia adotada e o prazo determinado para apresentag@o do
dado ou documento.

Art. 52. Novamente nio atendido o prazo estabelecido para apresentagdo do dado ou
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documento, os autos serdo encaminhados para arquivamento, certificando nos autos e no

sistema informatizado que tal solicitacdo foi feita por duas vezes e que o requerente nio se
manifestou.

Art. 53. Estando os autos devidamente instruidos, os mesmos serdo encaminhados & SEMUR
para analise da solicita¢do, andlise da documentagdo, conferéncia in loco do alinhamento e
emissdo de parecer. Apos a aprovagdo da SEMUR, os autos serfo remetidos a Area de
Tributagdo para efetuar o cadastro imobilidrio e o preenchimento do BCI, juntamente com o
desenho do remembramento do imoével no sistema informatizado de S@o Domingos do
Norte/ES. Todas as informagdes alfanuméricas cadastradas serdo exportadas para o sistema
informatizado da tributagdo para a incidéncia de IPTU.

SECAOVI
DA DEMOLICAO DE IMOVEIS

Art. 54. A solicitagdo para demoligdo de imével no cadastro fiscal imobilidrio a pedido do
contribuinte se dara através por requerimento protocolizado, pagamento de taxas devidas, com
abertura de processo e juntada documentag@o onde devera conter os seguintes documentos:

[ - quitagdo dos débitos pendentes do imovel;
I - taxa de demoligdo paga;
I1I - alteragfo no BCI e nas areas remanescentes.

CAPITULO V
DAS GUIAS DE TRANSMISSAO DE ITBI

Art. 55. Para o registro e avaliagdo das guias de ITBI o requerente devera entregar as guias
devidamente preenchidas no cartério em 02 (duas), vias na Area de Tributagio. A comisséo de
avaliagdo identificard o imovel através do nimero da inscrigdo imobilidria, se for urbano
realizara a pesquisa dos débitos de IPTU/TSU do mesmo, constatando débito de fato, sera feito
o DAM para quitar o débito, estando o imével sem nenhum impedimento, ser4 encaminhado ao
protocolo para gerar o processo, feita a avaliagdo do imével com posterior pagamento do
imposto (prazo de 30 dias para pagamento), ¢ taxa de avaliagdo (pagamento na hora). Apds o
pagamento o contribuinte pode pegar a guia de avaliagdo devidamente assinada pela comisséo e
levar ao cartério para registro.

Art. 56. O municipio tem prazo de 05 dias para informar o valor da avaliagdo e taxas.

Art. 57. Para o imével néo edificado o DAM dever4 sair em nome do requerente, contendo a
taxa de avaliagdo (pagamento no mesmo dia), e outro DAM com imposto devido (pagamento
em trinta dias). Ap6s realizado de fato a transagfio, ¢ devida a taxa de averbagdo atraves de
requerimento.

Art. 58. Para o imovel edificado o DAM devera ser feito em nome do requerente, contendo a
taxa de avaliagio (pagamento no mesmo dia), ¢ outro DAM com imposto devido (trinta dias de
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prazo). Apds realizado de fato a transagfo, ¢ devida a taxa de averbaglio através de
requerimento. Se a edificagdo ndo possuir projeto arquitetonicoserd exigido do requerente
assinado por profissional competente e inscrito no municipio, para dar continuidade ao processo
de averbago e legalidade com a liberagdo da Certiddo Detalhada e o Habite-se com pagamento
de taxas. A legalidade junto ao INSS, também terd pagamento de taxas de certiddes Etc...

Art. 59. O DAM devera constar o ITBI conforme o tipo de transmissdo, o qual indicard a

aliquota sobre a base de calculo avaliada de acordo com a Constituigdo Federal e a Lei
Complementar 064/22/12/94.

Art. 60. Nas transmissdes compreendidas pelo Sistema Financeiro de Habitagéo, a que se refere
a Lei Federal 4.380, de 21/08/1964, e a 064/22/12/1964, a aliquota do ITBI sera:

I - sobre o valor da parte financiada 0,5% (cinco décimo por cento);

11 - sobre o valor da parte ndo financiada 2,00% (dois por cento);

Art. 61. Nas demais transmissdes, a aliquota do ITBI sera:

I - compra e venda: 2% (dois por cento); ou compra e venda com reserva 3% (trés por cento);
11 - cessdo de direito de posse ou de superficie 2% (dois por cento);

II1 - usufruto 3% (trés por cento);

IV - Doagéo 4% (quatro por cento).

Art. 62. O ITBIL, incide também sobre Propriedades Territoriais Rurais, com as mesmas
proporcionalidades de aliquotas conforme a modalidade de transmissdes especificadas no Art.

222,223,226 a 228 da Lei 064/22/12/94.

Cf&PiTULO VI
DA ISENCAO DO IPTU E TAXAS

Art. 63. O cadastro dos im6veis também sofrera alteragdes mediante solicitagdo de isengdo de
IPTU e taxas de Servigos Urbanos.

Art. 64. A solicitagio da isencfio de que trata o artigo anterior se dara através de formulério
proéprioa ser preenchido, com a abertura de processo junto a Prefeitura.

Art. 65. Para ter direito a iseng¢do o contribuinte deve preencher os requisitos constantes na Lei
Complementar 064/22/12/64.

/7 Art. 66. Terfio direito a isenglio de impostos e taxas, as entidades culturais, religiosas (o
& (/(/7 templo), instituigdes de educagdio ou de assisténcia social sem fins lucrativos, sindicatos,
/ partidos politicos e outras entidades sem fins lucrativos, reconhecidas de utilidades publicas,

conforme regulamento. Para requerer a isengéo citada, a instituigdo devera se dirigir a
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Prefeitura Municipal de Sdo Domingos do Norte/ES, preencher formulario proprio e efetuar a
abertura de processo protocolizando com as seguintes documentagdes:

I - copia do estatuto da entidade;
IT - cépia da ultima ata;

IIT - copia da certiddo de matricula do imével, atualizada; ou escritura ptblica de compra e
venda; ou contrato de cessdo de direitos sobre imovel; ou formal de partilha; ou sentenca de
usucapido; ou outros documentos que comprovem a propriedade ou posse do imodvel (recibo
com reconhecimento de firma); ou procuragéo se o ato for feito por terceiro;

IV - em caso de documento de propriedade do imével se tratar de recibo deve ser observada a
sucessoria e assinaturas com firma reconhecida dos transmitentes;

V - comprovante de enderego do imével é aquele constante no carné de IPTU, ou conta de
energia, 4gua ou telefone.

Art. 67. Para requerer a isengdo citada no artigo anterior, o requerente deverd se dirigir a
Prefeitura de Sdo Domingos do Norte/ES, onde serd preenchido formulério préprio e efetuar
abertura de processo protocolizando o pedido com as seguintes documentagdes em anexo:

I - requerimento devidamente preenchido com o nome do requerente, RG, CPF, telefone,

enderego residencial e para correspondéncia, e com os dados do imével objeto do requerimento,
e devidamente assinado;

IT - copia do RG e CPF dos proprietérios ou possuidores;

III - comprovante de endere¢o do imével objeto do requerimento, é aquele constante no carné
de IPTU, ou conta de energia, d4gua ou telefone.

[V - copia da certiddo de matricula do imével, atualizada; ou escritura ptblica de compra e
venda; ou contrato de cessdo de direitos sobre imével; ou formal de partilha; ou sentenca de
usucapido; ou outros documentos que comprovem a propriedade ou posse do imével (recibo
com reconhecimento de firma); ou procurag@o se o ato for feito por terceiro;

V - em caso de documento de propriedade do imdvel se tratar de recibo deve ser observada a
sucessodria e assinaturas com firma reconhecida dos transmitentes;

Art. 68. As areas competentes, ndo receberfio a documentagdo para efetuar o protocolo, se nio
forem apresentados todos os dados e documentos constantes dos artigos anteriores.

Art. 69. Apos a protocolizagio os autos serfio remetidos 4 Coordenago de Cadastro Imobiliario
que novamente verificara os dados e a documentagfio apresentada, conforme artigos anteriores
desta instrugéio normativa.

-7

@(57 Art. 70. Verificado pela Coordenagdo de Cadastro Imobilidrio que os autos ndo estdo
P
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devidamente instruidos, o responsavel solicitard ao requerente o dado ou documento faltante,
por meio telefénico ou correspondéncia, certificando nos autos e no sistema informatizado a
providéncia adotada e o prazo determinado para apresentagdo do dado ou documento.

Art. 71. Novamente ndo atendido o prazo estabelecido para apresentagdo do dado ou
documento, os autos serdo encaminhados ao Nucleo de Gestdo de Documentos para
arquivamento, certificando nos autos e no sistema informatizado que tal solicitagfo foi feita por
duas vezes e que o requerente nfo se manifestou,

Art. 72. Estando os autos devidamente instruidos serd realizada vistoria no local por servidor
responsdvel da Coordenadoria de Cadastro Imobilidrio com auxilio de um Técnico ou um
Engenheiro para certificar-se se o requerente preenche todos os requisitos da lei. Os servidores

que realizardo a vistoria no local deverdo redigir uma certidéo detalhada da situag@o encontrada
€ anexar aos autos.

Art. 73. O processo devera ser encaminhado & Procuradoria Municipal para andlise da
documentagdo e parecer final. No caso de parecer favoravel, os autos retornarfio para a
Coordenadoria do Cadastro Imobilidrio para langar a isen¢do do imovel e escrever o historico
do procedimento executado, bem como o nimero do processo que concedeu a isengao.

Art. 74. Todas as informagdes sdo cadastradas no sistema informatizado na Area Tributaria.

Art. 75. Langada a isengdo do imposto e taxas no cadastro fiscal imobilirio, a Coordenadoria
de Cadastro Imobiliario entrarda em contato com o requerente por meio telefénico ou
correspondéncia, certificando nos autos e no sistema informatizado a providéncia adotada e
encaminhara os autos ao Nucleo de Gestdo de Documentos, também certificando nos autos e no
sistema informatizado.

Art. 76. No caso de indeferimento da solicitagdo por néo preencher todos os requisitos da lei ou
por ndo apresentar toda a documentagfio necessaria, o requerente é convocado a registrar
ciéncia dos fatos nos autos.

Paragrafo Unico. O indeferimento também serd registrado nos sistemas informatizados e o
processo deverd ser encaminhado para arquivamento. Todos os procedimentos e os beneficios
concedidos € preciso ter uma lei que o ampara.

CAPITULO VII
CADASTRO DAS EMPRESAS INDUSTRIA COMERCIO E PRESTADORES DE
SERVICOS

Art. 77. Todas as empresas constituidas no municipio sdo necessdrias fazerem o cadastro
econdmico no Municipio para poderem abrir suas portas e comegar a funcionar. Ndo sera
permitido no Ambito municipal qualquer empresa funcionar sem o Alvard de Licenga de
funcionamento e localizagdo. As documentagdes exigidas s@o as seguintes:

[ - Requerimento protocolizado na Prefeitura, com todas as documentagdes em anexo para
gerar o processo de autorizagéo de licenga de funcionamento e localizag@o;
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II - Se a empresa for Ltda apresentara o CNPJ, Certificado da Junta Comercial, Contrato
Social, comprovante de enderego, CPF,CI dos sécios e comprovante de enderego, documento
informando o credenciamento no Simples Nacional ou ordinario;

Il - Se a empresa for Ltda/Eirelli, apresentard o CNPIJ, Certificado da Junta Comercial,
comprovante de enderego, CI, CPF, comprovante se ¢ optante do Simples ou néo;

IV - Se a empresa for ME, EPP, apresentard no momento do cadastro municipal, requerimento
protocolizado para gerar o processo acompanhado de CNPJ, Certificado da Junta Comercial,
CI, CPF, comprovante de enderego, de preferéncia aquele que vem no IPTU, ou conta de 4gua,
energia ou telefone, comprovante se ¢ optante do Simples ou ndo;

V - Se a empresa for MEI (empreendedor individual), apresentard também o requerimento
protocolizado, juntamente com CNPJ, Certificado da Junta Comercial, CI, CPF, Titulo de
Eleitor, Recibo de Declaragdio do Imposto de Renda, comprovante de enderego IPTU, conta de
4gua, energia, telefone, comprovante se € optante do Simples Nacional;

VI - Se as empresa acima citadas tiverem no seu CNAE prestagédo de servigos, além de fazerem
o requerimento para a aquisi¢fo do Alvard de Localizagdo e Funcionamento, também terdo que
logar no site www.saodomingosdonorte.es.gov.br e fazer o credenciamento para emissdo de
Nota Fiscal Eletrénica, imprimir o Certificado e providenciar todas as documentagdes exigidas
no certificado como livros de registro do ISSQN, os blocos até 05 anos usados ou ndo ou se for
optante pelo Simples Nacional trazer os extratos para conferéncia, apresentar na Area de
Tributagdo, que terd quarenta e oito horas para liberar, lembrando que o Certificado tera que
estar assinado pelo proprietdrio da empresa. Se tiver tudo de acordo o deferimento sera em
quarenta e oito horas, se néo entrara em contato por telefone, ou correspondéncia para resolver
o problema, atendida a reivindicagio o processo sera liberado e o contribuinte esta apto em
comegcar a fazer suas notas pelo sistema eletrdnico da Prefeitura Municipal de Sdo Domingos
do Norte, que & disponibilizado gratuitamente para todos.

Art. 78. Todos os contribuintes s6 poderdo interagir com Municipio de Sdo Domingos do Norte,
se ndo tiverem nenhuma pendéncia. Para comprovar o direito de interagir é necessaria a
exigénciada Certiddo Negativa de Débitos Municipais, que serd liberada apos requerimento
protocolizado na Prefeitura, com pagamento de taxa, salvo se for de interesse da propria
municipalidade. Manter a sua empresa com 0 dados atualizados, qualquer alteragdo de
endereco ou de algum sdcio e outros, o cadastro tem que ser renovado, através de requerimento
protocolizado, pagamento de taxa e apresentac@o das documentagdes com as devidas alteragdes.
Tanto na abertura da empresa, como nas alteragdes terdo também que logar no sistema da junta
comercial no Regin e fazer o cadastro, que serd analisado e liberado pela Area de Tributag&o.

Art. 79. Todos os débitos que ndo forem quitados no corrente ano, serdo langados em divida
ativa em Janeiro do ano seguinte com a inflagdo embutida. Os contribuintes serdo notificados
para quitar o débito, no prazo de 10 dias para se manifestar na Area de Tributagdo, com a
apresentagdio do contribuinte podera pagar a vista o débito ou fazer parcelamento de acordo
com a lei, se o parcelamento for cumprido 6timo se néo for e passado duas parcelas sem pagar,
podera ainda o contribuinte negociar novamente o parcelamento com 0 pagamento de 30%
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(trinta por cento), do débito restante no prazo de 20 (vinte), dias e as demais parcelas podera ser
com o vencimento com trinta em trinta dias. Continuando o atraso e nfo quitar o débito
negociado entrard ainda em contato para quitar o débito através de telefone ou correspondéncia
mesmo assim ndo atendida acomunicagdo depois de tanto esforgos serd emitido uma CDA e
enviado o processo para a Procuradoria para tome as providéncias judiciais.

CAPITULO VIII
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 80. Outras recomendagdes ndo mencionadas nesta Instru¢do Normativa deverfio ser
observadas no Cddigo Tributdrio Municipal e demais legislagdes vigentes.

Art. 81. A inobservancia das tramitagdes e procedimentos de rotina estabelecidos nesta
instrugdo normativa, sem prejuizo das orientagdes e exigéncias do TCE/ES relativas ao assunto,
sujeitard os responsaveis as san¢des legais cabiveis.

Art. 82. Esta instrucdo normativa deverd ser atualizada sempre que fatores organizacionais
legais e/ou técnicos assim exigirem, a fim de verificar a sua adequagdo aos requisitos da
instru¢do Normativa 001/2014, bem como manter o processo de melhoria continua dos servigos
publicos municipais.

Art. 83. Esta instrugdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicag#o.

José Gera@Guidoni

Prefeito Municipal
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ANEXO I
CONCEITOS E LISTAGEM DE DOCUMENTOS

CADASTRO IMOBILIARIO

Conceito: E um conjunto de informagdes de identificagfio, localizagdo e caracteristicas dos
iméveis da 4rea urbana municipal, cujos dados sdo coletados em campo e/ou em instituigdes
produtoras de dados, que atuam no municipio.

Base Legal.: Lei 064/22/12/94 — art.92 a 99

I - Requerimento devidamente preenchido com o nome do requerente e assinado, Xerox do RG,
CPF, telefone, enderego residencial e para correspondéncia, e com os dados, documentagdes
completa do imével. Inclusive medidas feitas por um profissional habilitado, topografo e
outros,

II - Cépia do RG e CPF dos proprietarios ou possuidores;

III - Copia da certiddo de matricula do imével atualizada; ou escritura publica de compra ¢
venda; ou contrato de cessdio de direitos sobre o imével, ou formal de partilha; ou sentenga de
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usucapido; ou outros documentos que comprovem a propriedade ou posse do imével (recibo
com reconhecimento de firma);

IV - Procuragdo publica se o ato for feito por terceiro;

V - Comprovante de enderego do imdvel objeto do requerimento, em se tratando de imével
edificado ou ndo, podendo ser o enderego contido no carné de IPTU, telefone, dgua e energia;

VI - Planta de localizagfo e situagdo do imével;

VII - ART devidamente assinada pelo profissional responsavel (topégrafo, arquiteto,
engenheiro e outros);

VIII - Comprovante de pagamento de taxa de requerimento, pagamento dos débitos se houver,
pagamento da taxa de alinhamento e outros;

IX - Se houver necessidade de emissio de certidéio, apresentar o comprovante do pagamento da
taxa de certiddo.

CADASTRO FISCAL IMOBILIARIO DE CONDOMINIO DE EDIFiCIOS

Conceito: Na elaborag@io da convengdo os conddminos poderdo delegar poderes especificos ao
conselho fiscal, conferindo poderes para auxiliar o sindico no bom gerenciamento do
condominio, tornando a administragdo do sindico mais transparente, soma-se também como a
participagéo de outros condéminos na administragdo do edificio.

Base Legal.:Lei 674 de 14/12/2011 - Art. 127 a 129 — Lei 064/22/12/94 — Art. 187, 304 ¢ 305.
I - Requerimento devidamente preenchido com o nome do requerente, RG, CPF, telefone,

enderego residencial e para correspondéncia, e com os dados do imével objeto do requerimento
e devidamente assinado;

II - CPF do sindico, ou de documento que o contenha;

Il - Ata de nomeagéo do sindico;

IV - Projeto arquitetdnico atualizado do condominio do edificio;
V - Planta de localizagdo e situagdo do imével,

VI - ART devidamente assinada pelo profissional responsavel (topdgrafo, engenheiro, arquiteto
dentre outros);

VII - Comprovante de pagamento de taxa de requerimento, alinhamento de iméveis, débito se
houver;

VIII - Comprovante de enderego do imével objeto do requerimento, podendo ser carné de
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[PTU, agua, energia, telefone dentre outros;
[X - Comprovante de quitacdo de débitos municipais;

X - Se houver necessidade de emissdo de certiddo, apresentar comprovante do pagamento de
taxa de certidéo.

CADASTRO FISCAL - IMOBILIARIO DE LOTEAMENTO

Conceito: O cadastro imobiliario tem por fim o registro das propriedades prediais e territoriais
urbanas existentes ou que vierem a existir no Municipio de Sdo Domingos do Norte.

Base Legal: Lei 674 —art. 127 a 129- Lei 064 22/12/94 — 304 e 305

I - Requerimento devidamente preenchido com o nome do requerente, RG, CPF, telefone,
endereco residencial e para correspondéncia, e com os dados do imdvel objeto do requerimento
e devidamente assinado;

II - Cépia do RG e CPF dos proprietarios ou possuidores;

III - Copia da certiddo de matricula do imdvel atualizada; ou escritura publica de compra e
venda; ou contrato de cessdo de direito sobre o imével; ou formal de partilha; ou sentenga de
usucapido; ou outros documentos que comprovem a propriedade ou posse do imével (recibo
com reconhecimento de firma) ou procuracéo se o ato for feito por terceiro;

IV - Comprovante de quitagéo de débitos municipais do imovel;

V - Copias dos projetos do loteamento, Leis de aprovagdo na Cémara, nome do loteamento,
sequéncia de bairro ou individual,

VI - Planta de localizagdo e situagéo do imovel,
VII - Memorial descritivo;

VIII - ART devidamente assinada pelo profissional responsavel (topografo, engenheiro,
arquiteto e outros, (todos terdio queobrigatoriamente ter cadastro no municipio);

IX - Copia do Decreto que aprovou o loteamento;,
X - Comprovante de pagamento da taxa de requerimento e alinhamento de imoveis;

XI - Se houver necessidade de emissdo de certiddo, apresentar comprovante de pagamento de
taxa de certiddo;

XII - Aprovagdo de projetos de loteamentos, fracionamentos, a membramentos; Expedi¢do de
Certiddes e Declaragdes Municipais Orgamento da Prefeitura Municipal — elaboragdo e
gerenciamento; Emissdo de Diretrizes Urbanas; Gestdo do Plano Diretor do Municipio;
Manutencéo e atualizagdo do Setor de Cadastro Imobiliario;
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XIII - Elaborar propostas de modernizagdo administrativa e operacional buscando a eficiéncia e
eficécia, possibilitando a integrag@o destas politicas do Governo Municipal;

AVERBACAO DE TITULARIDADE DE IMOVEL

Conceito: E o ato que individualiza o imovel, identificando-o por meio de sua correta
localizagdo e descri¢io, ato que declara quem ¢ o verdadeiro proprietdrio do imdvel, ou se a
propriedade deste bem est4 sendo transmitida de uma pessoa para outra, ato que anota todas as
alteragdes ou acréscimos referentes ao imével ou as pessoas que constam do registro ou da
matricula do imével.

Base Legal: Lei 064/22/12/94 — art. 90 a 99
I - Requerimento devidamente preenchido com o nome do requerente, RG, CPF, telefone,

enderego residencial e para correspondéncia,e com os dados do imével objeto de requerimento
e devidamente assinado;

II - Cépia do RG, CPF dos proprietarios ou possuiodores;

III - Copia da certiddo da matricula do imével atualizada; ou escritura publica de compra e
venda; ou contrato de cessdo de direito sobre o imovel; ou formal de partilha; ou sentenga de
usucapido; ou outros documentos que comprovem a propriedade ou posse do imovel (recibo

com reconhecimento de firma), ou procuragéo se o ato for feito por terceiro;

IV - Em caso do documento de propriedade do imdvel se tratar de recibo deve ser observada a
cadeia sucessoria e assinaturas com firma reconhecida;

V - Comprovante de quitagdo de débitos municipais do imovel;
VI - Taxa de requerimento paga; ou certiddo;
VII - Efetuar sempre que necessarias vistorias para aferir o cumprimento do projeto aprovado;

VIII - Comunicar aos 6rgdos competentes as irregularidades observadas na execugdo do projeto
aprovado, para as providéncias cabiveis;

IX - Realizar vistorias requeridas pelo interessado para concessdo do habite-se e alvard de
conclusdo de obras;

X - Adotar providéncias punitivas sobre projetos de parcelamento do solo néo aprovados;
X1 - Autuar as infragdes verificadas e aplicar as penalidades correspondentes
REVISAO DE AREA DE IMOVEL

4 ; . . ~ . -~
é Conceito: Este é um procedimento que permite a corre¢do do registro ou averbagio quando os
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dados se mostrarem omissos, imprecisos ou nfo exprimirem a verdade, alteragdo de cadastro

depois de diligéncias ao local e 0 Topografo ou Engenheiro fizerem a medicéo de acordo com o
mapa de localizagdo.

Base Legal.: Lei 064/22/12/94 —art.11 e 12. 162 19,20 a 22

[ - Requerimento devidamente preenchido com o nome do requerente, RG, CPF, telefone,

enderego residencial e para correspondéncia, e com os dados do imével objeto do requerimento
e devidamente assinado;

II - Cépia do RG, e CPF dos proprietarios ou possuidores;

IIl - Cépia da certiddo de matricula do imével atualizada; ou escritura pablica de compra e
venda; ou contrato de cessdo de direito sobre o imével; ou formal de partilha; ou sentenga de
usucapido; ou outros documentos que comprovem a propriedade ou posse do imével (recibo
com reconhecimento de firma) ou procurago se o ato for feito por terceiro;

IV - Em caso de documento de propriedade do imdvel se tratar de recibo deve ser observada a
cadeia sucessoria e assinaturas com firma reconhecida;

V - Planta de situag@o e localizagfio do imével (se for atualizar 4rea no Cartério de Registro a
planta de localizag@o deve ter a anuéncia dos confrontantes;

VI - Anotagfio de responsabilidade técnica — ART devidamente preenchida assinada pelo
engenheiro ou arquiteto responsavel quitada, que tenham cadastro no municipio, juntamente
com o mapa atualizado das medido e seus confrontante;

VII - Comprovante de quitagdo de débitos municipais se houver;
VIII - Taxa de requerimento paga.
DESMEMBRAMENTO DE IMOVEL

Conceito: Considera-se desmembramento a subdivisio de gleba em lotes destinados a
edificagdo, com aproveitamento do sistema viario existente, desde que ndo implique na abertura
de novas vias e logradouros publicos, nem no prolongamento, modificag@o ou ampliagdo dos ja
existentes.

Base Legal: Lei 684/2012 — art. 04 e 5°. 43 a 50.

[ - Requerimento devidamente preenchido com o nome do requerente RG, CPF, telefone,
endereco residencial e para correspondéncia e com os dados do imovel objeto do requerimento,
e devidamente assinado;

IT - Copia do RG, CPF dos proprietédrios ou possuidores;

III - Copia da certiddo de matricula do imodvel atualizada; ou escritura publica de compra e
venda; ou contrato de cessdo de direito sobre o imovel; ou formal de partilha; ou sentenga de
usucapifio; ou outros documentos que comprovem a propriedade ou posse do imével (recibo
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com reconhecimento de firma), ou procuragdo se o ato for feito por terceiro;

IV - Em caso do documento da propriedade se tratar de recibo deve ser observada a cadeia
sucessoria e assinaturas com firma reconhecida;

V - Comprovante de quitagdo de débitos municipais do imovel;

VI - Planta de situagio do imével que devera conter as dimensdes da drea remanescente, bem
como a localizagio do imédvel quanto aos confrontantes;

VII — Anotagdio de responsabilidade técnica — ART devidamente preenchida e assinada pelo
engenheiro ou arquiteto responsavel e quitada;

VIII — Taxa de requerimento, taxa de alinhamento, taxa de certiddo de desmembramento e taxa
de certiddo de area remanescente pagas;

[X — Sempre que requerer o desmembramento deve ser requerido também a certiddo de
desmembramento e certiddo de area remanescente.

REMEMBRAMENTO DE IMOVEL

Conceito: Considera-se remembramento a unido de duas glebas com o aproveitamento do
sistema viario existente.

Base Legal: Lei 684/2012 —art. 4° e 5°. 43 a 45.

I - Requerimento devidamente preenchido com o nome do requerente, RG, CPF, telefone,
enderego residencial e para correspondéncia, € com os dados do imével objeto do requerimento,
e devidamente assinado;

II — Copia do RG, CPF dos proprietarios ou possuidores;

Il — Copia do recibo e/ou escritura do imo6vel. Em caso do documento de propriedade do
imovel se tratar de recibo deve ser observada a cadeia de transferéncia com firma reconhecida
das assinaturas;

IV — Comprovante de quitagdo de débitos municipais do imovel;

V — Planta de situagfio do imével que deverd conter as dimensdes da drea a ser remembrada,
bem como a localizagdo do im6vel quanto aos confrontantes;

VI — Anotagio de responsabilidade técnica — ART devidamente preenchida e assinada pelo
engenheiro responsavel e quitada, estar cadastrado no Municipio e emitir 0 mapa com 0s

confrontante e suas devidas medidas;

VII — Taxa de requerimento e taxa de certiddo pagas;
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VIII — Sempre que requerer o remembramento deve ser requerido também a certiddo de
remembramento.

DEMOLICAO DE IMOVEL
Conceito: Demoligéo ¢ o ato de demolir um imé6vel; para demolir uma edificagdo ¢ necessario
providenciar a licenga prévia. A LICENCA PARA DEMOLICAO ¢ o primeiro passo para se
obter a CERTIDAO DE DEMOLICAO, que ¢ a certificagdo de que a obra foi demolida
conforme aprovado no licenciamento.
Base Legal: Lei 674 14/12/2011 art. 165 a 167.
I — Requerimento devidamente preenchido com o nome do requerente, RG, CPF, endereco

residencial e para correspondéncia, e com os dados do imovel objeto do requerimento, e
devidamente assinado;

11 — Cépia do recibo e/ou escritura do imével. Em caso do documento de propriedade do imével
se tratar de recibo deve ser observada a cadeia sucessoria e assinaturas com firma reconhecida;

I1I — Cépia do RG, CPF dos proprietarios ou possuidores;
IV — Comprovante de quitagdo de débitos municipais do imével;
V — Taxa de demoligéo e certiddo pagas;
VI — Sempre antes de demolir deve requerer a demoli¢do
ISENCAO DE IPTU E TAXAS DE INSTITUICOES

Conceito: Sdo solicitagdes feitas ao Executivo, para pleitear a isengdo completa ou parcial dos
impostos e taxas.

Base Legal.: Lei 064/22/12/94 — art. 188 a 190

I — Requerimento do anexo IX devidamente preenchido e assinado;

II — Cédpia do estatuto da entidade;

[II — Copia da tltima ata;

IV — Copia da certiddo de matricula do imével, atualizada ou escritura publica de compra e
venda; ou contrato de cessdo de direito sobre imével; ou formal de partilha, ou sentenca de
usucapido; ou outros documentos que comprovem a propriedade ou posse do imovel (recibo

com reconhecimento de firma) ou procuragdo se o ato for feito por terceiro;

V — Em caso do documento de propriedade do imével se tratar de recibo deve ser observada a
cadeia sucessoria e assinaturas com firma reconhecida;
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VI - Comprovante de enderego do imével objeto do requerimento, podendo ser carné do IPTU,
conta de dgua, energia, telefone e outros.

AVALIACAO PARA CALCULO DE ITBI

Conceito: Sdo procedimentos quando envolve compra ou venda, cessdo de direito,usufruto,
formal de partilha, doag@o e outros que necessitam de legalidade formal, legitima.

Base Legal: Lei 064/22/12/94 — art. 222 a 224

[ — Apresentar-se no cartério para preenchimento da Guia de Transmissfio, escolhendo a
modalidade de transmissdo, compra e venda com reserva ou sem reserva, com reserva 3% (trés
por cento), sem reserva 2% (dois por cento), financiamento para habitagfo, parte financiada
0,5% (meio por cento), parte nfo financiada 2% (dois por cento), cesséo de direito de posse ou
de superficie 2% (dois por cento), usufruto 3% (trés por cento), doagfio 4% (quatro por cento),
sobre propriedades urbanas e rurais;

II — A Guia de Transmiss@o deveré ser protocolizada na prefeitura e enviada para a comissdo de
avaliagdo que se reunira para deliberar sobre o assunto, segundo preceitua o Art. 234 da Lei
Complementar 064/22/12/1994, feito a avaliagdo e todos concordarem com o valor sera
comunicado ao contribuinte a decisdo tomada sobre o assunto, estando de pleno acordo sem
demais demandas prosseguird o processo;

IIT — Havendo qualquer restri¢éio por parte do contribuinte 0 mesmo entrara com recurso através
de requerimento protocolizado na Prefeitura, se mesmo assim nfo concordar com o valor
avaliado, poderd contratar um perito avaliador qualificado com CREA e que tenha cadastro no
municipio para proceder uma nova avaliag@o para ser confrontada e chegar a um acordo;

[V — Nas avaliagdes urbanas e rurais que tenha benfeitoria de destaque a comisséo de avaliagéo
nido podera fechar os olhos sobre estas benfeitorias que serd avaliada por engenheiro ou
arquiteto que tecnicamente ird pronunciar sobre o assunto, inclusive a area do terreno;

V — Depois de tudo resolvido, sera feito o cadastro do contribuinte, emitir o DAM para o
pagamento do imposto que terd o prazo de 30 dias para efetuar o pagamento, e 0 DAM da taxa
de avaliagdo que serd pago no mesmo dia;

VI - Feito o pagamento o contribuinte comparecera a Prefeitura, apresentara os DANS pago e
Guia de Transmissdo serd liberada com as assinaturas do encarregado da Area de Tributagéo e
demais comissio;

VII — De posse da Guia de Transmissdo o contribuinte ird ao Cartério para fazer a escritura ou
ao Cartorio de Registro para registrar.

CADASTRO DAS EMPRESAS INDUSTRIA, COMERCIO E PRESTADORES DE
SERVICOS

/Z(’/ Y

7
,;»/17 Conceito; As empresas constituidas aqui nosso Municipio, para funcionar legalmente ou seja
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abrir suas portas ¢ necessario fazer a sua inscri¢do no cadastro econémico do Municipio de Sdo
Domingos do Norte na Area da Tributag@o.

Base Legal: Lei 064/22/12/2014 — art. 288 a 295 — Lei Complementar 04/03/2014 —art. 1°a 19
Lei Complementar n°. 3//2012, que regulamenta MEI

I — Requerimento devidamente preenchido, requerendo o Licenciamento de Localizagfo e
Funcionamento constando a Razdo Social da Empresa, CNPJ, Certificado da Junta Comercial,
Comprovante do Simples Nacional ou Ordinaria, Contrato Social, comprovante de enderego,
documentos pessoais do proprietario e dos socios com comprovante de enderego, nome do
contador com CRC, CPF e telefone e o pagamento de taxa; (copias em anexo);

I1 — Depois de analisado as documentagdes, estando tudo de acordo feito o cadastro seré feito,
analisando as atividades da empresa para ver em que perfil serd enquadrada na tabela, assim
feito, sera emitido o DAM para pagamento das taxas de Localizagdo e Funcionamento;

III — Pago as taxas, o Alvara de Localizagdo e Funcionamentoserd imprimido e liberado, € o
proprietéario colocar4 em local visivel para posterior fiscalizagdo, e 0 mesmo terd validade de 12
meses ou proporcional a data de emiss#o, todos os anos sera renovado o Alvard com pagamento
de taxas;

[V — Nenhuma empresa no Municipio de S&o Domingos do Norte/ES, poderé funcionar ou abrir
suas portas ao publico sem a devida autorizagdo, assim fazendo estard sujeito a multas e outras
sangdes penais;

V — Se o contribuinte tiver cadastro como pessoa fisica no municipio ou juridica seré analisado
para ver a situagfo, se por ventura tiver algum débito imprimira o DAM para ser pago, s6 assim
podera interagir com o Municipio;

VI - Se a empresa for prestadora de servigos, terd que logar no site
www.saodomingosdonorte.es.gov.br, fazer o cadastro no sistema de nota fiscal eletrbnica,
preencher o Certificado e fazer a juntada de todaa documentag@o exigida e apresentar na Area
de Tributagdo para solicitar o aceite, e a Prefeitura tem prazo de 48:00 hs para deliberar sobre o
assunto;

VII — Apos a liberagdo do aceite a empresa estard apta a comegar a emitir notas fiscais
eletrdnica em qualquer parte do mundo.

RECOLHIMENTO DO ISSQN

Conceito.: A contratagdo da prestagdo de servigos exige cuidados especiais quanto ao aspecto

tributario. Fornecedor e tomador de servico devem atentar as disposi¢des legais da cidade em

que sera prestado o servigo, que em regra, a cobranga do Imposto sobre Servigos de Qualquer

Natureza (ISSQN) é exigida na cidade do prestador do servigo. No entanto, em determinadas

situagdes, a responsabilidade pelo recolhimento do ISSQN ¢ transferida ao tomador do servigo,
%7/7; na qualidade de substituto tributério.
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Base Legal.: O ISSQN esta previsto no artigo 156, III, da Constituicio Federal — Lei
Complementar n°.: 04/03/2014 —art. 1°a 19 — Lei 064/22/12/1994 — art. 259 a 263

I — Todas empresas prestadoras de servigos deverdo fazer o cadastro no Municipio, as empresas
pertencente ao Municipio terdo que ter Alvara de Licenga e Funcionamento, com enderego de
localizagdo, e outros, irdo logar no sistema de nota fiscal eletronica para a emissdo de notas
fiscais de prestagdo de servigos ¢ poderdo imprimir o DAM de recolhimento pelo sistema, a
aliquota do municipio € de 5%, mais existem os optantes pelo Simples Nacional que a aliquota
¢ menor, e também outros municipios possuem a aliquota menor, poderfio prestar servigos
dentro e fora do Municicpio;

IT — As empresas terdo até o dia 10 subsequente de cada més para fazerem o recolhimento do
ISSQN devido, passado o prazo 30 dia, serd recolhido comde multa 2% e juros de 1%, depois
de 30 dias a multa € 10% e juros de 1% ao més;

IIT — Os retidos na fonte, sera efetuado o recolhimento logo apés o pagamento da nota fiscal dos
prestadores de servigos; ou folha de pagamento.

IV — Periodicamente serd feito fiscalizagfio no sistema para observar as emissdes de notas
fiscais eletrOnicas e seus recolhimentos;

VI - Langamento e arrecadag@o da contribui¢do de melhoria;
VII - Langamento e arrecadagio das taxas municipais;

VIII - Fiscalizag@o do ISSQN;

IX — Fiscalizag@o dos demais tributos;

X — Concessdo e controle sobre as renuncias de receita;

XI — Arrecadagdo tributaria mediante dagdo em pagamento.

Q
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ANEXOII_
REQUERIMENTO PARA ISENCAO DE IPTU E TAXAS

Ao: Excelentissimo Senhor Prefeito Municipal de Sdo Domingos do Norte/ES;

vem a vossa honrosa
presenga, requerer isengéo do pagamento do IPTU/TSU — Imposto Predial e Territorial Urbano
e Taxas de Servigos sobre o imével inscrito sob n°
retroativo a conforme caput do Artigo 188 e 190 da Lei Municipal n® 64 de
22/12/1994, pelo que faz prova com a juntada de documentos dos quais Declara ser Expressdo
da verdade, ciente inclusive de que em caso de Falsidade, responderd posteriormente pelo
tributo acrescido dos juros e corregdo monetdria, além da responsabilidade penal.

Nestes Termos
Pede Deferimento

Sdo Domingos do Norte ES de de 2014

(assinatura do responsavel)

&
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