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INSTRUCOES NORMATIVA N° 020, DE 09 DE DEZEMBRO DE 2024

CONSIDERANDO a CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso das atribuigbes
que lhe confere o art. 70 e art.74 da Constituigdo Federal de 1988,

CONSIDERANDO o artigo 18 da Lei Municipal n® 1.178, de 25 de agosto de 2022, que
dispfie o Sistema de Controle Interno;

CONSIDERANDO a Lei n.° 4,320, art. 15, § 2° de 17 de margo de 1964 define como
material permanente aguele com duragao superior a dois anos;

CONSIDERANDO o art. 3° da Portaria n® 448, de 13 de setembro de 2002, da Secretaria
do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda, define a adogdo de cinco condigbes
excludentes para a identificagédo do material permanente,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo e organizagdo da formalizacéo dos
processos administrativos de baixas no sistema patrimonial de bens de consumo
cadastrados indevidamente como bens permanentes,;

CONSIDERANDO o lancamentc de varios bens de consumo classificados como bens
permanentes;

CONSIDERANDO a necessidade de implementar boas praticas de Gestao Patrimonial,
evitando incorporacao no patriménio de bens de consumao.

RESOLVE:

Art. 1°. Baixar a presente Instruc@o Normativa com regras para a incorporacgao dos Bens
Permanentes, no sistema patrimonial.

Art. 2°. A regra para a realizag@o dos registros dos bens patrimoniais pelas Unidades
Gestoras, na incorporagéo dos bens no sistema patrimonial, o responsavel pelo registro,

devera observa as seguintes caracteristicas para o enquadramento do bem patrimonial
como:

| — Durabilidade do material superior a dois anos em condigbes de uso;
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Il - Resisténcia do material possui uma estrutura que ndo esteja sujeita a modificacao,
nao seja quebradigo ou defarmavel e ndo perde a sua identidade fisica;

lll — Imperecivel do material ndo esteja sujeito a modificagdes (quimicas ou fisicas) ou
que se deteriora ou perde sua caracteristica normal de uso;

IV — Incorporabilidade — Se esta destinado a incorporagao a outro bem, e ndo pode ser
retirado sem prejuizo das caracteristicas fisicas e funcionais do principal. Pode ser
utilizado para a constituicdo de novos bens, melhoria ou adigdes complementares de bens
em utilizagao (sendo classificado como material permanente), ou para a reposigao de
pecas para manuten¢cao do seu uso normal que contenham a mesma configuracao (sendo
classificado como material de consumo);

V = Transformabilidade — quando adquirido para fim de transformagéo, e aquele que em
razao de seu uso corrente ndo perde a sua identidade fisica, e/ou tem uma durabilidade
superior a dois anos.

Art. 3° Os bens registrados no sistema de patrim&nio, com caracteristicas de bens de
consumo lancados indevidamente, devera o responsavel pelo patrimbnio, realizar
abertura de processo administrativo, contendo a relagdo dos bens, como: nimero de
registro patrimonial, ano de aquisigao, valor e justificativa para a baixa do bem.

Art. 4° A justificativa da baixa de cada bem cadastrado indevidamente como permanente,
tendo caracteristica bem de consumo, o responsavel pelo patriménio em observancia ao
art. 3° da Portaria n° 448, de 13 de setembro de 2002, da Secretaria do Tesouro
Nacional do Ministério da Fazenda, devera informar o enquadramento em um ou mais
itens que servira de justificativa de baixa, conforme seguem abaixo:

| — Durabilidade — quando o material em uso normal perde ou tem reduzidas as suas
condigbes de funcionamento, no prazo maximo de dois anos;

Il — Fragilidade — material cuja estrutura esteja sujeita a modificacdo, por ser quebradico
ou deformavel, caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua identidade;
Il — Perecibilidade — material sujeito a modificagbes (quimicas ou fisicas) ou que se
deteriora ou perde sua caracteristica normal de uso;
IV — Incorporabilidade — quando destinado a incorporagao a outro bem, nao podendo ser
retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal;
V — Transformabilidade — quando adquirido para fim de transformacao.

Art. 5°. O responsavel pelo patriménio, na realizagdo das baixas dos bens cadastrados
como permanente que tem caracteristicas de bens de consumo, de acordo com o art. 3%,
da Portaria n® 448, de 13 de setembro de 2002-STN, devera adotar os seguintes
procedimentos:

1°§ A formalizagdo do processo administrativo de baixa dos bens patrimoniais
caracterizados como consumo, devera constar ficha ou relatdrio extraidos do sistema
patrimonial de forma separadamente dos valores de sua aquisicdo (custo), conforme
registrado no arrolamento de bens moveis, acompanhando a sequéncia os valores de
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reavaliacoes realizadas caso tenha, e valores de suas depreciagdes de cada bens que
serao baixados:

2°§ O setor providenciara a baixa no sistema de patriménio dos bens caracterizados
como consumo, cadastrados indevidamente como bens permanentes, e encaminhara o
processo administrativo ao responsavel pela contabilidade da Unidade Gestora até 20
de Dezembro, para que a contabilidade proceda os langamentos contabeis da baixa dos
custos de aquisicdo e depreciagdo caso tenha, dentro do exercicio que ocorreu a baixa
no sistema do patrimonio.

Art. 6°. O responsavel pela contabilidade, de posse do processo administrativo do
patriménio, procedera a desincorporagio de ativos dos langamentos indevidos, nas
Demonstracées Contabeis da Unidade Gestora, a qual devera conter Nota Explicativa.
“Bens de consumo cadastrados indevidamente como material permanente e o numero
do processo.”

Paragrafo Unico: Concluido o langamento contabil das baixas, retornard o processo
para o Departamento de Patrimfnio onde devera ficar arquivado.

Art. 7° O responsavel pelo patriménio da unidade gestora ao tomar conhecimento
através do recebimento do bem, contabilizado no elemento de despesa de material
permanente, sendo que este bem tem caracteristica de bens de consumo, procedera da
seguinte forma:

§1°. Nao incorporar este bem na classe patrimonial (Sistema Patrimonial),

§2°. Encaminhara ao responsavel pela contabilidade da unidade gestora em um prazo de
10 dias uteis, a contar da data que tomou conhecimento, através de memorando
contendo nota de empenho, nota fiscal e esclarecendo que este bem nao pertence a
classe patrimonial, por este motivo nao sera inventariado.

Art. 8° O responsavel pela contabilidade da unidade gestora de posse do memorando do
responsavel pelo patriménio procedera os devidos ajustes contabeis, para gue nao ocorra
divergéncia entre os registros contabeis com os registros patrimoniais.

Art. 9° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

Pedro {?anfsin Monteiro
Cuntroladm‘tG ral/do Municipio
CRC/RY 080%17/0-0

Matr, 21/307
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