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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO CLARO
CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 018, 29 DE OUTUBRO DE 2024

CONSIDERANDO a CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no uso das atribuicdes
que Ihe conferem o art. 70 e art.74 da Constituicdo Federal de 1988;

CONSIDERANDO o artigo 18 da Lei Municipal n° 1.178, de 25 de agosto de 2022, que
dispbe sobre o Sistema de Controle Interno;

CONSIDERANDO a necessidade de acrescentar documentagées complementares
extraidas do sistema de patriménio aos Modelos da Deliberacdo do TCE/RJ n° 277, de 24
de agosto de 2017, que trata da prestagcdo de contas dos responsaveis por bens
patrimoniais, para todas as Unidades Gestoras da Administragédo Publica.

RESOLVE:

Art. 1°. A Controladoria-Geral do Municipio, resolve regulamentar a presente Instrugao
Normativa com objetivo de acrescentar documentagées complementares extraidas do
sistema de patriménio que acompanhardo os processos de prestagbes de contas dos
responsaveis pelos bens em patrimoniais, em observancia aos Modelos e suas
posteriores alteragées da Deliberagdo do TCE/RJ n° 277/2017.

Art. 2° — Termo de Transferéncia de Responsabilidade por bens patrimoniais, conforme
Modelo 19 da Deliberagéo n° 277/2017, quando ocorrer substituicdo do responsavel, devera
vir acompanhado das seguintes documentacdes:

§ 1° - No caso da ocorréncia da substituicdo devera esta acompanhado da:
| - Copia da publicagéo do ato de exoneragéo do servidor substituido;
Il - Copia da publicacédo do ato de nomeagéo ou designacao do servidor do substituto;

§ 2° — No caso da substituicdo ndo coincidir com o encerramento do exercicio financeiro,
devera esta acompanhado do arrolamento das existéncias fisicas Bens Méveis (modelo 23),
Bens Imoveis (modelo 24) e o Demonstrativo da Movimentagado dos Bens Patrimoniais
(modelo 26) na data da substituicdo do responsavel do periodo.
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§ 3° - No caso da néo ocorréncia da substituicdo devera apresenta a declaragédo que nao
houve a substituicao, assinados pelo responsavel da prestacio e a autoridade competente.

Art. 3° - Arrolamento dos Bens Moveis, conforme Modelo 23, da Deliberagéo n° 277/2017,
sé@o valores de aquisicdo dos bens, ndo considerando as reavaliagbes realizadas, que
deverao ser observados os seguintes procedimentos:

| -Os valores dos bens moveis informado no arrolamento, devera constar o saldo acumulado
em 31/12/ xx do exercicio em analise;

Il -No caso do arrolamento for muito extenso apresentar no formato PDF, nesse caso
devera consta na prestacdo de contas a pagina que evidencia saldo em 31/12/20xx.

Art. 4° - Arrolamento dos Bens Iméveis, conforme Modelo 24 da Deliberacéo n°® 277/2017,
sao valores de aquisicdo dos bens moveis, ndo considerando as reavaliagcbes realizadas,
que deverao ser observados os seguintes procedimentos:

| - Os valores dos bens iméveis informado no arrolamento, devera constar o saldo total
acumulado em 31/12/ xx do exercicio em analise;

Il - No caso do arrolamento for muito extenso apresentar no formato PDF, nesse caso
devera consta na prestacao de contas a pagina que evidencia saldo em 31/12/20xx.

Ill - A Unidade Gestora que nao tenha em seu patriménio bens imével devera apresentar o
Modelo 24, sem movimento ou apresenta a declaragdo de nao existéncia do bem imovel,
assinados pelo responsavel da prestagao e o responsavel pela contabilidade.

Art. 5°- Demonstrativo de Bens Imdveis ndo Inventariado, conforme Modelo 25, da
Deliberagéo n° 277/2017, que deverao ser observados os seguintes procedimentos:

| - No campo Procedéncia do Bem dever ser indicado, entre as opgdes existentes se o bem
foi proveniente de aquisi¢cdo direta, procedimento licitatorio, dispensa ou Inexigibilidade,
doacgéo ou outros casos de Superveniéncias Ativas;

| — No campo Justificativa/Providéncias, dever ser indicado os fatos que deram causa a
auséncia de inventariagdo do bem, bem como as providéncias adotadas para o
saneamento.

Il - A Unidade Gestora ndo tendo registro devera apresentar o Modelo 25, sem movimento
ou apresenta a declaragdo de n&o existéncias, assinadas pelo responsavel da prestacdo e
pelo responsavel pela contabilidade.

Art. 6°— Demonstrativo da Movimentacao dos Bens Patrimoniais, conforme Modelo 26, da
Deliberagdo n°® 277/2017, deverédo estar acompanhadas das documentagbes extraidas do
Sistema de Patrimonio da respectiva Unidade Gestora, de cada campo dos valores
informados que trata da movimentagdo do periodo, que deverdo ser observados 0s
seguintes procedimentos:
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§ 1°- Entradas - Aquisicdes:

I — No caso de valores informado neste campo, devera constar a Relacdo de Bens
Patrimoniais por fornecedor ou outro relatério que evidencie o valor das compras, devera
constar a primeira e Ultima pagina informada no exercicio em analise.

§ 2°- Entradas — Reavaliacodes:

I — No caso de valores informado neste campo, devera constar a Relagdo de Reavaliagées
Efetuadas, ou outro relatério que evidencie o valor das reavaliagées.

§ 3° Saida - Baixas:

| - No caso de valores informado neste campo, devera constar o relatério de “ Baixa de
Bens”, caso for muito extenso apresentar no formato PDF, nesse caso devera consta na
prestacao de contas a pagina que evidencia saldo em 31/12/20xx.

§ 4° Saida - Depreciagao:

| - No caso de valores informado neste campo, devera constar a Relagéo de Depreciacoes
Efetuadas, caso for muito extenso apresentar no formato PDF, nesse caso devera consta na
prestacao de contas a pagina que evidencia saldo em 31/12/20xx.

Art. 7° — Termo de Baixa Definitiva de Bens Patrimonias, conforme Modelo 28, da
Deliberagéo n° 277/2017, séo as alienagdes por venda, doagao, inutilizagdo ou abandono,
extravio/perda, furto/roubo, langamentos indevidos como exemplo bens de consumo
incorporado como bens permanentes:

I - No caso de valores informado neste campo, devera constar o relatério de “Baixa de
Bens”, no caso for muito extenso apresentar no formato PDF, nesse caso devera consta na
prestacao de contas a pagina que evidencia saldo em 31/12/20xx.

Il - A Unidade Gestora ndo tenha registro de baixa devera apresentar o Modelo 28, sem
movimento ou apresenta a Declaragdo de nado existéncia de saldo, assinados pelo
responsavel da prestacao.

Art. 8°. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo, produzindo
efeitos em relagdo as Prestagdes de Contas dos responsaveis pelo patriménio, a partir da
competéncia 2024, que deverao sera apresentada no exercicio de 2025.

Pedro Canisio Monteiro
Controlador C%gal do Municipio
CRC/RY 090%17/0-0

Matn, 21/307
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