Estado do Rio de Janeiro

PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIRO
“CORDEIRO — CIDADE EXPOSICAO”

2021 — ANO DO CENTENARIO DA EXPOSICAO

| 1. Cargo: ASSISTENTE DE EDUCACAO

2. Descricdo sintética: compreende os cargos que destinam a auxiliar na secretaria na rotina
administrativa, aos professores e estudantes, no desenvolvimento da crianca promovendo atividades
recreativas e zelando pela higiene, seguranca e satde fisica e mental do educando.

3. Requisito para provimento:
Instrucao - ensino médio completo.

Outros requisitos - conhecimentos basicos de processador de textos, planilhas eletronicas e internet.

4. Recrutamento:

Externo - no mercado de trabalho, mediante concurso publico.

5. Perspectiva de desenvolvimento funcional:

Progressao Funcional - para o padrao de vencimento imediatamente superior na faixa de vencimento a que
pertence.

6. Atribuigoes tipicas:

— Auxiliar nas atribuicdes administrativas, desenvolvendo atividades burocraticas de organizagdo e
controle do processo de gestdo educacional,

— Auxiliar o professor da educacao infantil nas atividades diarias;
— Auxiliar o aluno no desenvolvimento da sua autonomia nas atividades basicas da vida diaria;

— Acompanhar e auxiliar o aluno nas atividades de sala de aula, educagao fisica, sala de informatica, sala
de leitura, sala de recursos no recreio e demais espagos educacionais, incentivando a interagdo com 0s
demais alunos;

— Auxiliar o aluno em sua alimentagdo, banho, troca de fralda, e outros de cuidados higiene pessoal, bem
como na sua locomogao, seguindo as orientagdes do servigo especializado;

— Administrar, acompanhar e orientar as criangas durante as refei¢des, estimulando a aquisi¢ao de bons
habitos alimentares;

— Auxiliar bebés e criangas menores na ingestao de alimentos na quantidade e forma adequada;

— Auxiliar os estudantes quanto ao uso dos materiais e recursos de Comunicacdo  Alternativa e
Tecnologia Assistiva orientada pelos profissionais do ensino especializado;

— Apoiar na realizagdo das atividades recreativas e trabalhos educacionais com os estudantes através de
jogos, brincadeiras, desenhos e colagens, estimulando o seu desenvolvimento;

— Auxiliar, de acordo com as orientagcdes do servigo especializado, na producdo e adaptagao de materiais
didaticos e pedagdgicos acessiveis;
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permanecer nos horarios de repouso e sono das criangas, fazendo o acompanhamento e preparacao
desse periodo para assegurar o bem estar e saide das mesmas;

auxiliar em caso de eventuais acidentes relatando todas as ocorréncias ndo rotineiras ao professor
regente;

relatar ao professor regente, da classe comum ou do ensino especializado, qualquer informagdo em
relacdo ao aluno, recebida pela familia ou por outros profissionais;

zelar pela integridade fisica, afetiva e social dos alunos na auséncia do professor;

auxiliar no cuidado do ambiente e dos materiais utilizados no desenvolvimento das atividades,
organizando os objetos de uso pessoal dos estudantes;

participar no planejamento de atividades de estimula¢do psicomotoras;

auxiliar na orientacdo individual dos alunos a fim de reforcas nas atividades desenvolvidas nos espagos
educacionais com material didatico previamente preparados;

participar de reunides perioddicas para obter orientagdes sobre as atividades a serem desenvolvidas e
discutir problemas surgidos, procurando solugdes;

receber diariamente os alunos na entrada e acompanha-las na saida da institui¢do proporcionando um
ambiente acolhedor e afetivo durante sua permanéncia;

aguardar os pais ou responsaveis dos alunos, apds o horério regular de saida, zelando pela seguranca e
bem estar dos mesmos;

acompanhar alunos usudrios do Transporte Escolar Municipal, trajeto residéncia-escola e escola-
residéncia, zelando pela sua seguranga.

manter, juntamente com o professor, o local das atividades escolares, limpo e organizado;
elaborar relatérios periddicos das atividades desenvolvidas;

executar outras atribuigdes afins.
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