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ESTADO DO RIO DI JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIRO
“CORDEIRO - CIDADE EXPOSICAQ™

ANEXO I1

1. Cargo: AUDITOR FISCAL

2. Descrigiio sintética: compreende os cargos que. dotado de poder de policia
administrativa, excecutam a politica de auditoria de tributos de competéncia Municipal.

| visando o cumprimento da legislag¢do pertinente

3. Requisitos para provimento:

Instrugio — curso superior em Ciéneias Contabeis, ¢ registro no respectivo consclho de
classe.

Outros requisitos — Conhecimentos sobre matéria orgamentdria, financeira, contdbil ¢
tributaria, ¢ respectiva legislagdo vigente: ¢ conhecimentos basicos de informatica, em
especial de editor de texto, planilhas cletronicas ¢ internet.

4. Recrutamento:

Externo - no mercado de trabalho, mediante Concurso Publico de Provas ¢ Titulos

= : — —
| 5. Perspectiva de desenvolvimento funcional:

' Progressido Funcional - para o padrdo de vencimento imediatamente seguinte na faixa

| de vencimento a que pertence.

|6. Atribuig¢des tipicas:

|

\
| - Realizar 'cllellilgCﬂ"l. acompanhar das CXCCLI(;GCS or¢amentarias, [inanceiras ¢ tributarias

‘¢ atuar cm pericias [iscais:
\

| 5 i , - el e 1 _—

[l lixccutar, controlar ¢ aperfeigoar procedimentos de auditoria, diligéneia, pericia ¢
iscalizagdo, objetivando verificar o cumprimento das obrigagdes tributdrias do sujeito
|passivo. praticando todos os atos delinidos na legislagdo especifica. no exercicio de suas
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I - Realizar o exame da cscrituragdo, livros ¢ documentos [iscais ¢ contdbeis.
demonstragdes contdbeis ¢ financeiras, confeccionados ¢/ou declarados por quaisquer
meios. além de agdes que visem coibir a evas@o ou fraude no pagamento de tributos ¢
demais receitas municipais:

%[V - Analisar os projetos de investimentos no Municipio, bem como conceeber. propor ¢
lavaliar o tratamento tributario adequado a viabiliza¢do dos mesmos ¢ a protegédo ¢ delesa
\da receita tributdria ¢ do desenvolvimento econdmico do Municipio;

V - Exercer as atividades de auditoria digital ¢ propor, implementar, controlar ¢ avaliar
iinslrumcmos ¢ sistemas de informatica a screm  utilizados no  plancjamento,
ﬁfcscnml\ imento, execu¢do, acompanhamento, controle ¢ avaliagdo dos programas,

| . .
projetos ¢ agdes de controle fiscal;

VI - Plancjar ¢ exccutar trabalhos de pesquisa, andlise, apuragdo ¢ organizagdo de

lindicios, a partir de cruzamentos de dados, para subsidiar a programagao ¢ a exccugdo da |
acgdo liscal:

\
\
\
|
[

VI Solicitar ao Fiscal Tributario que proceda, quando necessario, a apreensdo, de bens, |

|
|
|
| l
Hlivros. papcis ¢ documentos, em qualquer meio de armazenamento, inclusive digital ou |
iclclrfmico. neeessarios ao exame tributario ¢/ou fiscal; iw
| ‘

|
| |
VI Ixaminar documentos, livros ¢ registros de instituigdes financeiras, referentes a |
\contas de depasitos ¢ aplicagdes financeiras de titularidade de sujeito passivo para o qual |
ihuj:-l processo administrativo instaurado ou procedimento fiscal em curso;

IIX - Exccutar auditoria nos agentes arrccadadores do Municipio ¢ nos servigos de
s s o gy o gl s » e ]
registros publicos, cartorios ¢ notariais, no ambito das competénceias da Administra¢do
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Iributaria;
|

|
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IX - Llaborar laudos técnicos tributarios ou fiscais:
|

f

|

[

l,\’] - Promover o acompanhamento da distribui¢ao prescrita em lei, de reccitas tributdrias
federal ¢ Municipal, coletando, analisando ¢ processando dados relativos a participagio

do Municipio no produto da arrccadagdo dessas receitas: ;
! |
|
|
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!Xll - Atuar, quando designado:

\a) em primeira instincia administrativa, no julgamento de processos tributarios;
'b) em scgunda instincia administrativa, na qualidade de membro julgador.

‘ -

XIT - Atuar, quando designado, nas seguintes atividades vinculadas a correigéo:

|

a) monitoramento das atividades da Administragdo ‘Tributéria, inclusive junto a terceiros,
| . . - .
jobjetivando rever os trabalhos por estes realizados ou por scus agentes, suprindo as
! . .

lacunas ou apurando irregularidades;

|
i
‘b) requisi¢do, a qualquer autoridade, certiddes. diligénceias, exames, parcceres téenicos ¢
linformagoces indispensaveis ao bom desempenho de sua fung@o

|

|XIV - Avaliar ¢ cspecilicar os pardmetros de tratamento de informagdo com vistas as
atividades de langamento, arrccadagdo, cobranga ¢ controle de tributos ¢ contribuicoes:

XV - Plancjar, coordenar, supervisionar ¢ exercer, observada a competéncia especifica de |
| 1

loutros orgdos. as atividades de repressdo a soncgagdo fiscal, ocultagio de bens. direitos ¢

valores: |

' XVI - Desconsiderar atos ou negécios juridicos praticados com a [inalidade de dissimular |
a ocorréncia do fato gerador do tributo ou a naturcza dos clementos constitutivos da
‘obrigugﬁo tributaria;

1

IXVII - Supervisionar as atividades de retengdo na fonte, exercidas por tomadores ¢
|

|prestadores de servigos. inclusive, promovendo as autuagdes necessarias, para cada agio |
'ou omissdo. nos termos da lei vigente:

XVII - Realizar pesquisa ¢ investigagdo relacionadas as atividades de inteligéneia fiscal:

| |

XIX - Asscssorar, em carater individual ou em grupos de trabalho, as autoridades
supcriores da Sceretaria Municipal da IF'azenda ou de outros orgdos da Administragido ¢ |

| . " . . . . LV s ~ \ ~ ry. |
‘prestar-lhes assisténeia especializada, com vista a formulagdo ¢ a adequagdo da politica |

|

S : e : a |

(tributaria a0 desenvolvimento econdémico, envolvendo planejamento, coordcnaqao.}
l Vg ; iy :

‘cnmrnlc. supervisdo, orientagdo ¢ treinamento;
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XX- Atuar, de forma integrada, compartithando cadastros ¢ informagdes fiscais entre as
administragdes tributdarias da Unido, dos Municipios, do Distrito Federal ¢ dos
Municipios, na forma de legislagao pertinente;

XXI - Coordenar, participar ¢ implantar projetos. planos ou programas de interesses da
Administrag@o Tributaria;

| XXII - Avaliar ¢ especificar sistemas ¢ programas de informatica relativos as atividades |

\de langamento, arrecadagio, cobranga ¢ controle de tributos ¢ contribuigdcs:

|

créditos de tributos e tarifas de competéneia do municipio;
\
|

[ XXIV  Assessorar na formulagéio da politica econdmico-tributdria, quanto a exonerago
| - - . % s . . »
|dc tributos. concessao de isengdes, beneficios ¢ incentivos fiscais;

XXV - Conlerir os documentos ¢ relatorios, da drca contdbil ¢ tributdria com o objetivo
!dc Prestagdo de Contas para o ‘T'ribunal de Contas do Municipio, nos prazos legais:

IXXVI - Supervisionar, coordenar, orientar ¢ conferir a elaboragdo ¢ fechamento de
| . ~ . 4w 7o
‘exercicios [inanceiros, emitindo parcceres ¢ relatorios;
|
\
|
\

[(XXVII Respeitar as disposigdes do Codigo ‘Iributdrio Municipal. cumprir as
!‘ . - . - ~ r . . r_ o 7.8
[formalidades legais na constitui¢do do crédito tributario, ¢, quando necessario,

( — % i - £ . q = e
\desenvolver as atividades de fiscaliza¢@o, conforme previsto na legislagdo Municipal,
‘inclusivc as previstas para o cargo de [iscal de tributos:

|

|

|- : 0 . ~ - ~
[XXVIII - Monitorar ¢ avaliar os projetos ¢ programas de [iscaliza¢do ¢ controle da |

Isituagdo  cadastral ou ccondmico-fiscal, facilitando a aplicagdo dos mdétodos de
|ecrenciamento das diretrives ¢ da rotina;

! : . . 1 B o —
XXIX - Analisar. claborar ¢ proferir decisdes, em processos administrativo-[iscais. nas
‘utspcclivus csferas de competéneia, inclusive os relativos ao reconhecimento de direito

| i G 5 .« 5 e i - . . . . .
jereditorio, a solicitagfo de retificagio de declaragio, a imunidade, a quaisquer formas de

XXII - Acessar as informagdes sobre o andamento de agdes judiciais que envolvam |
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suspensio. exclusdo ¢ extingdo de créditos tributarios previstos em lei, a restitui¢do, |
‘cnmpcnsuqﬁo de tributos ¢ tarilas: !

\

1

|

| B e ; . e B |
XXX Proceder fiscalizag@o em regimes especial, como diligéneias internas ¢ externas: |
|

[XXXII - Oricntar ¢ treinar o Agente IFazendario ¢ demais servidores que o auxiliam na

‘execugdo de tarclas tipicas da classe:

XXX - Exercer outras atribuigdes que scjam de responsabilidade na sua drca de

\atuagdo. i
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