ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIRO
“CORDEIRO  CIDADE EXPOSICAQ”

T N

WLEC O ROE IR O,
mheoritiraney

LEI N.” 2762/2024

CRIA O CARGO FEFETIVO DE ANALISTA DE
CONTROLE INTERNO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DE CORDEIRO, ESTADO DO RIO DE JANEIRO, NO
USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS, FAZ SABER QUE A CAMARA DFE
VEREADORES DE CORDEIRO, ESTADO DO RIO DE JANEIRO, APROVOU, E EU,
SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Art. 19 Fica criado o cargo eletivo de Analista de Controle Interno, a ser provido por meio de Concurso
Publico de Provas ¢ Titulos, conforme abaixo:

l l Carga
Cargo Vagas horaria

% semanal

1 Analista de Controle Interno 02 40h

L -

Art. 2° O cargo ora criado compora os quadros especificos da Controladoria Geral do Municipio ¢
integrard o quadro geral de cargos efetivos da Prefeitura Municipal de Cordeiro para todos os cleitos. incluida
a submissdo as regras do Estatuto dos Servidores Municipais, do Codigo de Ftica ¢ as relativas a carrcira,
conforme disposto na Lei Municipal n.® 2571/2021, que dispde sobre o Plano de Cargos, Carrciras ¢
Vencimentos da Prefeitura Municipal de Cordeiro.

Art. 3% A desericdo sintética do cargo. 0s requisitos para provimento, as atribui¢des tipicas ¢ a tabelu
salarial. estdo dispostos nos Anexos | ¢ L
A0
4

Art. 4% As despesas decorrentes do cargo criado correrdo a conta de dotagdes orgamentarias do orgamento

vigenle,

Gabinete do Preleito. 06 de margo de 2024,

LEONAN LOPES MELHORANCE
Prefeito

-
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ANEXO 1

1. Cargo: ANALISTA DE CONTROLE INTERNO |

| 2. Descrigiio sintética: lixccutar atividades de nivel superior, de grande complexidade, envolvendo
‘ coordenagdo, supervisdo ¢ execugdo de fungdes relacionadas com o Sistema de Controle Interno. auditorias ¢
! emissdo de relatorios ¢ pareceres. . |

| 3. Requisitos para provimento:

1
Instrucio - Bacharel em Ciéncias Contabeis, Administragdo, Administrag@o Publica ou Direito. ‘
I |

Outros requisitos: |

I - Conhecimentos sobre matéria orgamentaria, financeira, contabil, licitagdes ¢ contratos, controle interno ¢!

= . ; = . [
auditoria, ¢ respectiva legislagio vigente; |
|
[11 - Conhecimentos basicos de informatica, em especial de editor de texto, planilhas cletrénicas ¢ internet. |

Il Conhecimentos gerais de Dircito Administrativo ¢ Constitucional:

|4, Reerutamento:

I I xterno - no mercado de trabalho, mediante Concurso Publico de Provas ¢ Titulos

5. Perspectiva de desenvolvimento funcional:

|
i
‘ Progressiao Funcional - para o padrdo de vencimento imediatamente seguinte na faixa de vencimento a que|
pertence. |

!‘ 6. Atribuigoes tipicas: |
| - Iixeeutar a verilicagiio. acompanhamento ¢ providéncias para corre¢@o dos atos administrativos ¢ de gestio
[iscal produzidos pelos drgdos ¢ autoridades no dambito do Poder lixecutivo, visando a obscrvancia dos
principios constitucionais da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade. da cficiéncia. da
ceonomicidade ¢ da razoabilidade;

\

|

[l L:xercer em conjunto com os demais membros, as atribuigdes inerentes ao Sistema de Controle Interno: ‘
\

HI - Manilestar-se através de relatorios, auditorias, inspegdes, parceeres ¢ outros pronunciamentos voltados a

identilicar ¢ sanar as possiveis irrcgularidades:

IV - Manifestar-se previamente, sempre que solicitado pela Administragdo Publica, acerca da regularidade ¢
lcealidade de processos licitatorios, sua dispensa ou inexigibilidade ¢ sobre o cumprimento ¢/ou legalidade de
atos. contralos ¢ outros instrumentos congéneres. atuando como scgunda linha de defesa. na forma da

legislagdo em vigor:
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-V - Auditar. por meio de amostragem, os processos de licitagdes, dispensa ou de inexigibilidade para as

g ESTADO DO RIO DE JANEIRO
"Ji‘ PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIRO
7 i “CORDEIRO  CIDADE EXPOSICAO”

MHC ORDE IR g

contratagoes de obras. servigos. fornecimentos ¢ outros, devendo-se declarar suspeito nos processos em que
tiver se manifestado previamente:

VI - Avaliar a gestao dos administradores municipais para comprovar a legalidade. legitimidade. razoabilidade

¢ impessoalidade dos atos administrativos pertinentes aos recursos humanos ¢ materiais,

- VII- Avaliar o objeto dos programas do governo ¢ as especificagdes estabelecidas, sua coeréneia com as \

- orgdos da administragfio indireta, objetivando o aperfeigoamento da gestdo publica;

- XII- Analisar as despesas com pessoal, limites, reajustes, aumentos, reavaliagdes, concessdo de vantagens, |

condi¢oes pretendidas ¢ a cficiéneia dos mecanismos de controle interno;

VIII- Subsidiar, através de recomendagdes. o exercicio do cargo do Prefeito, dos Secretarios ¢ dirigentes dos

[X - Prestar apoio ao Orgdo de controle externo no exercicio de suas fungdes constitucionais ¢ legais; )
N- Analisar o sistema de previdéncia dos servidores, regime proprio ou regime geral de previdéncia social: 1

|

|
X1- Analisar a investidura nos cargos ¢ fungdes publicas, a realizacio de concursos publicos. publicacio de |
cditais, prazos, bancas examinadoras;

| previsdo na lei de diretrizes orgamentarias, plano plurianual ¢ or¢amento;

XVI- Executar as atividades determinadas pela Unidade Central do Sistema de Controle Interno;

XII- Requisitar documentos ¢ proceder aos demais atos necessdrios ao efctivo exercicio das suas atividades:

XI1V- Participar das reunides de rotina com os membros da Unidade Central do Sistema de Controle Interno ¢
com os representantes dos orgdos sctoriais, registrando em ata as deliberagdes tomadas, registrar os atos
decorrentes das atividades da Unidade Central do Sistema de Controle Interno;

X V- IFazer controle ¢ movimentagdo de processos ou papéis, promover a autuagio, guarda ¢ arquivamento dos
documentos:

XVI- Redigir despachos decisorios ¢ interlocutorios em processos atinentes a assuntos de competéneia do

Sistema de Controle Interno;

XVI- Executar in loco as atribuigdes de fiscalizag@o ¢ controle liberadas pela Unidade Central do Siste
de Controle Interno;
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XIX- Convocar servidores municipais para prestar esclarecimentos sempre que necessario;

- XX- Manter o registro dos atos do orgdo, sugerir as alteragdes necessarias na estrutura do orgio para melhorar

| a cliciénela de suas atividades:

- XXI- Orientar as alteragdes ¢ mudangas nos procedimentos visando a corregdo de eventuais falhas na aplicagdo

dos recursos publicos, através de auditagens especificas nos diversos orgdos ¢ departamentos da
Administragio. conforme se lor deliberada pela Administragdo, ou por iniciativa da Unidade Central do
Sistema de Controle Interno:

- XXII Promover a orientagdo preventiva, capacitagdo ¢ assisténeia téenica aos gestores ¢ scrvidores

- municipais. com vistas ao melhor cumprimento da legislagdo ¢ das normas em vigor ¢ a obscrvancia aos

principios do controle interno;

XXIH Comunicar a autoridade competente qualquer irregularidade ou ilegalidade de que tenha
conhecimento, sob pena de responsabilidade solidaria:

- XXIV - Instituir, alimentar ¢ manter sistema de informagdes para o exercicio das atividades finalisticas do

Sistema de Controle Interno:

XXV - Identificar, avaliar ¢ criar respostas aos riscos que comprometam a cletividade dos objetivos
organizacionais;

XXVI - [ixercer os controles estabelecidos nos diversos sistemas administrativos afetos a sua arca de atuagio,
no que tange a atividades especificas ou auxiliares, objetivando a observancia a legislagdo, a salvaguarda do
patrimonio ¢ a busca da cficiéncia operacional;

XXVII- Alenlar para o cumprimento da legislagdo vigente, com énfasc para a Constituigido lFederal, a
Constituigdo Municipal, a l.ei Organica Municipal, a Lei Federal n. 4.320/1964, a Lei Complementar n.
101/2000 (LRI), ¢ alteragdes posteriores, as Leis Federais n. 8.666/1993, 10.520/2002, 14.133/2021, ¢ a

legislagao focal, bem como toda as alteragdes que vieram a ocorrer na referida legislagdo ou em nova legislagio

¢ normas que venham a ser editadas, relacionadas a administragdo publica e scus principios;

XXVII - Realizar outras atividades compativeis ¢ correlatas com sua arca de atuagdo, bem como de
manutengdo ¢ aperfeigoamento do Sistema de Controle Interno.
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ANEXO 11
TABELA SALARIAL

ANALISTA DE CONTROLE INTERNO

I - T ol el ® o[ AT
AUNT RS |R$ | RS R$ R$ R$ |R$ /RS |RE IR$ RS RS RS

'.825,0013.115,75 13.209,22 | 3.305,50 |3.404,66 |3.506,80 | 3.612,01 |3.720,37 3.831,98'3.%6,9-’4‘&.065,35|11.187,31 43129

|
4
(¥

i I \

J SO S 5 S | [ RS S e | |

“O adicional de progressao sera no patamar de 3% (irés por cento) a cada 3 anos de efetivo exercicio.

respeitados as demais condigdes. requisitos e restrigdes estipuladas na Lei Municipal n.° 2571/2021
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