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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABUNA

DECRETO N° 13.862, de 09 de novembro de 2020

Dispde sobre os procedimentos e prazos
para o Encerramento do Exercicio
Financeiro de 2020, no &ambito da
Administragao Publica Municipal, Direta e
Indireta e, da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITABUNA, no uso das atribuicbes que lhe séo
conferidas pelo art. 66, incisos VIl e Xll, da Lei Orgénica do Municipio de Itabuna — LOMI e,
considerando as exigéncias legais para elaboragdo dos Balangos Gerais para a Prestacéo
de Contas Anual do Exercicio Financeiro de 2020, estabelecidas pela Lei Federal n°®
4.320/64; Lei Complementar n® 101/2000, Resolugdes do Tribunal de Contas dos Municipios
do Estado da Bahia - TCM e demais normas pertinentes,

DECRETA:

Art. 1° - Para o encerramento do Exercicio Financeiro de 2020, no ambito da
Administragdo Publica Municipal, observar-se-d0 o0s prazos, as normas orgamentaria,
financeira, patrimonial e contabil vigentes e as disposi¢des contidas neste Decreto.

Art. 2° - As autorizagdes das despesas oriundas das Unidades Orcamentarias
Municipais, o processamento destas, os pagamentos e as presta¢cdes de contas, deverao
ser efetuadas dentro dos seguintes prazos:

| — até 20.11.2020: HOMOLOGAGAO DE LICITAGOES, DISPENSAS E
INEXIGIBILIDADES - deverdo estar devidamente analisadas pela Procuradoria-Geral,
Controladoria-Geral e pelo Prefeito Municipal, publicadas no Diario Oficial do Municipio, com
as condigbes necessarias para serem encaminhadas ao Departamento de Contabilidade, da
Secretaria Municipal da Fazenda e Planejamento;

Il — até 20.11.2020: TERMOS CONTRATUAIS DE QUALQUER ESPECIE - deverio
estar devidamente analisados pela Procuradoria-Geral, Controladoria Geral do Municipio e
pelo Prefeito Municipal, com a regular publicagdo no Diario Oficial do Municipio, com as
condicdes necessarias para serem encaminhados ao Departamento de Contabilidade, da
Secretaria Municipal da Fazenda e Planejamento;

Il — A partir do dia 20.11.2020: ficam suspensas a realizagdo de novas despesas,
com excegdo para casos especiais que serdo analisados e autorizados pelos respectivos
Secretarios Municipais, desde que seja comprovada a necessidade especial e as
solicitagbes de despesas referentes as fontes de RECURSOS VINCULADOS e que
contenha a estimativa do custo e a demonstracdo de disponibilidade financeira da respectiva
fonte de recursos que ira financiar o pagamento da despesa;
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IV — até 07.12.2020: CONTABILIZAGAO E EMISSAO DE EMPENHOS -
contabilizagdo de todos os compromissos existentes, com vencimento até dezembro 2020,
inclusive, os por estimativa e global de despesas de carater continuado ou ndo a exemplo
de: dividas parceladas; aluguéis, servicos de telefonia, energia, agua, PASEP; folha de
pessoal, encargos sociais, contratos gerais, pequenas despesas e outros;

V — até 11.12.2020: COMPROVACAO DA EXECUCAO DA DESPESA PARA
LIQUIDAGAO - entrega a Controladoria-Geral do Municipio dos documentos comprobatérios
das despesas efetivadas para liquidacdo; e 18.12.2020: Ultimo prazo para recebimento de
processos para o registro contabil das liquidagdes das despesas;

VI — até 31.12.2020 - Efetivacdo de pagamentos, devendo-se priorizar as despesas
relacionadas com Educagao e Saude, evitando-se descumprimento de indices legais e
constitucionais, voltados a estas areas;

VIl — até 31.12.2020 - Registro contabil da arrecadacao da receita;

Art. 3° - Todos os empenhos ou seus respectivos saldos, desde que considerados
insubsistentes, criundos de empenhos por estimativa ou global, deverao ser anulados pelo
Departamento Contabilidade até 31 de dezembro de 2020.

§ 1° — Até 31.12.2020 o Departamento de Contabilidade devera entregar as Unidades
Executoras a relagao de Empenhos Emitidos e Nao Pagos no exercicio de 2020;

§ 2° — Até 21.12.2020 as Unidades Orgamentarias Executoras, deverdo informar ao
Departamento de Contabilidade os valores dos empenhos que permanecerao inscritos e os
empenhos ou saldos que deverao ser cancelados;

§ 3° — A falta da informagéo precisa, no prazo determinado no paragrafo anterior,
implicara na anulaggdo do empenho sem prévia comunicagdo ao Departamento de
Contabilidade.

Art. 4° - Os empenhos por estimativa ou globais, mesmo pendentes de liquidagao,
serao mantidos pelo valor correspondente as despesas incorridas ou previstas até
31.12.2020, especialmente os efetuados para atender a:

| — fornecimento de prestacdo de servigcos de energia elétrica, agua, telefonia, ou
assemelhados;

Il — contratos, convénios ainda vigentes, ou que, vencido o prazo contratual, esteja
em andamento a liqguidacao da despesa.

Art. 5° - As despesas empenhadas no exercicio e ndo pagas até 31.12.2020, seréo

inscritas em Restos a Pagar, pelo Departamento de Contabilidade, distinguindo as
processadas das nao processadas.
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§ 1° — Os Restos a Pagar Nao Processados inscritos em exercicios anteriores e ndo
pagos até 31.12.2020 serdo submetidos a Processo Administrativo proprio, visando a
apuragao de eventuais direitos, em conformidade com as orientagbes emanadas pelo
Tribunal de Contas dos Municipios.

§ 2° — Se dentre os saldos cancelados nos termos deste Decreto ocorrer a hipdtese
de existir compromisso reconhecido pela Administragc&o, o encargo respectivo sera atendido
a conta de dotacdo especifica consignada no orgamento e destinada a cobertura de
despesas de exercicios anteriores.

Art. 6° - O Departamento do Tesouro Municipal da Prefeitura, bem como os Setores
de Tesouraria do Fundo Municipal de Saude; Fundo Municipal de Educaggo; Fundo
Municipal de Assisténcia Social e Fundagdes Municipais deverao entregar ao Departamento
de Contabilidade para os fins pertinentes:

| - até 31.12.2020 - todos os extratos bancarios, inclusive os de aplicagdes
financeiras, convénios e fundos com as respectivas conciliagbes bancarias das contas
correntes bancarias existentes, referentes ao periodo de Janeiro a Dezembro de 2020;

Il — ate 31.12.2020 - efetivacdo dos registros pertinentes as regularizagbes das
pendéncias indicadas nas conciliagdes bancarias e encaminhamento de copias a Secretaria
Municipal da Fazenda e Planejamento e & Controladoria-Geral do Municipio.

Ill- até 31.12.2020 — encaminhamento ao Departamento de Contabilidade de todos os
documentos bancarios, processos de pagamentos pagos e processos que ficaram
pendentes de pagamento;

§ 1° - Os cheques emitidos e ndo entregues aos credores até 31.12.2020, serdo
cancelados, e os processos de pagamento desfeitos, ndo constituindo assim, saldo em
caixa;

§ 2° - O Departamento do Tesouro Municipal (Setor de Tesouraria), em 31.12.2020,
devera recolher a Conta-Corrente Bancaria pertinente, o saldo do numerario existente em
Caixa, se for o caso;

§ 3°— Em 31.12.2020, O Departamento do Tesouro Municipal devera emitir Termo de
Conferéncia de Caixa, informando o saldo existente nesta data e anexard o respectivo
comprovante do depésito bancario do recolhimento, de acordo com o disposto no “caput”
deste artigo.

Art. 7° - O Departamento de Tributos Municipais/Secretaria da Fazenda e
Planejamento e a Procuradoria Geral do Municipio, no que lhes competem devero entregar
até 31.12.2020 a Controladoria-Geral do Municipio:

| — a relag@o da Divida Ativa Tributaria e Nao Tributaria dos ultimos 5 anos (2016,
2017, 2018, 2019 e 2020), contendo o valor principal e atualizagao monetaria;
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Paragrafo unico — O Departamento de Tributos Municipais e a Procuradoria
Tributaria, no que couber, deverao também apresentar relatério destacando as
providéncias adotadas no ambito da fiscalizag@o das receitas e combate a sonegacéo, as
acbes de recuperagao de créditos nas instancias administrativa e judicial, bem como as
demais medidas para incremento das receitas tributarias e de contribuigcdes de acordo com
a Resolugéo TCM n° 1060/2005.

Art. 8° - Até 13.11.2020 devera ser constituida mediante Portaria, uma COMISSAO
para a elaboragéo do Inventario Analitico dos Bens Moveis e Imodveis em uso, pertencentes
ao Patriménio Publico Municipal.

Paragrafo Unico — O Inventario Analitico dos Bens Mdveis e Iméveis devera ser
elaborado na forma exigida pela Resolugdo n°1060/2005 do TCM: “inventario contendo
relagdo com os respectivos valores de bens, créditos e importancias constantes do ativo
permanente e realizavel, indicando-se a alocagao dos bens e numeros dos respectivos
tombamentos, acompanhado por certiddo firmada pelo Prefeito, Secretario Municipal da
Fazenda e Planejamento e responsavel pelo controle do Patriménio Publico Municipal,
atestando que todos os bens do Municipio (ativo permanente) encontram-se devidamente
registrados no competente Livro de Tombo e submetidos a controle apropriado, estando,
ainda, identificados por plaquetas”.

Art. 9° - A Comissao de Inventario, referida nos termos do art. 8° deste Decreto,
devera entregar até o dia 31.12.2020 a Controladoria Geral do Municipio:

| — o Inventario Analitico de todos os Bens Moveis e Iméveis da Prefeitura, Fundos
Municipais e Fundagoes;

Il — o Livro de Tombo devidamente escriturado e autenticado pelo TCM;

Il — relagdo dos bens permanentes adquiridos no exercicio, com numero de
tombamento, cépia da nota fiscal de aquisigao e respectiva nota de empenho;

IV — relagdo dos bens incorporados, inclusive por doagao, informando a origem do
mesmo;

V — relagdo dos bens alienados no exercicio, com cdpia do processo licitatorio e
comprovante da receita.

Art. 10 — A Procuradoria-Geral e a Secretaria Municipal de Governo deverdao
encaminhar até o dia 31.12.2020 a Controladoria-Geral do Municipio, a relacéo e copia dos
documentos contidos nos incisos abaixo:

| — leis sancionadas no exercicio de 2020;

Il — decretos expedidos no exercicio de 2020;
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IIl — portarias e outras normas emitidas no exercicio de 2020;

IV — demonstrativo de sentengas judiciais ndo pagas, contendo o nome do
beneficiario, data e valor da determinag&o e o niUmero da nota de empenho de origem, caso
decorrente de despesa anteriormente contratada, empenhada e n&o paga, conforme
preceitua a Resolugdo n® 1060/2005 do TCM.

Art. 11 - O Departamento de Licitagdes e Compras, da Secretaria Municipal de
Administragdo, devera entregar até o dia 31.12.2020 a Controladoria-Geral do Municipio,
relagdo e copias dos seguintes documentos:

| - termos de contratos realizados mediante convénios firmados no exercicio de
2020;

Il - licitagBes realizadas no exercicio de 2020.

Art. 12 - O Departamento de Recursos Humanos devera informar até o dia
31.12.2020 & Controladoria-Geral do Municipio o contingente de pessoal por Orgéo efou
Secretaria Municipal, o seguinte:

| — nimero de servidores efetivos ativos;

Il — nimero de servidores inativos;

Il — nimero de servidores ocupantes de cargos comissionados, €;

IV — numero de servidores contratados sob o regime de contratagao temporaria.

Art. 13 — Até 31.12.2020, a Secretaria da Fazenda e Planejamento devera entregar a
Controladoria-Geral do Municipio, a documentacao pertinente a contratos de financiamentos

de dividas, ou seja, documentagdo referente & comprovagao do débito existente da Divida
Contratada emitida pelos ¢rgaos financiadores:

| - termos de contratos de ARO, Operagdo de Crédito, parcelamentos de débitos
diversos com INSS, FGTS, PASEP, COELBA, EMASA, TELEFONIA, BANCOS e outros,
registrados na Divida Fundada Interna;

Il - leis autorizativas dos financiamentos realizados; e

Il - informagéao da situagéo da Divida Parcelada, declarada pelo érgéo credor, sobre o
saldo da divida no final do exercicio.
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Art. 14 - Todos os 6rgaos e setores da Administragao Publica Municipal, através de
seus representantes legais, deverao elaborar Relatério de Gestao e Prestacdo de Contas,
sobre a gestdo de sua competéncia, e encaminhardo & Controladoria Geral do Municipio até
o dia 31.12.2020, em conformidade com as normas legais vigentes.

Art. 15 - As Unidades Executoras de convénios, programas e fundos especiais
deverdo encaminhar a Controladoria-Geral do Municipio até o dia 31.12.2020, as prestagdes
de contas respectivas dos recursos recebidos e aplicados no exercicio, sendo que as
prestagbes de contas de Fundos deveréo ser apresentadas na forma prevista nos artigos da
Resolugéo TCM n°. 1060 e 1061/2005 e/ou 1322 e 1323/2013.

Paragrafo unico — As Unidades Executoras de Convénios, além da prestagdo de
contas que trata o “caput” deste artigo, entregardo em separado uma relagdo dos Convénios
e Programas Especiais executados no exercicio contendo a seguinte informacéo:

a) Titulo e objeto do Convénio;

b) Orgéo repassador do recurso;

c) Valor do Convénio;

d) Data da assinatura e prazo de execugdo;

e) Valores e data das parcelas recebidas e parcelas a receber;

f) Montante aplicado e montante que falta aplicar;

g) Prestagéo de contas efetivada;

h) Prestac@o de contas pendente;

Art. 16 — Os dirigentes das Fundagdes Municipais, bem como os gestores dos
Fundos Municipais (FMS, FME, FMAS) deverdo encaminhar ao Departamento de
Contabilidade da Secretaria Municipal da Fazenda, até o dia 31.12.2020 a Prestagao de
Contas do més de dezembro de 2020, e todas as demais prestagdes mensais acaso néo
enviadas no exercicio, acompanhadas do inventario analitico dos bens patrimoniais, sem
prejuizo da obrigatoriedade de envio dos Respectivos Balangos e Demonstrativos Contabeis

obrigatérios até a data de 31/03/2021, em atendimento as Resolugées TCM n°.s 1060 e
1061/2005 efou 1322 e 1323/2013.

Art. 17 - O Gabinete do Prefeito, a Controladoria-Geral e as Secretarias
Municipais da Fazenda e Planejamento e de Administragdo, através das unidades
administrativas subordinadas ao 6rgao de sua atuagéo, adotardo as medidas necessarias
para o fiel cumprimento das disposicdes constantes deste Decreto.
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Art. 18 - Excepcionalmente, mediante solicitagdo circunstanciada da Unidade
Executora, podera ser autorizado o adiamento dos procedimentos referidos nos termos
deste Decreto, com expressa autorizagéao do Prefeito Municipal.

Art. 19 - Este Decreto entra em vigor nesta data.

Art. 20 - Ficam revogadas as disposi¢gées em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE ITABUNA, em 09 de novembro de 2020.

FERNANDO GOMES OLIVEIRA MARIA ALICE ARAUJO PEREIRA
Prefeito Secretaria de Governo

MOACIR DANTAS MESSIAS
Secretario da Fazenda e Planejamento
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