PREFEITURA MUNICIPAL DE TRES CORACOES
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO.
GABINETE DO SECRETARIO

INSTRUCAO NORMATIVA N°_008/2001

ESTABELECE NORMAS E PROCEDIMENTOS PARA O SERVICO DE
CONTROLE DE PROCESSAMENTO DE DADOS DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE TRES CORACOES.

A Secretaria Municipal de Controle Interno no uso de suas atribui¢des e de acordo com
Constitui¢do Federal Artigo 31, 70 e 74, Lei Federal 4320/64; Lei 101/2000 — Artigos 21 a 23,
Artigo 54, Paragrafo unico e Artigo 59; Lei Complementar 33 do Tribunal de Contas de Minas
Gerais, Artigos 63 a 66; Instrugao Normativa 05/99 do Tribunal de Contas, Artigo 7°:

DETERMINA:

Art. 1° - Cabe ao Servigo de Controle de Processamento de Dados da Secretaria
Municipal de Controle Interno:

I - Assessorar todas as Secretarias com relagdo a compra de equipamentos e
suprimentos de informatica.

Il - Assessorar todas as secretarias com relacdo a compra de quaisquer tipos de
softwares.

III - Assessorar todas as secretarias com relagdo a utilizagdo de equipamentos de

informatica e softwares, com conhecimento amplo de todos os softwares utilizados para
manuten¢do dos mesmos..

IV - Gerenciar todos os microcomputadores com relagao a:

a) Documentagao,
b) Midias de instalagdo de equipamentos e periféricos,
¢) Manuten¢do (preventiva e corretiva).

V - Gerenciar todos os softwares com relagao a:

a) Documentagao;
b) Midias de instalagao;
¢) Manutengao (preventiva e corretiva). Incluindo sistemas antivirus e backup.

VI - Opinar e emitir pareceres técnicos com relagdao a projeto, desenvolvimento e
implantagdo de quaisquer sistemas de informagdes.

VII - Gerenciar as redes de microcomputadores da Prefeitura, bem como, trabalhar na
previsao e planejamento para futuras expansdes.
VIII - Manter o site da prefeffura constantemente atualizado.
IX - Desenvolver projetos que divulguem informagdes que venham a contribuir de
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X - Desenvolver e implementar juntamente com as secretarias politicas de seguranca de
dados e informagdes.

XI - Desenvolver, quando necessario projetos de capacitagdo na area de informatica.

XII - Buscar constantemente se interar com novas tecnologias que sejam relevantes aos
servigos de computag@o da Prefeitura Municipal.

XIII - Pesquisar informagdes na area de tecnologia da informagdo que sejam relevantes
aos servigos de computagao da Prefeitura Municipal. '

XIV - Recolher todos os cartuchos de impressdes das Secretarias Municipais.

XV - Receber e conferir quaisquer equipamentos referentes a area de informatica.

Art. 2° - Esta Instrugao Normativa entrara em vigor em 01 de janeiro de 2002.

Secretaria Municipal de Controle Interno, 31 de dezembro de 2001.
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