PREFEITURA MUNICIPAL DE TRES CORACOES

“TERRA DO REI PELE”
SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO

INSTRUCAO NORMATIVA — SEMCI N2 005/2023

ESTABELECE PROCEDIMENTOS PARA O CORRETO
EMPENHAMENTO DAS DESPESAS COM AQUISICAO
DE PECAS E ACESSORIOS PARA VEICULOS LEVES E
PESADOS, DA FROTA MUNICIPAL DE TRES
CORAGOES, UTILIZANDO A TABELA DE PREGOS
AUDATEX.

O Secretdrio Municipal de Controle Interno de Trés Coragdes, Estado de Minas
Gerais, GETULIO HERCULANO DE MELO JUNIOR, no uso das atribuicdes que lhe s3o conferidas
pelo disposto no inciso V, do Art. 139, da Lei Organica do Municipio de Trés Coracdes; e,

Considerando a necessidade de estabelecer padrbes e rotinas, visando
intensificar o controle por parte da Secretaria Municipal de Controle Interno.

Considerando a necessidade de seguir, com rigor, os principios da Administracdo
Pldblica expressos no artigo 37 da Constituicdo Federal, especialmente os principios
da legalidade e da eficiéncia.

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa (IN) dispde sobre os procedimentos a serem
adotados para o correto empenhamento das despesas com aquisicdo de pecas e acessorios
para veiculos leves e pesados, utilizando a tabela de precos do sistema AUDATEX BRASIL LTDA.
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Art. 2° Torna-se obrigatdria a DECLARACAO DE VERACIDADE DAS INFORMACOES
E DOCUMENTOS APRESENTADOS, conforme ANEXO, para todos os empenhos com o Centro de
Custo de AQUISICAO DE PECAS E ACESSORIOS P/ VEICULOS.

Pardgrafo Unico. Na inclusdo manual, para aquisicdo de materiais, acessorios e
pecas serdo validos apenas os cadastros de produtos genuinos ou originais da marca do veiculo;
ou materiais, acessorios e pecas homologadas pelas montadoras em conformidade com as
tabelas de pregos de venda do fabricante.

Art. 3° Torna-se obrigatério nos ORCAMENTOS AUDATEX o nome completo e
assinatura do funcionario/preponente, e data de confecgdo do orgamento.

Art. 4° Fica revogada a Instru¢do Normativa n° 004/2023, 06 de junho de 2023.

Art. 5° Esta Instrugdao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao, nos
termos do Art. 174 da Lei Organica Municipal.

Trés Coracgdes, 12 de julho de 2023.
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ANEXO |
DECLARAGAO DE VERACIDADE
DAS INFORMAGOES E DOCUMENTOS APRESENTADOS

TERMO/CONTRATO:
PLANILHA GERAL DE CONSERTO DA OFICINA (PGC):

NUMERO PGC:
DATA DO ORCAMENTO AUDATEX: / /

EMPRESA FORNECEDORA:

FUNCIONARIO RESPONSAVEL PELO ORGAMENTO AUDATEX:

DECLARO que nesta data recebi o ORCAMENTO AUDATEX do fornecedor referente a aquisicao
de pecas automotivas, com o maior desconto através do CATALOGO DE PRECOS AUDATEX BRASIL
SERVICOS LTDA, solicitados através da PLANILHA GERAL DE CONSERTO DA OFICINA.

Houve inclusdo manual de itens pelo Fornecedor?

[] NAO.

[ ] SIM: COMPROMETO-ME a verificar os pregos de pegas incluidos manualmente pelo licitante
fornecedor no ORCAMENTO AUDATEX que n3o constarem no CATALOGO DE PRECOS AUDATEX BRASIL
SERVICOS LTDA, através de cota¢Oes em 3 (trés) empresas distintas e aleatdrias, anexando a pesquisa
realizada, sendo de total RESPONSABILIDADE da empresa fornecer produtos compativeis e condizentes

com o mercado.

ObservacGes:

Trés Coracoes, de de 202__.

(NOME DO SERVIDOR) (GESTOR DE FROTAS)
(MATRICULA FUNCIONAL) (MATRICULA FUNCIONAL)
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