TAIOBEIRAS

PREFEITURA MUNICIPAL DE TAIOBEIRAS
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

ORIENTACAO TECNICA CGM N°001/2025

Assunto: Orienta os responsaveis pela elaboracdo do inventdario patrimonial do

Municipio, nos termos da Lei Federal n°. 4.320/64 e do Decreto Municipal n° 3.291/23.

Considerando as atribuicdes institucionais desta Controladoria Geral, contidas na Lei
Municipal n°® 1.516/2024 e regulamentada pelo Decreto n.° 3.743/2025, que inclui,
denftre outras, a orientacdo técnica as demais unidades administrativas do Municipio
de Taiobeiras;

Considerando o que dispdem os artigos 94, 95 e 96 da Lei Federal n°. 4.320/64 e do
Decreto Municipal n® 3.291 de 27/10/2023, que regulam o levantamento geral dos
bens moveis e imodveis, apoiados no inventdrio analitico de cada unidade
administrativa e nos registros sintéticos da contabilidade

A Confroladoria Geral do Municipio edita esta Orientacdo visando o
aperfeicoamento da gestdo patrimonial, uma vez que a organizacdo de um servico
eficiente, além de dar & Administracdo maior seguranca em defesa da idoneidade
administrativa, constitui também em exigéncia legal constante no art. 106 da Lei
Federal n® 4.320/64.

CONCEITOS

Na Administragcdo PUblica o inventdrio € obrigatdério, conforme o art. 96 da Lei Federal
n° 4.320/64, que estabelece que o levantamento geral de bens moveis e imoveis tera
por base o inventdrio analitico de cada unidade gestora.

O inventdrio € o ato de arrolar e descrever, coordenadamente, todos os bens e
valores do Patrimdnio, num determinado instante.

TIPOS

Inventdrio de criagdo (ou inicial): quando criada uma nova unidade gestora, com o
objetivo de relacionar os bens que ficardo sob a responsabilidade de seus
administradores;

Inventdrio de verificagdo: realizado a qualguer tempo, com o objetivo de verificar
qualguer bem ou conjunto de bens, por iniciativa do Setor de Patrimbnio das
unidades de confrole patrimonial. Também podem ser realizados com o intuito de
apurar indicios de prejuizos ao 6rgdo, decorrentes de desaparecimentos, mau uso,
ou outros fatos danosos, como, por exemplo, os causados por negligéncia etc.;
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Inventario de transferéncia: realizado quando ocorrer mudanca definitiva de fitular
do oérgdo;

Inventdrio de extingdo ou transformacgao: realizado quando determinado érgdo for
extinto ou transformado em outro;

Inventdrio anual: realizado ao final de cada exercicio financeiro por comissdo de
servidores (designada pelo ordenador de despesa). Visa comprovar a exatiddo dos
registros de controle de todo o patriménio do érgdo.

ORIENTAGAO

e Redlizacdo do Inventdrio Patrimonial da Prefeitura de Taiobeiras, conforme
estabelecido no Decreto n°® 3.291, cabendo ao Setor de Patriménio definir o prazo
para a apresentacdo dos inventdrios, com o encargo de consolidar os dados a
serem incluidos no Balanco Patrimonial até 31 de marco de 2024, prazo ainda ndo
cumprido.

e Monitoramento continuo e efetivo da implementacdo das acdes, bem como dos
resulfados atingidos, almejando a criacdo de normas suplementares para
assegurar a sua efetivacado.

e Criacdo de COMISSAO GERAL, composta por, no minimo, trés servidores publicos
designados pela autoridade mdxima da unidade administrativa. Tal comissdo
deve assumir a responsabilidade pela organizacdo e implementacdo do
inventdrio fisico, bem como pela elaboracdo do relatdrio final. Além disso, cada
unidade deverd instituir a comissdo setforial de inventdrio, incumbida do
levantamento e preenchimento das informacdes essenciais para a posterior

conciliacdo com a comissdo geral.

Esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto a

Controladoria Geral do Municipio.

Taiobeiras, 06 de fevereiro de 2025.
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