PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO
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Lein® 881 / 2026 de 26 DE MARCO DE 2026

PUBLICADO

@e sobre a concessdo de didrias para Prefejto, Vice-
‘ Prefejto, Secretdrios e demais servidores em virtude de
deslocamentos da sede do Municipio de Senhora do Porto-

MG e da outras providéncias™,

/ Senhora do PHric B0

O Povo do Municipio de Senhora do Porto, por seus representantes, aprovou, e
eu SEBASTAO AUGUSTO DE ANDRADE FILHO, Prefeito Municipal, no uso de minhas

atribuigbes legais sanciono a seguinte Lej:

Art. 1° - Fardo jus a diarias de viagem o Prefeito, o Vice-Prefeito, os Secretarios
Municipais, Procurador Geral, Advogade e demais servidores plblicos do Municipio de
Senhora do Porto-MG, com o objetivo de aporte financeiro necessidrio & cobertura de
despesa com transporte, alimentacdo e hospedagem, quando se deslocar a servigcos de
interesse do Municipio para outro ponto do territério nacional ou internacional, seguindo as

disposicbes desta Lei,

§ 1° - As despesas n3o contempladas neste artigo serdo suportadas na

forma de adiantamento ou de reembolso.

§ 2° - O servidor que, por convocagdo expressa, afastar-se de sua sede,
na condicdo de representante do Prefeito, do Vice-Prefeito ou dos
Secretarios Municipais, fara jus ao mesmo tratamento dispensado a estas

autoridades, no que se refere as despesas de viagem.

§ 3° - Quando os agentes politicos ou o servidor na condigdo de assessor,
viajar acompanhado do Prefeito ou do Vice-Prefeito, para participar de uma
mesma atividade técnica, serd concedida a todos, diaria equivalente 3 do
Prefeito e do Vice-Prefeito.
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§ 4° - Ressalvados 0s casos previstos nos pardgrafos anteriores, o limite
dos valores das didrias dos Secretarios, Procurador Geral, Advogado serio
equivalentes a 80% e dos Demais Servidores serfo equivalentes a 60%,

respectivamente, aos valores destinados ao Prefeito e Vice-Prefeito.

Art. 2° - A didria serad devida a cada periodo superior & 18 (dezoito) horas de
afastamento da sede do Municipio, tomando-se como termo inicial e final para contagem da
quantidade de diarias, respectivamente, a hora da partida e da chegada na sede do
Municipio.

§ 1° - Serd concedida meia diaria nos seguintes casos:
I - quando o afastamento n3o ultrapassar 18 (dezoito horas);

II - quando for fornecido alojamento ou alimentagdo por 6rgdo ou

entidade do municipio ou de outra administragdo publica;

IIT - quando houver contrato ou convénio entre o Municipio e o
fornecedor de hospedagem e/ou alimentagdo no local de destino.

§ 2° - A meia diaria prevista nesta Lei, ndo serd devida nas seguintes
hipoteses:

I - quando o deslocamento do servidor durar menos de 6 (seis)
horas;

II - no deslocamento para localidade onde o servidor resida;

§ 3° - Poderd, nos casos previstos nos incisos I e II do § 29,
excepcionalmente, devidamente justificado e com a devida razoabilidade,

haver o ressarcimento de despesas com alimentacgo.

§ 4° - Na hipdtese de compromissos para atendimento do interesse pUblico
designados para o primeiro horario Util da segunda-feira ou no Gltimo
horario (til da sexta-feira, fica autorizada a diaria completa ou pernoite ou
0 deslocamento no dia ndo atil, apresentando-se o comprovante do horario
do evento.
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Art. 3¢ - A autorizacdo de diaria fica condicionada a existéncia de dotacéo

orgamentaria e disponibilidade financeira.

§ 1° - Dever3d acostar a nota de empenho referente § didria ao respectivo

Processo de requisicéo o relatério de viagem.

§ 2° - Nos casos de emergéncia, as didrias de viagens poderdo ser pagas
apos o inicio da viagem, mediante justificativa fundamentada do agente
politico, admitida a delegagéo de competéncia.

§ 3° - Caso a viagem do agente politico ultrapasse a quantidade de diarias
solicitadas, ocorrerd o ressarcimento das didrias correspondentes ao

periodo prorrogado, mediante justificativa.

Art. 4° - Os valores das diarias de viagem sdo os constantes no Anexo I desta
Lei, referente a tabela de valores das didrias de viagem em moeda corrente, observada
ainda a proporcionalidade descrita no artigo 19, § 40,

Paragrafo Gnico. Fica o Poder Executivo autorizado a reajustar, por
Decreto, os valores constantes do anexo Unico anualmente, pelo INPC
acumulado, disponibilizado pelo  Governo Federal, observada a

disponibilidade financeira e orgamentaria.

Art. 5° - A prestagdo de contas das diarias deve ser comprovada através do
preenchimento e da juntada ao procedimento dos seguintes documentos, quando for o caso:

I - bilhetes de embarque e desembarque e/ou passagens;

II - comprovantes de participagdo em cursos, seminarios, e outros

eventos quando a viagem ocorrer para este fim;
III - relatério de Viagem.

Art. 6° - N3o se fard liberagdo de didria a quem ndo tenha efetuado sua
prestagdo de contas em conformidade com a presente Lei.

Art. 7° - Ndo serdo aceitos documentos com data anterior ou posterior ao
periodo da aplicacdo da diaria.
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Art. 8° - N&o sendo possivel a utilizagdo de veiculo oficial, fica autorizado o uso

de carro particular, desde gue justificado.

Paragrafo (nico. Serd realizado reembolso somente das despesas com

combustivel, pedégio, estacionamento e afins, devidamente comprovadas.

Art. 9° - Recebidas as prestagbes de contas, a Secretaria Municipal de Fazenda

verificara se as disposicges da presente Lei foram fielmente observadas.

Art. 10° - Caberd a Controladoria-Geral do Municipio realizar tomada de contas

das diérias, se necessario.

Art. 11° - O servidor que, por gualquer motivo, receber didrias e nio se afastar
da sede ou no realizar a viagem para os fins e nos termos autorizados, fica obrigado a
restitui-las nos termos da lei, no prazo de 05 (cinco) dias (teis, contados da data prevista
para a viagem.

§ 1° - O servidor que receber as didrias de viagem e que por qualguer
motivo ndo se deslocar da sede deve restitui-las, na integralidade e no
prazo estipulado no caput deste artigo, sob pena de desconto integral, em
folha, dos valores recebidos, sem prejuizo da aplicagdo das sancdes

cabiveis.

§ 29 - O servidor que retornar a sede em prazo menor do que o previsto
para deslocamento, fica obrigado a restituir as diarias que nao forem
utilizadas, no prazo estipulado no caput deste artigo, sob pena de desconto
integral, em folha, dos valores recebidos, sem prejuizo da aplicacdo das
sangdes cabiveis.

Art. 12° - As didrias s8o limitadas 3 12 (doze) ao més, sendo que ultrapassado
esse limite, devera ser pormenorizadamente justificada.

Art.13° - O valor da diaria de viagem recebido pelo beneficidrio ndo se incorpora
ao seu vencimento ou remuneracio para quaisquer fins.

Art. 14° - As despesas decorrentes com a execucdo da presente Lei correrio
Por conta da dotagdo orcamentaria propria do orcamento vigente, ficando desde ja
autorizada a abertura de credito suplementar, se necessario.
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Art. 15° - A presente Lei sera regulamenta por Decreto do Poder Executivo

quanto a definicdo de normas necessérias a0 seu cumprimento.

Art. 16° - A presente Lei entra em vigor na data da sua publicagao.

Art. 17° - Revogam-se as disposicSes em contrério, especialmente a Leij
Municipal n® 632 de 28 de maio de 2013.

Senhora do Porto - MG, 26 de marco de 2026.

G

SEBASTAO AUGUSTO DE ANDRADE FILHO

Prefeito Municipal
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ANEXO I
TABELA DE VALORES DAS DIARIAS DE VIAGEM EM MOEDA CORRENTE

Conforme art. 4° dests Lei.

Brefei Secretarios, Procurador Demais
refeito e .
servidores -
Distancia Geral e Advogado :
Vice-Prefeito motoristas
(800/0) (600/0)
Até 120 KM R$ 315,00 R$ 252,00 R$ 189,00
De 121 KM até R 45555 i
i 76,00 R$ 282,00
300 KM ® $ $
De 301 KM até T RS 759 00
’ 752, R$ 564,00
600 KM ¥ $ $ 564
Para Brasilia/DF
Ou acima de R$ 1.500,00 R$ 1.200,00 R$ 900,00
601KM
L |




PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO
ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ: 18.307.504/0001-14, Praca Monsenhor José Coelho, 155, Centro
L E-mail:juridico@senhoradoporto.mg.gov.br Tele

, Senhora do Porto/MG — CEP: 39.745-000
fone: (33) 3424-1250

ANEXO II

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE DIARIAS

Exercicio -
PREFEITURA MUNICIPAL DE
SENHORA DO PORTO Data:
Praga Monsenhor José Coelho n®155- Centro as:
Tel.: (33) 3424-1250 J
Nome do Servidor: CARGO: T
Unidade Administrativa de Exercicio
Nome do Banco Cod. Banco N° Agéncia: N° da Conta:
Viagens Prevista, data:
LMeio de Transporte: Placa;
Bcalidade/destino:
Objetive da Viagem: ‘]
DESPESAS Valor Solicitado Valor Aprovado
Diaria RS R$ —‘
Combustiveis e
Lubrificantes
Reparos de Veiculos ) ]
Transporte Urbano
Passagem
Total RS RS
Assinatura do solicitante: ]
Aprovagao da Autoridade.
/ /
Carimbo / Assinatura Matricula:
Data




