PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO
ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ: 18.307.504/0001-14; Praca Monsenhor José Coelho, 155, Centro, Senhora do Porto/MG
Telefax: (33) 3424-1250

DECRETO N° 001/2024, DE 02 DE JANEIRO DE 2024

“Define o valor da Unidade Fiscal do
Municipio de Senhora do Porto/MG para
o exercicio de 2024 e dé& outras
providencias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO no uso das atribuigbes
que Ihe conferem a Lei Organica do Municipio;

Considerando o disposto no artigo 335 da Lei Complementar n° 660/2013, que
“dispde sobre a nova legislagao tributaria do Municipio de Senhora do Porto/MG
normas complementares de Direito Tributario a ele relativas e disciplina a
atividade do fisco municipal’;

Considerando que o indice de Pregos ao Consumidor Amplo Especial — IPCA-e
acumulou o percentual de 4,68% (quatro virgula sessenta e oito por cento)
conforme apuragao realizada em 02 janeiro de 2024 pelo IBGE;

| DECRETA:
Art. 1°. Fica atualizado em 4,68% (quatro virgula sessenta e oito por cento) o
percentual aplicado & Unidade Padrao Fiscal do Municipio de Senhora do Porto
a partir de 02 de janeiro de 2024.

Art. 2°. O valor da Unidade Padrao Fiscal do Municipio de Senhora do Porto/MG
no exercicio de 2024 sera de 1,50 (um real e cinquenta centavos).

Art. 3°. Este decreto entra em vigor na data da sua publicacao, retroagindo seus
efeitos a 2° de janeiro de 2024.

Art. 4°. Ficam revogadas as disposi¢oes em contrario.

Publique, registre-se cumpra-se.

Senhora do Porto, 02 de janeiro de 2024.

Prefeito Municipal
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DECRETO N° 001/2024, DE 02 DE JANEIRO DE 2024

“Define o valor da Unidade Fiscal do
Municipio de Senhora do Porto/MG para
o exercicio de 2024 e da outras
providencias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO no uso das atribuicoes
que |he conferem a Lei Organica do Municipio;

Considerando o disposto no artigo 335 da Lei Complementar n° 660/2013, que
“dispde sobre a nova legislagao tributaria do Municipio de Senhora do Porto/MG

normas complementares de Direito Tributario a ele relativas e disciplina a
atividade do fisco municipal’;

Considerando que o indice de Pregos ao Consumidor Amplo Especial — IPCA-e
acumulou o percentual de 4,68% (quatro virgula sessenta e oito por cento)
conforme apuragéo realizada em 02 janeiro de 2024 pelo IBGE;

DECRETA:
Art. 1°. Fica atualizado em'.4,68%r (quatro virgula sessenta e oito por cento) o
percentual aplicado & Unidade Padrao Fiscal do Municipio de Senhora do Porto
a partir de 02 de janeiro de 2024.

Art. 2°. O valor da Unidade Padrao Fiscal do Municipio de Senhora do Porto/MG
no exercicio de 2024 sera de 1,50 (um real e cinquenta centavos).

Art. 3°. Este decreto entra em vigor na data da sua publicac&o, retroagindo seus
efeitos a 2° de janeiro de 2026: :

Art. 4°. Ficam revogadas as disposi¢des em contrario.

Publique, registre-se cumpra-se.

Senhora do Porto, 02 de janeiro de 2024.

Ronan J
Prefeitc Municipal
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DECRETO MUNICIPAL N° 002/2024
DE 02 DE JANEIRO DE 2024

“Divulga os dias de feriados municipais e

PUBLICADO estabelece os dias de ponto facultativo no ano

' """"f°'”(3/—0°2'd’01 (2024 de 2024, para cumprimento pelos 6rgdos da

o o7, 2 e Administragao Publica e a autarquica do Poder
?9/ Executivo e da outras providéncias”

O PREFEITO DO MUNICIiPIO DE SENHORA DO PORTO, ESTADO DE MINAS
GERAIS, no uso das atribuicdes que lhe séo conferidas Pela Constituicao
Federal do Brasil, a Constituicdo do Estado de Minas Gerais, a Lei Orgénica do
Municipio e demais normas, e, especialmente:

Considerando a necessidade de decretar sobre pontos facultativos e feriados

no municipio de Senhora do Porto;

DECRETA:

Art. 1° - Ficam divulgados os dias de feriados municipais e estabelecidos os dias
de ponto facultativo no ano de 2024, para cumprimento pelos 6rgdos da
Administracdo Publica e autarquias do Poder Executivo, sem prejuizos da
prestacdo de servigos considerados essenciais:

12 de fevereiro, carnaval (ponto facultativo);

13 de fevereiro, carnaval (ponto facultativo);

14 de fevereiro, quarta-feira de cinzas (ponto facultativo);
27 de margo, Quarta-Feira Santa (ponto facultativo);

28 de margo, Quinta-Feira Santa (ponto facultativo);

29 de margo, Paix&o de Cristo (feriado nacional);

21 de abril, Tiradentes (feriado nacional);

1° de maio, Dia Mundial do Trabalho (feriado nacicnal);
30 de maio, Corpus Christi (ponto facultativo);

31 de maio, sexta-feira (ponto facultativo);

15 de agosto, Dia da Padroeira da Cidade (feriado municipal)
16 de agosto, sexta-feira (ponto -facultativo)
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07 de setembro, Independéncia do Brasil (feriado nacional);

12 de outubro, Nossa Senhora Aparecida (feriado nacional);
28 de outubro, Dia do Servidor Publico (ponto facultativo);

02 de novembro, Finados (feriado nacional);

15 de novembro, Proclamacéo da Republica (feriado nacional);
20 de novembro, Dia da Consciéncia Negra (ponto facultativo);
12 de dezembro, Aniversario da Cidade (feriado municipal);

13 de dezembro, sexta-feira (ponto facultativo);

24 de dezembro, terga-feira (ponto facultativo)

25 de dezembro, Natal (feriado nacional).

30 de dezembro, segunda-feira(ponto facultativo)

31 de dezembro, terga-feira(ponto facultativo)

Art. 2° - Cabera aos dirigentes dos 6rgdos e autarquias a preservagaoc e
funcionamento dos servicos essenciais afetos as respectivas éareas de

competéncia.

Art. 3° - E vedado aos 6rgdos e autarquias antecipar ou postergar ponto

facultativo em discordancia com o que dispdes este Decreto.

Art. 4° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Senhora do Porto, 02 de janeiro de 2024
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Prefeito Municipal
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ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ: 18.307.504/0001-14; Praga Monsenhor José Coelho, 155, Centro, Senhora do Porto/MG
Telefax: (33) 3424-1250

DECRETO MUNICIPAL N°. 003/2024.

“Dispdbe sobre as Metas

PUBLICAD Bimestrais de Arrecadacdo e

, Cronograma Mensal de

Sra. do Porto/MG.. 04 2024 Desembolso do Municipio de
1 Senhora do Porto/MG para o

ﬁﬁtura exercicio de 2024”.

Considerando o disposto no art. 13 da Lei Complementar 101/2000, que preceitua que
o Poder Executivo desdobre as receitas previstas em metas bimestrais de arrecadacao;

Considerando o disposto na Lei de Diretrizes Orgamentarias, e o art. 8° da Lei
Complementar 101/2000, que preceitua que o Poder Executivo até trinta dias apoés a
publicacdo dos orgamentos, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes
orgamentarias, estabelega a programagao financeira e o cronograma de execucao
mensal de desembolso.

Considerando que a Administragio Publica deve obedecer aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, eficiéncia e publicidade.

Considerando que é dever do Poder Executivo deixar de maneira clara para o
conhecimento da populagdo das metas a serem adotadas.

Considerando que é dever do Poder Executivo levar ao conhecimento da populagéo as
receitas arrecadadas.

DECRETA:
Art. 1° - Ficam constituidas as seguintes metas bimestrais de arrecadagéo e cronograma
mensal de desembolso para o exercicio financeiro de 2024 do Municipio de Senhora do

Porto/MG conforme demonstrativo anexo.

Art. 2° O presente cronograma e metas tém por finalidade ser a diretriz para a realizacao
mensal de receita e despesa, ndo sendo vinculativo.

Art. 3° — Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municigal de Senhora do Port6/MG, 02/0472024.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO
ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ: 18.307.504/0001-14; Praga Monsenhor José Coelho, 155, Centro, Senhora do Porto/MG
Telefax: (33) 3424-1250

DECRETO MUNICIPAL N°. 003/2024.

PpUBLICAD O
4 “Dispdbe sobre as Metas
Sra, do Portm 1 13024 Bimestrais de Arrecadagdo e
: J i Cronograma Mensal de

{ sifhatura Desembolso do Municipio de
Senhora do Porto/MG para o
exercicio de 2024”.

Considerando o disposto no art. 13 da Lei Complementar 101/2000, que preceitua que
o Poder Executivo desdobre as receitas previstas em metas bimestrais de arrecadacao;

Considerando o disposto na Lei de Diretrizes Orgamentarias, e o art. 8° da Lei
Complementar 101/2000, que preceitua que o Poder Executivo até trinta dias apés a
publicagdo dos orgamentos, nos termos em que dispuser a lei de diretrizes
orgamentarias, estabeleca a programacéo financeira € o cronograma de execugao
mensal de desembolso.

Considerando que a Administragéo Publica deve obedecer aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, eficiéncia e publicidade.

Considerando que é dever do Poder Executivo deixar de maneira clara para o0
conhecimento da populagio das metas a serem adotadas.

Considerando que & dever do Poder Executivo levar ao conhecimento da populagao as
receitas arrecadadas.

DECRETA:
Art. 1° - Ficam constituidas as seguintes metas bimestrais de arrecadagao e cronograma
mensal de desembolso para o exercicio financeiro de 2024 do Municipio de Senhora do
Porto/MG conforme demonstrativo anexo.

Art. 2° O presente cronograma e metas tém por finalidade ser a diretriz para a realizagao
mensal de receita e despesa, ndo sendo vinculativo.

Art. 3° — Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Senhora do Porto/MG, 02/09/2024.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO
ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ: 18.307.504/0001-14; Praca Monsenhor José Coelho, 155, Centro, Senhora do Porto/MG
Telefax: (33) 3424-1250

DECRETO N°. 04, DE 02 DE JANEIRO DE 2024.

DISPOE SOBRE O REGIME DE TRANSICAO

PARA A INTEGRAL E EXCLUSIVA

PUBLICADO APLICABILIDADE DA LEIN. 14.133, DE 1°DE

Sra. do Porto/MG f@; ] Ol 2024 ABRIL DE 2021, QEJE INSTITUIU NOVO
' . REGIME DE LICITACOES E CONTRATOS E

Asainaturs DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Senhora do Porto, Estado de Minas Gerais, uso de
suas atfribuicdes legais, que lhe sdo conferidas pela Lei Organica do
Municipio e legislacdo em vigor,

Considerando a Lei Federal n° 14,133, de 1° de dbril de 2021 - Lei de Lici-
tacdes e Contratos Administrativos;

Considerando a necessidade de observancia aos principios previstos no
art. 5° da referida lei, bem como das disposicdes do Decreto-Lei n® 4.657,
de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdugdo as Normas do Direito Brasi-
leiro);

Considerando a necessidade de regulamentacdo infralegal de diversos
institutos da nova Lei de Licitacdes e Contratos possibilitando sua aplica-
cdo efetiva;

Considerando a extensdo e complexidade das inovacdes legais, que de-
manda grande esforgo de capacitagdo de servidores municipais que
atuam na drea de compras, licitagdes e contratagoes;

Considerando a necessidade de adaptagdo do Departamento de Lici-
tacdes e Confratos, bem como a implementacdo da Central de Confra-
tacdes do Municipio;
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Considerando o disposto nos artigos 190 e 191 da Lei Federal n°
14.133/2021;

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto dispde sobre o marco tfemporal de fransicdo para a
aplicacdo integral do novo regime de licitagdes e contfratos sob a égide
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e respectivos regulamentos
municipdis.

Art. 2° Durante o periodo de convivéncia legislativa previsto no art. 191
da Lei Federal n° 14.133, de 2021, que vigora até 31 de marco de 2023, os
novos processos de licitagdo ou de contratacdes diretas deverdo iniciar
a fase preparatéria com a indicagcdo expressa da opcdo pelo regime
legal aplicavel, levando em consideracdo, para o exercicio da opg¢do,
os prazos previstos no art. 3°.

Paragrafo Unico. Fica vedada a combinac@o de regimes juridicos em
uma mesma confratagdo.

Art. 3° A partir de 1° de janeiro de 2024, os processos de licitagcdo e de
contratacdo direta em andamento devem atender as seguintes
diretrizes:

. se a fase preparatdria estiver iniciada formalmente, com a etapa
de autorizacd@o da abertura da licitagdo ou da contratacdo direta
concluidas até 31 de dezembro de 2023, poderdo permanecer
sendo processados de acordo com o regime das Leis Federais n°
8.666, de 1993 e n° 10.520, de 2002, conforme o caso, desde que a
publicac@o do edital ou da ratificac@o da contratagcdo direta
ocorra até 31 de dezembro de 2023;

. os cerfames com editais j& publicados que se encontrem adiados
ou suspensos-em 31 de dezembro de 2023 podem retomar seu
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processamento de acordo com o regime legal anterior a Lei Fede-
ral n° 14.133, de 2021, desde que os atos de retomada, inclusive
eventual necessidade de republicacdo do edital, sejam pratica-
dos até 31 de dezembro de 2023.

§ 1° Nas hipdteses previstas em qualquer dos incisos deste artigo, o
processo de contratacdo serd regido pela legislacdo de escolha da
autoridade competente até o término da vigéncia do contrato ou até a
entrega definitiva do objeto.

§ 2° O previsto neste artigo, em seus incisos e paragrafos, aplica-se
também & adesdo a ata de registro de precos por parte do Municipio de
Senhora do Porto.

Art. 4° O ato de autorizac@o da abertura da licitagdo ou da contratagdo
direta de que trata o art. 3° deverd conter os seguintes elementos:

I.  Secretaria solicitante;

Il. indicac@o expressa da legislagcdo a ser aplicada;
lll. Descricdo e classificagdo do Objeto;
IV. justificativa da contratac@o do objeto;

V. Dotacdo Orcamentdria, conforme o caso.

§ 1° Nos processos em trémite em que a autorizagcdo da contratagdo ndo
tenha preenchido os requisitos do caput deste artigo, admitir-se-a, por
meio de ato apartado da autoridade competente, a complementagdo
da autorizag@o anteriormente conferida, desde que isso ocorra até 31 de
dezembro de 2023, para fins de incidéncia da regra de fransicdo do art.
2° deste Decreto.

§ 2° O previsto neste artigo, em seus incisos e paragrafos, aplica-se
também & ades@o a ata de registro de precos por parte do Municipio de
Senhora do Porto.
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Art. 5° Quando a Administracd@o optar por redlizar licitagdo para registro
de precos, com fundamento na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, ou
na Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, a Ata de Registro de Precos
gerada continuard vdlida durante toda a sua vigéncia, que serd de no
mdximo 12 (doze) meses, incluidas eventuais prorrogacdes, sendo
possivel firmar as contratagoes decorrentes desta ARP, mesmo apéds a
revogacdo das referidas Les.

Art. 4° Os casos omissos serdo dirimidos & luz da Lei Federal n° 14.133/2021,
pela Secretaria de Administrag&o, com O auxilio Procuradoria Geral do
Municipio.

Art. 7° Os credenciamentos realizados, nos fermos do disposto no caput
do art. 25 da Lei n° 8.666, de 1993, deverdo ser exfintos até 31 de
dezembro de 2023.

Pardgrafo  Unico. A vigéncia dos contratos decorrentes  dos
procedimentos de credenciamento de que trata o caput observard o

disposto no art. 57 da Lei n® 8.666, de 1993.

Art. 8° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

Prefeifb Municipal de Senhora do Porto
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DECRETO N° 05, DE 02 DE JANEIRO DE 2024.

Dispde sobre o procedimenfo adminis-

PUBL] CADO frativo para a realizacdo de pesquisa de
precos para aquisicéo de bens e confra-
ra. do Portome_ b0 [ O] 2024 tacdo de servicos em geral, no Gmbito
X da adminisfrag&o publica direta do Mu-
Assinatura nicipio de Senhora do Porto.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO/MG, no uso das atribui-
coes que lhe confere a Lei Orgénica do Municipio, e tendo em vista o
disposto no § 1° do art. 23 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de
Licitacdes e Contratos Adminisirativos,

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

Art. 1° Este Decreto dispde sobre o procedimento administrativo para a
realizacdo de pesquisa de pre¢os para aquisicdo de bens € contratagcdo
de servicos em geral, no dmbito da administracdo pUblica direta

municipal.

Paragrafo Unico. O disposto neste Decreto nGo se aplica as contratagdes
de obras e servicos de engenharia.

DEFINICOES

Art. 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:
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l. preco estimado: valor obtido a partir de método matemdtico apli-
cado em série de precos coletados, devendo desconsiderar, na
sua formacdo, os valores inexequiveis, 0s inconsistentes e os exces-
sivamente elevados;

Il. sobrepreco: preco orgado para licitagdo ou contratado em valor
expressivamente superior aos precos referenciais de mercado, seja
de apenas 1 (um) item, se a licitagdo ou contratacdo for por pre-
cos unitdrios de servico, seja do valor global do objeto, se a licita-
cdo ou a contratagdo for por tarefa, empreitada por preco global
ou empreitada integral.

CAPITULO Il
ELABORACAO DA PESQUISA DE PRECO

FORMALIZACAO

Art. 3° A pesquisa de precos serd materializada em documento gue
conterd, no minimo:

l. descricdo detalhada do objeto a ser contratado;
. identificac@o dols) agente(s) responsdvel(is) pela pesquisa ou, sé
for o caso, da equipe de planejomento;
. caracterizacdo das fontes consultadas;
IV. série de precos coletados;
V. método estatistico aplicado para a definigéo do valor estimado;
Vl. justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a des-
consideracdo de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessiva-
mente elevados, se aplicavel;

VI. memoéria de cdlculo do valor estimado e documenios que Ihe ddo
suporte; e
VIIl.  justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa di-

reta de que dispde o inciso IV do art. 5°.

CRITERIOS \

s
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Art. 4° Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverGo ser
observadas as condicdes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais
de entrega, instalag&o e montagem do bem ou execugdo do servigo,
guantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes,
garantias exigidas e marcas e modelos, quando for o caso, observadas
a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de
execucdo do objeto.

PARAMETROS

Art. 5° A pesquisa de precos para fins de determinagdo do preco
estimado em processo licitatério para a aquisicdo de bens e contratacdo
de servicos em geral serd redlizada mediante a utilizagdo dos seguintes
parédmetros, empregados de forma combinada ou ndo:

. composic@o de custos unitdrios menores ou iguais & mediana do
item correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel
de Precos ou banco de precos em salde, observado o indice de
atualizac&o de precos correspondente;

Il.  contratacdes similares feitas pela Administracdo Publica, em exe-
cucdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior & data da
pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de pre-
cos, observado o indice de atualizagdo de precos correspondente;

l. dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela
de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo Federal
e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde
que atudalizados no momento da pesquisa € compreendidos no in-
tervalo de até 6 seis) meses de antecedéncia da data de divulga-
cdo do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV. pesquisa direta com, no minimo, 3 (irés) fornecedores, mediante
solicitacdo formal de cotacdo, por meio de oficio ou e-mail, desde
que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores
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e que ndo tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital e que,
preferencialmente, n&o sejam atuais prestadores de servicos no
Municipio, devendo este par@metro ser utilizado de forma subsidi-
dria e suplementar;

V. pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que
a data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até |
(um) ano anterior & data de divulgagdo do edital.

§ 1° A pesquisa de precos deve diversificar as fontes de consulta, dando-
se preferéncia a portais de compras governamentais, como o Painel de
Precos do Governo Federal, o Banco de Precos em Saude, plataformas
de licitacdes eletrdnicas e o Bando de Precos do TCE/MG, além de atas
de registro de pregos e ouiras formas de consulta de contratagoes
pUblicas;

§ 2° Deverdo ser priorizados os pardmetros estabelecidos nos incisos | e |l
devendo, em caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

§ 3° Quando a pesquisa de precos for redlizada com fornecedores, Nos
termos do inciso IV, deverd ser observado:

.  prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado;
. obtencdo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descric@o do objeto, valor unitdrio e total;

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Na-
cional de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

c) enderecos fisico e eletronico e telefone de contato;

d) data de emissdo; e

e) nome completo e identificagdo do responsavel.
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. informac&o aos fornecedores das caracteristicas da contratagdo
contidas no art. 4°, com vistas & melhor caracterizagdo das condi-
cdes comerciais praticadas para o objeto a ser confratado; e

IV. registro, nos autos do processo da coniratagdo correspondente,
da relacdo de fornecedores que foram consultados e ndo envia-
ram propostas como resposta & solicitagdo de que trata o inciso IV
do caput.

Art. 4° A unidade da Administracdo responsavel pela pesquisa de precos
serd a Secretaria solicitante.

METODOLOGIA PARA OBTENCAO DO PRECO ESTIMADO

Art. 7° Serdo ufilizados, como métodos para obtencdo do prego
estimado, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na
pesquisa de precos, desde que o cdlculo incida sobre um conjunto de
trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos parémetros de que trata
o art. 5°, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os
excessivamente elevados.

§ 1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que
devidamente justificados nos autos pelo gestor responsdvel e aprovados
pela autoridade competente.

§ 2° Para desconsideracdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente  elevados, deverdo ser adotados  critérios
fundamentados e descritos no processo adminisirativo.

§ 3° Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em
especial, guando houver grande variagcdo entre os valores apresentados.

§ 4° Excepcionalmente, serd admitida a determinacdo de preco
estimado com base em menos de trés precos, desde que devidamente
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justificada nos autos pelo gestorresponsavel e aprovada pela autoridade
competente.

§ 5° Quando o prego estimado for obtido com base Unica no inciso | do
art. 5°, o valor n&o poderd ser superior & mediana do item nos sistemas
consultados.

CAPITULO Il
REGRAS ESPECIFICAS

CONTRATACAO DIRETA

Art. 8° Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de
licitagdo, aplica-se o disposto no art. 5°.

§ 1° Quando ndo for possivel esfimar © valor do objeto na forma
estabelecida no art. 5°, a justificativa de pregos serd dada com base em
valores de contratacdes de objetos idénticos, comercializados pela
futura contratada, por meio da apresentagdo de notas fiscais emitidas
para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um)
ano anterior & data da contratac@o pela Administragdo, ou por outfro
meio idéneo.

§ 2° Excepcionamente, caso a futura contratada ndo tenha
comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de prego de que
trata o pardgrafo anterior poderd ser realizada com objetos semelhantes
de mesma natureza, devendo apresentar especificagdes técnicas que
demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° Fica vedada a contratagdo direta por inexigibiidade caso a
justificativa de precos demonstre a possibiidade de competigdo.

§ 4° Na hipdtese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do
art. 75 da Lei n°® 14.133, de 1%de abril de 2021, a estimativa de pregos de
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que trata o caput poderd ser realizada concomitantemente a sele¢cdo
da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 5° O procedimento do § 4° serd realizado por meio de solicitagdo formal
de cotacdes a fornecedores.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

ORIENTACOES GERAIS

Art. 9° Desde que justificado, o orcamento estimado da contratagcdo
poderd ter cardter sigiloso, sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento
dos quantitativos e das demais informacdes necessdrias para a
elaboracdo das propostas, salvo na hipdtese de licitagdo cujo critério de
julgamento for por maior desconto.

VIGENCIA

Art. 10 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Prefeito/Municipal de Senhora do Porfo
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DECRETO N° 06, DE 02 DE JANEIRO DE 2024.

Regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n°

14.133, de 1°de abril de 2021, para dispor
PUBL|C ADO sobre regras e diretrizes para a atuagdo

do agente de confratagdo, da equipe
de apoio, da comissdo de contratacé@o
e dos gestores e fiscais de contratos, no
ambifo da administracdo publica muni-
cipal.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO/MG, no uso das atribui-
cdes que Ihe confere a Lei Orgdnica do Municipio, e tendo em vista o
disposto no art. 8%, § 3°, da Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021,

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

Art. 1° Este Decreto regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, para dispor sobre regras e diretrizes para @ atuacdo do
agente de confratagdo, da equipe de apoio, da comissdo de
contratac@o e dos gestores e fiscais de contratos, no ambito da
administrac@o pUblica municipal.

Pardgrafo Unico. Quando da realizagdo de confratacdes com d
utilizacdo de recursos da Unido, no todo ou em parte, oriundos de
transferéncias voluntdrias, deverdo ser observadas as disposicoes de
regulomen’ré aplicavel no aGmbito da Administracdo PUblica Federal
Direta, Autdrquica e Fundacional, no que couber.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO
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CAPITULO 1I
DA DESIGNACAO

AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 2° O agente de contratacdo e o respectivo substituto serdo
designados pela autoridade competente, em cardter permanente ou
especial, conforme disposto no art. 8° da Lein® 14.133, de 2021.

Pardgrafo Unico. Nas licitacdes que envolvam bens ou servigcos especidais,
o agente de confratagdo poderd ser substituido por comissdo de
contratac@o formada por, no minimo, 3 (trés) membros, designados Nos
termos do disposto nos arts. 5° e 10, conforme estabelece o § 2° do art. 8°
da Lein® 14.133, de 2021.

Art. 3° A autoridade competente poderd designar, em ato proprio, mais
de um agente de contratagdo, e deverd dispor sobre a forma de
coordenacdo entre eles.

EQUIPE DE APOIO

Art. 4° A equipe de apoio e os respectivos substitutos serdo designados
pela autoridade méaxima do érgdo ou da entidade, ou a guem as normas
de organizacdo administrativa indicarem, para auxiliar o agente de
contratac@o ou a comissdo de contratacdo na licitacdo, observados 0s
requisitos do art. 10.

Pardgrafo Unico. A equipe de apoio de que trata o caput podera ser
composta por terceiros, observado o disposto no art. 13.

COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 5° Os membros da comissdo de contratagdo e os respectivos
substitutos serdo designados, pela autoridade mdéxima do érgdo ou da




PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO
ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ: 18.307.504,/0001-14; Praga Monsenhor José Coelho, 155, Centro, Senhora do Porto/MG
Telefax: (33) 3424-1250

entidade, ou por quem as normas de organizacdo administrativa
estabelecerem, observados os requisitos estabelecidos no art. 10.

§ 1° A comisséo de que trata o caput serd formada por agentes publicos
indicados pela administrac&o, em cardter permanente ou especial, com
a funcd@o de receber, de examinar e de julgar documentos relativos as
licitacdes e aos procedimentos auxiliares.

§ 2° A comiss@o de que trata o caput serd formada por, no minimo, trés
membros, e serd presidida por um deles.

Art. 6° Na licitac@o na modalidade didlogo competitivo, a comissdo de
contratacdo serd composta por, no minimo, trés membros que sejam
servidores efetivos ou empregados puUblicos pertencentes aos quadros
permanentes da administragdo pUblica, admitida a contratagdo de
profissiondis para o assessoramento técnico.

Art. 7° Nas contratacdes que envolvam bens ou servicos especiais cujo
objeto ndo seja rotineiramente contratado pela adminisiracao, poderd
ser contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de
profissional  especidlizado para assessorar os agentes publicos
responsdveis pela conducdo da licitagao.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma
prevista no caput assumird responsabilidade  civil objetiva pela
veracidade e pela precis@o das informagdes prestadas, firmard termo de
compromisso de confidencialidade e n&o poderd exercer atribuicdo
prépria e exclusiva dos membros da comissdo de contratagdo.

§ 2° A coniratacdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade os
membros da comissdo de confratacdo, nos limites das informagdes
recebidas do terceiro conirgtado.
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GESTORES E FISCAIS DE CONTRATOS

Art. 8° Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos
serdo representantes da administrac@o designados pela autoridade
méxima do 6rgdo ou da entidade, ou por guem as normas de
organizagdo administrafiva indicarem, para exercer as funcoes
estabelecidas no art. 21 ao art. 24, observados os requisitos estabelecidos
no art. 10.

§ 1° Para o exercicio da fungdo, o gestor e os fiscais de contratos deverdo
ser formalmente cientificados da indicac@o e das respectivas atribuicoes
antes da formalizacdo do afto de designagdo.

§ 2° Na designacao de que trata o caput, ser&o considerados:
l.  acompatibilidade com as atribuicdes do cargo;
IIl. o complexidade da fiscalizagdo;
ll. o quantitativo de contratos por agente publico; e
IV. acapacidade para o desempenho das afividades.

§ 3° Nos casos de atraso ou de falta de designacdo, de desligamento e
de afastamento extempordneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do
contrato e dos respectivos substitutos, até que seja providenciada a
designacdo, as atribuigdes de gestor ou de fiscal caberdo ao responsavel
pela designagdo, ressalvada previsdo em confrario em norma interna do
6rgdo ou da entidade.

Art. 9° Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por
terceiros contratados pela administrac@o, observado o disposto no art.
26.

REQUISITOS PARA A DESIGNACAO

Art. 10 O agente publico designado para o cumprimento do disposto
neste Decreto deverd preencher os seguintes requisitos:
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. ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos
quadros permanentes da administragdo publica;

Il. ter atribuicdes relacionadas a licitagdes e conifratos ou possuir for-
macdo compativel ou qualificagdo atestada por certificacdo pro-
fissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo Po-
der Publico; e

Art. 11 O encargo de agente de contratacdo, de integrante de equipe
de apoio, de integrante de comissdo de contfratagdo, de gestor ou de
fiscal de confratos ndo poderd ser recusado pelo agente publico.

§ 1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitacoes técnicas que possam
impedir o cumprimento diligente das atribuicdes, o agenfe publico
deverd comunicar o fato ao seu superior hierdrquico.

§ 2° Na hipbtese prevista no § 1° a autoridade competente poderd
providenciar a qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das
suas atribuicdes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou
designar outro servidor com a quadlificagcgo requerida, observado o
disposto no § 3° do art. 8°.

PRINCiPIO DA SEGREGACAO DAS FUNCOES

Art. 12 O principio da segregagdo das funcdes veda a designacdo do
mesmo agente publico para atuagcdo simultdnea em funcdes mais
suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de
erros e de ocorréncia de fraudes na contratacdo.

Pardgrafo Unico. A aplicagdo do principio da segregacdo de fungdes de
que frata o caput:
I. ser& avaliada na situacdo fatica processual; e
Il. poderd ser ajustada, no caso concreto, em razqo:
a) da consolidagdo das linhas de defesa; e
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b) de caracteristicas do caso concrefo tais como o valor e a com-
plexidade do objeto da contratagcdo.

VEDAGOES

Art. 13 O agente puUblico designado para atuar na drea de licitagoes
contratos e o terceiro que auxiie a condugdo da contratacdo, na
qualidade de integrante de equipe de apoio, de profissional
especializado ou de funciondrio ou representante de empresa que preste
assessoria técnica, deverdo observar as vedagdes previstas no art. 9° da
Lein® 14.133, de 2021.

CAPITULO 1lI
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

ATUACAO DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 14 Caberd ao agente de contratacdo, em especial:

I. tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitagdo, dar im-
pulso ao procedimento, inclusive por meio de demandas Gs dreas
das unidades de contratacdes, descentralizadas ou ndo, para fins
de saneamento da fase preparatéria, caso necessario;

Il.  acompanhar os trémites da licitagdo e promover diligéncias, se for
o caso, para que o calenddrio de contratagcdo seja cumprido, ob-
servado, ainda, o grau de prioridade da confratagcdo; e

il. conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagdo e promover as
seguintes agoes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar subsi-
dios formais cos responsdveis pela elaboragdo desses docu-
mentos, caso necessdrio;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada
com os requisitos estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condicdes de habilitacdo;
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d) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substéncia das pro-
postas;
e) encaminhar & comissdo de contratagdo, quando for o caso:
1. os documentos de habilitacdo, caso se verifique a possi-
bilidade de saneamento de erros ou de falhas gue ndo
alterem a substancia dos documentos e a sua validade
juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lein®
14.133, de 2021; e
2. 0s documentos relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da Lei n° 14.133, de 2021;

f) negociar, quando for o caso, condi¢cdes mais vantajosas com
o primeiro colocado;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de
julgamento e de habilitag@o e exauridos os recursos adminis-
trativos, & autoridade superior para adjudicagdo e para ho-
mologacdo.

§ 1° O agente de contratagdo serd auxiliado, na fase externa, por equipe
de apoio, de que trata o art. 4°, e responderd individualmente pelos aftos
que praticar, exceto quando induzido a erro pela atuagcdo da equipe.

§ 2° A atuacdo do agente de contratagdo na fase preparatdria deverd
aterse ao acompanhamento e s eventuais diligéncias para o fluxo
regular da instrucdo processual.

§ 3° Na hipotese prevista no § 2°, o agenfe de contratacdes estard
desobrigado da elaboracdo de estudos preliminares, de projetos e de
anteprojetos, de termos de referéncia, de pesquisas de preco e,
preferencialmente, de minutas de editais.
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§ 4° Observado o disposto no art. 10 deste Decreto, o agente de
contratacdo poderd delegar as competéncias de que fratam os incisos |
e Il do caput, desde que seja devidamente justificado.

§ 5° O ndo atendimento das diligéncias do agentfe de contratacdo por
outros setores do érg&o ou da entidade ensejard motivagdo formal, a ser
juntada aos autos do processo.

§ 6° As diligéncias de que trata o § 6° observardo as normas internas do
4rgdo ou da entidade, inclusive quanto ao fluxo procedimental.

Art. 15 O agente de contratacdo contard com o auxilio dos 6rgdos de
assessoramento juridico e de controle interno do préprio érgdo ou
entidade para o desempenho das fungdes essenciais  execugcdo das
suas fungdes.

§ 1° O auxilio de que trata o caput se dard por meio de orientacoes gerais
ou em resposta a solicitagdes de apoio, hipdtese em que serdo
observadas as normas internas do 6rgdo ou da entidade quanto ao fluxo
procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitagcdo de auxilio ao 6rgdo de
assessoramento juridico se dard por meio de consulta especifica, que
conterd, de forma clara e individualizada, a divida juridica a ser dirimida.

§ 3° Na prestac@o de auxilio, a unidade de confrole interno observara a
supervisdo técnica e as orientagdes normativas do orgdo central do
Sistema de Controle Interno e se manifestard acerca dos aspectos de
governanca, gerenciamento de riscos e controles infernos administrativos
da gestdo de contfratacgdes.
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ATUACAO DA EQUIPE DE APOIO

Art. 16 Caberd & equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo ou @
comiss&o de contratac@o no exercicio de suas atribuicoes.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio contard com o auxilio dos érgdos de
assessoramento juridico e de controle interno do préprio érgdo ou
entidade, nos termos do disposto no art. 15. Funcionamento da comiss&o
de confratacdo

Art. 17 Caberd & comissdo de contratacdo:

. substituir o agente de contratagdo, observado o disposto no art.
14, quando a licitacdo envolver a contratacdo de bens ou servigcos
especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos no § 1°
do art. 3° e no art. 10;

Il.  conduzr a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, obser-
vado o disposto no art. 14;

. sanar erros ou falhas que ndo alterem a substéncia dos documen-
tos de habilitacd@o e a sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes efica-
cia para fins de habilitagdo e de classificagdo; e

IV. receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimen-
tos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n°® 14.133, de 2021, observa-
dos os requisitos estabelecidos em regulamento.

Pardgrafo Unico. Quando substituirem o agente de contratagcdo, na
forma prevista no inciso | do caput, os membros da comissdo de
contratacd@o responderdo solidariamente pelos atos praficados pela
comiss@o, exceto o membro que expressar posicdo individual divergente,
a qual deverd ser fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido
em que houver sido fomada a decisdo.
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Art. 18 A comiss@o de contratac@o contard com o auxilio dos érgdos de
assessoramento juridico e de controle interno do préprio 6rgdo ou
entidade, nos termos do disposto no art. 15.

ATIVIDADES DE GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS

Art. 19 Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

. gest@o de contrato — a coordenacdo das atividades relacionadas
& fiscalizagdo técnica, administrativa e seforial e dos atos prepara-
térios & instrucdo processual e ao encaminhamento da documen-
tac@o pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos relativos & prorrogacdo, & alteragdo, ao reequili-
brio, ao pagamento, & eventual aplicagdo de sancdes e a extin-
cdo dos confratos, entre outros;

Il. fiscalizaco técnica - o acompanhamento do contrato com o ob-
jetivo de avaliar a execugdo do objeto nos moldes contratados e,
se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o
modo da prestacdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis
com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de paga-
mento, conforme o resultado pretendido pela administragdo, com
o eventual auxilio da fiscalizac@o administrativa;

l. fiscalizacdo administrativa — o acompanhamento dos aspectos ad-
ministrativos contratudis quanto as obrigacdes previdencidrias, fis-
cais e tfrabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo
no gue se refere a revisdes, a reajustes, a repactuagdes e a provi-
déncias tempestivas nas hipbteses de inadimplemento; e

IV. fiscalizacdo setorial - 0 acompanhamento da execu¢cdo do con-
trato nos aspectos técnicos ou administrativos quando a prestagdo
do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em
unidades desconcentradas de um érgdo ou uma entidade.

§ 1° As atividades de gestdo e de fiscalizacdo dos contratos deverao ser
redlizadas de forma preventivg, rotineira e sistemdtica e exercidas por
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agentes pUblicos, por equipe de fiscalizacdo ou por agente publico
Unico, assegurada a distingdo das atividades.

§ 2° A distingdo das afividades de que trata o § 1° ndo poderd
comprometer o desempenho das agoes relacionadas & gestdo do
conftrato.

§ 3° Para fins da fiscalizacdo setorial de que trata o inciso IV do caput, o
6rgdo ou a enfidade poderd designar representantes para atuarem
como fiscais setoriais nos locais de execugdo do contrato.

Art. 20 Deverdo ser observados os procedimentos padronizados, sempre
que possivel.

GESTOR DE CONTRATO

Art. 21 Caberd ao gestor do conirafo e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
| coordenar as atividades relacionadas & fiscalizagdo técnica, ad-
ministrativa e setorial, de que tratam os incisos Il, Il e IV do caput do
ext 19
.  acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das
ocorréncias relacionadas & execucdo do contrato e as medidas
adotadas, e informar & autoridade superior aquelas que ulirapas-
sarem a sua competéncia;

ll.  acompanhar a manutencd@o das condicdes de habilitacdo do
contratado, para fins de empenho de despesa e de pagamento,
e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liguidagdo e
do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais;

IV. coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do
contrato, cujo histérico de gerenciamento deverd conter todos os
registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contra-
tudis, e elaborar relatgrio com vistas a verificacdo da necessidade
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de adequacdes do confrato para fins de atendimento da finali-
dade da administracdo;

V. coordenar os atos preparatdrios & instruc@o processual e ao envio
da documentacdo pertinente ao setor de contratos para a forma-
lizac&o dos procedimentos de que trata o inciso | do caput do art.
17

VI.  elaborar o relatério final de que trata a alinea "d" do inciso VI do §
3°do art. 174 da Lein® 14.133, de 2021, com as informagdes obtidas
durante a execugdo do contrato;

VIl.  coordenar a atudlizacdo continua do relatério de riscos durante @
gestdo do contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo
e setorial;

VIIl.  emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fis-
cais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo confratado, com mencgdo ao seu de-
sempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores ob-
jetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplico-
das, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obori-
gagodes conforme disposto em regulamento;

IX. redlizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no
art. 25, mediante termo detalhado que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais; e

X. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administra-
tivo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comissdo de que frata o art. 158 da Lei n® 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, con-
forme o caso.

FISCAL TECNICO

Art. 22 Cabera ao fiscal técnico do conirato e, nos seus afastamentos e
seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
l.  prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com
informacgdes pertinentes as suas competéncias;
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Il.  anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocor-
réncias relacionadas & execucdo do confrato, com a descricdo
do que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defei-
tos observados;

.  emitir notificacdes para a correcdo de rofinas ou de qualquer ine-
xatiddo ou iregularidade constatada, com a definicGo de prazo
para a corregdo;

IV. informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcdo que de-
mandar decisdo ou adocd@o de medidas que ulirapassem a sua
competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneado-
ras, se for o caso;

V. comunicar imediatamente ao gestor do confrato quaisquer ocor-
réncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
estabelecidas;

VI. fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as
condicdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resul-
tados para a administrag@o, com a conferéncia das notas fiscais e
das documentacdes exigidas para o pagamento e, apods o ateste,
que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de
contrato para ratificacdo;

VIl. comunicar o gestor do contrato, em tempo hdbil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovagdo tem-
pestiva ou & prorrogacdo contratual;

VIll.  participar da atudlizagdo do relatério de riscos durante a fase de
gestdo do contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com
o setorial, conforme o disposto no inciso VIl do caput do art. 21;

IX. auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessdrias, na
elaboracd@o do documento comprobatério da avaliagdo reali-
zada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIl do caput do
art. 21; e

X. realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no
art. 25, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de cardter técnico.
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FISCAL ADMINISTRATIVO

Art. 23 Caberd ao fiscal administrativo do confrato e, nos seus
afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
. prestar apoio técnico e operacional ao gestor do confrato, com a
realizacdo das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relaci-
onados ao contrato e & formalizacdo de apostilamentos e de ter-
mos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento

e ao acompanhamento de garantias e glosas;

Il.  verificar a manutencd@o das condicdes de habilitagcdo da contra-
tada, com a solicitacdo dos documentos comprobatdrios pertinen-
tes, caso necessdrio;

ll. examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais,
trabalhistas e previdencidrias;

IV. atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relaci-
onados ao descumprimento das obrigacdes contratuais e reportar
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabivers,
guando ultrapassar a sua competéncia;

V. participar da atudlizacdo do relatério de riscos durante a fase de
gest@o do contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o se-
torial, conforme o disposto no inciso VIl do caput do art. 21;

VI. auxiliar o gestor do contrato com as informacdes necessdrias, na
elaboracdo do documento comprobatério da avaliagdo reali-
zada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, conforme o disposto no inciso Vil do caput do
art. 21; e

VIl.  realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no
art. 25, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de carater administrativo.
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FISCAL SETORIAL

Art. 24 Caberd ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e
seus impedimentos legais, ao seu substituto exercer as atribuicdes de que
tratam o art. 22 e o art. 23.

RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

Art. 25 O recebimento provisério ficard a cargo dos fiscais técnico,
administrativo ou setorial e o recebimento definitivo, do gestor do
contrato ou da comissdo designada pela autoridade competente.
Paragrafo Unico. Os prazos e os métodos para a realizacdo dos
recebimentos provisério e definitivo ser&o definidos em regulamento ou
no contrato, nos termos no disposto no § 3° do art. 140 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

TERCEIROS CONTRATADOS

Art. 26 Na hipdtese da contratacdo de terceiros para assistir, dar
consultoria e/ou para subsidiar os fiscais de contrato nos termos do
disposto neste Decreto, sera observado o seguintfe:

l. o empresa ou o profissional contratado assumird responsabilidade
civil objetiva pela veracidade e pela precisGo das informagdes
prestadas, firmard termo de compromisso de confidencialidade e
n&o poderd exercer atribuicdo prépria e exclusiva de fiscal de con-
frato; e

. aconfratacdo de terceiros ndo eximird o fiscal do conirato da res-
ponsabilidade, nos limites das informacdes recebidas do terceiro
confratado.

APOIO DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO JURIDICO E DE CONTROLE INTERNO

Art. 27 O gestor do confrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial
ser@o auxiliados pelos orgdos de assessoramento juridico e de controle




PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO
ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ: 18.307.504/0001-14; Praca Monsenhor José Coelho, 155, Centro, Senhora do Porto/MG
Telefax: (33) 3424-1250

interno vinculados ao 6rgdo ou a entidade promotora da contratacdo,
os quais deverdo dirimir dividas e subsidid-los com informagdes para
prevenir riscos na execucdo do contrato, conforme o disposto no art. 15.

DECISOES SOBRE A EXECUCAO DOS CONTRATOS

Art. 28 As decisdes sobre as solicitacdes e as reclamacdes relacionadas
a execugdo dos contratos e os indeferimentos aos requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum
interesse para a boa execugdo do contrato seréo efetuados no prazo de
um més, contado da data do protocolo do requerimento, exceto se
houver disposicdo legal ou cldusula contratual que estabeleca prazo
especifico.

§ 1° O prazo de que trata o caput poderd ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, desde que motivado.

§ 2° As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do
contrato, pelo gestor do contrato ou pela autoridade superior, nos limites
de suas competéncias.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

ORIENTACOES GERAIS

Art. 29 Os orgdos e as entidades, no é@mbito de suas competéncias,
poderdo editar normas internas relativas a procedimentos operacionais
a serem observados, na drea de licitacdes e contratos, pelo agente de
contfratacdo, pela equipe de apoio, pela comissdo de contratacdo,
pelos gestores e pelos fiscais de contratos, observado o disposto neste
Decreto.
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Vigéncia

Art. 30 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Prefeifo Municipal de Senhora do Porto
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DECRETO N° 07, DE 02 DE JANEIRO DE 2024.

Dispbe sobre o enquadramento
dos bens de consumo nas cafe-
PUBLICADO gorias de qualidade comum e de

luxo, no @mbito da Administracdo

s " . — .
ra. do Pormmeﬁ%@g‘ﬁ Direta, Autdrquica e Fundacional
: do Municipio, no cumprimento da

Assinat
e Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril
de 2021, e estabelece oufras pro-
vidéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO/MG, no uso das atribui-
cbes que Ihe confere a Lei Orgdnica do Municipio, e tendo em vista o
disposto no § 1° do art. 20 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021

DECRETA:

CAPITULO |
DO OBJETO E AMBITO DE APLICACAO

Art. 1° Este Decreto dispde sobre o enquadramento dos bens de consumo
nas categorias de qualidade comum e de luxo, no &mbito da
Administrac@o PUblica Direta e Indireta do Municipio de Senhora do
Porto.

Paragrafo Unico. Para efeito deste Regulamento, considera-se bem de
consumo todo material que atenda a, pelo menos, um dos critérios a
seqguir:

a) durabilidade: quando, em uso normal, se perde ou tem reduzidas
as suas condicdes de funcionamento, no prazo méximo de 2 (dois)
anos;
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b) fragilidade: possui estrutura sujeita a modificag&o, por ser quebra-
dico ou deformdvel, caracterizando-se pela irecuperabilidade
e/ou perda de sua identidade;

c) perecibilidade: quando sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas,
deteriora-se ou perde-se as suas caracteristicas normais de uso;

d) incorporabilidade: quando destinado & incorporagc@o a outro
bem, ndo podendo ser retirado sem prejuizo das caracteristicas do
principal; e

e) transformabilidade: quando adquirido para fins de fransformacdo.

Art. 2° Quando da readlizacdo de contratagcdes com a ulilizagcdo de
recursos da UniGo, no todo ou em parte, oriundos de transferéncias
voluntdrias, deverdo ser observadas as disposicbes de regulamento
aplicdvel no @mbito da Administrac&o PUblica Federal Direta, Autarquica
e Fundacional, no que couber.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES

Art. 3° Para os fins deste Decreto, considera-se:

.  bem de consumo comum: aguele que pode ser definido por meio
de especificacdes objetivas e/ou de acordo com caracteristicas
usuais de mercado; e

.  bem de consumo de luxo: bem identificavel por caracteristicas tais
como ostentacdo, opuléncia, forte apelo estético ou requinte.

Art. 4° NGo se consideram de luxo os bens quando:
I. @ gudlificagcdo ou indicagcdo “luxo”, “superior” ou equivalente for

feita pelo fabricante ou revendedor como estratégia de marketing
ou for usual de mercado;
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Il. embora possam ser enquadrados como de luxo, forem adquiridos
por preco-equivalente ou inferior a bens similares aos bens enqua-
drados na categoria bem de consumo comum; €

. fiverem suas caracteristicas superiores justificadas, excepcional-
mente, em face da necessidade de atender a uma demanda es-
pecifica municipal ou quando a andilise do custo/beneficio evi-
denciar que o impacto decorrente da fruicdo do bem ultrapassa
os custos de sua aquisicdo.

Pardgrafo Unico. A aquisicdo de bens de consumo nos casos descritos
nos incisos | a lll deste artigo deverd ser devidamente justificada.

CAPITULO 1l
DA CLASSIFICACAO DE ARTIGO DE LUXO

Art. 5° Na classificacdo de um artigo como sendo de luxo, o 6rgdo ou a
entidade deverd considerar:

I. relatividade cultural: distinta percepcdo sobre o artigo, em funcdo
da cultura local, desde que haja impacto no preco do artigo;

Il. relatividade econdmica: varidveis econdmicas que incidem sobre
o preco do artigo, especialmente a facilidade/dificuldade logistica
regional ou local de acesso ao bem; e

lll.  relatividade temporal: mudang¢a das varidveis mercadoldgicas do
artigo ao longo do tempo, em funcdo de evolugcdo tecnoldgica,
tendéncias sociais, alteracdes de disponibilidade no mercado e
modificagdes no processo de suprimento logistico.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Arl. 6° E vedada a aquisicdo de bens de consumo enquadrados como
bens de luxo, nos termos do disposto neste Decreto.
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Art. 7° O Municipio poderd expedir normas complementares para a
execucdo deste Regulamento, bem como disponibilizar em meio
eletrdnico informacdes adicionais.

Art, 8° Este Decreto entra em vigor da data de sua publicagdo.

Senhora do

Prefeito M
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DECRETO N° 08, DE 02 DE JANEIRO DE 2024.

PUBLICADO
Sra. do Portoe o2 [ O1 ] 2024 DISPOE SOBRE PLANO CONTRATAGOES
7 ANUAL DE BENS, SERVICOS E OBRAS E SO-
o LUCOES DE COMUNICACOES.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO/MG, no uso das atribui-
¢bes que lhe confere a Lei Orgénica do Municipio, e tendo em vista a
previsdo do Plano de Contratacdes Anual como instrumento de planeja-
mento da Administragdo, conforme definido no Art. 12 da Lei Federal n"
14.133, de 1° de abril de 2021 - Lei de Licitacées e Contratos Administrati-
VOS;

DECRETA:

CAPITULO |
Disposicoes Preliminares

Art. 1° Este Decreto dispde sobre o Plano de Contratacdes Anual - PCA
de bens, servicos, obras e solucées de tecnologia da informacdo e
comunicagdes no dmbito da Administracdo Publica Municipal diretq,
autdrquica e fundacional.

Art. 2° Cada Secretaria deverd elaborar anualmente o respectivo PCA,
contendo todos os itens que pretende confratar no exercicio
subsequente.

Art. 3° Para os efeitos deste Decreto, s&o adotadas as seguintes
definicoes:

l.  Plano de Contratacdes Anual - PCA: instrumento gue consolida to-
das as compras e contratacdes que o 6rgd&o ou entidade pretende
realizar ou prorrogar, no ano seguinte, e contempla bens, servicos,
obras e solucdes de tecnologia da informacdo.
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ll.  Comissdo de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes -
CPGC: unidade responsavel pelo planejamento, coordenacdo e
acompanhamento das acdes destinadas & realizacdo das contra-
tagcdes no dmbito do érgdo ou entidade;

lll.  Setores requisitantes: unidades responsdaveis por identificar necessi-
dades e requerer ao setor de licitagdes a contratagcdo de bens,
servicos, obras e solucdes de tecnologia da informacdo e comuni-
cacoes.

Paragrafo Unico. Cada érgdo ou entidade poderd definir de forma
diversa a divisdo de atribuicdes de que tratam os incisos Il e lll, quando
contemplar areas especificas em sua estrutura.

CAPiTULO Il
Da elaboracdo do Plano de Coniratacoes Anual

Art. 4° O setor requisitante, ao incluir um item no respectivo PCA, deverd
informar:

.  oftipodeitem;
Il. aunidade de fornecimento do item;
lll. quantidade a ser adquirida ou contratada;
IV.  descric@o sucinta do objeto;
V. justificativa para a aquisicdo ou contratacdo;
VI.  estimativa preliminar do valor;
VIl. o grau de prioridade da compra ou contratacdo;
VIll.  adata desejada para a compra ou contratacdo; e
IX. Se hd vinculagcdo ou dependéncia com a contratac&o de outro
item para sua execucdo, visando a determinar a sequéncia em
que os respectivos procedimenios licitatérios ser&o realizados.

Art. 5° A Comiss@o de Planejamenio e Gerenciamento de Contratagdes
deverd anclisar as demandas encaminhadas pelos setores requisitantes
promovenado diligéncias necessdras para:
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l.  Agregacdo, sempre que possivel, de demandas referentes a obje-
tos de mesma natureza;
Il. Adequag¢do e consolidacdo do PCA; e
lll.  ConstrugcGo do calenddrio de licitagdo, observado o disposto no
art. 4°,

Paragrafo Unico - A designacdo dos membros da Comissdo de
Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes, se dard através de
Portaria expedida pelo Executivo.

CAPITULO Il
Consolidagdo do Plano Anual de Contratagdo

Art. 6° Até o dia 1 ° de abril do ano de elaboracdo do PCA, os setores
requisitantes dever@o encaminhar ao CPGC, acompanhadas das
informagdes constantes no art. 5°, as confratagcdes que pretendem
realizar ou prorrogar, na forma do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993 e Art. 107
da Lei 14.133, de 2021, no exercicio subsequente e encaminhar ao setor
de licitacoes.

Art. 7° Durante o periodo de 1 ° de janeiro a 15 de abril do ano de
elaboracdo do PCA, a Comissdo de Planejamento e Gerenciamento de
Contratagdes deverd analisar as demandas encaminhadas pelos setores
requisitantes, consoante disposto no art. 6°, e, se de acordo, envid-las
para aprovacdo da autoridade mdxima do érgdo ou entidade ao qual
infegra ou a quem esta delegar.

§ 1° Até o dia 30 de abril do ano de sua elaboracdo, o PCA deverd ser
aprovado pela autoridade mdxima de que trata o caput e enviado co
Secretaria Municipal de Administragcdo.
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§ 2° A autoridade mdxima poderd reprovar itens constantes do PCA ovu,
se necessdrio, devolvé-los para o setor de licitacdes realizar adequacdes,
observada a data limite de aprovagdo e envio definida no § 1°.

§ 3° O relatério do PCA, na forma simplificada, deverd ser divulgado no
sitio eletrénico da Prefeitura de Senhora do Porto em até quinze dias
corridos apds a sua aprovacado.

Revisdo e redimensionamento

Art. 8° Poderd haver a inclusdo, exclusdo ou o redimensionamento de
ifens do PCA, pelas respectivas Secretaria Requisitantes, nos seguintes
momentos:

l.  Nos periodos de 1° a 30 de setembro e de 16 a 30 de novembro
do ano de elaborac&o do PCA, visando & sua adequacdo & pro-
posta orcamentdria do érg&o ou Secretaria Requisitante;

ll.  Na quinzena posterior & aprovag&o da Lei Orcamentdria Anual,
para adequagdo dos PCA ao orgamento devidamente aprovado
para o exercicio.

§ 1° A alterac@o do PCA, nas hipoteses deste artigo, deverd ser aprovada
pela autoridade mdaxima, ou a quem estd delegar, e enviada & Comissdo
de Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes e Secretaria
Municipal de Administrag&o, dentro dos prazos previstos no caput, por
meio de processo administrativo.

§2° A versdo atuadlizada do PCA deverd ser divulgada no sitio eletrénico
da Prefeitura de Senhora do Porto.

Da atualizacdo do PCA
Art. 9° Durante o ano de elaboracdo, a alteracdo dos itens constantes do

PCA, ou ainclusdo de novos itens, somente se dard nos periodos previstos
no Capitulo lll.
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Art. 10 Durante a sua execucdo, o PCA poderd ser alterado mediante
aprovacdo da Comissdo de Planejamento e Gerenciamento de
Contratacdes, e posterior envio ao Gabinete do Prefeito e Secretaria
Municipal de Administracdo para ciéncia, por meio processo
administrativo.

§ 1° O redimensionamento ou exclus@io de itens do PCA somente
poderdo ser realizados mediante justificativa dos fatos que ensejaram a
mudang¢a da necessidade da confratacdo.

§ 2° A inclus@o de novos itens somente poderd ser redlizada, mediante
justificativa, quando ndo for possivel prever, total ou parciaimente, a
necessidade da contratagcdo, quando da elaboracdo do PCA.

§ 3° As versdes atualizadas do PCA deverdo ser divulgadas no sitio
elefronico da Prefeitura de Senhora do Porto, em até 15 (quinze) dias
coridos apds a sua aprovacdo, incluindo calenddrio de licitacdes
construido.

CAPITULO IV
Da execug¢do do Plano de Confratacdes Anual

Art. 11. Na execucdo do PCA, a Comissdo de Planejamento e
Gerenciamento de Contratacées e Secretaria Municipal de
Administrac@o deverd observar se as demandas a ele encaminhadas
constam da listagem do Plano vigente.

Paragrafo Unico. As demandas que ndo constem do PCA ensejaréo a
sua reviso, caso justificadas, observando-se o disposto no art. 10.

Art. 12. As demandas constantes do PCA deverdo ser encaminhadas ao
sefor de licitagdes com a antecedéncia necessdria para o cumprimento

o

PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO




PREFEITURA MUNICIPAL DE SENHORA DO PORTO
ESTADO DE MINAS GERAIS

CNPJ: 18.307.504/0001-14; Praca Monsenhor José Coelho, 155, Centro, Senhora do Porto/MG
Telefax: (33) 3424-1250

da data estimada no inciso VIl do art. 4°, acompanhadas da devida
instrucdo processual.

CAPITULO V
Disposi¢oes finais

Art. 13. Os prazos do cronograma do PCA de que trata o Capitulo Il
poderdo ser alterados por meio de ato do Prefeito.

Art. 14 Os casos omissos ser@o dirimidos pela Comisséo de Planejamento
e Gerenciamento de Contratacdes, Secretaria Municipal de
Administracdo, Setor de Licitagcdo e Controladoria Geral, que poder&
expedir normas complementares.

Art. 15. Este Decreto entra em vigor na data de suerpyblicacdo.




