EMURAIMUNICIBRNDHSAOI AN oI ANTENINHA

Estado de Minas Gerais

TERMO DE REFERENCIA?

Modalidade Sugerida: Pregéo Presencial

Tipo Sugerido: Menor Prego por Item

Portal da Imprensa Naclonal

ISSN 16777042

sh g

% DIARIO OFICIAL DA UNIAO

*wo

Repiblica Federativa do Brasil - Imprensa Nacional
Em circulagdo desde 1° de outubro de 1862
Ano CXLVEL N* 38

SECAO

A\ GOVERNO
A E MINAS

RESUMO DO OBJETO SUGERIDO

REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE EMPRESA
PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE PUBLICACOES NOS DIARIOS OFICIAIS DA
UNIAO E DO ESTADO - MINAS GERAIS E EM JORNAL DE CIRCULACAO DA REGIAO
— DRD - DIARIO DO RIO DOCE, VISANDO ATENDER OS SERVICOS DO SETOR DE
LICITACAO NO QUE SE REFERE AS EXIGENCIAS LEGAIS DO ART. 21 DA LEI
FEDERAL NO° 8.666/93.

Requisitante: Secretaria Municipal de Administracao

! Fundamentac&o Legal:

Decreto Federal n°. 3.555, de 08 de agosto de 2000

Art. 8°. A fase preparatéria do pregdo observara as seguintes regras:

Il - o termo de referéncia € o documento que devera conter elementos capazes de propiciar a avaliagdo do custo pela Administracéo,
diante de orgamento detalhado, considerando os pregos praticados no mercado, a definicdo dos métodos, a estratégia de suprimento e o
prazo de execugéo do contrato;

Decreto Estadual n°. 44.786/2008 (Regulamento da modalidade de licitagdo denominada pregdo em MG):

Art. 6° A fase preparatéria do pregédo observara as seguintes regras:

| - cabera a unidade solicitante, que em caso de necessidade sera auxiliada pela area de suprimento, elaborar o termo de referéncia e
iniciar o processo, com as seguintes especifica¢des:
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TERMO DE REFERENCIAZ
Unidade Administrativa de Origem: Secretaria Municipal de Administracéo
Titular Responséavel: Meirelene Arantes dos Reis
Cargo: Secretaria Municipal de Administracdo
1-OBJETIVO

Tendo em vista o disposto no art. 8°, inc. Il, do Decreto n° 3.555/2000, para licitacdo na
modalidade Pregdo, apresento a seguir estudos preliminares realizados contendo
elementos capazes de propiciar a avaliacdo do custo pela Administracdo, diante de
orcamento detalhado, considerando os precos praticados no mercado, a definicdo de
métodos, a estratégia de suprimento e o prazo de execucdo do contrato, quando for o
caso.

Sera tomado como fundamentacéo legal a o disposto nas seguintes legislacoes:

e Lei Federal n°. 8.666, 17 de junho de 1993, art. 14°. Nenhuma compra sera feita sem a
adequada caracterizacdo de seu objeto e indicacdo dos recursos orcamentarios para
seu pagamento, sob pena de nulidade do ato e responsabilidade de quem lhe tiver
dado causa;

e Lei Federal n°. 10.520, 17 de julho de 2002, inciso Il do art. 3° - a definicdo do objeto
devera ser precisa, suficiente e clara, vedadas as especificacbes que, por excessivas,
irrelevantes ou desnecessarias, limitem a competicao;

e Decreto Municipal, que dispde sobre o Regimento Interno da CPL e Pregoeiros;

e Decreto Municipal, que dispbe sobre a regulamentacdo do Pregdo no ambito
Municipal;

e Decreto Municipal que dispde sobre a regulamentacédo do Registro de Precos;

e Decreto Federal n° 4.342, de 23 de agosto de 2002, que dispde sobre a Ata de
Registro de Precos;

e Decreto Municipal N°:002, de 02 de janeiro de 2009, que dispde sobre a
regulamentacao do Pregéo no ambito Municipal;

e Decreto Municipal N°011, de 02 de junho de 2015, que dispbe sobre a
regulamentacao do Registro de Precos;

e Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, com suas posteriores

alteracdes, que institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno

Porte, e dispfe sobre participacdo de microempresa e empresa de pequeno porte em

licitagBes publicas.

O Termo de Referéncia visa esclarecer e direcionar os procedimentos essenciais para a
Comissdo Permanente de Licitagcdo elaborar o ato convocatério e a formalizacdo do
Processo Administrativo de Licitagdo, bem como a atuagdo dos demais agentes publicos
gque manifestardo nos autos processuais. O solicitante devera apresentar no Termo de
Referéncia sugestbes basicas sobre os procedimentos administrativos mais comuns nas
licitacOes publicas adotados pelo 6rgao licitante.

20 Termo de Referéncia é o documento que devera conter elementos capazes de propiciar a avaliagdo do custo pela Administragdo, diante de orcamento
detalhado, considerando os pregos praticados no mercado, a definigdo dos métodos, a estratégia de suprimento e o prazo de execugdo do contrato.
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O atendimento aos requisitos estabelecidos no Termo de Referéncia evitara equivocos nas
compras e contratacdes futuras. Apos a formalizacdo do Edital, o Termo de Referéncia
deverd ser considerado um de seus anexos integrando os documentos que seréao
fornecidos aos interessados pela licitacdo. As copias e o original do Termo de Referéncia
fazem parte da formalizagdo do Processo Administrativo de Licitagao, integrando-o como
auto processual.

O atendimento ao Termo de Referéncia garantira a satisfacdo do requisitante, que recebera
0 produto ou servigos nas condi¢des solicitadas. Desta forma, ndo podera ter desanimo ao
elaborar esse documento, deixando esgotado todo o assunto sobre o produto ou servico
pretendido. Ressalta-se que, quando a modalidade sugerida for pregéo, todas as
exigéncias e condi¢cdes devem estar previamente definidas, pois o Pregoeiro somente
discutira preco com os licitantes, ndo examinara amostras ou esclarecera davidas aos
interessados quanto a descricdo de produtos e servicos.

As descricbes dos produtos e detalhamento dos servicos pretendidos, sugestbes
administrativas a serem adotadas e solicitacdes constantes do Termo de Referéncia é de
responsabilidades exclusiva do requisitante. Portanto, o ndo acatamento por parte da CPL
na elaboracdo do Ato Convocatério, poderd ndo atender plenamente o objeto pretendido,
acarretando a frustracédo ou fracasso do processo.

O Termo de Referéncia fara parte do Processo Administrativo de Licitacdo e estara a
disposicdo dos licitantes interessados para solicitar cépia ou pedir vista, uma vez que
define, detalha, apresenta cotacdo de mercado e justifica a contratacdo de forma precisa,
bem como os critérios para aceitacdo dos bens e servicos, a estrutura de custos, 0s
deveres do contratado, os procedimentos de fiscalizacdo, prazo de execu¢ao do contrato,
penalidades aplicaveis, enfim, tudo que possa auxiliar a CPL na conducéo do procedimento
administrativo.

Desta forma, ndo podera ser negado ao licitante 0 acesso a essas informacdes, que deve
integrar o Edital como um de seus anexos ou estar a disposi¢ao do licitante para consulta
formal ou online.

2-0OBJETO

O presente documento tem por finalidade definir e especificar os requisitos, objetivos e
caracteristicas basicos necessarias, com intuito de contratar empresa para a prestacao de
servigos de publicacdes nos Diarios Oficiais da Unido e do Estado — Minas Gerais e em
jornal de Circulacdo da Regidao — DRD — Diario do Rio Doce, visando atender os servicos
do setor de licitacdo no que se refere as exigéncias legais do art. 21 da Lei Federal n°
8.666/93, conforme especificacdes constantes do anexo I.

3 - METODOLOGIA

Sugere-se que a presente aquisicdo devera ser realizada por meio de processo licitatorio,
na modalidade de Pregéo Presencial, observando os dispositivos legais, notadamente os
principios da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, pelo Decreto Federal n°® 3.555,
de 08 de agosto de 2000, pela Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas
alteracdes, e pelas condicdes e exigéncias estabelecidas em Edital.
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4 - FUNDAMENTO LEGAL PARA O PREGAO PRESENCIAL

Lei Federal n° 8.666 de 21 de junho de 1993 - Lei das Licitagbes:

Art. 14 — Nenhuma compra sera feita sem a adequada caracterizagdo de seu
objeto e indicacdo dos recursos orcamentarios para seu pagamento, sob
pena de nulidade do ato e responsabilidade de quem lhe tiver dado causa.

Art. 15. As compras, sempre que possivel, deverdo

(..)

Il - ser processadas através de sistema de registro de precos;

Lei Federal n° 10.520 de 17 de julho de 2002 - Lei que rege o Pregao:

Art. 3° —[..]

Il — a definicdo do objeto devera ser precisa, suficiente e clara, vedadas as
especificagbes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem a
competicéao.

Encontra-se também amparo legal na Lei Organica Municipal, na Lei Federal n°. 10.520, de
17 de julho de 2002 e Decreto Municipal N°:002, de 02 de janeiro de 2009 (regulamenta o
Pregéo), e de Decreto Municipal N°:011, de 02 de junho de 2015 (Preg&o presencial) com
aplicacao subsidiaria da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteracfes posteriores.

Art. 8° A licitagdo na modalidade de pregdo é juridicamente
condicionada aos principios basicos da legalidade, da impessoalidade,
da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade
administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatério, do
julgamento objetivo, bem assim aos principios correlatos da presteza,
finalidade, razoabilidade, proporcionalidade, competitividade, justo
preco, seletividade e comparacado objetiva das propostas.

Paragrafo Unico. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados,
desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a
finalidade e a seguranca da contratacao.

Do Julgamento das propostas, devera obedecer o disposto no art. 04, os incisos X, Xl, XII
da Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, que trata o seguinte:

X - para julgamento e classificacdo das propostas, ser4 adotado o
critério de menor preco, observados 0s prazos maximos para
fornecimento, as especificagbes técnicas e parametros minimos de
desempenho e qualidade definidos no edital;

Xl - examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao
objeto e valor, cabera ao pregoeiro decidir motivadamente a respeito
da sua aceitabilidade;

XIl - encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o pregoeiro
procedera a abertura do involucro contendo os documentos de
habilitacdo do licitante que apresentou a melhor proposta, para
verificagdo do atendimento das condi¢des fixadas no edital;
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5 - CLASSIFICACAO DOS SERVICOS COMUNS

Os produtos a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de servicos comuns, nos
termos da Lei Federal n® 10.520, de 2002, alteracdes, subsidiariamente a Lei Federal n°
8.666/93 e Decreto n° 10.024/2019, assim considerados aqueles bens cujos padrdes de
desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacdes usuais no mercado. Nos termos do art. 1°, paragrafo Unico, da Lei Federal
n°® 10.520/2002, a natureza dos bens a serem adquiridos € considerada comum.

De acordo com a definicdo do paragrafo unico do Art. 1° da Lei do Pregéo, bens e servicos
comuns sao “aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado”. A
carateristica comum dos objetos e sua baixa diferenciacdo proporcionam uma selecéo
baseada no menor preco ofertado. Além disso, os atributos ordinarios do objeto licitado nédo
demandam uma avaliacdo minuciosa. Para Amorim (2017), os bens e servicos comuns séo
determinados pela padronizacdo mercadoldgica, que possibilita a substituicdo do objeto por
outros com 0 mesmo padrdo de qualidade e eficiéncia. Originalmente, o Decreto N° 3.555
de 2000 trazia, em seus anexos, uma lista de bens e servicos classificados como comuns,
porém, o texto foi revogado.

Isto porque, segundo Amorim (2017), o enquadramento de um bem ou servico comum
dependera do caso concreto, ndo se limitando a uma lista taxativa. Uma das inovac¢oes do
Decreto n°® 10.024 de 2019 é tornar explicita a possibilidade de contratacdo de servicos
comuns de engenharia por pregado eletrénico ou dispensa eletronica. Tal previsdo ja
constava na Sumula 257 do TCU “O uso do pregdo nas contratagbes de servigos comuns
de engenharia encontra amparo na Lei n® 10.520/2002". Simula 257 - TCU, em 28/4/2010".

Tal previsao ja constava na Sumula 257 do TCU “O uso do pregdo nas contratagbes de
servicos comuns de engenharia encontra amparo na Lei n° 10.520/2002". Sumula 257 -
TCU, em 28/4/2010”. O conceito de servigo comum nao estd necessariamente ligado ao
seu nivel de complexidade. Nesse sentido, Amorim (2017) alerta que a no¢do de comum
ndo esta vinculada a estrutura simples do bem ou servigo, 0 aspecto comum refere-se ao
dominio do mercado sobre o objeto licitado.

6 - JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO

Primeiramente, compete destacar que a legalidade dos atos € uma condicdo para o bom
andamento dos procedimentos administrativos e, por esta razdo, para que a Administracao
desenvolva de forma eficiente e célere a sua missdo de melhor prestacdo de servico ao
cidadao, faz se necessario a contratacao de empresa fornecedora deste tipo de objeto.

Na licdo de Hely Lopes Meirelles:

"Denomina-se motivacéo a exposi¢cdo ou a indicacao por escrito dos fatos e
fundamentos juridicos do ato (CF. Artigo 50, caput, da Lei 9.784/1999)". "o
agente da Administracdo, ao praticar o ato, fica na obrigacdo de justificar a
existéncia do motivo, sem o qué o ato sera invalido ou, menos invalidavel, por
auséncia de motivacao".
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A presente contratagdo tem como justificativa a imposicéo legal expressa no art.37, caput,
da Constituicdo Federal, Artigos 3° e 21 da Lei Federal n® 8.666/93 e art. 7°, inciso VI da
Lei da Transparéncia, que determinam que deve ser observado o principio da publicidade
dos atos administrativos, em especial quanto aos procedimentos licitatorios, contratacdes e
notificacdes em que os artigos 21, inciso Il da Lei Federal n°® 8.666/93 e 49, inciso | da Lei
Federal n°® 10.520/2002 imp&em a necessidade de publicar os competentes extratos em
jornal diario de grande circulagéo e diarios Oficiais do Estado de Minas Gerais e da Uniéo.

Dessa forma, a publicidade dos atos administrativos busca promover de forma oficial e ao
alcance da populacao regional a divulgacao oficial dos trabalhos deste Setor de Licitacbes
que é departamento do Poder Executivo junto a jornal de circulacdo diaria e regular no
Estado, observando e obedecendo as imposicbes e exigéncias da legislacdo em vigor. A
publicacdo dos atos oficiais tem como objetivo, zelar pelos principios constitucionais da
administracdo publica dando a necessaria transparéncia na conduc¢do do ato publico
demandado pela sociedade.

A contratacao justifica-se em virtude da necessidade de publicacdo de avisos de licitagéo e
afins, de interesse da Administracdo Publica, em jornal diario de grande circulacao e diarios
Oficiais do Estado de Minas Gerais e da Unido, conforme legislag&o pertinente.

A titulo de exemplo, convém mencionar os seguintes dispositivos que exigem a publicidade
em jornais diarios de grande circulacéo: Lei Federal n° 8.666/93, art. 21, Il e Lei Federal n°
10.520/02, art. 4°, 1.

A Constituicdo Federal em seu Art. 30, inciso | determina que é responsabilidade dos
Municipios: “legislar sobre assuntos de interesse local”, reconhecendo ao ente municipal
autonomia politica, administrativa e financeira para definir a organizacdo mais conveniente
para a prestacdo de servicos de sua competéncia levando em conta as particularidades
locais como grau de desenvolvimento econbémico, tamanho do territorio, urbanizacao,
caracteristicas da populacéo e etc.

O principio da publicidade é um vetor da Administracdo Publica, e diz respeito a obrigacdo
de dar publicidade dos atos oficiais, contratos e instrumentos juridicos, proporcionando
transparéncia ao servico publico e conferindo a garantia ao cidaddo do acesso a
informacédo, possibilitando o pleno exercicio de controle sobre os atos da Administracao
Publica, que deve representar o interesse publico.

Considerando o principio constitucional de publicidade estabelecendo o dever de assegurar
que todas as decisGes ou atos praticados pela administracdo publica serdo transparentes,
para que a populacdo possa verificar que seus interesses seja ele particular ou coletivo
estdo respeitados, e que a vontade publica esta sendo realmente comprida;

Considerando para que uma decisdo tomada, ou um ato praticado pela administracédo
publica seja considerado valido, é preciso que 0os mesmos sejam publicados, para
reconhecimento de todos;

Considerando que todas as informacdes produzidas ou sob guarda do poder publico sé&o
publicas e, portanto, acessiveis a todos os cidadéaos, ressalvadas as informacdes pessoais
e as hipoteses de sigilo legalmente estabelecidas e classificadas;
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Considerando Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula 0 acesso a
informacao; e;

Considerando principio constitucional de publicidade estabelecendo o dever de assegurar
que todas as decisGes ou atos praticados pela administracdo publica serdo transparentes,
para que a populacdo possa verificar que seus interesses seja ele particular ou coletivo
estdo respeitados, e que a vontade publica esta sendo realmente comprida;

Considerando que a publicidade dos atos praticados pela Administracdo Publica é
essencial no atendimento do interesse coletivo.

Além da previsdo geral na Constituicdo Federal, diversas outras normas e leis tratam de
publicacdo de forma esparsa e especifica, como se vé nas disposicfes contidas na Lei
Federal n® 8.666/93, que trata das licitacdes e contratos administrativos:

Art. 6° Para os fins desta Lei, considera-se:

Xl - Imprensa Oficial - veiculo oficial de divulgacdo da Administracédo
Publica, sendo para a Unido o Diario Oficial da Uni&o, e, para os Estados, o
Distrito Federal e os Municipios, o que for definido nas respectivas leis;

(..)

Art. 16. Serd dada publicidade, mensalmente, em 6rgao de divulgacao
oficial ou em quadro de avisos de amplo acesso publico, a relacdo de todas
as compras feitas pela Administracdo Direta ou Indireta, de maneira a
clarificar a identificacdo do bem comprado, seu prec¢o unitario, a quantidade
adquirida, o nome do vendedor e o valor total da operagéo, podendo ser
aglutinadas por itens as compras feitas com dispensa e inexigibilidade de
licitagao.

(..)

Art. 21. Os avisos contendo os resumos dos editais das concorréncias, das
tomadas de precos, dos concursos e dos leildes, embora realizados no local
da reparticdo interessada, deverdo ser publicados com antecedéncia, no
minimo, por uma vez:

| - no Diério Oficial da Unido, quando se tratar de licitacdo feita por érgéo ou
entidade da Administracdo Publica Federal e, ainda, quando se tratar de
obras financiadas parcial ou totalmente com recursos federais ou garantidas
por instituicbes federais

Il - no Diario Oficial do Estado, ou do Distrito Federal quando se tratar,
respectivamente, de licitacdo feita por 6rgdo ou entidade da Administracao
Publica Estadual ou Municipal, ou do Distrito Federal;

[Il - em jornal diario de grande circulagdo no Estado e também, se houver, em
jornal de circulagdo no Municipio ou na regiao onde serd realizada a obra,
prestado o servi¢o, fornecido, alienado ou alugado o bem, podendo ainda a
Administracé@o, conforme o vulto da licitagcdo, utilizar-se de outros meios de
divulgacéo para ampliar a 4rea de competicéo.

(.

§ 4° Qualquer modificagéo no edital exige divulgacéo pela mesma forma que
se deu o texto original, reabrindo-se 0 prazo inicialmente estabelecido, exceto
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guando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacdo das
propostas.

(..)

Art. 26. As dispensas previstas nos 88 2° e 4° do art. 17 e no inciso Ill e
seguintes do art. 24, as situacBes de inexigibilidade referidas no art. 25,
necessariamente justificadas, e o retardamento previsto no final do paragrafo
Unico do art. 8° desta Lei deverdo ser comunicados, dentro de 3 (irés) dias, a
autoridade superior, para ratificacdo e publicacdo na imprensa oficial, no
prazo de 5 (cinco) dias, como condic¢éo para a eficacia dos atos.

(..)

Art. 40....

§ 1° O original do edital devera ser datado, rubricado em todas as folhas e
assinado pela autoridade que o expedir, permanecendo no processo de
licitacdo, e dele extraindo-se coOpias integrais ou resumidas, para sua
divulgacao e fornecimento aos interessados. (grifado)

A Lei Federal n°® 10.520/02, que trata da modalidade Pregéo, também toca neste ponto:

Art. 4° A fase externa do pregdo serd iniciada com a convocacdo dos
interessados e observara as seguintes regras:

| - a convocacgédo dos interessados sera efetuada por meio de publicac&o de
aviso em diario oficial do respectivo ente federado ou, ndo existindo, em
jornal de circulagdo local, e facultativamente, por meios eletrbnicos e
conforme o vulto da licitagdo, em jornal de grande circulagdo, nos termos do
regulamento de que trata o art. 2°;

(.

V - 0 prazo fixado para a apresentacdo das propostas, contado a partir da
publicagdo do aviso, ndo sera inferior a 8 (oito) dias uteis; (grifado).

Depreende-se dos excertos acima que a regra € a publicacdo dos diversos atos produzidos
pelo poder publico, buscando a maior amplitude possivel e evitando um pequeno alcance
das divulgacdes. Aqui esta a se tratar de publicidade na amplitude do termo e ndo apenas
no atendimento de mais uma formalidade legal constante da lei.

A Lei Federal n° 8.666/93, buscando criar um mecanismo concreto de divulgacédo dos atos
nas contratagdes publicas, previu a figura da “imprensa oficial” no seu art. 6°, Xlll, que é
nada mais do que o “veiculo de divulgacao oficial” no ambito de cada ente federado,
estabelecido por lei propria, com excecao da Unido, cuja propria lei ja estabeleceu o Diario
Oficial da Uniao para tal fim.

Essa interpretacdo converge para a autonomia dos entes federativos no Brasil consagrada
na Constituicdo Federal de 1988, que em seu artigo 18 prevé que “a organizagao politico-
administrativa da Republica Federativa do Brasil compreende a Unido, os Estados, o
Distrito Federal e os Municipios, todos autbnomos, nos termos desta Constituicao”.

Outrossim, o municipio detém autonomia suficiente para definir seu meio de divulgacao dos
atos oficiais, qual seja aquele definido por lei como “imprensa oficial’.
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Dentro disso, o art. 61, paragrafo unico da Lei Federal n® 8.666/93 estabelece a imprensa
oficial como veiculo para publicacdo do instrumento de contrato, ou seja, de acordo com a
escolha feita por lei pelo ente federado:

Art. 61 (...)

Paragrafo Unico. A publicacdo resumida do instrumento de contrato ou de
seus aditamentos na imprensa oficial, que é condicdo indispensavel para
sua eficacia, sera providenciada pela Administracdo até o quinto dia util do
més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias
daquela data, qualquer que seja o seu valor, ainda que sem 6nus, ressalvado
o disposto no art. 26 desta Lei.

Neste caso, a propria lei estabeleceu uma forma mais simples de publicacdo para o
instrumento resumido de contrato, diferente da rigidez adotada na publicacdo dos editais.
Assim, basta a publicidade se dar através do meio adotado como “imprensa oficial” pelo
municipio.

Passando para analise dos termos que constam da Lei Federal n°® 10.520/02 (Lei do
pregao), verificamos a utilizagdo de outro termo quando estabelecida a regra da publicacao
dos editais, qual seja, “diario oficial do respectivo ente federado”. Levando-se em conta 0s
diversos termos existentes estamos diante de “imprensa oficial” citado na Lei Federal n°
8.666/93 e “diario oficial” aludido pela Lei Federal n°® 10.520/02, o que poderia sugerir a
impossibilidade de se utilizar o meio estabelecido como “imprensa oficial” para divulgacéo
das licitacdes na modalidade de Pregéo.

Entretanto, h&4 de se verificar a verdadeira intencdo do legislador quando este criou a
modalidade pregédo para aquisicdo de bens e servicos comuns (art. 1°), que foi facilitar o
processo de contratacdo, tornando-o menos burocratico, além de favorecer a
competitividade na busca pelo menor pre¢o possivel, priorizando o mercado local, quando
interpretamos a lei de forma sistémica a Lei Complementar n°® 123/06 (microempresas e
empresas de pequeno porte).

Diante disso, houve a previsdo de publicagdo do edital do pregdo no “diario oficial do
respectivo ente federado ou, ndo existindo, em jornal de circulacdo local”’, como forma
preferencial de divulgacao. Logo, o que se buscou através do termo “diario oficial” na lei do
pregdo foi apenas estabelecer que o veiculo oficial daquele ente especifico fosse o
responsavel pela publicidade do edital dos pregdes, e, caso contrario, a publicacdo poderia
se dar na imprensa privada local.

O instrumento “diario oficial” ndo possui existéncia no mundo juridico independente do ente
federado. O diario oficial nada mais é do que um meio especifico adotado e criado como
forma de divulgacdo oficial de determinado Poder. Destarte, notério que, dentro da
inteligéncia da Lei Federal n® 10.520/02, deve-se entender o termo “diario oficial” como
sendo uma espécie adotada de imprensa oficial.

Por outro viés, importante mencionar que as normas que regem o processo de contratacao
publica em momentos distintos citam “imprensa oficial” e em outros momentos citam outros
meios especificos de divulgacédo exigidos, ndo permitindo escolhas diversas daquelas ja
expressas na legislacéo.
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Como exemplo, podemos citar o art. 21 da Lei Federal n° 8.666/93, lei esta que traz regras
para as licitacbes nas modalidades Concorréncia, Tomada de Precos, Convite, Concursos
e Leildes, exigindo a publicacdo do Edital no Diario Oficial do Estado e em jornal de grande
circulacao no Estado e, se houver, em jornal de circulacdo no Municipio respectivo.

Conforme se verifica, ndo ha margem legal para outra escolha quando a proépria lei requer
a utilizacdo das formas de divulgacao acima citadas, salvo no caso do Convite (art. 22, 8
3°), em virtude da prépria complexidade e vulto das contratacdes nessas situacoes.
Portanto, qualquer ente pode estabelecer por lei seu veiculo de imprensa oficial, neste caso
nao havendo 6bice a escolha pelo Diario Oficial do Municipio, contudo obrigatério observar
as situacdes especiais de publicacéo previstas em lei (Lei Federal n® 8.666/93), a fim de
evitar o descumprimento da norma legal.

Ainda no que tange a modalidade Pregédo, o art. 4° inciso |, segunda parte, da lei prevé
que, conforme o vulto da licitagéo, a divulgagcéo se dé em jornal de grande circulagdo, com
o fito de ampliar o rol de possiveis interessados em participar da disputa.

Aqui estd um ponto de gera bastante divergéncia quando tratamos das publicacdes de
editais de pregdo. O fato de se reconhecer a possibilidade de divulgacdo no veiculo
escolhido como “imprensa oficial” ndo retira a obrigatoriedade de publicacdo em jornal de
grande circulagdo, com grande alcance dentro do Estado, nos casos que envolvam
grandes quantidades de recursos publicos. Deve-se entender como grande vulto as
licitacbes para objetos que impactem de forma consideravel o caixa municipal,
representando parcela percebivel de uso do orcamento vigente para o respectivo exercicio.

N&o existe um conceito daquilo que seja “grande vulto” em contratagbes publicas, mas
sempre se consegue tornar palpavel um montante de acordo com o municipio, populacao e
receitas previstas em lei.

Assim, mesmo com a abertura legal para publicacdo dos editais de pregédo na imprensa
oficial do municipio, dependendo do caso, é necessaria a publicacdo também em jornal de
grande de circulacéo, evitando-se com isSso que se restrinja a competicdo e nao se obtenha
os melhores precos possiveis. Tal questdo merece acurada utilizacdo de senso critico
dentro da Administracdo municipal, estabelecendo-se parametros objetivos, de modo a
evitar impugnacdes ao procedimento de contratacao.

Antes de adentrar nos aspectos finais, salutar também citar os atos do processo de
licitacdo e contratacdo que demandam publicacdo oficial, pois de certa forma representam
decisbes cruciais durante 0 processo ou mesmo na execucdo contratual, conforme
previsao legal constante na Lei Federal n°® 8.666/93:

a) Relagao de todas as compras feitas pela Administragcdo, mensalmente (art. 16);

b) Os Editais (art. 21);

c) As alteragdes substanciais nos Editais (art. 21 § 4°);

d) Os Atos de dispensa e inexigibilidade de licitagao (art. 26);

e) O contrato celebrado (art. 61, paragrafo Unico);

f) Anulagéo ou revogacéo da licitagao (art. 109, 1, “c”); e

g) Eventual resciséo do contrato (art. 109, I, “e”).

Por fim, e ndo menos relevante, temos que citar a Lei Federal n® 12.527/11, apelidada de lei
de acesso a informacéao que, moldando-se a evolugcéao atual em questdes de tecnologia da
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informacdo, tornou obrigatéria a publicacdo de editais de licitagdo, resultados, contratos,
despesas, transferéncias de recursos, etc. em sitios oficiais da rede mundial de
computadores (internet), conforme abaixo transcrito:

Dessa forma, em respeito ao principio da publicidade dos atos administrativos, bem como
para reverberar a transparéncia dos atos municipais, tendo como pilares fundamentais a
legalidade, a celeridade e a otimizacdo dos recursos publicos, em obediéncia ao artigo 37
da Constituicdo Federal, bem como ao artigo 3° da Lei Federal n° 8.666/93, em se tratando
de atos do processo licitatorio, se faz necessaria a presente contratagdo para dar
continuidade as publicacdes de atos oficiais e demais matérias de interesse do Municipio
de S&o Joédo do Manteninha.

7 - JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA MODALIDADE

A razdo da escolha da modalidade de licitacdo pregédo presencial se concretiza com o0s
resultados que a Administracdo Publica Municipal vem alcancando com a pratica dessa
modalidade no decorrer dessa gestdo. O atingimento de indices satisfatérios nos
procedimentos de compras e principalmente com relacdo aos aspectos de preco e
celeridade (inversdo de fases, reducdo de prazos e possibilidade de ofertar lances)
justificam a nossa escolha.

Outra vantagem € a simplificacdo das atividades do pregoeiro, como, por exemplo,
organizar os lances. Outro aspecto relevante é a possibilidade de licitar objetos comuns a
todas as unidades administrativas da Prefeitura adotando o procedimento de registro de
precos.

Por fim, esta presente na escolha o principio da eficiéncia contemplado no caput do art. 37
da Constituicdo Federal.

8 - REGISTRO DE PRECOS

Quanto ao Sistema de Registro de Precos de acordo com a licdo de Celso Antdnio
Bandeira de Mello3:

(...) € um procedimento que a Administracdo pode adotar perante compras
rotineiras de bens padronizados ou mesmo na obtencdo de servigcos. Nesse
caso, como presume que ira adquirir os bens ou recorrer a estes servicos nao
uma, mas multiplas vezes, abre um certame licitatério em que o vencedor,
isto é, o que ofereceu a cotacdo mais baixa, terd seus precos “registrados”.
Quando a promotora do certame necessitar destes bens ou servicos ira obté-
los, sucessivas vezes se for 0 caso, pelo preco cotado e registrado.

Assim, o Sistema de Registro de Precos ndo € uma das modalidades de licitacdo
constantes da Lei Federal n® 8666/93, e devera ser efetuado por meio das modalidades -
concorréncia ou pregdo, no ambito das trés esferas governamentais.

Ressalta-se que a Lei de Licitagbes em seu artigo 15, 83°, incisos |, II, Ill, assim
regulamentou a matéria:

3 MELLO, Celso Ant6nio Bandeira de. Curso de Direito Administrativo. Sdo Paulo: Malheiros Editores, 2005. p. 530
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8§ 3° O sistema de registro de precos sera regulamentado por decreto,
atendidas as peculiaridades regionais, observadas as seguintes condicdes:

| - selecdo feita mediante concorréncia;

Il - estipulacdo prévia do sistema de controle e atualizacdo dos precos
registrados;

Il - validade do registro ndo superior a um ano

9 - UTILIZACAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Considerando as especificacbes técnicas e caracteristicas gerais do objeto que se
pretende licitar, cabe-nos examinar se ele enquadra nas hipéteses do sistema de registro

de preco.

Cabe ressaltar, que o gestor publico municipal sera responsavel em buscar o objeto a ser
licitado, considerando as peculiaridades referentes as necessidades do seu municipio,
tendo em vista as especificacdes técnicas e caracteristicas do objeto.

Necessario esclarecer que tomaremos como paradigma de analise o Decreto Federal n®
7.892/13, por questdes didaticas e por haver um maior volume e qualidade de referéncias
doutrinarias e jurisprudenciais.

O Sistema de Registro de Precos, de acordo com o art. 15, 1l da Lei Federal n° 8.666/93, €
um dever a ser utilizado sempre que possivel. In verbis:

Art. 15. As compras, sempre que possivel, deverdo:

[..]

Il - ser processadas através de sistema de registro de precos;

Quanto as hipéteses de cabimento do SRP, os incisos | a IV do art. 3°, do Decreto Federal
n°® 7.892/13 estabelecem que tal instituto podera ser adotado:

Art. 3° O Sistema de Registro de Pregos podera ser adotado nas seguintes
hipoteses:

| - quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de
contratacdes frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisi¢cdo de bens com previsdo de entregas
parceladas ou contratacdo de servigcos remunerados por unidade de medida
ou em regime de tarefa;

lIl - quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratacdo de servicos
para atendimento a mais de um 6rgao ou entidade, ou a programas de
governo; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, néo for possivel definir previamente o
guantitativo a ser demandado pela Administracéo.
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Comentando dispositivo idéntico do Decreto Federal n° 3.931/01, que precedeu ao Decreto
Federal n° 7.892/13, o Professor Jacoby Fernandes* explica no caso do inciso I:

E a frequéncia das contratacdes que justifica 0 uso do SRP, como nos casos
de aquisicao de papel, grampos para grampeador, borracha, cartucho de tinta
de impressora, fitas para maquina de escrever, copo descartavel. [...] o SRP
revela-se, assim, como um instrumento adequado as aquisicdes em que a
estimativa de consumo é extremamente dificil ou onerosa. (JACOBY
FERNANDES, 2009, p. 327)

Sob nossa visdo contratacdo dos servicos objeto da presente solicitacdo e descritos neste
Termo de Referéncia é de dificil estimativa do exato quantitativo de consumo, justificando-
se a escolha do SRP para este objeto.

10 - DA EXCLUSIVIDADE PARA ME E EPP:

A LC n° 147/2014 que alterou a LC n°® 123/2006, dentre outros objetivos, ampliou a
participacdo das microempresas e empresas de pequeno porte nas contratacdes publicas.

O caput do art. 47 passou a vigorar com a seguinte redacao:

"Nas contratacdes publicas da administracao direta e indireta, autarquica
e fundacional, federal, estadual e municipal, deveraser concedido
tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de
pequeno porte objetivando a promocdo do desenvolvimento econémico e
social no ambito municipal e regional, a ampliagdo da eficiéncia das politicas
publicas e o incentivo a inovagao tecnoldgica. (Grifamos)."

A nova redacao do art. 47, além de ampliar o rol de entidades que concederdo tratamento
diferenciado as microempresas e empresas de pequeno porte, também substituiu a
expressdo poderd, que transmitia a impressao de faculdade, por devera, para que nao
haja questionamento acerca da obrigatoriedade de observancia.

Ja o art. 48, caput e inciso |, da LC n°® 123/2006 prevéem:

"Deverd realizar processo licitatério destinado exclusivamente a participagéo
de microempresas e empresas de pequeno porte nos itens de contratacdo
cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais)."

Sendo assim, esta dando efetividade ao mandamento legal, tendo em vista que o preco
médio de cada item, conforme deste Termo de Referéncia, do objeto a ser licitado esta
abaixo do limite determinado em Lei. Assim recomendamos a aplicacdo da modalidade de
licitacdo “Pregao Eletrbnico”, direcionada exclusivamente para Microempresas e Empresas
de Pequeno Porte.

11 - ESTIMATIVA DE QUANTIDADES/VALORES
A Secretaria Municipal de Administracdo requisitante procedeu a pesquisa de precos de

mercado para verificacdo dos precos praticados pelas empresas do ramo, apurando 0s
valores e percentuais meédios constantes no ANEXO deste Termo de Referéncia.

4 JACOBY FERNANDES, Jorge Ulisses. Sistema de Registro de Precos e Pregdo Presencial e Eletronico — Editora Férum — Belo
Horizonte — 32 Edi¢&o revista, atualizada e ampliada — 12 reimpresséo
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A estimativa de precos para a contratacdo das locacdes pleiteadas € da ordem de
aproximadamente R$ 133.360,00 (cento e trinta e trés mil e trezentos e sessenta reais),
conforme discriminada no Anexo |, deste Termo.

Considerando que a estimativa de quantidades de servigcos necessarios, durante o prazo
de vigéncia do contrato, ndo sendo possivel listar e quantificar todos os servicos, pela
incerteza de quais servigos serdo necessarios, tomamos por base 0s gastos por estimativa.

Trata-se de valor aproximado, haja vista a dificuldade de se prever quais servi¢cos e suas
respectivas quantidades, que podem ser necessarios.

Definiram-se os valores para acobertar as despesas com 0s servigos, baseando-se em
cotacdes, o0 que € amplamente usado no meio.

12 - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO E PROPOSTA DE PRECOS

A documentacao para fins de habilitacdo, a ser inclusa no respectivo envelope (Envelope
n° 01 — Documentos de Habilitagdo), serd composta de:

v' Habilitagdo Juridica;
v" Regularidade Fiscal e Trabalhista;
v' Qualificagdo Econémico-Financeira;
v' Qualificacdo Técnica;
v Documentacdo Complementar.

13 - PROPOSTA DE PRECOS

Sugere-se ainda que as propostas sejam apresentadas conforme formuléario a ser fornecido
pela Prefeitura Municipal de S&o Jodo do Manteninha, (modelo de proposta), ou em
formulario proprio contendo as mesmas informacdes exigidas no referido formulério,
assinado por quem de direito, em 01 (uma) via, no idioma oficial do Brasil, sem rasuras,
emendas ou entrelinhas, constando o preco de cada item expresso em reais (R$), com 02
(dois) digitos apos a virgula no valor unitario, e no valor total, em algarismos arabicos,
conforme o formulario mencionado acima, devendo todas as folhas ser rubricadas e ainda
a mesma referida proposta ser entregue em midia digital em arquivo totalmente editavel
como arquivo do Word.

Apresentar precos completos, computando todos o0s custos necessarios para 0
atendimento do objeto da licitacdo, bem como todos os impostos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal,
garantias e quaisquer outros 6nus que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado e
constante da proposta.

Constar prazo de validade das condi¢cGes propostas néo inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de apresentacéo da proposta, ndo havendo indicagcédo expressa, esse prazo
sera considerado como tal,
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Obrigatoriamente indicar a razéo social da empresa licitante, nimero de inscricdo no CNPJ
do estabelecimento da empresa que efetivamente ira fornecer o objeto da licitacéo,
endereco completo, telefone, fac-simile e endereco eletrénico (e-mail), para contato,
namero da conta corrente bancaria e agéncia respectiva, os dados referentes a conta
bancaria poderdo ser informados na fase da contratagéo.

Em caso de divergéncia entre informagdes contidas em documentacdo impressa e na
proposta especifica prevaleceréo as da proposta.

Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo |he assistindo o
direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegagcdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

A proposta de precos serd considerada completa, abrangendo todos os custos com a
entrega do objeto licitado.

14 - LIQUIDACAO E DO PAGAMENTO

O pagamento serd realizado, em até 30 (trinta) dias contado do recebimento definitivo da
nota fiscal/fatura. Para que o pagamento ocorra na forma proposta, acompanhadas dos
comprovantes de regularidade fiscal exigidos no Edital, devidamente atestadas pelo fiscal
do contrato, nos termos do art. 67 da Lei de Licitacdes.

O pagamento sera creditado em nome da contratada mediante ordem bancéria, a ser
efetivado no banco, agéncia, e conta corrente, explicitados em sua Proposta de Precos, ou
através de cheque nominal a empresa vencedora do certame.

15 - SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

Pela inexecucédo total ou parcial das condicbes estabelecidas no edital a Administragcéo
poderd, garantido o contraditério e a prévia e ampla defesa, aplicar as detentoras do
Contrato, segundo a gravidade da falta cometida, as seguintes penalidades, sem prejuizo
das demais sanc¢des legalmente cabiveis:

e Adverténcia, por escrito;

e Multa equivalente a 10% (dez por cento), pela recusa em entregar os itens licitados, ou
entrega-los em desacordo com o pactuado, calculada sobre o valor total do contrato,
recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contado do recebimento da
notificacao;

e Suspensdo temporaria para participar de licitacdo e impedimento de contratar com o
Municipio, por um prazo de até 02 (dois) anos, conforme fixar a Autoridade Competente,
em funcao da natureza e gravidade da falta cometida;

e Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal ou Municipios e descredenciamento nos sistemas de cadastramentos de
fornecedores a que se refere o inciso XIV, do art. 4°, da Lei Federal n° 10.520, de
17/07/2002, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo da multa e demais cominacdes
legais, conforme determina o art. 7°, da Lei em comento.
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16 - DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA E FINANCEIRA PARA A DESPESA

E dispensada a certificacio de dotagdo orcamentaria nos processos licitatorios para
registro de precos, nos termos do art. 15 da Lei Federal n°. 8.666/93, devendo ser
informada no ato compra.

A emissdo da nota de empenho ficara a cargo da Contabilidade, devendo constar na
mesma o numero do processo licitatorio ou numero do contrato, anexando a copia ao
processo administrativo de licitagao.

O Setor de Compras solicitara a Contabilidade, a emissdo da nota de empenho que devera
conter a autorizacao do ordenador de despesa.

O desembolso se fard mediante adequacdo orcamentéria e financeira com o orgcamento
aprovado para o Orgédo, conforme Estimativa de Impacto Orcamentario Financeiro, emitida
pelas areas competentes, devidamente autorizadas pelo Exmo. Sr. Prefeito Municipal.

17 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

17.1. Além dos encargos ja previstos neste Termo de Referéncia, a Contratada
obriga-se a:

e Fornecer as maquinas necessarias a execucdo dos servicos de forma segura e
atendendo os requisitos normativos;

e Responsabilizar-se pelo bom comportamento de seu pessoal, podendo a
Contratante exigir a substituicdo imediata de qualquer empregado da Contratada,
cuja permanéncia seja considerada prejudicial ao bom andamento dos servicos;

e Responsabilizar-se pelo pagamento, sem qualquer reembolso por parte do
Contratante, de indeniza¢des decorrentes de acidentes ou fatos que causem danos
OU prejuizos aos servigcos contratados e/ou a terceiros;

¢ Nao reivindicar da Contratante qualguer indenizacdo por perdas e danos de bens de
sua propriedade ou de terceiros sob sua responsabilidade;

e Executar os servicos conforme as caracteristicas técnicas exigidas pelas Normas e
padrdes vigentes;

e Nao prestar declaracdo e/ou informacBes sem prévia autorizagcdo por escrito da
Contratante a respeito do Objeto do presente Termo de Referéncia e do futuro edital;

e Manter o seu pessoal em servico devidamente uniformizado, com todos o0s
equipamentos de protecéo individual necessario quando for o caso;

¢ Identificar seu pessoal em servico com Carteira de ldentidade Funcional;

e Pagar todos os tributos, taxas, encargos sociais e seguros, atuais ou futuros,
locomocéo e refeicdo do pessoal necessario a execu¢ao dos servicos;

e Utilizar maquinas em perfeitas condicbes tanto no que se refere aos seus
funcionamentos bem como suas apresentacdes em geral;

e Empregar somente pessoal comprovadamente qualificado, habilitado para realizar
0s servigcos, conforme as exigéncias deste Termo de Referéncia;

¢ Iniciar a prestacao dos servi¢cos vinculados a este Edital em até 05 (cinco) dias apos
a Ordem de Inicio dos mesmos;

¢ Informar imediatamente a Contratante os motivos que determinarem impedimento do
inicio ou andamento normal de qualquer dos servicos;

¢ Nao delegar atividades a outras empresas ou terceiros;
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e Manter registros das solicitacées/reclamacdes da Contratante em meio eletronico,
com relacédo ao correto andamento dos servi¢os, bem como as medidas corretivas e
preventivas tomadas por parte da Contratada;

e Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cfes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo, devendo fornecer novas certidées fiscais, sempre que as existentes no
processo se tornarem invalidas;

e Reconhecer os direitos da Administracdo, em caso de rescisdo administrativa
prevista no art. 77 da Lei Federal n° 8.666/93.

18 - OBRIGAQC)ES DO CONTRATANTE
18.1. S&o obrigacOes da Contratante:

e Esclarecer a Contratada toda e qualquer davida com referéncia a execucdo dos
Servigos;

e Avaliar quaisquer alteracdes no roteiro diario de trabalho, sempre que houver motivo

relevante para tal,

Delimitar as areas de trabalho da contratada;

Pagar a Contratada as faturas apresentadas e aceitas nas condi¢des estabelecidas;

Aplicar sancdes e multas a Contratada, nos termos do futuro Edital,

Recusar servigcos executados em desacordo com as especificacfes técnicas da

Prefeitura e disposicdes deste Termo de Referéncia,

e Vistoriar e fiscalizar as maquinas e os equipamentos de protecdo coletiva e
individual e as ferramentas trabalho da Contratada;

e Comunicar ao responsavel técnico indicado pela contratada, durante as jornadas de
trabalho, quaisquer solicitagbes ou irregularidades verificadas nas equipes de
trabalho;

e Acompanhar e fiscalizar o contrato, sob 0s aspectos quantitativo e qualitativo,
anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando ocorréncias de
quaisquer fatos que exijam medidas corretivas por parte da contratada.

19 - CRITERIO DE ACEITAC;AO DA PROPOSTA DE PRECO — JULGAMENTO
A proposta de preco devera ser apresentada respeitando a Planilha apresentada.
O julgamento da licitacédo sera pelo MENOR PRECO POR ITEM.

Nos valores ofertados deverdo ser consideradas todas as condicbes constantes deste
Termo de Referéncia e seus Anexos, devendo estar previstos todos os custos com tributos,
taxas, fretes e seguros, bem como demais despesas incidentes ou necessarias a
efetivacdo da execucéo do contrato.

20 - CONDICOES DE RECEBIMENTO E ACEITACAO DOS SERVICOS
Todos os servicos deverdo estar em conformidade com a Nota de Empenho, que podera

ser acompanhada da Relacdo de Itens ou de outro documento emitido pela Secretaria
Municipal de Administragao.
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O recebimento se dard em observancia com os artigos 73 a 76 da Lei Federal n°
8.666/1993, e ainda:

PROVISORIAMENTE, para efeito de posterior verificacdo da conformidade dos servigos
prestados com a especificagdo, bem como se a Nota Fiscal (NF) / Fatura encontra lavrada
sem incorrecgdes.

DEFINITIVAMENTE, apés a verificagdo da qualidade e quantidade dos servicos e
consequente aceitagao.

AplOs o0 recebimento provisorio a Secretaria de Agricultura, Obras Publicas e Servicos
Urbanos atestara a Nota Fiscal se constatado que os servicos atendem ao edital.

Caso os servicos ndo estejam de acordo com o devido, o0 CONTRATANTE notificara a
CONTRATADA para refazé-los.

Atestada a Nota Fiscal, a CONTRATADA devera protocola-la perante a CONTRATANTE;

O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e
seguranca dos servicos, nem ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato, dentro
dos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

21 - CONDICOES DE EXECUCAO

O Municipio podera alterar quantitativos, sem que isto implique alteracdo dos precos
ofertados, obedecido o disposto no § 1° do artigo 65, da Lei Federal n® 8.666/93.

A Contratada se obriga a cumprir todas as condicdes e prazo fixados pelo Municipio, assim
como a observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislacdo aplicavel e a
favorecer e garantir a qualidade do objeto.

O Contrato ou o termo de compromisso (ata de registro de precos), bem como os direitos e
obrigacdes dele decorrentes, ndo podera ser subcontratado, cedido ou transferido, total ou
parcialmente, nem ser executado em associacdo da CONTRATADA com terceiros, sem
autorizacéo prévia do MUNICIPIO, por escrito, sob pena de aplicagdo de sancéo, inclusive
rescisao contratual.

22 - VALIDADE DO REGISTRO DE PRECOS

O Registro de Precos tera validade de 12 (doze) meses, a contar da data de assinatura da
Ata, podendo o contrato de fornecimento ser celebrado a qualquer tempo pela
Administracdo, observada a vigéncia da Ata.

Quando o preco de mercado torna-se superior aos precgos registrados e o fornecedor,
mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir 0 cCOmpromisso, o
orgao gerenciador podera:

I. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicacdo da penalidade,
confirmando a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados, e se a comunicacao
ocorrer antes do pedido de fornecimento;
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II. Convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociacdo, néo
havendo éxito nas negociacdes, o0 6rgao gerenciador podera revogar a Ata de Registro de
Precos.

23 - PRAZO PARA FORMALIZACAO DO CONTRATO E SUA VIGENCIA

O representante legal da proposta vencedora devera assinar o Contrato Administrativo
quando solicitado, dentro do prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da comunicacgdo para tal, através de fax, correio eletrénico ou formalmente.

O prazo de vigéncia do Contrato Administrativo sera de 12 (doze) meses, com eficacia
legal apos a publicacdo do seu extrato.

A Lei Federal n°. 8.666/93 estabelece em seu art. 57 as regras relativas a fixacdo dos
prazos contratuais, as quais deverdo ser fixadas no instrumento convocatério (edital) e
reproduzidas no respectivo contrato.

O Contrato Administrativo tera sua vigéncia adstrita a vigéncia dos respectivos créditos
orgcamentarios.

Assim, considerando que o prazo de vigéncia dos créditos orgcamentarios, ou exercicio
financeiro, via de regra, vai da data de assinatura até o maximo ao dia 31 de dezembro de
cada ano.

24 - AUTORIZACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS

A ordem para a prestacdo dos servicos sera autorizada, em todo caso, pelo Prefeito ou
servidor designado por ele. As emissOes de Autorizacbes suas retificacbes ou
cancelamentos, totais ou parciais, serdo, igualmente, autorizados pelo Prefeito ou servidor
designado por ele.

25 - PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DO CONTRATO

A fiscalizacdo da execucdo do contrato serd exercida pela Secretaria Municipal de
Administracdo, a quem competira velar pela perfeita exacdo do pactuado, em conformidade
com o previsto no edital e na proposta da CONTRATADA.

Em caso de eventual irregularidade, inexecucdo ou desconformidade na execucdo do
contrato, o agente fiscalizador dara ciéncia ao CONTRATANTE do sucedido, fazendo-o por
escrito, bem como das providéncias exigidas da CONTRATADA para sanar a falha ou
defeito apontado.

A fiscalizacdo de execucdo do contrato sera exercida por um representante da Secretaria
Municipal de Administragcdo especialmente designado (Artigo 67° da Lei Federal N°.
8.666/1993).

A fiscalizacdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado
ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
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Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o Artigo 70 da Lei
Federal N°. 8.666/1993.

Todo e qualquer dano decorrente da inexecucdo parcial ou total do contrato, ainda que
imposto a terceiros, sera de Unica e exclusiva responsabilidade da CONTRATADA.

Serd direito da Secretaria Municipal de Administracdo recusar a execucdo do objeto
guando entender que sua execucao estiver irregular, através do Fiscal do Contrato.

O recebimento e a aceitacdo do objeto de licitacdo obedecerdo ao disposto no Artigo 73,
inciso Il e seus paragrafos, da Lei Federal N°. 8.666/1993.

26 - DA MARGEM DE PREFERENCIA:
Todos os itens serdo exclusivos para ME e EPP.
27 - CONSIDERACOES FINAIS

Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessé@o publica, qualquer
pessoa poderd impugnar o Edital, na forma eletrénica, ou mediante o encaminhamento de
peticdo por escrito a Comissao Permanente de Licitacdo, que tem competéncia para decidir
sobre aceitabilidade do recurso.

Cabera a CPL, auxiliada pelos setores responséaveis a elaboracéo do Edital, decidir sobre a
impugnagdo no prazo de até vinte e quatro horas. Acolhida a impugnagdo contra o ato
convocatorio conforme contetdo da peticdo, sera designada nova data para a realizacdo
do certame, observando-se as exigéncias quanto a divulgacdo das modificacées no Edital,
cabendo a CPL os procedimentos e publicagcéo dos atos.

Os pedidos de esclarecimentos serdo respondidos pela CPL. Os pedidos de
esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados a CPL, até trés
dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente por
meio eletrénico via internet, através do e-mail: pmsjmlicita@gmail.com.

O pedido de esclarecimentos sera respondido em até 24 (vinte e quatro) horas. Qualquer
modificacdo no Edital exige divulgacdo pelo mesmo instrumento de publicagcdo em que se
deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracéo nao afetar a formulagéo das propostas.

N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde
que ndo haja comunicacdo do Pregoeiro em contrario.

E facultada ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢cdo do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria constar no ato da
sessao publica.
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O processo estara facultado a vista ou andlise da Controladoria Geral do Municipio a
qualquer momento, incluindo participacéo durante as sessdes de lances.

No Credenciamento e no julgamento da habilitacdo e das propostas, o Pregoeiro podera
sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em Ata acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo, classificagdo e ampliar a
competitividade entre os participantes.

A autoridade competente para a aprovacéo do procedimento licitatorio podera revoga-lo em
face de razdes de interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo por
ilegalidade, de oficio ou por provocacédo de terceiros, mediante ato escrito e devidamente
fundamentado.

Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacao de suas propostas e
a Administracdo nao ser4, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico, sendo o pregoeiro autoridade competente para julgar
esses atos. As normas que disciplinam o Pregao serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

Em caso de divergéncia entre disposicao do Edital e das demais pecas que compdem o
processo, prevalece a previsédo do Edital.

Prefeitura Municipal de S&o Jodo do Manteninha - MG, 18 de outubro de 2022.

MEIRELENE ARANTES DOS REIS
Secretaria Municipal de Administracéao

APROVACAO

Aprovo o presente Termo de Referéncia na forma de Pregdo Presencial, do tipo Registro de Precos, com
julgamento das propostas pelo Menor Preco por Item, visando a locacdo dos equipamentos na forma das Leis
Federais 10.520/00 e n° 8.666/93 e das demais normas aplicaveis ao objeto.

GENTIL PEREIRA DE MENDONCA
Prefeito
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ANEXO |
DESCRICAO DO OBJETO E QUANTIDADES ESTIMATIVAS

1. DO OBJETO - Registro de Precos para futura e eventual para contratacdo de empresa
para a prestacdo de servicos de publicacdes nos Diarios Oficiais da Unido e do Estado —
Minas Gerais e em jornal de Circulacdo da Regido — DRD — Diario do Rio Doce, visando
atender os servicos do setor de licitacdo no que se refere as exigéncias legais do art. 21 da
Lei Federal n° 8.666/93, conforme condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

2. PRECO MEDIO ORCADO PELA ADMINISTRACAO: R$ 133.360,00 (cento e trinta e
trés mil e trezentos e sessenta reais).

3. CARACTERISTICAS MINIMAS OBRIGATORIAS:

3.1. Os itens cotados deverdo conter as especificagbes descritas no objeto, para melhor
identificac&o pelo Pregoeiro.

i VALOR VALOR
ITEM | DESCRIGAO DOS SERVIGOS | UNID | QUANT. | UNITARIO MEDIO
MEDIO TOTAL

Publicacdo Oficial Jornal “Diério
01 Oficial de Minas Gerais - DOE” em | Cm/col 400 R$ 172,67 R$ 69.066,67
largura de coluna padréo

Publicacdo Oficial Jornal “Grande
Circulagdo Regional”, em largura de

02 coluna padrdo — (Didrio do Rio Cml/col 400 R$ 73,33 R$ 29.333,33
Doce- DRD).
Publicacdo Oficial Jornal “Diério

03 Oficial da Unido - DOU” em largura | Cm/col 400 R$ 87,40 R$ 34.960,00

de coluna padréo

VALOR TOTAL | R$ 133.360,00

Prefeitura Municipal de S&o Jodo do Manteninha - MG, 18 de outubro de 2022.

MEIRELENE ARANTES DOS REIS
Secretaria Municipal de Administragédo
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