Lei n°. 182, de 29.04.2005

Alterada pelas Leis n.° 670/2013, 716/2015 e 774/2018 e Lei Complementar n°
080/2019

DISCIPLINA A ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA DA CAMARA

""Cria 6rgaos, cargos e vencimentos, organiza e estrutura
os diversos servicos administrativos necessarios a
Céamara Municipal de Martins Soares, estrutura e
organiza rotinas administrativas da Secretaria, e da
outras providéncias”

A Cémara Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, por seus Vereadores
aprova e o Prefeito Municipal sanciona e promulga a seguinte Lei:

TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Lei dispde sobre a organizagdo e as atribuicGes gerais das unidades
administrativas da Camara Municipal de Martins Soares, define estrutura de autoridade e
descreve as atribuicdes especificas de seus membros.

Art. 2°. Sdo orgdos de atividades afins da Camara Municipal de Martins Soares:
l. o0 Plenério;
. a Mesa Diretora da Camara.

Art. 3°. O Plenario € composto pelos Vereadores e tem poder soberano para deliberar
sobre matéria legislativa, referente ao interesse do Municipio e suplementar a legislagdo
federal e estadual no que couber.

Art. 4° A direcdo administrativa da Camara Municipal de Martins Soares € de
competéncia da Mesa Diretora, representada pela sua Presidéncia.

TITULO Il
DAS ATIVIDADES BASICAS DA MESA DIRETORA

Art. 5°. A Mesa Diretora compete:

l. dirigir os trabalhos legislativos e os servigos administrativos;

. regulamentar a criacdo ou funcdo necessarias aos Seus Servicos
administrativos e fixar vencimentos;

[1l.  controlar créditos e verbas necessarias ao funcionamento da Camara e seus
Servicos;

IV.  tomar providéncias necessarias a regularidade dos trabalhos legislativos;

V. encaminhar as contas da Mesa Diretora ao tribunal competente ou érgdo
estadual incumbido de tal fim;



VI.  exercer outras tarefas que Ihe forem atribuida por Lei ou pelo Regimento
Interno.

TI"I:ULO i
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

CAPITULO |
DOS ORGAOS E CARGOS

Art. 6°. A estrutura administrativa da Camara Municipal de Martins Soares, é constituida
dos seguintes 6rgaos:

I. Gabinete da Presidéncia;
Il. Secretaria Geral.

Paragrafo 1°. O Gabinete da Presidéncia compreende:
I. A Presidéncia;
Il. Sistema de Controle Interno;
I11. Assessoria Juridica e Parlamentar - CPC;
IV. Assessoria Contabil e Financeira — CPC;
a) Tesoureiro — CPE.

Paragrafo 2°. A Secretaria Geral compreende:
I. A Divisdo de Secretaria Legislativa que compreende:
a) Diretor de Secretaria - CPC;
b) Secretario Executivo - CPE;
c) Auxiliar de Servigos Gerais — CPE.

Paragrafo 3°. O Sistema de Controle Interno compreendera a Comissdo de Controle
Interno.

CAPITULO Il N
DA COMPETENCIA E ATRIBUICAO DOS ORGAOS, CARGOS E
SERVIDORES

Secéo |
Do Gabinete da Presidéncia

Art. 7°. Ao Gabinete da Presidéncia, sob a coordenacao do Diretor de Secretaria, compete:

I. Preparar e encaminhar o expediente a ser submetido a Presidéncia, para despacho;
Il. Receber e submeter ao despacho inicial da Presidéncia a correspondéncia oficial;
I1l.  Encaminhar aos demais 6rgdos da Camara Municipal os pedidos de Informacdes,
ordens, despachos, decisdes e deliberacdes da Presidéncia;
IV. Manter em perfeita ordem o arquivo do Gabinete da Presidéncia;
V. Articular-se com os demais 6rgdos para melhoria do servico;
VI. Receber as comunicagdes encaminhando-as com urgéncia necessaria;
VII. Executar outros servicos correlatos que Ihe forem determinados pela Presidéncia.



Secao Il
Da Assessoria Juridica e Parlamentar

Art. 8°. A Assessoria Juridica e Parlamentar compete:

I. Prestar assessoria e consultoria atraves de pareceres sobre 0s assuntos
juridicos colocados ao seu exame pela Presidéncia;
Il. Emitir pareceres em todos os anteprojetos, Projetos de Lei e Projetos de
Resolucdo que tramitarem pela Casa Legislativa;
I1l. Coordenar, controlar, superintender e executar as atividades juridicas da
Camara Municipal;
IV. Elaborar minutas de contratos, convénios e escrituras em que for parte a
Camara Municipal;
V. Orientar a Comissdo Permanente de Licitacdo da Camara no sentido de que
sejam observados os preceitos da Lei Federal n°. 8.666/93, emitindo pareceres;
VI. Representar a Cadmara nas causas em que seja autora, re, opoente,
interveniente ou assistente em processos administrativos ou judiciais;
VII. Assistir as ComissGes Permanentes, temporarias e especiais da Camara
Municipal naguilo em que for solicitado.
VIII. Outras atribuicbes que lhe sejam conferidas pela Presidéncia ou Mesa
Diretora.

Art. 9°. Para o exercicio da Assessoria Juridica e Parlamentar poderdo ser nomeados pessoas fisicas ou
juridicas, desde que preenchidos os requisitos de escolaridade e a devida inscri¢cdo no érgdo da respectiva
classe OAB — Ordem dos Advogados do Brasil. (redagéo dada pela Lei Municipal n.° 619/2011)

Paragrafo Gnico. A pessoa juridica a que se refere este artigo devera ser comprovada a sua criagdo com a
finalidade precipua de assessoria e/ou consultoria juridica. (redacdo dada pela Lei Municipal n.°
619/2011)

Secao Il
Da Assessoria Contabil e Financeira

Art. 10. A Assessoria Contabil e Financeira compete:

I. 0 empenho, a escrituracdo orcamentaria e balancos, além de balancetes mensais,
conferéncias e controle geral;

Il. preparar a prestacdo de contas do exercicio financeiro nos prazos legais e fornecer
os elementos financeiros, orcamentarios e patrimoniais para a elabora¢do do
relatorio anual da Camara Municipal;

I1l. preparar a proposta orcamentaria, em tempo habil, encaminhando-se ao Diretor
de Secretaria ou a Presidéncia, com a exposicdo de motivos observando as
instrugdes dos Orgaos superiores;

IV. executar, nos estreitos limites da Lei n°. 4.320/64, o orcamento da Camara;



VI.
VIL.

VIII.
IX.

XI.

XII.
XII.
XIV.

XV.
XVI.

XVII.
XVIII.
XIX.

XX.

XXI1.
XXII.
XXIII.

Art. 11
I

Il.
M.
V.

Vi

VI,

controlar e manter em dia a divida da Camara, informando a Presidéncia qualquer
movimentacdo ou alteracéo;

receber e informar, a tempo e hora, o Controlador Interno, durante os seus
trabalhos;

requisitar os materiais necessarios ao seu trabalho;

publicar os relatorios e informes como determina a LC n°. 101/2000;

registrar os atos e fatos administrativos dos quais possam derivar direitos e
obrigac@es para o legislativo;

escriturar 0s registros contabeis dos sistemas financeiros, orcamentarios e
econémicos do Legislativo, observando e fazendo observar a legislacdo vigente
sobre normas gerais de direito financeiro e orcamentario e instru¢es dos érgaos
superiores;

elaborar os balancetes mensais, até o dia 10 de cada més, referente ao anterior e
remetendo-o0s a publicagdo na imprensa escrita, apos remeté-los a publicacdo no
quadro de avisos;

elaborar e publicar os balancetes dos gastos conforme determina a Constitui¢do
Estadual;

registrar e inventariar, com a colaboracdo do Diretor de Secretaria e segundo
orientagdes do TCEMG ou da Assessoria Juridica, 0s bens patrimoniais da
Camara, ou se for o caso, colaborar com a Comissao para isto designada;
conferir a classificacdo da receita e da despesa;

rever o quadro de despesas da Casa, sempre que for determinado pela Presidéncia;
fazer reservas orcamentarias, quando determinado ou em processo de compra
regular;

emitir primeiras vias de notas de empenho e outros documentos, segundo
despachos competentes, exarados nos respectivos processos;

assinar o empenho e liquidacéo de despesas, esta a vista da nota de recebimento
ou em recebimento de materiais;

assessorar a Comissao propria, em estudo de matéria financeira e orcamentaria,
se ordenado pelo Presidente;

emitir certiddes com respeito a disponibilidade financeira e a previsao de dotacao
orcamentaria;

emitir as guias da GFIP e envia-las;

realizar a estimativa de impacto orcamentario-financeiro e o estudo da viabilidade
orcamentaria e financeira de Projetos de Lei ou Resolucdo a pedido da
Presidéncia; e,

executar outras atribui¢6es por ordem do Presidente.

. Ao Tesoureiro compete:

receber e depositar, se for o caso, as transferéncias e repasse de verbas do
Executivo;

programar os pagamentos da Camara nas datas determinadas;

averiguar, em liquidacdo ou ndo, a regularidade dos documentos
comprobatérios de despesas encaminhados a Camara, solicitando diligéncias
para a correcdo de irregularidades;

emitir guias de recolhimento de valores a quem de direito;

extrair certiddes relativas a sua pasta;

assinar cheques juntamente com o Presidente da Camara;

compor a Comissdo de Controle Interno.



VIII. auxiliar o Assessor Contabil no preparo de empenhos, escrituragdes e

IX.

X.

XI.

informatizacdo dos dados relativos a movimentacao financeira e contabil da
Camara durante o més;

receber e informar, a tempo e hora, a Comissdo de Controle Interno, durante
0s seus trabalhos;

manter em ordem os arquivos da contabilidade da Camara de acordo com as
exigéncias do Tribunal de Contas de Minas Gerais;

executar outras atribui¢bes por ordem do Presidente.

Paragrafo Unico. O cargo de Contador é de livre nomeag&o observando-se 0s requisitos
necessarios constantes do ANEXO V, que faz parte integrante desta Lei.

Secéo 1V
Da Secretaria Geral

Art. 12. A Secretaria Geral, coordenada pelo Diretor de Secretaria, compete:

V.

VI.

VII.

VIII.
IX.

X.
XI.

XII.

acompanhar a execucdo orcamentaria, apresentando a Presidéncia da Camara
quaisquer irregularidades verificadas;

controlar eventuais dividas da Camara;

registrar os atos e fatos administrativos dos quais possam derivar direitos e
obrigacdes para a Camara;

auxiliar a Comisséo de Controle Interno nas suas competéncias;

planejar, organizar, coordenar, dirigir e controlar as atividades administrativas de
acordo com as deliberacdes da Mesa Diretora, sob a direcdo da Presidéncia.
fazer o controle e acompanhamento dos recursos humanos, atualizando pastas,
processos administrativos para concessdo de beneficios, adicionais e direitos,
elaborar o quadro de apuracdo de frequéncia, livro de ponto, dentre outras fungdes
inerentes ao pessoal da Camara;

o controle do livro de ponto e, na falta de servigo de pessoal, elaborar o Quadro
de Apuracédo de Fregliéncia para remessa a contabilidade, no sentido de que seja
a folha liquidada para posterior pagamento;

desenvolver atividades de elaboracdo, divulgacdo e execucdo de concursos
publicos;

elaborar anualmente avaliacdo de desempenho dos servidores;

acompanhar os recolhimentos a previdéncia social;

apurar o tempo de servico dos servidores da Camara para todo e qualquer efeito,
inclusive fornecimento de certidGes de tempo de servico, quando autorizado pela
Presidéncia;

suprimido (redacéo dada pela Lei n.° 670/2013)

XI11. tomar as decisdes cabiveis frente as irregularidades que se relacionem com o pessoal
da Camara, apds ouvir a Presidéncia;

XIV. examinar e opinar sob estudos e projetos de lei relativos a cargos e vencimentos;
XV. remeter ao TCE as informagdes relativas a admissdo e movimentacdo de pessoal,
XVI. coordenar o trabalho da assisténcia legislativa aos Vereadores;

XVII.

orientar e superintender a politica de arquivamento da Camara Municipal,

propondo regras € normas para 0s arquivos ativo e morto;

XVIII.

prestar as informacdes aos interessados sobre 0 andamento de processo por ordem

da Presidéncia;



XIX. propor a Mesa Diretora da Camara sugestdes de normas regulamentares necessarias
ao trabalho da Cémara;

XX. acompanhar e fazer cumprir os prazos legais e regimentais sob pena de
responsabilidade;

XXI. fazer cumprir as instrugdes, portarias e demais atos normativos da Mesa Diretora,
aplicaveis na administracédo, sob sua direcao;

XXII. manter e fazer manter sigilo sobre a correspondéncia e atos oficiais, sob pena de
responsabilidade;

XXIII. superintender os servigos de todas as subdivisdes da Camara, registrando
ocorréncias e as encaminhando a Presidéncia;

XXI1V.acompanhar e garantir o funcionamento da Comisséo de Controle Interno;

XXV. receber, encaminhar e diligenciar junto a Presidéncia, pelo atendimento das
requisicOes de material de consumo e prestacdo de servicos solicitadas pelos servidores
e/ou vereadores;

XXVI. controlar os servigcos de xerox, portaria, telefonia, copa, limpeza e conservacgado
dos bens moveis e imoveis da Camara Municipal;

XXVII. planejar, organizar, coordenar e controlar as atividades e todas as compras de
mercadorias, servi¢os, bem como contratacdo de obras que forem se efetivar pela Camara;
XXVIII. desenvolver todos os trabalhos necessarios a abertura de processo licitatorio,
encaminhando-o a Comissao Permanente de Licitacdo — CPL;

XXIX. controlar entrada, saida e estoque de materiais de consumo da Camara;

XXX. inventariar juntamente com o Controlador os bens patrimoniais da Camara, bem
como controlar sua movimentagéo;

XXXI. outras atribuicOes formalizadas por meio de Ordens de Servigos, Portarias ou
outros instrumentos legais.

Art. 13. O cargo de Diretor de Secretaria & de livre nomeacdo, todavia, deve ser
preenchido por servidor pertencente ao quadro permanente da Camara, observando-se
ainda os requisitos necessarios constantes desta Lei.

Subsecéo |
Da Divisao de Secretaria Legislativa

Art. 14. A Divisdo de Secretaria Legislativa vinculada compreende os cargos de:

I. 02 - Secretarios Executivos ;
Il. 01 - Auxiliar de Servigos Gerais;
[II. 01 - Assistente Administrativo. (redacao dada pela Lei Municipal n.°
597/2009)

Art. 15. Ao Secretério Executivo compete:

I registrar em livro proprio ou por meio impresso as Leis Municipais promulgadas
pelo Presidente, emendas a Lei Organica, Resolucbes, Decretos Legislativos,
Termos de Compromisso, Termos de Posse, atos da Presidéncia, Portarias,
Instrucbes, bem como outros atos se ordenado pela Presidéncia;

Il. atender aos Vereadores em suas necessidades, para eles redigindo
correspondéncias, oficios, respostas, representacdes, requerimentos, projetos de
lei, projetos de resolucéo, indicacbes, mogdes, projetos de emenda a Lei Organica
Municipal, dentre outras proposic¢@es, desde que tenham relacdo direta com o



1.
V.

VI.
VII.
VIII.

XI.
XII.

XII.
XIV.
XV.
XVI.
XVII.
XVIII.
XIX.
XX.
XXI.
XXII.
XXII.

XXIV.

exercicio do mandato eletivo, em processos legislativos ou de fiscalizacdo, sempre
atendendo a ordem de protocolo dos pedidos;

minutar e redigir os pareceres das Comissdes a pedido do Relator;

preparar e fazer chegar as convocacges das sessdes da Camara, das Comissoes e
da Mesa aos seus membros, conforme determinacdo do Presidente e com
antecedéncia regimental;

realizar as diligéncias determinadas pela Presidéncia da Camara, das Comissdes
ou a pedido dos Relatores;

preparar a Redacdo Final de todas as proposic¢des sujeitas a este procedimento;
acessar a Internet e recolher informacg6es necessarias ao andamento da Camara; e,
outras funcdes que Ihes forem atribuidas pela Presidéncia ou pelo Diretor de
Secretaria.

protocolar os documentos e proposi¢cdes encaminhadas a Camara ou por ela
expedida;

lavrar atas circunstanciadas das ReuniBes do Plenario da Camara, da Mesa ou das
Comissoes;

preparar 0s extratos de atas ou simula das sessdes para publicacao;

ler, em parte e no que for necessario, regularmente o Diario Oficial do Estado de
Minas Gerais e fazer os recortes de interesse do Municipio de Martins Soares,
dando-os a conhecimento a Presidéncia;

auxiliar na Producéo, Confeccéo e Distribuicdo do Orgdo Oficial da Camara;
manter rigorosamente atualizados os registros funcionais de todos os servidores
da Camara Municipal em pastas individuais;

manter arquivos de leis, decretos e outros atos normativos de interesse dos
servidores;

distribuir e controlar o andamento de todos os processos em tramitacdo na
Camara, inclusive fazendo-os andar nas Comissdes pertinentes, a partir de ordem
superior;

distribuir as proposi¢es conforme o Regimento Interno;

fazer acompanhamento da tramitagéo de processo legislativo;

controlar a  sequéncia cronologica e numérica dos atos e processos
administrativos e legislativos;

manter organizada a Biblioteca da Camara;

numerar e rubricar 0s processos em geral;

fazer chegar aos Senhores Vereadores as correspondéncias entregues na Camara;
organizar e controlar o arquivo de Leis, Resolugfes, Portarias e Decretos
Legislativos, da legislacdo municipal,

outras funcdes que Ihes forem atribuidas pela Presidéncia ou pelo Diretor de
Secretaria.

Art. 16. As tarefas e fungdes dos Secretarios Executivos serdo organizadas, distribuidas
e separadas por ato normativo da Presidéncia da Camara.

Art. 17. Cabe ainda aos Secretarios Executivos, coordenados pelo Diretor de Secretaria,
providenciar para que:

seja organizado o arquivo das Comissdes técnicas, temporarias, especiais e da
Mesa-Diretora;

sejam repassadas por protocolo ou em processo, as Presidéncias das Comissdes,
todas as informag0es relativas aos procedimentos em tramitacdo nas Comissoes;



I11. as ComissBes temporarias e especiais tenham condic¢des plenas de funcionamento,
sendo a elas assegurado o apoio logistico necessario;

IV. sejam realizados os estudos preliminares das proposi¢Oes antes da respectiva
reunido das Comissbes para detectar defeitos de redacdo ou vicio de
inconstitucionalidade, ilegalidade ou antijuridicidade, devendo a Presidéncia da
Camara fazer anexar, parecer juridico emanado pelo Assessor Juridico
Parlamentar, orientando o Relator;

V. manter arquivados, em pastas proprias, os atos adotados pelas Comissfes que nao
venham a ser anexados aos processos legislativos.

VI. todas as acdes e providéncias regimentais referentes as Comissdes da Casa sejam
encaminhadas e executadas.

Art. 18. Incumbe a Secretaria ou a quem a Presidéncia incumbir fazer a remessa dos
processos as diversas Comissdes antes de seu retorno ao Plenario, salvo se receber parecer
de ilegalidade, inconstitucionalidade ou antijuridicidade.

Art. 18-A - Compete ao Assistente Administrativo: (redacio dada pela Lei Municipal
n.° 597/2009)

[ - atendimento de protocolos, informagdes e telefone; (redacio dada pela Lei
Municipal n.° 597/2009)

II - manter a organizacdo do arquivo da Camara; (redagio dada pela Lei Municipal
n.° 597/2009)

[II - auxiliar a tesouraria e a secretaria em suas atribuicdes; (redagiao dada pela Lei
Municipal n.° 597/2009)

[V - atender a Mesa Diretora e demais Vereadores nos servigos do legislativo;
(redacdo dada pela Lei Municipal n.° 597/2009)

V - outras fungdes inerentes ao cargo que forem solicitadas pelo Presidente ou pelo
Diretor de Secretaria. (redag¢iao dada pela Lei Municipal n.° 597/2009)

Subsecéo 11
Da Divisao de Servicos Gerais

Art. 19. A Divisdo de Servigos Gerais compreende o cargo de Auxiliar de Servigos Gerais.
Art. 20. Ao Auxiliar de Servicos Gerais compete:

I. cuidar da higiene geral da casa, com limpeza diéria do piso, dos mdveis, banheiros
e paredes;
I. informar ao responsavel sobre as necessidades da cozinha;
I1l. preparar, café e suco;
IV. manter café segundo ordens da Presidéncia, inclusive para os funcionarios;
V. servir agua potavel aos Vereadores durante as reunides e sessdes da Camara;
VI. auxiliar os Secretarios Executivos na distribuicdo das correspondéncias, copias e
outras atividades;
VII. auxiliar a contabilidade fazendo copias quando for solicitada;
VIII. cumprir todas as atividades do planejamento de atividades emitidos pelo Controle
Interno e autorizados pelo Presidente da Camara;
IX. manter a sede da Camara em perfeito estado de limpeza durante todo o periodo
de trabalho;
X. ap0s as reunides deixar a Camara em perfeito estado de utilizagdo;



XI1. oferecer e servir 4gua e café aos visitantes;
XII. executar outros servicos, segundo ordens da Presidéncia e do Diretor Geral.

Art. 21. Fica extinto o cargo de Servente, sendo que a servidora ocupante deste cargo
passara a ocupar, o cargo de Auxiliar de Servicos Gerais.

Secéo V
Do Sistema de Controle Interno

Art. 22. O Sistema de Controle Interno, compete:

I. Orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestdo orcamentaria, financeira,
patrimonial e operacional dos érgaos da administracéo direta e indireta, com vistas
a implantacao regular e a utilizacdo racional dos recursos e bens publicos;

Il. elaborar, apreciar e submeter a Presidéncia, estudos, propostas de diretrizes,
programas e acdes que objetivem a racionalizacdo da execuc¢do da despesa e 0
aperfeicoamento da gestdo or¢camentéria, financeira e patrimonial no ambito da
Camara Municipal;

I1l. acompanhar a Comissdo Permanente de Licitagdo quanto ao controle do custo
operacional, execucdo fisica, financeira e orcamentaria dos projetos e atividades,
bem como da aplicacéo, sob qualquer forma de recursos publicos;

IV. executar os trabalhos de auditoria contabil, administrativa e operacional junto aos
orgéos da Camara Municipal;

V. emitir pareceres técnicos na fase final de todos os processos licitatérios, contratos
administrativos e de trabalho e em outros processos de sua competéncia;

VI. verificar e certificar as contas dos responsaveis pela aplicagéo e utilizagdo, guarda
de bens ou valores publicos e de todo aquele que, por agdo ou omissdo, der causa
a perda, subtracdo, extravio ou estrago de valores, bens e materiais de propriedade
ou sob a responsabilidade da Camara Municipal;

VII. avaliar o cumprimento das metas previstas na execucdo dos programas do
orcamento da Camara Municipal de Martins Soares;

VIII. emitir relatério por ocasido do encerramento do exercicio sobre as contas e
balanco geral da Camara Municipal ou mesmo antes, e nos casos de inspecdes,
verificacdo e tomada de contas;

IX. modificar, controlar e dar parecer nas leis orcamentarias;

X. comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficécia e eficiéncia, da
gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial;

XI. tomar as contas dos responsaveis por bens e valores, inclusive da Presidéncia da
Camara, ao final de sua gestéo, quando ndo prestados voluntariamente;

XII. apoiar o controle externo, exercicio de sua missdo constitucional;

XIII. auditar a folha de pagamento mensal, obrigac6es patronais, bem como todos os
empenhos emitidos pela Camara Municipal;

XIV. realizar, juntamente com o Diretor de Secretaria, 0 inventario dos bens
pertencentes ou que estejam sob a responsabilidade da Camara Municipal; e,

XV. executar outras tarefas que Ihe forem atribuidas pela Presidéncia.

Paragrafo Unico. Os cargos da Comissdo de Controle Interno sdo de livre nomeagéo,
podendo ser composta por vereadores e servidores, ndo percebendo nenhum adicional por
exercicio da funcéo.



Subsecéo |
Do Controle Patrimonial

Art. 23. O controle patrimonial é responsabilidade do Diretor de Secretaria e Controle
Interno, que, anualmente, fardo o inventario geral.

81° Poderé a Presidéncia nomear uma Comissao Especial para proceder a conferéncia dos
bens moveis e imoveis da Camara.

§2° Cada equipamento ou material permanente sera etiquetado e cadastrado.

Art. 24. Cabe ao Controlador ou a Comissao Especial de que trata o §1° do artigo anterior
informar a Presidéncia sobre qualquer irregularidade ocorrida com bem maovel ou imovel
da Camara Municipal.

Art. 25. Os formularios a serem utilizados no controle patrimonial sdo os dos ANEXOS
a esta Lei.

CAPITULO Il
DO ARQUIVO DA CAMARA

Art. 26. A Camara organizara o seu arquivo ativo e morto.

Art.27. O arquivo ativo é composto de todo e qualquer documento ou processo ainda em
andamento ou tramitacao.

Paragrafo unico. Os processos legislativos que processarem a instrucéo de projetos de lei,
de resolucéo, de emendas, de lei complementar, de requerimentos, de representacdes, de
indicagdes, de mogdes ou qualquer outro serdo organizados em pastas individuais e
mantidos em locais disponiveis na Secretaria da Camara.

Art. 28. O arquivo morto é composto de todo e qualquer documento ou processo ja
definitivamente concluido, ou arquivado por decisdo do Presidente ou do Plenario.

Art. 29. O arquivo morto sera organizado observando os seguintes procedimentos:

I. Abertura de livro basico diretor de arquivo, para registro dos documentos e
processos arquivados;

I. Registro do documento ou processo no livro diretor, que informard, dentre outros
dados o numero de ordem, a identificacdo, o nimero da caixa, a data do registro,
a assinatura do responsavel e ainda conter um espaco para a data da baixa, a
assinatura do responsavel pela baixa e para observacdes.

I1l.  Numeracéo da caixa de arquivo em ordem crescente, a partir de 001 (um) seguido
das letras AL (arquivo legislativo), AA (arquivo administrativo), AC (arquivo
contabil), ACPI (arquivo da comissdo parlamentar de inqueérito), ACP (arquivo da
comissdo processante);

Art. 30. O arquivamento e o desarquivamento de documento ou processo depende de
autorizagdo do Presidente.



Art. 31. A baixa do documento ou processo no arquivo morto depende de registro e
assinatura do servidor responsavel.

Art. 32. A volta do documento ou processo para 0 arquivo morto implica em registros
novos, podendo o mesmo ser encaminhado para a mesma pasta anterior, se for possivel.

Art. 33. Cabe a Presidéncia providenciar espa¢o adequado para a organizacao do arquivo
morto.

Art. 34. O arquivo contabil morto compreende todos os documentos da Camara que
tenham relacdo com o seu processo de execugdo or¢camentaria e de despesas.

Art. 35. O arquivo morto da fiscalizacdo financeira e orcamentaria compreende todos 0s
documentos relativos as prestacdes de contas da Prefeitura Municipal de Martins Soares,
encaminhados a Camara.

TITULO IV
DOS SERVIDORES

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 36. Para a ocupacédo de todos os cargos da Camara Municipal de Martins Soares serdo
observados 0s seguintes niveis de escolaridade e requisitos:

l. Nivel Superior

a) Nivel Superior em Direito e inscri¢cdo no 6rgdo de classe para a funcéo de Assessor
Juridico e Parlamentar;

b) Nivel Superior em Ciéncias Contabeis ou Técnico em Contabilidade e inscri¢do
no orgao de classe para o cargo de Contador;

Il. Ensino Médio

a) Nivel médio para os cargos de Secretarios Executivos;
b) Nivel médio para o cargo de Diretor de Secretaria;
c) Nivel médio para o cargo de Tesoureiro;

d) Nivel médio incompleto para Assistente Administrativo. (redacéo dada pela
Lei Municipal n.° 597/2009)

Paragrafo unico. Para preencher o cargo de Assistente Administrativo, o

servidor devera ter concluido curso de Informatica. (redagéo dada pela Lei Municipal n.°
597/2009)

Il. Ensino Fundamental

a) 8% Série do Ensino Fundamental para o cargo de Auxiliar de Servicos
Gerais.



Art. 37 — O quadro de pessoal da Camara é composto de quadro permanente, com cargos
publicos efetivos, salvo os cargos isolados de Assessoria Juridica e Parlamentar,
Contador, Diretor de Secretaria e Assistente Administrativo que séo de livre nomeagéo e
exoneracado pela Presidéncia. (redacédo dada pela Lei 619/2011)

Art. 38. A remuneracao a ser atribuida aos cargos da Estrutura Administrativa da Camara
obedecera aos critérios definidos no Anexo | constante da presente Lei.

Paragrafo Unico. Todos os servidores da Camara Municipal de Martins Soares sdo
contribuintes do Regime Geral de Previdéncia Social, gerida pelo Instituto Nacional de
Seguridade Social — INSS, nos termos e condigdes previstos na legislacao federal.

Art. 39. O servidor efetivo tera o seu vencimento acrescido de 20 (vinte) por cento para
o cargo de livre nomeacdo, sendo, porém, que o calculo das vantagens por tempo de
servico terd por base a remuneracao do seu respectivo cargo efetivo.

Paragrafo Unico — o servidor ndo podera acumular dois cargos de livre nomeacéo.

Art. 40 — A carga horaria semanal dos servidores da Camara é 30 (trinta) horas semanais,
salvo os cargos de Assessor Contabil e Assessoria Juridica e Parlamentar cuja jornada €
de 06 (seis) horas semanais. (redacao dada pela Lei 619/2011)

8 1°. Aplica-se no caso de horas excedentes, o regime de compensacao de horas.
§ 20, E indispensavel a assinatura do ponto no horario de inicio e término do expediente.
8§ 3° A Presidéncia poderd instituir o sistema de relogio de ponto ou ponto eletronico,

inclusive com horério flexivel, se a situagdo o permitir, desde que cumprida toda a jornada
diaria estabelecida.



8§ 4°. O ndo comparecimento do servidor implica no corte da carga horaria equivalente,
calculada na base de 135 (cento e trinta e cinco) horas mensais, devendo ser feita uma
proporgdo direta incluindo o descanso remunerado do Sabado e do Domingo.

Art. 41. Em até 15 (quinze) dias da publicacdo da presente Lei a Presidéncia expedira ato
administrativo de reenquadramento dos servidores da Camara nas suas novas situacoes,
resultantes das transformagdes.

Art. 42. Nenhuma vantagem, direito ou adicional, de qualquer natureza, podera entrar em
vigor antes da publicacdo, obedecendo-se, no minimo, os seguintes procedimentos:

I. Requerimento;
I. Instrucdo;
I1l. Relatorio;
IV. Despacho deferitorio;
V. Remessa de informe de alteracao a contabilidade.

Art. 43. Para cada servidor sera organizada a pasta funcional contendo toda a
documentacao pessoal, a qualificacdo para o cargo exigido pelo edital do concurso, laudo
médico apresentado, requerimentos, pareceres, despachos, publicacdes, memorandos,
dentre outros, organizados na seqliéncia cronoldgica.

Art. 44. O servidor que receber e manter chave de portas de saidas ou internas da Camara
sob sua guarda chaves da Camara devera assinar termo de responsabilidade.

Art. 45. Fica assegurado aos servidores publicos, cumpridas as determinagfes do art. 37,
inciso Il e artigo 41 da Constituicdo Federal, as vantagens previstas na presente Lei e em
especial no Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Martins Soares no que lhe
for compativel.

Art. 46 — Excluido. (redacao dada pela Lei n.° 670/2013)

Art. 47. E permitida a substituicdo temporaria de servidor em licenga prevista nos termos
da legislacdo em vigor.

Art. 48. A Presidéncia da Camara ndo podera conceder reajuste, aumento ou qualquer
outra vantagem a servidor publico na hipdtese dos custos computaveis da folha
ultrapassar os limites definidos da Lei Complementar n°. 101/2000.

Art. 49. O adicional de apoio Legislativo, continuard a vigorar nos termos da Lei
n°.083/2000.



CAPITULO II _
DO SISTEMA DE PROMOCAO

Art. 50. Fica ainda instituido o sistema de promocao, representado pelo principio da
antiguidade no servigo.

Paragrafo Unico. Entende-se por promocdo ou adicional por tempo de servico, a
promocao horizontal e ou quinqiénios.

Art. 51. Sera paga gratificacdo quinqglenal a todos os servidores da Camara que contem
ou vierem a contar 05 (cinco), 10 (dez), 15 (quinze), 20 (vinte), 25 (vinte e cinco), 30
(trinta) e 35 (trinta e cinco) anos de servi¢co publico completos, continuos ou néo,
prestados a Camara Municipal a razdo de: 10% (dez por cento), 15% (quinze por cento),
20% (vinte por cento), 25% (vinte e cinco por cento), 30% (trinta por cento), 35% (trinta
e cinco por cento), respectivamente, sobre a remuneracdo basica do cargo de provimento
efetivo em que ¢ lotado o servidor ou seu cargo original quando exercer outra funcéo,
com excecdo do salario familia.

Paragrafo Unico - O qlinquénio percebido ndo incorpora ao vencimento para efeitos de
calculo do adicional posterior.

Art. 52. O servidor terd a cada quinquénio o direito de usufruir de férias prémio
obedecidos os requisitos do artigo 53.

Paragrafo Unico — as férias prémio serdo de 30 (trinta) dias, devendo ser adquiridas com
a autorizacao da presidéncia da Camara apos verificada a disponibilidade.

Art. 53. Para obter o adicional por tempo de servico, devera o servidor cumprir no
exercicio do cargo, além do prazo mencionado, 0s seguintes requisitos:

l. ndo ter mais de 12 meses de faltas justificadas no periodo;
Il. n&o ter sofrido punicdo de natureza penal ou disciplinar;
. ndo ter mais de 15 faltas injustificadas no periodo.

Paragrafo Unico. Deverd o Diretor Geral ou a Secretaria Executiva firmar declaracéo
sobre os requisitos deste artigo.

_ TITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

CAPITULO I
FUNCIONAMENTO DA CAMARA

Art. 54. A Camara Municipal e suas reparti¢des funcionardo em sua sede, sito a Avenida
Jodo Batista, n° 22, centro.

Paragrafo Primeiro - Exceto no dias das Sessdes da Camara, o funcionamento sera nos
seguintes horarios:
I. Das 8:00 horas as 18:00 horas, com intervalos de quinze minutos para café, com
servigo interno e atendimento ao publico; e



I1. Das 12:00 horas as 18:00 horas, com intervalo de quinze minutos para café, com
servico interno, atendimento ao publico e protocolo de documentos.

Paragrafo Segundo. Nos dias das Sessdes da Camara, o horario de funcionamento sera
ininterrupto ate o termino da Sess&o.

B CAPITULO II
DA EXIBICAO E ENTREGA DE DOCUMENTOS

Art. 55. O requerimento de documentos a Camara é disciplinado pela legislacao aplicavel
e por esta Lei, uma vez que a responsabilidade por tais papéis € da Presidéncia da Casa.

Art. 56. Qualquer documento pode ser disponibilizado para o Vereador ou cidad&o, por
copia xerox, salvo pedido de vista ou carga em processo legislativo, desde que haja:

| — requerimento escrito com justificacao;
Il — despacho da Presidéncia;
I11 — oficio de encaminhamento ou recibo em livro proprio.

Paragrafo Unico — por medida de contencdo de despesa, para 0s documentos que
possuirem muitas paginas, serd autorizado o estudo dos mesmos na sede da Camara.

CAPITULO Il
DA CESSAO DO PLENARIO

Art. 57. A cessao do Plenario para reunides dos partidos politicos é obrigat6ria nos termos
do art. 51 da Lei Federal n°. 9.096/95.

Art. 58. O empréstimo das dependéncias do Plenario para reunides depende de
requerimento a Presidéncia e o deferimento é possivel se constatado o interesse publico
ou social.

Paragrafo Gnico. Em qualquer dos casos deve haver a assinatura de termo de
responsabilidade pelos eventuais danos causados.

CAPITULO IV
DAS ATAS

Art. 59. As atas do Plenario, da Mesa e das Comissfes serdo impressas e organizadas na
forma de Resolucdo Legislativa especifica.

CAPITULOV
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 60. Devera o Diretor de Secretaria, em até 10 (dez) dias da promulgacao e publicacéo
desta Lei, levantar todos os direitos, adicionais e vantagens ndo requeridos ou nao
concedidos e concluir por relatdrio, encaminhando a Mesa para encaminhamentos.



Art. 61. Devera o Diretor de Secretaria ou o Controle Interno, em até sessenta dias da
promulgacéo e publicacdo desta Lei, preparar a remessa ao Tribunal de Contas de todas
as informacoes relativas a admissdo de pessoal, que ndo tenha sido encaminhada.

Art. 62. A Presidéncia da Camara podera determinar outras funcbes aos servidores da
Casa e, em casos excepcionais, a Vereadores, por meio de Portaria, para cumprir fungdes
de diversas naturezas, no sentido de:

l. estruturar comissfes para compras, contratacdes, permanentes ou especiais de
licitacdo, de levantamento de bens, de avaliacdo, de controle interno, dentre
outras; e,

. outras tarefas semelhantes e da mesma natureza.

Paragrafo Unico. O Vereador participa destas Comissdes somente se expressamente

aceitar a funcédo, ndo implicando, com isso, remuneracéo adicional, direito a horas extras,

ou qualquer outro beneficio ou vantagem.

Art. 63. Esta Lei sera regulamentada mediante portaria.

Art. 64. Os Anexos de | a VI s@o parte integrante da presente Lei.

Art. 65. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 66. Revogam-se as disposi¢@es em contrario, especialmente a Resolucéo n® 004/98.

Gabinete do Prefeito Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, aos vinte e
nove dias do més de abril de dois mil e cinco. (29/04/2005).

VALDIMIR ROELA DA SILVA JUNIOR
PREFEITO MUNICIPAL

Publicada no sagudo da Prefeitura Municipal de Martins
Soares, aos 02 dias do més de maio de 2005.

ADEVALDE CANTAMISSA DE ANDRADE
CHEFE DE GABINETE



JFO BASICO MVAGAS
B)
CONTABHIDADEE CONTABOR R$700.00 cc ok}
FESOURARIA FESOUREIRO R$630.00 cT 01
SECRETARIA-GERAL DPHRETOR DE-SECREFARIA R$600.00 ps 01
D SECREFARIA | SECREFARIO-EXECUTNVG R$600.00 SE 02
LEGISEATIVA
ASSISTENTEADMINISTRATIVO | R$-470.00 AA 01
DiSERVICOS GERAIS | AUXHIAR—DE——SERVICOS
GERAIS R$300,00 ASG 01
ANEXO HALTERADO PELO ANEXO | DA LEI N2 215/2006)
ANEXO |
DOS CARGOS, VENCIMENTOS E SIMBOLOS IDENTIFICADORES
ORGAO CARGO PUBLICO VENCIMENTO SIMB. | N° DE VAGAS
BASICO (VB)
CONTABILIDADE E | CONTADOR R$ 1.192,20 cC 01
TESOURARIA
TESOUREIRO R$ 1.072,97 CT 01
ASSESSORIA ASSESSOR JURIDICO R$ 1.123,60 AJP 01
JURIDICA E
PARLAMENTAR
SECRETARIA DIRETOR DE SECRETARIA | R$ 1.072,97 DS 01
GERAL
DIV. SECRETARIA SECRETARIO EXECUTIVO R$ 1.021,88 SE 02
LEGISLATIVA
ASSISTENTE R$ 515,59 AA 01
ADMINISTRATIVO
DIV. SERVICOS AUXILIAR DE SERVICOS R$ 510,79 ASG 01
GERAIS GERAIS

Alterado pela Lei Municipal n.° 619/2011

Gabinete do Prefeito Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, aos
vinte e nove dias do més de abril de dois mil e cinco. (29/04/2005).

VALDIMIR ROELA DA SILVA JUNIOR

PREFEITO MUNICIPAL

Publicada no sagudo da Prefeitura Municipal de Martins

Soares, a0s 02 dias do més de maio de 2005.

ADEVALDE CANTAMISSA DE ANDRADE
CHEFE DE GABINETE




ANEXO 11
DOS CARGOS PUBLICOS DE PROVIMENTO EFETIVO

ORGAO CARGO PUBLICO
SECRETARIA GERAL

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
1. DIv. DE SERVICOS GERAIS

2 DIv. DE  SECRETARIA SECRETARIO EXECUTIVO

LEGISLATIVA

ASSESSORIA CONTABIL E
FINANCEIRA

DIVISAO DE
CONTABILIDADE

DIVISAO DE SECRETARIA

TESOUREIRO

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Gabinete do Prefeito Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, aos
vinte e nove dias do més de abril de dois mil e cinco. (29/04/2005).

VALDIMIR ROELA DA SILVA JUNIOR
PREFEITO MUNICIPAL

Publicada no saguéo da Prefeitura Municipal de Martins
Soares, aos 02 dias do més de maio de 2005.

ADEVALDE CANTAMISSA DE ANDRADE
CHEFE DE GABINETE




ORGAO CARGOPUBLICO
ASSESSC CoNTA CONTFADBOR
FINANCERA

PIREFORDE-SECREFARIA
SECREFARIA-GERAL

ANEXO 111

DOS CARGOS PUBLICOS DE LIVRE NOMEACAO E EXONERACAO

ORGAO CARGO PUBLICO

ASSESSORIA JURIDICA ASSESSOR JURIDICO

PARLAMENTAR

ASSESSORIA  ConTABIL | CONTAPOR

FINANCEIRA

SECRETARIA GERAL DIRETOR DE SECRETARIA

Alterado pela Lei Municipal n.° 619/2011

Gabinete do Prefeito Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, aos
vinte e nove dias do més de abril de dois mil e cinco. (29/04/2005).

VALDIMIR ROELA DA SILVA JUNIOR
PREFEITO MUNICIPAL

Publicada no saguéo da Prefeitura Municipal de Martins
Soares, aos 02 dias do més de maio de 2005.

ADEVALDE CANTAMISSA DE ANDRADE
CHEFE DE GABINETE



ANEXO IV ,
DA TRANSFORMAGAO DE CARGOS PUBLICOS

SITUACAO ANTERIOR SITUACAO ATUAL
DIRETOR DE SECRETARIA

SECRETARIO GERAL

SERVENTE AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Gabinete do Prefeito Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, aos
vinte e nove dias do més de abril de dois mil e cinco. (29/04/2005).

VALDIMIR ROELA DA SILVA JUNIOR
PREFEITO MUNICIPAL

Publicada no saguéo da Prefeitura Municipal de Martins
Soares, aos 02 dias do més de maio de 2005.

ADEVALDE CANTAMISSA DE ANDRADE
CHEFE DE GABINETE



NOMEACAO
DENOMINACAC-DO-CARGO
CONTADOR
JORNADA-DE TRABALHO SimBotLo
6-HORAS/SEMANAIS cCc
AREADERECRUTAMENTO PROCESSO-SELEFIVO

ENVRENOMEACAO

AMPLA




ANEXO V

DESCRIGAO E ESPECIFICAGAO SINTETICA DOS CARGOS DE LIVRE
NOMEACAO

DENOMINACAO DO CARGO
ASSESSORIA JURIDICA E PARLAMENTAR

JORNADA DE TRABALHO
6 HORAS/SEMANAIS

SIMBOLO

AJP

AREA DE RECRUTAMENTO

AMPLA

PROCESSO SELETIVO
LIVRE NOMEACAO

REQUISITOS PARA RECRUTAMENTO

CURSO SUPERIOR EM DIREITO E INSCRICAO JUNTO A OAB — ORDEM DOS

ADVOGADOS DO BRASIL

DENOMINACAO DO CARGO

CONTADOR

JORNADA DE TRABALHO
6 HORAS/SEMANAIS

SIMBOLO

CC

AREA DE RECRUTAMENTO

AMPLA

PROCESSO SELETIVO

LIVRE NOMEACAO




REQUISITOS PARA RECRUTAMENTO )
CURSO SUPERIOR EM CIENCIAS CONTABIL OU TECNICO CONTABIL REGISTRO
NO ORGAO COMPETENTE

DENOMINACAO DO CARGO
DIRETOR DE SECRETARIA

JORNADA DE TRABALHO SIMBOLO

30 HORAS/SEMANAIS DS

AREA DE RECRUTAMENTO PROCESSO SELETIVO
LIMITADA LIVRE NOMEACAO

REQUISITOS PARA RECRUTAMENTO
SER SERVIDOR EFETIVO/MEMBRO DO QUADRO PERMANENTE DA
CAMARA

DENOMINACAO DO CARGO
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

JORNADA DE TRABALHO SIMBOLO

30 HORAS/SEMANAIS AA

AREA DE RECRUTAMENTO PROCESSO SELETIVO
LIMITADA LIVRE NOMEACAO

REQUISITOS PARARECRUTAMENTO
NIVEL MEDIO INCOMPLETO/CURSO DE INFORMATICA

Alterado pela Lei Municipal n.° 619/2011

Gabinete do Prefeito Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, aos
vinte e nove dias do més de abril de dois mil e cinco. (29/04/2005).

VALDIMIR ROELA DA SILVA JUNIOR
PREFEITO MUNICIPAL
Publicada no saguéo da Prefeitura Municipal de Martins
Soares, aos 02 dias do més de maio de 2005.
ADEVALDE CANTAMISSA DE ANDRADE
CHEFE DE GABINETE



ANEXO VI

DESCRICAO E ESPECIFICACAO SINTETICA DOS CARGOS DE
PROVIMENTO EFETIVO

DENOMINACAO DO CARGO

TESOUREIRO

JORNADA DE TRABALHO SiMBOLO

30 HORAS/SEMANAIS CT

AREA DE RECRUTAMENTO PROCESSO SELETIVO

AMPLA

CONCURSO PUBLICO DE PROVAS
E/OU PROVAS E TITULOS

REQUISITOS PARA RECRUTAMENTO
ENSINO MEDIO GERAL

DENOMINACAO DO CARGO
SECRETARIO EXECUTIVO

JORNADA DE TRABALHO SiMBOLO
30 HORAS/SEMANAIS SE
AREA DE RECRUTAMENTO PROCESSO SELETIVO

AMPLA

CONCURSO PUBLICO DE PROVAS
E/OU PROVAS E TITULOS

REQUISITOS PARA RECRUTAMENTO
ENSINO MEDIO GERAL

DENOMINACAO DO CARGO

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

JORNADA DE TRABALHO SiMBOLO
30 HORAS/SEMANAIS ASG
AREA DE RECRUTAMENTO PROCESSO SELETIVO

AMPLA

CONCURSO PUBLICO DE PROVAS
E/OU PROVAS E TiTULOS




REQUISITOS PARA RECRUTAMENTO
4: SERIE DO ENSINO FUNDAMENTAL

Gabinete do Prefeito Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, aos
vinte e nove dias do més de abril de dois mil e cinco. (29/04/2005).

VALDIMIR ROELA DA SILVA JUNIOR
PREFEITO MUNICIPAL
Publicada no saguéo da Prefeitura Municipal de Martins
Soares, aos 02 dias do més de maio de 2005.
ADEVALDE CANTAMISSA DE ANDRADE
CHEFE DE GABINETE



Lei Municipal n° 215, de 20.03.2006

“Promove reajuste dos vencimentos nos
Cargos Constantes no Anexo | da Lei N°
182/2005, e da outras providéncias”

A Cémara Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, por seus Vereadores
aprovou e o Prefeito promulga e sanciona a seguinte Lei:

Art.1° Fica a Camara Municipal autorizada a conceder reajuste aos vencimentos dos
cargos constantes na estrutura administrativa do Legislativo Municipal de Martins Soares
no percentual de 16,67% (dezesseis inteiros e sessenta e sete décimos por cento).

Art.2° As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta da dotacdo orcamentaria do
orcamento proprio do exercicio de 2006.

Art.3° O impacto do reajuste é de 1,58% (um inteiro e cinglienta e oito décimos por cento)
em 2006; 2,2% (dois inteiros e dois décimos por cento) em 2007 e 2,1% (dois inteiros e
um décimo por cento) em 2008.

Art.4° Esta Lei entra em vigor a partir do dia 1° de abril do corrente ano.

Art. 5° Revogam-se as disposi¢des em contrario, especialmente o “ANEXO I — Dos
Cargos Vencimentos e Simbolos identificadores”, da Lei n°182, de 29 de abril de 2005.

Paragrafo Unico - O ANEXO | desta Lei passa a substituir o ANEXO | da Lei n° 182, de
29 de abril de 2005.

Gabinete do Prefeito Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, aos vinte
dias do més de marco de dois mil e seis. (20.03.2006).

VALDIMIR ROELA DA SILVA JUNIOR
Prefeito Municipal

Publicada no sagudo da Prefeitura Municipal
De Martins Soares / MG, aos 20 dias do més de
Marco de 2006, as 10h30min

ADEVALDE CANTAMISSA DE ANDRADE

Assessor de Gabinete



ANEXO |
DOS CARGOS, VENCIMENTOS E SIMBOLOS IDENTIFICADORES

ORGAO CARGO PUBLICO V[ENCIMENTO SIMB. | No.
BASICO (VB) VAGAS

CONTABILIDADE E CONTADOR R$ 816,69 CC 01

TESOURARIA TESOUREIRO R$ 735,02 CT 01

SECRETARIA GERAL |DIRETOR DE | R$ 735,02 DS 01
SECRETARIA

Div. SECRETARIA | SECRETARIO EXECUTIVO | R$ 700,02 SE 02

LEGISLATIVA

Div. Servicgos Gerais | AUXILIAR DE SERVIGOS | R$ 350,01 ASG 01
GERAIS

Gabinete do Prefeito Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, aos vinte
dias do més de marco de dois mil e seis. (20.03.2006).

VALDIMIR ROELA DA SILVA JUNIOR
Prefeito Municipal

Publicada no sagudo da Prefeitura Municipal
De Martins Soares / MG, aos 20 dias do més de
Marco de 2006, as 10h30min

ADEVALDE CANTAMISSA DE ANDRADE

Assessor de Gabinete



Lei Municipal n°. 366, de 11.04.2007.

“Concede Reajuste nos padroes e classes
no Plano de Cargos e Salarios e da
providéncias”

A Céamara Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, por seus
Vereadores, aprovou e Prefeito Municipal sanciona e promulga a seguinte
Lei:

Art. 1.° Fica a Cémara Municipal autorizada a conceder reajuste aos
vencimentos dos cargos constantes na estrutura administrativa do
Legislativo Municipal de Martins Soares no percentual de 8,6% (oito virgula
seis por cento).

Art. 2.° As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta da dotacao
orcamentaria do orgcamento proprio do exercicio de 2007.

Art. 3.0 impacto do reajuste é de 3.828,52 em 2007 e de 3.933,89 em 2008.
Art. 4° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 5° Revogam-se as disposi¢cGes em contrario, especialmente as contidas
na Lei Municipal n° 215, de 20.03.2006.

Gabinete do Prefeito Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais,
aos onze dias do més de abril do ano de dois mil e sete. (11.04.2007)

VALDIMIR ROELA DA SILVA JUNIOR
Prefeito Municipal

Publicada no saguéo da Prefeitura Municipal
De Martins Soares/MG, aos 11 dias do més de
abril de 2007, as 10h00min.

ADEVALDE CANTAMISSA DE ANDRADE

Assessor de Gabinete



Lei Municipal n° 480/2008, de 31/03/2008

“Concede reajuste nos padroes e classes no Plano de Cargos e Salarios e da
providéncias”
A Céamara Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, por seus Vereadores,
aprovou e Prefeito Municipal sanciona e Promulga a seguinte Lei:

Art. 1° Fica a Camara Municipal autorizada a conceder reajuste aos vencimentos dos
cargos constantes na estrutura administrativa do Legislativo Municipal de Martins Soares
no percentual de 9,21 (nove, virgula, vinte e um por cento).

Art. 2° As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta da dotacdo orcamentaria do
orcamento proprio do exercicio de 2008.

Art. 3° O impacto do reajuste em 2008 € de 0,99% (zero, virgula noventa e nove por
cento) representando um valor anual de R$3.337,50 (trés mil, trezentos e trinta e sete reais
e cinglienta centavos), em 2009 é de 1,09% (um inteiro, virgula nove por cento), em 2010
é de 1,12% (um inteiro, virgula doze por cento), conforme Lei do Plano Plurianual de
Acéo de Governo — PPAG de n° 207 de dezembro de 2005.

Art. 4° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 5° Revogam-se as disposi¢cBes em contrario, especialmente as contidas na Lei
Municipal n.° 366, de 11.04.2007.

Paragrafo Unico - O ANEXO | desta Lei passa a substituir o ANEXO | da Lei n° 366, de
11 de abril de 2007.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Martins Soares, Estado de Minas
Gerais, aos trinta e um dias do més de marco de dois mil e oito. (31.03.2008).

VALDIMIR ROELA DA SILVA JUNIOR

Prefeito Municipal

Publicada no saguédo da Prefeitura Municipal
de Martins Soares/MG, aos 31 dias do més de
Marco de 2008, as 09h20min.

ADEVALDE CANTAMISSA DE ANDRADE
Assessor de Gabinete



ANEXO |

DOS CARGOS, VENCIMENTOS E SIMBOLOS IDENTIFICADORES

- CARGO PUBLICO VENCIMENTO SIMB. No,
ORGAO BASICO (VB) VAGAS
CONTABILIDADE E CONTADOR R$ 968,62 CcC 01
TESOURARIA TESOUREIRO R$ 871,75 CT 01
SECRETARIA GERAL DIRETOR DE SECRETARIA R$871,75 DS 01
Div. SECRETARIA SECRETARIO EXECUTIVO R$ 830,24 SE 02
LEGISLATIVA
Div. SERVICOS GERAIS AUXILIAR DE SERVICOS R$ 415,00 ASG 01

GERAIS

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Martins Soares, Estado de Minas

Gerais, aos trinta e um dias do més de marco de dois mil e oito. (31.03.2008).

VALDIMIR ROELA DA SILVA JUNIOR

Prefeito Municipal

Publicada no saguéo da Prefeitura Municipal
de Martins Soares/MG, aos 31 dias do més de
Marco de 2008, as 09h20min.

ADEVALDE CANTAMISSA DE ANDRADE

Assessor de Gabinete




Lei Municipal n° 565, de 02.03.2009

“Concede reajuste nos padroes no Plano de Cargos e

Salarios e da outras providéncias”
A Cémara Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, por seus Vereadores,
aprovou e Prefeito Municipal sanciona e Promulga a seguinte Lei:
Art. 1° - Fica a Camara Municipal autorizada a conceder reajuste aos vencimentos dos
cargos constantes na estrutura administrativa do Legislativo Municipal de Martins Soares
no percentual de 12,2% (doze virgula dois por cento).
Art. 2° - As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta da dotacdo orgamentéria
do orcamento préprio do exercicio de 2009.
Art. 3° - O impacto do reajuste em 2009 é de 3,17% (trés virgula dezessete por cento),
em 2010 de 8,33% (oito virgula trinta e trés por cento) e em 2011 de 13,49% (treze virgula
quarenta e nove por cento).
Art. 4° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao, retroagindo seus efeitos a 1.°
de fevereiro de 20009.
Art. 5° - Revogam-se as disposi¢cBes em contrario, especialmente as contidas na Lei
Municipal n.° 480, de 31.03.2008.
Paragrafo unico — O ANEXO | desta Lei passa a substituir o ANEXO | da Lei n.° 480,
de 31 de marco de 2008.
Gabinete do Prefeito Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, aos dois dias
do més de marco de dois mil e nove. (02.03.2009)

VALDIMIR ROELA DA SILVA JUNIOR
Prefeito Municipal

Publicada no saguéo da Prefeitura Municipal
De Martins Soares / MG, aos 02 dias do més de
Marco de 2009, as 13h30min.

JORES NAZAR DUTRA
Assessor de Gabinete



ANEXO |
DOS CARGOS, VENCIMENTOS E SIMBOLOS IDENTIFICADORES

ORGAO CARGO PUBLICO VENCIMENTO | SIMB. | N°
BASICO (VB) VAGAS

CONTABILIDADE | CONTADOR R$1.086,79 cC 01

E TESOURARIA | TESOUREIRO R$978,10 CT 01

SECRETARIA DIRETOR DE | R$978,10 DS 01

GERAL SECRETARIA

DIV. SECRETARIO R$931,53 SE 02

SECRETARIA EXECUTIVO

LEGISLATIVA

DIV. SERVICOS | AUXILIAR DE | R$465,63 ASG |01

GERAIS SERVICOS GERAIS

Gabinete do Prefeito Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, aos dois dias
do més de marco de dois mil e nove. (02.03.2009)

VALDIMIR ROELA DA SILVA JUNIOR
Prefeito Municipal

Publicada no saguéo da Prefeitura Municipal
De Martins Soares / MG, aos 02 dias do més de
Marco de 2009, as 13h30min.

JORES NAZAR DUTRA
Assessor de Gabinete




Lei Municipal n® 597, de 08.12.2009

“Acresca dispositivos na Lei n.° 182/2005, que, “Cria O0rgdos, cargos e vencimentos,
organiza e estrutura os diversos servicos administrativos necessarios a Camara
Municipal de Martins Soares estrutura e organiza rotinas administrativas da Secretaria,

e da outras providéncias”

O Povo do Municipio de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, por seus

Representantes, aprovou, e eu, Prefeito Municipal, em seu nome sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica adicionado ao artigo 14 da Lei n°. 182, de 29.04.2005, o inciso 111 com
a seguinte redacéo:

Art. 14. ...

l..

I....

I11. 01 — Assistente Administrativo.
Art. 2° Fica adicionado o artigo 18- A a Lei n.° 182, de 29.04.2005, com a seguinte
redacéo:

Art. 18-A — Compete ao Assistente Administrativo:

| — atendimento de protocolos, informacdes e telefone;

Il — manter a organizacéo do arquivo da Camara;

Il — auxiliar a tesouraria e a secretaria em suas atribuicdes;

IV — atender a Mesa Diretora e demais Vereadores nos servicos do legislativo;

V — outras funcdes inerentes ao cargo que forem solicitadas pelo Presidente ou
pelo Diretor de Secretaria.

Art. 3° Fica adicionado ao inciso II do artigo 36, a alinea “d” e paragrafo unico

com a seguinte redacao:

Art. 36. ...

v. ..
d) ...
e) ..
a) ..
b) ..
c) ..

d) Nivel médio incompleto para Assistente Administrativo.

V.

Paragrafo Gnico. Para preencher o cargo de Assistente Administrativo, o
servidor devera ter concluido curso de Informatica.

Art. 4° Fica modificado o artigo 37 que passa a ter a seguinte redacao:



Art. 37 — O quadro de pessoal da Camara é composto de quadro permanente, com
cargos publicos efetivos, salvo os cargos isolados de Contador, Diretor de Secretaria e
Assistente de Secretaria, que sdo de livre nomeagao e exoneragao pela Presidéncia.

Art. 5° Fica acrescentado o cargo aos Anexos I, 111 e V que passam a ter a redacao
da presente Lei.

Art. 6° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 7° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais,
aos oito dias do més de dezembro de dois mil e nove. (08.12.2009).

VALDIMIR ROELA DA SILVA JUNIOR
Prefeito Municipal

Publicada no saguéo da Prefeitura Municipal
de Martins Soares / MG, aos 08 dias do més de
Dezembro de 2009, as 09h15min.

JORES NAZAR DUTRA
Assessor de Gabinete



ANEXO |

DOS CARGOS, VENCIMENTOS E SIMBOLOS IDENTIFICADORES

ORGAO CARGO PUBLICO VENCIME |SIMB. |N°e.VAGA
NTO S
BASICO
(VB)
CONTABILIDADE E | CONTADOR R$ 1.086,79 CcC 01
TESOURARIA TESOUREIRO R$ 978,10 TS 01
SECRETARIA GERAL |DIRETOR DE SECRETARIA R$978.10 DS 01
DIV. SECRETARIA | SECRETARIO EXECUTIVO R$ 931,53 SE 02
LEGISLATIVA ASSISTENTE ADMINISTRATIVO | R$ 470,00 AA 01
DIV. SERVICOS | AUXILIAR DE SERVICOS | R$ 465,63 ASG 01
GERAIS GERAIS

3

Gabinete do Prefeito Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais,

aos oito dias do més de dezembro de dois mil e nove. (08.12.2009).

VALDIMIR ROELA DA SILVA JUNIOR

Prefeito Municipal

Publicada no sagudo da Prefeitura Municipal
de Martins Soares / MG, aos 08 dias do més de
Dezembro de 2009, as 09h15min.

JORES NAZAR DUTRA
Assessor de Gabinete




ANEXO 111
DOS CARGOS PUBLICOS DE LIVRE NOMEAGAO E EXONERAGCAO

ORGAO CARGO PUBLICO
CONTADOR

ASSESSORIA CONTABIL E
FINANCEIRA

SECRETARIA GERAL DIRETOR DE SECRETARIA

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

DIVISAO DE SECRETARIA

Gabinete do Prefeito Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais,
aos oito dias do més de dezembro de dois mil e nove. (08.12.2009).

VALDIMIR ROELA DA SILVA JUNIOR
Prefeito Municipal

Publicada no sagudo da Prefeitura Municipal
de Martins Soares / MG, aos 08 dias do més de
Dezembro de 2009, as 09h15min.

JORES NAZAR DUTRA
Assessor de Gabinete




ANEXO V

DESCRICAO E ESPECIFICACAO SINTETICA DOS CARGOS DE LIVRE

NOMEACAO
DENOMINACAO DO CARGO
CONTADOR
JORNADA DE TRABALHO SIMBOLO
6 HORAS/SEMANAIS CC
AREA DE RECRUTAMENTO PROCESSO SELETIVO

AMPLA

LIVRE NOMEACAO

COMPETENTE

REQUISITOS PARA RECRUTAMENTO
CURSO SUPERIOR EM CIENCIAS CONTABIL OU TECNICO CONTABIL REGISTRO NO ORGAO

DENOMINAGAO DO CARGO
DIRETOR DE SECRETARIA

JORNADA DE TRABALHO SIMBOLO

30 HORAS/SEMANAIS DS

AREA DE RECRUTAMENTO PROCESSO SELETIVO
LIVRE NOMEACAO

LIMITADA

REQUISITOS PARARECRUTAMENTO

SER SERVIDOR EFETIVO / MEMBRO DO QUADRO PERMANENTE DA CAMARA

DENOMINACAO DO CARGO
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

JORNADA DE TRABALHO SIMBOLO

30 HORAS/SEMANAIS AA

AREA DE RECRUTAMENTO PROCESSO SELETIVO
LIVRE NOMEACAO

LIMITADA

REQUISITOS PARARECRUTAMENTO

NIVEL MEDIO INCOMPLETO/CURSO DE INFORMATICA

Gabinete do Prefeito Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais,
aos oito dias do més de dezembro de dois mil e nove. (08.12.2009).

VALDIMIR ROELA DA SILVA JUNIOR
Prefeito Municipal




Publicada no saguéo da Prefeitura Municipal
de Martins Soares / MG, aos 08 dias do més de
Dezembro de 2009, as 09h15min.

JORES NAZAR DUTRA
Assessor de Gabinete



Lei Municipal n.° 611, de 21.09.2010

“Concede recomposi¢ao nos padroes no Plano de Cargos e Salarios e da outras
providéncias”

O povo do Municipio de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, por seus
representantes na Camara Municipal, aprovou e eu, Prefeito Municipal, em seu nome
sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica a Camara Municipal autorizada a conceder recomposi¢ao aos vencimentos
dos cargos constantes na estrutura administrativa do Legislativo Municipal de Martins
Soares no percentual de 9,70% (nove virgula setenta por cento).

Art. 2° - As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta da dotagdo or¢camentaria
do orcamento préprio do exercicio de 2010.

Art. 3° - O impacto na folha de pagamento da revisdo em 2010 é de 2,53% (dois virgula
cinglienta e trés por cento), e o impacto financeiro sera no exercicio de 2010 de 1, 369%
(um virgula trezentos e sessenta e nove por cento) e no exercicio de 2011 igual a 1,30%
(um virgula trinta por cento) e de 2012 igual a 1,24% (um virgula vinte e quatro por
cento).

Art. 4° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 5° - Revogam se as disposi¢des em contrario.

Paragrafo tnico — O ANEXO | desta Lei passa a substituir o ANEXO | da Lei n.° 597,
de 08 de dezembro de 2009.

Alterada pela Lei Municipal n.° 621/2011

Gabinete do Prefeito Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, aos vinte e um dias do més
de setembro de dois mil e dez. (21.09.2010).

VALDIMIR ROELA DA SILVA JUNIOR

PREFEITO MUNICIPAL

Publicada no saguédo da Prefeitura Municipal
de Martins Soares/MG, aos 21 dias do més de

setembro de 2010, as 09h45min.
JORES NAZAR DUTRA

Secretario Municipal de Gabinete



ANEXO |

DOS CARGOS, VENCIMENTOS E SIMBOLOS IDENTIFICADORES

GERAIS

GERAIS

ORGAO CARGO PUBLICO VENCIMENTO | SIMB. | N° DE VAGAS
BASICO (VB)

CONTABILIDADE E | CONTADOR R$ 1.192,20 cC 01
TESOURARIA

TESOUREIRO R$ 1.072,97 CT 01
SECRETARIA DIRETOR DE SECRETARIA R$ 1.072,97 DS 01
GERAL
DIV. SECRETARIA SECRETARIO EXECUTIVO R$ 1.021,88 SE 02
LEGISLATIVA

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO | R$ 515,59 AA 01
DIV. SERVICOS AUXILIAR DE SERVICOS R$ 510,79 ASG 01

Gabinete do Prefeito Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais,
aos vinte e um dias do més de setembro de dois mil e dez.

(21/09/2010).

VALDIMIR ROELA DA SILVA JUNIOR

Prefeito Municipal

Publicada no saguéo da Prefeitura Municipal

de Martins Soares/MG, aos 21 dias do més de

setembro de 2010, as 09h45min.

JORES NAZAR DUTRA

Secretario Municipal de Gabinete




Lei Municipal n° 621, 21.03.2011

“Concede recomposicio nos padroes no Plano de Cargos e
Salarios e da outras providéncias”

O Povo do Municipio de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, por seus
Representantes, aprovou, e eu, Prefeito Municipal, em seu nome, sanciono a presente
Lei:

Art. 1° - Fica a Camara Municipal autorizada a conceder recomposi¢ao aos
vencimentos dos cargos constantes na estrutura administrativa do Legislativo Municipal
de Martins Soares no percentual de 7% (sete por cento).

Art. 2° - As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta da dotacdo orgamentéria
do orcamento proprio do exercicio de 2011.

Art. 3° - O impacto na folha de pagamento do reajuste em 2011, é de 9,08% (nove
virgula zero oito por cento), o impacto financeiro sera no exercicio de 2012, de 8,67%
(oito virgula sessenta e sete por cento) e no exercicio de 2013, igual a 8,27% (oito
virgula vinte e sete por cento).

Art. 4° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 5° - Revogam-se as disposi¢fes em contrario, especialmente as contidas na Lei
Municipal n° 611, de 21 de setembro de 2010.

Paragrafo unico — O ANEXO | desta Lei passa a substituir o ANEXO I da Lei n.° 611,
de 21 de setembro de 2010.



ANEXO |
DOS CARGOS, VENCIMENTOS E SIMBOLOS IDENTIFICADORES

ORGAO CARGO VENCIMENT SIM Ne

PUBLICO L
0 BASICO B. VAGA
(VB) S

CONTABILIDA CONTADOR R$1.27565 cC 01
TESOUREIRO

DE E R$1.148,07 cT 01

TESOURARIA

SECRETARIA DIRETOR DE R$1.148.07 DS 01
SECRETARIA

GERAL

DIV. SECRETARIO R$1.093.41 SE 02
EXECUTIVO

SECRETARIA R$551,68 AA 01
ASSISTENTE

LEGISLATIVA
ADMINISTRATI
VO

DIV. SERVICOS |  AUXILIAR DE R$ 546 55 ASG | o1
SERVICOS

GERAIS
GERAIS

Gabinete do Prefeito Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, aos vinte e
um dias do més de marco de dois mil e onze. (21.03.2011)

VALDIMIR ROELA DA SILVA JUNIOR
Prefeito Municipal

Publicado no sagudo da Prefeitura Municipal
de Martins Soares/MG, aos vinte e um dias do més de
Marco de 2011, as 13 h45min.

JORES NAZAR DUTRA
Assessor de Gabinete



Lei Municipal n.° 647, de 05.03.2012

“Concede recomposicio nos padrées no Plano de Cargos e Salarios e da outras
providéncias”
Alterada pela Lei n.° 670/2013

O Povo do Municipio de Martins Soares, Estado de Minas, por seus representantes na
Camara municipal, aprovou e eu, prefeito municipal, em seu nome sanciono a seguinte
Lei:

Art. 1° - Fica a Camara Municipal autorizada a conceder recomposi¢éo aos
vencimentos dos cargos constantes na estrutura administrativa do Legislativo Municipal
de Martins Soares no percentual do IGP-DI de 5,01% (cinco, virgula zero um por
cento).

Art. 2° - As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta da dotacdo orgcamentéria
do orcamento préprio do exercicio de 2012.

Art. 3° - O impacto na folha de pagamento da recomposic¢ao, bem como o impacto
financeiro serd demonstrado no Anexo Il conforme parecer contabil, em cumprimento a
Lei Complementar 101/2000 e da Lei de Responsabilidade Fiscal.

Art. 4° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 5° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, especialmente as contidas na Lei
Municipal n° 621, de 21 de margo de 2011.

Paragrafo tnico — O ANEXO | desta Lei passa a substituir o ANEXO | da Lei n.° 621,
de 21 de marco de 2011.

Gabinete do Prefeito Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, aos cinco
dias do més de marcgo de dois mil e doze. (05.03.2012)

Valdimir Roela da Silva JUnior
Prefeito Municipal

Publicado no saguéo da Prefeitura Municipal
de Martins Soares/MG, aos 05 dias do més de
Marco de 2012, as 15h 10min.

JORES NAZAR DUTRA
Assessor de Gabinete



ORGAOC CARGO-PRUBLICO VENCGHVEN | SHVB | No
FOBASICO |- | VAGAS
/B)

CONTABHIDA | CONTABOR R$133950 |cc |6k

BEE FESOUREIRG R$1-20551 | GF |6t

FESOURARIA

SECREFARIA | DIREFORDESECRETARIA | R$120551 | BS |61

GERAL

SECRETFARIA | ASSISTENTE R$—62200 |AA |0

LEGISLATIVA | ADMINISTRATIVO

DIV. SERVICOS ~ AUXILIAR DE SERVICOS | R$ 62200 |ASG |01

GERAIS GERAIS

ASSESSORIA | ASSESSORJURIBICO R$1179.90 |AKR |01

JURIDICAE

PARLAMENTA

R

ANEXO | (redacdo dada pela Lei n.° 670/2013)

DOS CARGOS, VENCIMENTOS E SIMBOLOS IDENTIFICADORES

ORGAO CARGO PUBLICO VENCIMENTO SIMB. | N° DE VAGAS
BASICO (VB)
CONTABILIDADE E CONTADOR R$ 2.000,00 cC 01
TESOURARIA
TESOUREIRO R$ 1.314,00 CT 01
ASSESSORIA ASSESSOR JURIDICO R$ 2.000,00 AJP 01
JURIDICAE
PARLAMENTAR
SECRETARIA DIRETOR DE SECRETARIA | R$ 1.314,00 DS 01
GERAL
DIV. SECRETARIA SECRETARIO EXECUTIVO | R$ 1.251,51 SE 02
LEGISLATIVA
ASSISTENTE R$ 813,60 AA 01
ADMINISTRATIVO
DIV. SERVICOS AUXILIAR DE SERVICOS | R$ 678,00 ASG 01
GERAIS GERAIS

Gabinete do Prefeito Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, aos cinco
dias do més de marco de dois mil e doze. (05.03.2012)

Valdimir Roela da Silva Junior
Prefeito Municipal
Publicado no saguéo da Prefeitura Municipal
de Martins Soares/MG, aos 05 dias do més de

Marco de 2012, as 15h 10min.
JORES NAZAR DUTRA
Assessor de Gabinete




Lei n°670, de 01.04.2013

"Altera a Lei Municipal n.° 182/2005, modifica os vencimentos e Leis
Municipais n.° 619/2011 e 647/2012, junto a estrutura administrativa da
Camara Municipal de Martins Soares, e da outras providéncias”

O povo do Municipio de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, por seus Representantes
aprovou, e eu, Prefeito Municipal, em seu nome sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Ficam modificados os vencimentos recebidos pelos Cargos de Contador, Tesoureiro,
Assessor Juridico e Parlamentar, Diretor de Secretaria, Secretario Executivo, Assistente
Administrativo e Auxiliar de Servicos Gerais, nos seguintes termos:

I — O Cargo de Contador, passara a receber o vencimento de R$2.000,00 (dois mil reais);

Il — O Cargo de Tesoureiro passara a receber o vencimento de R$1.314,00 (hum mil trezentos e
quatorze reais);

Il - O Cargo de Assessor Juridico e Parlamentar passara a receber o vencimento de R$2.000,00
(dois mil reais);

IV - O Cargo de Diretor de Secretaria, passara a receber o vencimento de R$1.314,00 (hum mil
trezentos e quatorze reais);

V — O Cargo de Secretéario Executivo, passara a receber o vencimento de R$1.251,51 (hum mil
duzentos e cinglienta e um reais e cinglienta e um centavos);

VI — O Cargo de Assistente Administrativo, passara a receber o vencimento de R$813,60
(oitocentos e treze reais e sessenta centavos);

VIl — O Cargo de Auxiliar de Servigos Gerias, passara a receber o vencimento de R$678,00
(seiscentos e setenta e oito reais).

Art. 2°. Fica modificada a carga horaria dos Cargos de Contador e Assessor Juridico e Parlamentar
para 06 (seis) horas semanais.

Art. 3°. Passara a vigorar os Anexos | da Lei n.° 647/2012 e V da Lei n.° 619/2011, conforme
abaixo descrito.

Art. 4°. Fica excluido o Art. 46 da Lei n® 182/2005.

Art. 5°. Ficara extinto o inciso XII do Art. 12 da Lei n® 182/2005, sendo os demais devidamente
renumerados.

Art. 6°. Esta Lei entra em vigor a partir do dia 1.° de mar¢o de 2013.

Art. 7°. Revogam as disposi¢fes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, ao primeiro
dia do més de Abril de dois mil e treze. (01.04.2013)

ADEMIR J. CONRADO DE OLIVEIRA
Prefeito Municipal

Publicado no Hall de entrada do Pago
Municipal, conforme art. 31 da LOM.
Martins Soares, 01.04.2013

Roberto J. Machado
Secretario Mun. de Gabinete



BASICO-(\/B)
CONTABH-IDADEE | CONTADOR R$ 2.000,00 cc 01
FESOURARIA
TESOUREIRO ’ R$1.314,00 CT 01
ASSESSORIA ASSESSORJURIDICO R$-2.000,00 AP 01
JURIDICA—— F
PARLAMENTAR
SECRETARIAGERAL | DIRETORDESECRETARIA | R$-1.314.00 alS 01
DPR.— SECRETARIA | SECREFARIOEXECUTIVO | R$1.25151 SE 02
LEGISEATIVA
ASSISTENTE R$ 813,60 AA 01
ADMINISTRATNO
DNV SERVICOS | AUXHIARDE—SERVAGOS | R$-678,00 ASG 01
GERAIS GERAIS
ANEXO |
DOS CARGOS, VENCIMENTOS E SIMBOLOS IDENTIFICADORES
ORGAO CARGO PUBLICO VENCIMENTO | SIMB N° DE
BASICO (VB) : VAGAS
CONTABILIDADE E CONTADOR R$2.135,70 cC 01
TESOURARIA TESOUREIRO R$ 1.403,15 CT 01
ASSESSORIA ASSESSOR JURIDICO R$2.135,70 AJP 01
JURIDICA E
PARLAMENTAR
SECRETARIA GERAL DIRETOR DE R$1.403,15 DS 01
SECRETARIA
DIV. SECRETARIA SECRETARIO R$1.336,42 SE 02
LEGISLATIVA EXECUTIVO R$868,20 AA 01
ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO
DIV. SERVICOS AUXILIAR DE R$724,00 ASG 01
GERAIS SERVICOS GERAIS

Redacdo dada pela Lei n.° 692/2014

Gabinete do Prefeito Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, ao primeiro
dia do més de Abril de dois mil e treze. (01.04.2013)

ADEMIR J. CONRADO DE OLIVEIRA
Prefeito Municipal

Publicado no Hall de entrada do Pago
Municipal, conforme art. 31 da LOM.
Martins Soares, 01.04.2013

Roberto J. Machado
Secretario Mun. de Gabinete




ANEXO V

DESCRICAO E ESPECIFICACAO SINTETICA DOS CARGOS DE LIVRE

NOMEACAO

DENOMINAGAO DO CARGO
ASSESSORIA JURIDICA E PARLAMENTAR

JORNADA DE TRABALHO
06 HORAS/SEMANAIS

SiMBOLO
AJP

AREA DE RECRUTAMENTO

AMPLA

PROCESSO SELETIVO
LIVRE NOMEACAO

REQUISITOS PARA RECRUTAMENTO

ADVOGADOS DO BRASIL

CURSO SUPERIOR EM DIREITO E INSCRICAO JUNTO A OAB — ORDEM DOS

DENOMINACAO DO CARGO
CONTADOR

JORNADA DE TRABALHO
06 HORAS/SEMANAIS

SiMBOLO
CcC

AREA DE RECRUTAMENTO

AMPLA

PROCESSO SELETIVO

LIVRE NOMEACAO

REQUISITOS PARA RECRUTAMENTO

NO ORGAO COMPETENTE

CURSO SUPERIOR EM CIENCIAS CONTABIL ouU TECNICO CONTABIL REGISTRO

DENOMINACAO DO CARGO
DIRETOR DE SECRETARIA

JORNADA DE TRABALHO
30 HORAS/SEMANAIS

SiMBOLO
DS




AREA DE RECRUTAMENTO PROCESSO SELETIVO

LIMITADA LIVRE NOMEACAO

REQUISITOS PARA RECRUTAMENTO
SEB SERVIDOR EFETIVO/MEMBRO DO QUADRO PERMANENTE DA
CAMARA

DENOMINACAO DO CARGO
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

JORNADA DE TRABALHO siMBOLO

30 HORAS/SEMANAIS AA

AREA DE RECRUTAMENTO PROCESSO SELETIVO
LIMITADA LIVRE NOMEACAO

REQUISITOS PARARECRUTAMENTO
NIVEL MEDIO INCOMPLETO/CURSO DE INFORMATICA

Gabinete do Prefeito Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, ao primeiro
dia do més de Abril de dois mil e treze. (01.04.2013)

ADEMIR J. CONRADO DE OLIVEIRA
Prefeito Municipal

Publicado no Hall de entrada do Pago
Municipal, conforme art. 31 da LOM.
Martins Soares, 01.04.2013

Roberto J. Machado
Secretario Mun. de Gabinete



Lei n® 692, de 28.02.2014

"Altera a Lei Municipal n.° 670/2013, modifica os vencimentos junto a estrutura
administrativa da Camara Municipal de Martins Soares, ¢ d4 outras providéncias”

O povo do Municipio de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, por seus Representantes
aprovou, e eu, Prefeito Municipal, em seu nome sanciona a seguinte Lei:

Art. 1°. Ficam modificados os vencimentos recebidos pelos Cargos de Contador,
Tesoureiro, Assessor Juridico e Parlamentar, Diretor de Secretaria, Secretario
Executivo, Assistente Administrativo e Auxiliar de Servigos Gerais, nos seguintes
termos:

I — O Cargo de Contador, passara a receber o vencimento de R$2.135,70 (dois mil
cento e trinta e cinco reais e setenta centavos);

Il - O Cargo de Tesoureiro, passara a receber o vencimento de R$1.403,15 (hum mil
guatrocentos e trés reais e quinze centavos);

11 - O Cargo de Assessor Juridico e Parlamentar, passara a receber o vencimento
de R$2.135,70 (dois mil cento e trinta e cinco reais e setenta centavos);

IV - O Cargo de Diretor de Secretaria, passara a receber o vencimento de R$1.403,15
(hum mil quatrocentos e trés reais e quinze centavos);

V — O Cargo de Secretario Executivo, passara a receber o vencimento de R$1.336,42
(hum mil trezentos e trinta e seis reais e quarenta e dois centavos);

VI — O Cargo de Assistente Administrativo, passara a receber o vencimento de
R$868,20 (oitocentos e sessenta e oito reais e vinte centavos);

VIl — O Cargo de Auxiliar de Servigos Gerias, passara a receber o vencimento de
R$724,00 (setecentos e vinte e quatro reais).

Art. 2°. Passard a vigorar o Anexo | da Lei n.° 670/2013, conforme abaixo descrito.

Art. 3°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo retroagindo seus efeitos a
partir do dia 1.° de janeiro de 2014.

Art. 4°. Revogam as disposi¢Ges em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, aos vinte e
oito dias do més de fevereiro de dois mil e quatorze. (28.02.2014)

ADEMIR J. CONRADO DE OLIVEIRA
Prefeito Municipal

Publicado no Hall de entrada do Paco
Municipal, conforme art. 31 da LOM.
Martins Soares, 28.02.2014.

Roberto J. Machado
Secretario Mun. de Gabinete



ANEXO |
DOS CARGOS, VENCIMENTOS E SIMBOLOS IDENTIFICADORES

ORGAO CARGO PUBLICO VENCIMENTO | SIMB N° DE
BASICO (VB) : VAGAS
CONTABILIDADE E CONTADOR R$2.135,70 cC 01
TESOURARIA TESOUREIRO R$ 1.403,15 CT 01
ASSESSORIA ASSESSOR JURIDICO R$2.135,70 AJP 01
JURIDICAE
PARLAMENTAR
SECRETARIA GERAL DIRETOR DE R$1.403,15 DS 01
SECRETARIA
DIV. SECRETARIA SECRETARIO R$1.336,42 SE 02
LEGISLATIVA EXECUTIVO R$868,20 AA 01
ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO
DIV. SERVICOS AUXILIAR DE R$724,00 ASG 01
GERAIS SERVICOS GERAIS

Gabinete do Prefeito Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, aos vinte e
oito dias do més de fevereiro de dois mil e quatorze. (28.02.2014)

ADEMIR J. CONRADO DE OLIVEIRA
Prefeito Municipal

Publicado no Hall de entrada do Paco
Municipal, conforme art. 31 da LOM.

Martins Soares, 28.02.2014.

Roberto J. Machado
Secretario Mun. de Gabinete




Lei n.° 716, de 12.03.2015
Alterada pela Lei n® 756, de 05.06.2017

"Altera a Lei Municipal n.° 182/2005, reestrutura os vencimentos dos cargos que
menciona e aplica o indice e da outras providéncias”

O povo do Municipio de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, por seus
Representantes aprovou, e eu, Prefeito Municipal, em seu nome sanciono a seguinte
Lei:

Art. 1° Ficam modificados os vencimentos recebidos pelos Cargos de Contador,
Assessor Juridico, Diretor de Secretaria, Tesoureiro, Secretario Executivo,
Assistente Administrativo e Auxiliar de Servigos Gerias, nos seguintes termos:

I — O Cargo de Contador, passara a receber o vencimento de R$2.306,55 (dois mil
trezentos e seis reais e cinquienta e cinco centavos);

Il — O Cargo de Assessor Juridico e Parlamentar passaré a receber o vencimento de
R$ 2.306,55 (dois mil trezentos e seis reais e cinqlienta e cinco centavos);

11 - O Cargo de Diretor de Secretaria, passara a receber o vencimento de 1.576,00
(hum mil quinhentos e setenta e seis reais);

IV - O Cargo de Tesoureiro passara a receber o vencimento de R$1.576,00 (hum mil
guinhentos e setenta e seis reais);

V — O Cargo de Secretario Executivo, passara a receber o vencimento de R$1.576,00
(hum mil quinhentos e setenta e seis reais);

VI — O Cargo de Assistente Administrativo, passara a receber o vencimento de
R$903,36 (novecentos e trés reais e trinta e seis centavos);

VIl — O Cargo de Auxiliar de Servigos Gerias, passara a receber o vencimento de
R$819,91 (oitocentos e dezenove reais e hoventa e um centavos).

Paragrafo Unico. Passara a vigorar os Anexos | da Lei n.° 182/2005, conforme abaixo
descrito.

Art. 2° Para a ocupacao do cargo de Assistente Administrativo serd necessario como
requisito minimo a comprovacao do ensino médio completo.

§ 1° Fica modificada a redacao do artigo 36, I1, alinea “d”, para os seguintes termos:
d) Nivel Médio Completo para o Cargo Assistente Administrativo.

8 2° Fica modificado o Anexo V da Lei 182/2005, confirme abaixo descrito.



Art. 3° Para a ocupacdo do cargo de Auxiliar de Servigcos Gerais sera necessario
como requisito minimo a comprovacao do ensino fundamental incompleto.

§ 1° Fica modificada a redac¢ao do artigo 36, II1, alinea “a”, para os seguintes termos:
Ensino Fundamental incompleto para o Cargo de Auxiliar de Servigos Gerais.

8§ 2° Fica modificado o Anexo IV da Lei 182/2005, confirme abaixo descrito.

Art. 4° Esta Lei entra em vigor a partir do dia 1° de janeiro de 2015.

Art. 5° Revogam as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, aos doze dias
do més de margo do ano de dois mil e quinze. (12.03.2015)

Ademir J. Conrado de Oliveira
Prefeito Municipal

Publicado no Hall de entrada do Paco
Municipal, conforme art. 31 da LOM.
Martins Soares, 12.03.2015.

Roberto J. Machado
Secretario Municipal de Gabinete



DOS CARGOS, VENCIMENTOS E SIMBOLOS IDENTIFICADORES

ANEXO |

ORGAO CARGO PUBLICO | VENCIMENTO | SIMB N° DE
BASICO (VB) . VAGAS
CONTABILIDADE E CONTADOR R$ 2.306,55 cC 01
TESOURARIA TESOUREIRO R$1.576,00 CT 01
ASSESSORIA ASSESSOR JURIDICO R$ 2.306,55 AJP 01
JURIDICAE
PARLAMENTAR
SECRETARIA DIRETOR DE R$1.576,00 DS 01
GERAL SECRETARIA
DIV. SECRETARIA SECRETARIO R$1.576,00 SE 02
LEGISLATIVA EXECUTIVO
ASSISTENTE R$ 903,36 AA 01
ADMINISTRATIVO
DIV. SERVICOS AUXILIAR DE R$819,91 ASG 01

GERAIS

SERVICOS GERAIS

Gabinete do Prefeito Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, aos doze dias
do més de marco do ano de dois mil e quinze. (12.03.2015)

Ademir J. Conrado de Oliveira
Prefeito Municipal

Publicado no Hall de entrada do Paco
Municipal, conforme art. 31 da LOM.
Martins Soares, 12.03.2015.

Roberto J. Machado

Secretario Municipal de Gabinete




) ANEXO V
DESCRIGAO E ESPECIFICAGAO SINTETICA DOS CARGOS DE LIVRE
NOMEAGAO

()

DENOMINACAO DO CARGO
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

JORNADA DE TRABALHO SIMBOLO
30 HORAS/SEMANAIS AA

AREA DE RECRUTAMENTO PROCESSO SELETIVO

LIVRE NOMEACAO
LIMITADA

REQUISITOS PARARECRUTAMENTO
NIVEL MEDIO COMPLETO/CURSO DE INFORMATICA

Gabinete do Prefeito Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, aos doze dias
do més de margo do ano de dois mil e quinze. (12.03.2015)

Ademir J. Conrado de Oliveira
Prefeito Municipal

Publicado no Hall de entrada do Paco
Municipal, conforme art. 31 da LOM.
Martins Soares, 12.03.2015.

Roberto J. Machado
Secretario Municipal de Gabinete



) ANEXO VI
DESCRIGAO E ESPECIFICAGAO SINTETICA DOS CARGOS DE
PROVIMENTO EFETIVO

(..)

DENOMINACAO DO CARGO
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

JORNADA DE TRABALHO
30 HORAS/SEMANAIS

SiMBOLO
ASG

AREA DE RECRUTAMENTO

AMPLA

PROCESSO SEI,_ETIVO
CONCURSO PUBLICO DE PROVAS
E/OU PROVAS E TITULOS

REQUISITOS PARA RECRUTAMENTO
ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO

Gabinete do Prefeito Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, aos doze dias
do més de marco do ano de dois mil e quinze. (12.03.2015)

Ademir J. Conrado de Oliveira
Prefeito Municipal

Publicado no Hall de entrada do Paco
Municipal, conforme art. 31 da LOM.
Martins Soares, 12.03.2015.

Roberto J. Machado
Secretario Municipal de Gabinete



Lei n°® 756, de 05.06.2017

""Modifica os vencimentos da Lei Municipal n.° 716/2015, junto a
estrutura administrativa da Camara Municipal de Martins Soares,
e da outras providéncias”

O Povo do Municipio de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, por seus
Representantes, aprovou e eu, Prefeito Municipal em seu nome sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Ficam modificados os vencimentos recebidos pelos Cargos de Contador,
Tesoureiro, Assessor Juridico e Parlamentar, Diretor de Secretéria, Secretario Executivo,
Assistente Administrativo e Auxiliar de Servigos Gerais nos seguintes termos:

| — O Cargo de Contador passara a receber o vencimento de R$ 2.725,41 (dois mil
setecentos e vinte e cinco reais e quarenta e um centavos);

Il — Cargo de Tesoureiro passard a receber o vencimento de R$ 1.862,20 (um mil
oitocentos e sessenta e dois reais e vinte centavos);

I11 - O Cargo de Assessor Juridico passara a receber o vencimento de R$ 2.725,41 (dois
mil setecentos e vinte e cinco reais e quarenta e um centavos);

IV - O Cargo de Diretor de Secretaria passara a receber o vencimento de R$ 1.862,20 (um
mil oitocentos e sessenta e dois reais e vinte centavos);

V — O Cargo de Secretario Executivo passara a receber o vencimento de R$ 1.862,20 (um
mil oitocentos e sessenta e dois reais e vinte centavos);

VI - O Cargo de Assistente Administrativo passara a receber o vencimento de R$ 937,00
(novecentos e trinta e sete reais);

VIl — O Cargo de Auxiliar de Servicos Gerais passard a receber o vencimento de R$
937,00 (novecentos e trinta e sete reais).

Art. 2° Passara a vigorar o Anexo | conforme abaixo descrito.
Art. 3° Esta Lei entra em vigor a partir do dia 1.° de marco de 2017.

Art. 4° Revogam as disposi¢Ges em contrario, principalmente as contidas na Lei n® 716
de 12/03/2015.

Prefeitura Municipal de Martins Soares,
aos 05 dias do més de junho de 2017.

FERNANDO ALMEIDA DE ANDRADE
PREFEITO MUNICIPAL

Publicado no Hall de entrada do paco
Municipal, conforme art. 31 da LOM.
Martins Soares, MG, 05/06/2017.

Marcelo Alves Gongalves
Chefe de Gabinete



ANEXO |

DOS CARGOS, VENCIMENTOS E SIMBOLOS IDENTIFICADORES

ORGAO

CARGO PUBLICO VENCIMENTO SIMB. | N° DE VAGAS
BASICO (VB)

CONTABILIDADE E CONTADOR R$ 2.725.41 cc 01
TESOURARIA TESOUREIRO R$ 1.862.20 CT 01
ASSESSORIA ASSESSOR JURIDICO R$ 2.725.41 AJP 01

JURIDICAE

PARLAMENTAR
SECRETARIA GERAL | DIRETOR DE SECRETARIA R$ 1.862.20 DS 01
DIV. SECRETARIA SECRETARIO EXECUTIVO R$ 1.862.20 SE 02
LEGISLATIVA ASSISTENTE R$ 937,00 AA 01

ADMINISTRATIVO
DIV. SERVICOS AUXILIAR DE SERVICOS R$ 937,00 ASG 01
GERAIS GERAIS

FERNANDO ALMEIDA DE ANDRADE

PREFEITO MUNICIPAL




Lei n.° 774, de 23.08.2018

“Altera a Lei Municipal n°182/2005 no que menciona e da outras providéncias”

O Povo do Municipio de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, por seus
Representantes aprovou, e eu, Prefeito Municipal, em seu nome, sanciono a
seguinte Lei:

Art. 1° Fica criado junto a estrutura administrativa da Camara Municipal o cargo de livre
nomeacdo e exoneragdo de Chefe de Tesouraria e a fungéo gratificada de Controlador
Interno de nomeacao restrita nos termos desta Lei.

Art. 2° Fica alterado o Paragrafo 1°, Artigo 6° da Lei Municipal n°182/2005 para a
seguinte redacdo:

Paragrafo 1°. O Gabinete da Presidéncia compreende:
V. A Presidéncia;

VI. Sistema de Controle Interno;
a) Controlador Interno — CPC;

VII. Assessoria Juridica e Parlamentar - CPC;

VIII. Assessoria Contabil e Financeira — CPC;

a) Chefe de Tesouraria — CPC;
b) Tesoureiro — CPE.

Art. 3° Fica alterado o Art. 11 para a seguinte redacao:

Art. 11. Aos Cargos de Chefe de Tesouraria e Tesoureiro compete:
8 1° - Ao Cargo de Chefe de Tesouraria:

l. Controlar o setor de tesouraria, observando a legislacao pertinente.

. Controlar e Relatar ao Presidente a situacdo financeira/orcamentaria da
Camara Municipal de Martins Soares.

. Organizar e prestar as informac6es a serem encaminhadas aos 6rgéos

de controle.
IV.  Auxiliar o sistema de controle interno descrito no artigo 22 desta Lei.
V. Exercer as atribuicdes do cargo de Tesoureiro descritas no artigo 11
desta Lei na auséncia deste.
VI.  Executar outras atribuicfes por ordem do Presidente da Camara
8 2°- Ao Cargo de Tesoureiro:
XIl.  receber e depositar, se for 0 caso, as transferéncias e repasse de verbas
do Executivo;
XIIl.  programar os pagamentos da Camara nas datas determinadas;

XIV. averiguar, em liquidacdo ou ndo, a regularidade dos documentos
comprobatérios de despesas encaminhados a Cémara, solicitando
diligéncias para a correcédo de irregularidades;

XV. emitir guias de recolhimento de valores a quem de direito;

XVI. extrair certiddes relativas a sua pasta;

XVII. assinar cheques juntamente com o Presidente da Camara;

XVIII. compor a Comissdo de Controle Interno.



XIX. auxiliar o Assessor Contabil no preparo de empenhos, escrituracoes e
informatizacdo dos dados relativos a movimentacdo financeira e
contébil da Camara durante 0 més;

XX. receber e informar, a tempo e hora, a Comissdo de Controle Interno,
durante os seus trabalhos;

XXI.  manter em ordem os arquivos da contabilidade da Camara de acordo
com as exigéncias do Tribunal de Contas de Minas Gerais;

XXII. executar outras atribuicdes por ordem do Presidente.

§ 3° Os cargos de Assessor Contabil e Chefe de Tesouraria séo de livre

nomeacdo e exoneragao observando-se 0s requisitos necessarios constantes do ANEXO
V, que faz parte integrante desta Lei.

Art. 4° Fica modificado o artigo 22 da Lei n°182/2005 para a seguinte redagéo:

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.
XXVIII.

XXIX.

XXX.

Art. 22. O Sistema de Controle Interno, compete:
Orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestdo orcamentéria, financeira,
patrimonial e operacional dos 6rgdos da administracdo direta e indireta, com vistas
a implantacdo regular e a utilizacdo racional dos recursos e bens publicos;
elaborar, apreciar e submeter a Presidéncia, estudos, propostas de diretrizes,
programas e agdes que objetivem a racionalizacdo da execugdo da despesa e 0
aperfeicoamento da gestdo orcamentéaria, financeira e patrimonial no ambito da
Camara Municipal;
acompanhar a Comissdo Permanente de Licitagdo quanto ao controle do custo
operacional, execucdo fisica, financeira e orcamentaria dos projetos e atividades,
bem como da aplicacéo, sob qualquer forma de recursos publicos;
executar os trabalhos de auditoria contabil, administrativa e operacional junto aos
6rgdos da Camara Municipal;
emitir pareceres técnicos na fase final de todos o0s processos licitatorios, contratos
administrativos e de trabalho e em outros processos de sua competéncia;
verificar e certificar as contas dos responsaveis pela aplicacdo e utiliza¢ao, guarda
de bens ou valores publicos e de todo aquele que, por acdo ou omissao, der causa
a perda, subtracdo, extravio ou estrago de valores, bens e materiais de propriedade
ou sob a responsabilidade da Camara Municipal;
avaliar o cumprimento das metas previstas na execucdo dos programas do
orcamento da Camara Municipal de Martins Soares;
emitir relatério por ocasido do encerramento do exercicio sobre as contas e
balanco geral da Camara Municipal ou mesmo antes, e nos casos de inspecdes,
verificacdo e tomada de contas;
modificar, controlar e dar parecer nas leis orcamentérias;
comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficécia e eficiéncia, da
gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial;
tomar as contas dos responsaveis por bens e valores, inclusive da Presidéncia da
Cémara, ao final de sua gestdo, quando ndo prestados voluntariamente;
apoiar o controle externo, exercicio de sua missao constitucional;
auditar a folha de pagamento mensal, obrigacdes patronais, bem como todos os
empenhos emitidos pela Camara Municipal,
realizar, juntamente com o Diretor de Secretaria, o inventario dos bens
pertencentes ou que estejam sob a responsabilidade da Camara Municipal; e,
executar outras tarefas que lhe forem atribuidas pela Presidéncia.



VI.

VII.

8§ 1° Ao Controlador Interno compete:

Participar do planejamento, organizacdo e defini¢do das politicas e diretrizes
da Camara Municipal de Martins Soares;

Controlar e orientar as atividades administrativas, operacionais e técnicas,
verificando sua conformidade com as normas vigentes;

Decidir sobre matéria pertinente a sua competéncia, obedecidas as delegacbes
superiores e 0s limites estabelecidos em normas legais;

Determinar providéncia e estabelecer contatos relacionados com as atividades
das diversas unidades, objetivando preservar o patriménio municipal e a
legalidade das acdes administrativas;

Preparar relatério apontando falhas ou desconformidades na atividade
administrativa e submeté-lo ao Presidente da Camara;

Assistir ao Presidente da Camara em assuntos relacionados com a sua
competéncia e zelar pelo cumprimento de diretrizes, normas e programas
estabelecidos;

Observar as diretrizes estabelecidas pelo Tribunal de Contas de Minas Gerais
no que se refere ao controle interno.

8§ 2°. Os cargos da Comisséo de Controle Interno sdo de livre nomeacao, ndo

percebendo nenhum adicional por exercicio da funcdo, exceto a funcdo gratificada de
controlador interno de recrutamento limitado entre os funcionarios efetivos.

Art. 5° Fica alterado os numeros de vagas do cargo de Secretario Executivo para 03 vagas,
e o Cargo de Auxiliar de Servigos Gerais para 02 vagas.

Art. 6° Ficam modificados os Anexos I, 111 e V, que passam a ter redagéo da presente Lei,

conforme

descritos a seguir:

Art. 7° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogam-se as disposi¢cdes em

contrario.

Prefeitura Municipal de Martins Soares, 23 de Agosto de 2018.

Fernando Almeida de Andrade
Prefeito Municipal

Publicado no Hall de entrada
do Paco
Municipal, conforme art. 31
da LOM.

Martins Soares, MG,
23/08/2018
Marcelo Alves Gongalves
Chefe de Gabinete




ANEXO |

DOS CARGOS, VENCIMENTOS E SIMBOLOS IDENTIFICADORES

ORGAO CARGO PUBLICO VENCIMENTO | SIMB | N° DE
BASICO (VB) . VAGAS
CONTABILIDADE E | ASSESSOR CONTABIL | R$2.725,41 cC 01
TESOURARIA
CHEFE DE R$ 1.862,20 CHT |01
TESOURARIA
R$ 1.862,20 CT 01
TESOUREIRO
ASSESSORIA ASSESSOR JURIDICO | R$2.725,41 AP |01
JURIDICAE
PARLAMENTAR
SECRETARIA DIRETOR DE R$ 1.862,20 DS 01
GERAL SECRETARIA
DIV. SECRETARIA | SECRETARIO R$ 1.862,20 SE 03
LEGISLATIVA EXECUTIVO
R$ 954,00 AA |01
ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO
SISTEMA DE CONTRALADOR R$ 1.862,20 Cl 01
CONTROLE INTERNO
INTENO
DIV. SERVICOS AUXILIAR DE R$ 954,00 ASG |02
GERAIS SERVICOS GERAIS

Prefeitura Municipal de Martins Soares, 23 de Agosto de 2018.

Fernando Almeida de Andrade
Prefeito Municipal




ANEXO 111
DOS CARGOS PUBLICOS DE LIVRE NOMEAGAO E EXONERAGCAO

ORGAO CARGO PUBLICO

ASSESSORIA JURIDICA ASSESSOR JURIDICO

PARLAMENTAR

ASSESSOR CONTABIL

ASSESSORIA CONTABIL E
CHEFE DE TESOURARIA

FINANCEIRA

SECRETARIA GERAL DIRETOR DE SECRETARIA

SISTEMA DE CONTROLE CONTRALADOR INTERNO
INTENO

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

DIVISAO DE SECRETARIA

Prefeitura Municipal de Martins Soares, 23 de Agosto de 2018.

Fernando Almeida de Andrade
Prefeito Municipal




ANEXO V
DESCRICAO E ESPECIFICAGCAO SINTETICA DOS CARGOS DE LIVRE NOMEACAO

DENOMINAGCAO DO CARGO
ASSESSORIA JURIDICA E PARLAMENTAR

JORNADA DE TRABALHO SIMBOLO

6 HORAS/SEMANAIS AJP

AREA DE RECRUTAMENTO PROCESSO SELETIVO
AMPLA LIVRE NOMEACAO

REQUISITOS PARA RECRUTAMENTO

CURSO SUPERIOR EM DIREITO E INSCRICAO JUNTO A OAB — ORDEM DOS

ADVOGADOS DO BRASIL

DENOMINACAO DO CARGO
ASSESSOR CONTABIL

]ORNADA DE TRABALHO SIMBOLO

6 HORAS/SEMANAIS cC

AREA DE RECRUTAMENTO PROCESSO SELETIVO
AMPLA LIVRE NOMEACAO

REQUISITOS PARA RECRUTAMENTO

CURSO SUPERIOR EM CIENCIAS CONTABIL OU TECNICO CONTABIL

REGISTRO NO ORGAO COMPETENTE

DENOMINACAO DO CARGO
DIRETOR DE SECRETARIA

]ORNADA DE TRABALHO SiMBOLO

30 HORAS/SEMANAIS DS

AREA DE RECRUTAMENTO PROCESSO SELETIVO
LIMITADA LIVRE NOMEACAO

REQUISITOS PARA RECRUTAMENTO

SER SERVIDOR EFETIVO/MEMBRO DO QUADRO PERMANENTE DA

CAMARA

DENOMINACAO DO CARGO
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO




JORNADA DE TRABALHO SiMBOLO

30 HORAS/SEMANAIS AA

AREA DE RECRUTAMENTO PROCESSO SELETIVO
AMPLA LIVRE NOMEACAO

REQUISITOS PARARECRUTAMENTO
NIVEL MEDIO COMPLETO/CONHECIMENTOS DE INFORMATICA

COMPROVADO

DENOMINACAO DO CARGO
CHEFE DE TESOURARIA

JORNADA DE TRABALHO siMBoLO

30 HORAS/SEMANAIS CHT

AREA DE RECRUTAMENTO PROCESSO SELETIVO
AMPLA LIVRE NOMEACAO

REQUISITOS PARARECRUTAMENTO
NIVEL SUPERIOR EM CIENCIAS CONTABEIS E/OU TECNOLOGIA EM
ANALISE DE SISTEMA E/OU SISTEMA DE INFORMACAO.

DENOMINAGCAO DO CARGO
CONTROLADOR INTERNO

JORNADA DE TRABALHO SiMBOLO

30 HORAS/SEMANAIS Cl

AREA DE RECRUTAMENTO PROCESSO SELETIVO
LIMITADA

LIVRE NOMEACAO

REQUISITOS PARA RECRUTAMENTO

SER SERVIDOR EFETIVO/MEMBRO DO QUADRO PERMANENTE DA

CAMARA

Prefeitura Municipal de Martins Soares, 23 de Agosto de 2018.

Fernando Almeida de Andrade
Prefeito Municipal







Lei n° 705, de 25.08.2014
Alterada pela Lei n® 762/2017

INSTITUI O AUXILIO - ALIMENTACAO NO
AMBITO DO PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL DE MARTINS SOARES - MG
O povo do Municipio de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, por seus
Representantes aprovou, e eu, Prefeito Municipal, em seu nome sanciono a seguinte
lei:

Art. 1° Fica instituido o auxilio-alimentacdo junto ao Poder Legislativo do
Municipio de Martins Soares, Estado de Minas Gerais.
Paragrafo unico. O auxilio-alimentacdo que se refere ao caput deste artigo se estende a
todos os vereadores e servidores da Camara Municipal de Martins Soares/MG.
Art. 2°. O auxilio-alimentagdo sera concedido em pecunia, mediante

efetivo desempenho das atribui¢cdes do servidor no 6rgao ou entidade de lotacao.

§ 1°. O afastamento em decorréncia de participagado em cursos, treinamentos ou
similares, por determinagao ou indicacado do titular do 6rgao ou entidade de
lotagcdo, ndo sera considerado como dia trabalhado para fins de recebimento do

auxilio-alimentagao.

§ 2°. Os periodos de licengas ou afastamentos a qualquer titulo, inclusive nas
hipéteses consideradas por Lei como de efetivo exercicio, ndo serao
computados para fins de concessdo do auxilio-alimentacdo, exceto nas

seguintes hipoteses:
| - gozo de férias;
Il - faltas abonadas;

[Il - deslocamentos no interesse do servigo, desde que nao faca uso da diaria,

conforme a Resolugao n°004, de 09 de abril de 2012,
IV - licenca saude até o limite de trinta dias;
V - licenga maternidade e paternidade ou por motivo de adogao;

VI- licenga matrimonio;



VII- licenga em caso de luto na familia.

Art. 3°. O valor unitario e mensal do auxilio previsto nesta Lei é de R$

350,00 (trezentos e cinquenta reais), a ser reajustado anualmente, pela Mesa

Diretora da Camara Municipal, através de Resolugéo especifica, acompanhando

o indice Geral de Precos e Disponibilidade Interna - IGPDI.

§ 1° O auxilio-alimentagcdo sera pago juntamente com a remuneragao do

servidor, com a apuracgao dos dias trabalhados.

§ 2° Considera-se para o desconto do auxilio-alimentagdo, por dia n&o

trabalhado, a proporcionalidade de 22 dias/més.

Art. 4° O servidor que acumule cargo ou emprego na forma da
Constituicao fara jus a percepg¢ao de um unico auxilio-alimentagdao, mediante

op¢ao.

Art. 5° O auxilio-alimentacao tem carater indenizatoério e ndo sera:

| - incorporado ao vencimento ou remuneracgéo, para qualquer fim, bem como sobre ele
ndo incidira vantagem alguma a que faca jus o servidor, vedada, assim, sua utilizag&o,
sob qualquer forma, para calculo simultaneo que importe acréscimo de outra vantagem
pecuniaria;

Il - configurado como rendimento tributavel, nem sofrera incidéncia de

contribuicdo previdenciaria;

[l - caracterizado como salario-utilidade ou prestagao salarial in natura;

Paragrafo Unico. O valor a ser pago sob o titulo de auxilio-alimentacdo ndo serad devido
no caso de pagamento de 13° (décimo terceiro) salario.

Art. 6°. Os recursos para implementagéo e execucdo desta Lei correrdo por conta
do orgamento vigente do Poder Legislativo, ficando o mesmo, autorizado a proceder as
alteragdes necessarias no mesmo.

Art. 7°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo, retroagindo seus efeitos
para o dia 01 de agosto de 2014, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, aos vinte e
cinco dias do més de agosto de dois mil e quatorze. (25.08.2014)

ADEMIR J. CONRADO DE OLIVEIRA
Prefeito Municipal



Publicado no Hall de entrada do Paco
Municipal, conforme art. 31 da LOM.
Martins Soares, 25.08.2014.

Roberto J. Machado
Secretario Mun. de Gabinete

Lei n®762, 09.10.2017

“Altera a Lei 705 de 25 de agosto de 2014, e da outras providéncias”

O Povo do Municipio de Martins Soares, Estado de Minas Gerais, por seus
Representantes, aprovou, e eu, Prefeito Municipal, em seu nome, sanciono a presente Lei:

Art. 1° O Auxilio Alimentacdo instituido pela Lei 705 de 25 de agosto de 2014,
fica excluido aos vereadores da Camara Municipal de Martins Soares.

Art. 2° Fica modificado o Paragrafo Unico do artigo 1° da Lei 705 de 25 de agosto
de 2014 para a seguinte redacao:

Art. 1° Fica instituido o auxilio-alimentacdo junto ao Poder
Legislativo do Municipio de Martins Soares, Estado de Minas Gerais.
Paragrafo unico. O auxilio-alimentacdo que se refere ao caput deste
artigo se estende a todos os servidores da Camara Municipal de
Martins Soares/MG.

Art. 3° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo, revogando as disposi¢oes
em contrério.

Prefeitura Municipal de Martins Soares/MG, aos 09 dias do més de Outubro de 2017.

FERNANDO ALMIEDA DE ANDRADE
Prefeito Municipal

Publicado no Hall de Entrada do Paco
Municipal, conforme art. 31 da LOM.
Martins Soares, 09.10.2017.

Marcelo Alves Gongalves

Chefe de Gabinete



RESOLUCAO DA MESA DIRETORA N° 001/2021

Regulamenta o reajuste da perda inflacionéaria do Auxilio
Alimentacdo na forma do art. 3° da Lei Municipal 705 de
25 de agosto de 2014 e déa outras providéncias.

A Mesa Diretora do Poder Legislativo de Martins Soares, Estado de Minas
Gerais, no uso de suas atribui¢cdes legais, aprovam a resolucéo:

RESOLVE:

Art. 1°- Fica autorizado o reajuste das perdas inflacionarias do auxilio-
alimentacgéo criado pela Lei Municipal 705 de 25 de agosto de 2014 na forma
abaixo delineada:

| - O reajuste sera parcial, com base em fracdo do indice acumulado da inflac&o
oficial — IGP-M, no importe de 28,57% (vinte e oito inteiros e cinquenta e sete
centésimos de porcento) totalizando o valor nominal de face de R$ 450,00
(quatrocentos e cinquenta reais).

Art. 2° - A memoria de célculo do teto permitido de reajuste acumulado segue
como anexo unico desta Resolucéo e passa a integrar a presente independente
de transcricao;

Art. 3° - O valor reajustado passa a vigorar para a integralidade da competéncia
dezembro de 2021.

Art. 4°- Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacédo, produzindo

seus efeitos a partir de 1° de dezembro de 2021, revogadas as disposicoes em
contrario.

Martins Soares, 02 de dezembro de 2021.

Paulo Sérgio Pereira
Presidente

Alex-Sandro Franco de Andrade
Vice-Presidente

Eli Alvarenga Teixeira
Secretario



