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INSTRUGAO NORMATIVA N°. 01/2021

Dispde sobre orientagdes as Secretarias/Assessorias
do Poder Executivo Municipal quanto a instrugédo
processual referente as rotinas e padronizagdo dos
pedidos de reequilibrio econdémico e financeiro, de
acordo com os ditames da Lei Federal n°® 8.666/93.

A Controladoria Interna do Municipio no uso das atribuiges e:

CONSIDERANDO a competéncia da Controladoria Interna do Municipio quanto & normatizagao,
acompanhamento, sistematizagéo e a padronizagéo dos procedimentos de orientagdo e fiscalizagio conforme

dispde a Lei Municipal n°. 1875/2010 e posteriores alteragdes.

CONSIDERANDO o preceito da Constituicdo Federal de 1988 em seu art. 37, inciso XXI, Lei Federal N°

8.666/93, em especial os ditames dos artigos 40, inciso Xl e 65, inciso II, alinea "d";

CONSIDERANDO que o equilibrio econdmico-financeiro do contrato administrativo € a relagéo que as partes

estabelecem inicialmente no ajuste, entre os encargos do contratado e as obrigagdes da administraggo;

CONSIDERANDO que a correlagéo existente entre o objeto do contrato e a sua remuneracéo deve ser mantida

durante toda a execug&o contratual;
RESOLVE:

Art. 1°. O equilibrio econdmico-financeiro consiste na manutengéo das condigdes de pagamento inicialmente
estabelecidas no contrato, a fim de que se mantenha estavel a relagéo entre as obrigacdes do contratado e a

retribuicdo da administragdo, para a justa remunerag&o da obra, servigo ou fornecimento.

Art. 2°. O reequilibrio econdmico-financeiro do contrato se justifica nas seguintes ocorréncias:
§1°. - Alea extraordinaria:
| - fatos imprevisiveis;
Il - fatos previsiveis, mas de conseqiiéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugéo do
que foi contratado;
Il - caso de forga maior ou caso fortuito;
IV - fato do principe: criago, alteragdo ou extingdo de tributos ou encargos legais ou alteragd

unilaterais promovidas no ajuste, de comprovada repercuss&o nos precos contratados. L
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§2°. - Alea econdmica:
| - Elevagdo no custo do encargo que torne o prego insuficiente em vista das condigGes iniciais
(probabilidade de perda concomitante a probabilidade de lucro);
Il - Diminuicdo do custo do encargo que torne o prego excessivo em vista das novas condigdes de

mercado.

Art. 3°. O reequilibrio econdmico-financeiro do contrato podera ser feito por:
| - reajuste;
Il - repactuagéo;

[l - revisao.

Paragrafo Unico: Quando da analise da viabilidade do uso dos mencionados institutos, a administracao devera

analisar os requerimentos com os pareceres juridicos.
DO REAJUSTE

Art.4°. A finalidade do reajuste é estabelecer o reequilibrio da equag&o financeira do contrato quando este for
alterado em raz&o de processo econdmico inflacionario, com base na variagao de indices previstos em contrato.
§1°. E necesséria a inclusao de clausula de reajuste nos editais de licitag&@o e nos contratos celebrados pela
Administragéo que possuam prazo de durag&o igual ou superior a um ano.
§2°. S6 sera concedido o reajuste depois de transcorrido o interim minimo de 12 (doze) meses, contados da

data da apresentag&o da proposta ou do orgamento a que ela se referir.

Paragrafo Unico: Este instrumento s6 pode ser empregado quando o contrato for de prestagdo de servico de

durag&o continuada ou quando o custo da mao de obra n&o for preponderante na formag&o do preco contratual.
DA REPACTUAGAO

Art.5°. A repactuac&o é aplicavel quando constatada alteragéo na relagéo econdémico-financeira do contrato de
natureza continua com dedicag@o exclusiva de méo de obra, oriunda de processo inflacionario e terd por base
de calculo a variagéo analitica dos custos que comp&em o prego.

§1°. A repactuagéo dos contratos administrativos serd concedida somente apds o periodo de 12 (doze)

meses contados da apresentagao da proposta ou orgamento a que esta se referir.

§2°. Nos contratos de servigo continuo com dedicacéo exclusiva de méo de obra, o periodo a ser contado

2=

sera da data do orgamento a que a proposta se referir, ou seja, da data do acordo, convengéo ou dissi /ghq;;u A
Wy
coletivo de trabalho para os custos decorrentes de méo de obra, e da data da apresentacéo da proposf@em oY



RS R JOAO Rua Geraldo Miranda, 337 - Nossa Senhora da Conceicao
MON LEVADE 35930-027 - Jodo Monlevade - MG

ADMINISTRAGAO 2021 - 2024 Telefone: 31 3859-2500
Www.pmjm.mg.gov.br

Controladoria Interna Municipal

coletivo de trabalho para os custos decorrentes de méo de obra, e da data da apresentagéo da proposta em
relagao aos demais insumos.
§3°. Quando a contratagéo envolver mais de uma categoria profissional, com datas bases diferenciadas, a
repactuacéo deverd ser dividida em tantas quantas forem os acordos, dissidios ou convengdes coletivas das
categorias envolvidas na contratag&o.
§4°. Devera ser incluida clausula de repactuagéo nos editais de licitagdo e nos contratos celebrados pela
administragéo.
§5°. Os efeitos da Repactuagéo, caso seja concedida, sera retroativa a data da solicitagao;
a) Na ocorréncia de rejeicdo da documentagdo apresentada junto ao requerimento de Reviséo, seja
por erro, incorregdes ou auséncia de documentos essenciais, o prazo estipulado no § 2° anterior
passara a ser contado a partir da data da sua reapresentagéo.
§6°. O Municipio daréd ciéncia a empresa requerente, em até 15 (quinze) dias da apresentagdo dos

documentos vélidos, sobre a concessao ou néo da solicitagao.

Art.6°. Os reajustes e repactuagdes subsequentes a primeira concessao serdo sempre de 12 (doze) meses apos

o periodo de aquisigéo do direito.

Art.7°. Ocorrera a precluséo logica quando o contratado ndo requerer o reajuste e/ou a repactuagéo a que fizer

jus em momento oportuno, ou seja, anterior a assinatura do termo aditivo de prorrogag&o.

Art.8°. Somente os contratos que tenham por objeto a prestagéo de servicos de natureza continua podem ser

repactuados.

DA REVISAO

Art.9°. A revisdo contratual é cabivel quando verificada, dentro da efetividade da proposta, intervengéo
substancial proveniente de alea extraordinaria ou &lea econdmica na relagéo juridica firmada mediante contrato.
§1°. N&o existe tempo minimo para a concessao da revisao;
§2°. Os efeitos da Revis&o, caso seja concedida, sera retroativa a data da solicitagao;
a) Na ocorréncia de rejei¢do da documentacéo apresentada junto ao requerimento de Revis&o, seja por
erro, incorregdes ou auséncia de documentos essenciais, o prazo estipulado no § 2° anterior passaré a
ser contado a partir da data da sua reapresentagao.

§3°. O Municipio dara ciéncia & empresa requerente, em até 15 (quinze) dias da apresentacdo dos
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documentos validos, sobre a concess&o ou ndo da Revis&o.
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DO REQUERIMENTO

Art. 10°. O requerimento de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato, normalmente a pedido do contratado,

em caso de situagdo fatica, devera conter os requisitos dispostos no Anexo I.

Art. 11°. O requerimento de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato, normalmente a pedido do contratante
pela ocorréncia de fato imprevisivel, ou previsivel, porém de consequéncias incalculaveis, que justifique as

modificagdes do contrato para menos devera conter os documentos e razdes pertinentes.

DAS DISPOSIGOES FINAIS
Art. 12°. E de competéncia da unidade contratante, a andlise das razées e documentos apresentados, como
tambem a emiss&o de parecer sobre as planilhas de custos e o calculo final dos indices oficiais previstos no
contrato a serem aplicados, conforme disposto no Anexo l.
Art. 13°. Esta Instrugdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicagao.

Municipio de Jodo Monlevade/MG, 22 de novembro de 2021.

Controladoria Geral do Municipio.

ANGELIC VA BUENODRUMOND

Controladora Interna

LAERCIO JOSE RIBEIRO
Prefeito Municipal
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ANEXO |

O requerimento de reequilibrio econémico-financeiro do contrato devera conter:

1- Para Reajuste:
I-Requerimento solicitando o reajuste depois de transcorrido o interim minimo de 12 (doze) meses, contados
da data da apresentagéo da proposta ou do orgamento a que ela se referir, contendo indices gerais ou

setoriais de pregos previamente estipulados no edital.

2- Para Revisao:

| - Requerimento com a motivag&o que ensejaram o pedido de reequilibrio econdmico-financeiro;

Il - Os custos dos itens constantes da proposta contratada com a planilha de custos que acompanha o pedido

de reequilibrio;
a) A planilha de custo devera ser idéntica & apresentada na licitagéo para que a Administrag&o tenha
condigdes de analisar o pedido da empresa;
b) Planilha ou equivalente, contendo o custo de cada item constante da proposta inicial em confronto
com a nova planilha atualizada, a fim de comprovar a elevagao dos encargos do particular;
¢) Demonstragéo de forma cabal que o desequilibrio decorre de fato superveniente, ou seja, ocorréncia
de evento posterior a apresentacao da proposta;
d) Vinculo de causalidade entre o evento ocorrido e a majoragéo dos encargos da empresa;
e) Comprovagdo de que o desequilibrio decorre de fato, imprevisivel ou previsivel, porém de
consequiéncia incalculaveis, apresentado, para tanto todos os documentos que comprovem a
imprevisibilidade da ocorréncia do evento.
f) Meméria de célculo em conformidade com a variagdo cambial pleiteada, por item;
g) Demonstracéo de que o desequilibrio ocorreu por fato alheio & vontade das partes;
h) Documentos pertinentes que possam comprovar a situagio de fato e de direito;

i) Demais documentos que entender necessarios para comprovar a situagéo de fato de direito.

Paragrafo Unico: A comprovacdo da existéncia do fato que comprova o desequilibrio € de incumbéncia do

interessado.

3- Para Repactuagéo:
I- Requerimento da repactuagao;
ll- Planilha de custos e formagéo de pregos readequada com o novo piso da categoria impressa e em
arquivo eletrénico; S
e 4 " : il : . ; pOORLy ,
Ill- Cépia da Convengéo Coletiva ou Dissidio da categoria homologada pelo Sistema Mediador: £ 42'[\\
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V- Tabela Salarial do sindicato;
V- Relagéo dos empregados vinculados ao contrato contendo nome completo, CPF, fungéo, remuneragéo
e data de admisséo;
VI- CTPS original ¢/ cdpias de:
a. Folha de rosto com foto do empregado e nimero da CTPS;
b. Qualificagéo Civil;
c. Contrato de trabalho com a empresa;
d. Alteracéo de salario contemplando o novo salario da CCT- Convengéo Coletiva Trabalhista e os
beneficios adicionais vigentes;
e. Folha de pagamento e contra-cheques com o novo salario, se ja houver;
VIl- SICAF (preferencialmente) ou Certidées de Regularidade Fiscal, CEIS e CADIN (manutengdo das
condicBes de habilitagéo);
VIII- Comprovar os custos, por meio de documentos, da “movimentacdo dos empregados” no que tange as
ocorréncias de afastamento por auxilio doenga, acidente de trabalho, licenga maternidade e paternidade,
rescisdes e indenizagdes, assim como, as justificativas de faltas legais (que seriam as variagées efetivas dos
custos) sob pena de poderem ser glosados na planilha;
[X-  Comprovar os custos de maquinas, utensilios e equipamentos diversos que s&o repostos anualmente

(despesas renovadas).
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ANEXO lI

a) FLUXO PARA CONTRATOS

1- Para Reajuste

a) Protocolo do requerimento na Secretaria Municipal de Fazenda, pela empresa interessada;
b) Anélise do requerimento pela Secretaria Municipal de Fazenda a fim de verificar se o indice utilizado e os
valores encontram-se em conformidade com o estipulado pelos normativos envolvidos, mediante

manifestacdo técnica expressa (Parecer):

¢) Procuradoria Juridica para emisséo de Parecer Juridico quanto a legalidade e regularidade;

d) Controladoria Interna que verificara junto ao Setor Contabil e Financeiro a andlise da rubrica orgamentaria
relacionada ao contrato e se a mesma suporta o acréscimo pleiteado, com a finalidade de emissédo de
Parecer Técnico do processo de reajuste;

e) Secretaria de Administragéo - Setor de Contratos para emissao do Termo Aditivo de Reajuste;

f) Procuradoria Juridica para vistar o Termo Aditivo de Reajuste;

g) Gabinete do Prefeito para assinatura do Termo Aditivo de Reajuste;

h) Secretaria de Administragéo - Setor de Contratos para solicitagéo de garantia complementar (caugéo) ao
Contratado;

i) Empresa contratada para assinatura do Termo Aditivo de Reajuste;

j) Secretaria de Administragdo - Setor de Contratos para publicagdo do Extrato do Termo Aditivo de
Reajuste, langamento no Sistema de Gestao Publica e Solicitagdo de Empenho:;

k) Secretaria de Administragéo - Setor de Contratos encaminhar copia do Termo Aditivo de Reajuste &
Secretaria/Assessoria gestora do Contrato, Contabilidade e Controladoria Interna;

l) Secretaria de Administragéo - Setor de Contratos arquivo do Termo Aditivo de Reajuste.

- Para Revisao

a) Protocolo do requerimento na Secretaria/Assessoria gestora do contrato;

b) Secretaria/Assessoria gestora do contrato faz anélise técnica das planilhas reequilibradas apresentadas,
em conformidade com o disposto pelas normas, a fim de verificar se os valores apresentados pela empresa
encontram-se em conformidade com o estipulado pelos normativos envolvidos. E imprescindivel que a
Secretaria/Assessoria antes de conceder o reequilibrio (Revis&o), confirme se os valores indicados nas

planilhas estdo corretos e correspondem ao instituido legalmente, mediante manifestacio técnica

expressa (Parecer):

) Andlise de toda documentagdo apresentada pelo requerente e do Parecer Técnico da

Secretaria/Assessoria gestora do contrato pela Secretaria Municipal de Fazenda a fim de verificar S&\;@?E“ﬁ};,‘
)
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percentuais e valores encontram-se em conformidade com o estipulado pelos normativos envolvidos,

mediante manifestagdo técnica expressa (Parecer);;

d) Procuradoria Juridica para emissao de Parecer Juridico quanto & legalidade e regularidade;

e) Controladoria Interna que verificara junto ao Setor Contabil e Financeiro a analise da rubrica orcamentaria
relacionada ao contrato e se a mesma suporta o acréscimo pleiteado, com a finalidade de emissdo de
Parecer Técnico do processo de Reequilibrio (Revis&o);

f) Secretaria de Administragdo - Setor de Contratos para emissdo do Termo Aditivo de Reequilibrio
(Reviséo);

g) Procuradoria Juridica para vistar o Termo Aditivo de Reequilibrio (Reviso);

h) Gabinete do Prefeito para assinatura do Termo Aditivo de Reequilibrio (Revisao);

i) Secretaria de Administragao - Setor de Contratos para solicitagdo de garantia complementar (caugéo) ao
Contratado;

J) Empresa contratada para assinatura do Termo Aditivo de Reequilibrio (Reviséo);

k) Secretaria de Administragdo - Setor de Contratos para publicagdo do Extrato do Termo Aditivo de
Reequilibrio (Revis&o), langamento no Sistema de Gest&o Publica e Solicitagdo de Empenho;

) Secretaria de Administragéo - Setor de Contratos encaminhar copia do Termo Aditivo de Reequilibrio
(Reviséo) a Secretaria/Assessoria gestora do Contrato, Contabilidade e Controladoria Interna;

m) Secretaria de Administrag&o - Setor de Contratos arquivo do Termo Aditivo de Reequilibrio (Revis&o).

Para Repactuagédo:

a) Protocolo do requerimento na Secretaria/Assessoria gestora do contrato, com toda documentagao
constante no do Anexo |, item 03:

b) Secretaria/Assessoria gestora do contrato faz andlise técnica das planilhas repactuadas apresentadas,
em conformidade com o disposto pelas normas, a fim de verificar se os valores apresentados pela empresa
encontram-se em conformidade com o estipulado pelos normativos envolvidos. E imprescindivel que a
Secretaria/Assessoria antes de conceder a repactuag&o, confirme se os valores indicados nas planilhas
estao corretos e correspondem ao instituido legalmente, mediante manifestacio técnica expressa

(Parecer);

c) Analise da Secretaria Municipal de Fazenda de toda documentacdo apresentada pelo requerente e do

Parecer Técnico da Secretaria/Assessoria gestora do contrato, com a finalidade de verificar se os percentuais
e valores encontram-se em conformidade com o estipulado pelos normativos envolvidos, mediante

manifestacdo técnica expressa (Parecer);:

d) Procuradoria Juridica para emiss&o de Parecer Juridico quanto & legalidade e regularidade;
e) Controladoria Interna que verificara junto ao Setor Contabil e Financeiro a analise da rubrica orgamentaria
relacionada ao contrato e se a mesma suporta o acréscimo pleiteado, com a finalidade de emissao

/
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Parecer Técnico do processo de Repactuagao;
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f) Secretaria de Administrag&o - Setor de Contratos para emiss&o do Termo Aditivo de Repactuagéo:

g) Procuradoria Juridica para vistar o Termo Aditivo de Repactuagao;

h) Gabinete do Prefeito para assinatura do Termo Aditivo de Repactuagao;

i) Secretaria de Administragéo - Setor de Contratos para solicitagdo de garantia complementar (caugao) ao
Contratado;

j) Empresa contratada para assinatura do Termo Aditivo de Repactuag&o;

k) Secretaria de Administragdo - Setor de Contratos para publicagdo do Extrato do Termo Aditivo de
Repactuagéo, langamento no Sistema de Gestéo Publica e Solicitagio de Empenho;

l) Secretaria de Administragdo - Setor de Contratos encaminhar copia do Termo Aditivo de Repactuagéo a
Secretaria/Assessoria gestora do Contrato, Contabilidade e Controladoria Interna;

m) Secretaria de Administragéo - Setor de Contratos arquivo do Termo Aditivo de RepactuagZo.

b) FLUXO PARA ATAS DE REGISTRO DE PRECOS

1- Para Revisdo

a) Protocolo do requerimento na Secretaria Municipal de Administragdo com a CGSRP - Comissdo
Gerenciadora do Sistema de Registro de Pregos;

b) A CGSRP - Comiss&o Gerenciadora do Sistema de Registro de Precos faz analise técnica das planilhas
reequilibradas apresentadas, em conformidade com o disposto pelas normas, a fim de verificar se os valores
apresentados pela empresa encontram-se em conformidade com o estipulado pelos normativos envolvidos. E
imprescindivel que a CGSRP - Comissao Gerenciadora do Sistema de Registro de Precos antes de
conceder o reequilibrio (Revisdo), confirme se os valores indicados nas planilhas estdo corretos e

correspondem ao instituido legalmente, mediante manifestacéo técnica expressa (Parecer);

¢) Procuradoria Juridica para emissao de Parecer Juridico quanto & legalidade e regularidade;

d) Controladoria Interna que verificara junto ao Setor Contabil e Financeiro a analise da rubrica orgamentaria
relacionada ao contrato e se a mesma suporta o acréscimo pleiteado, com a finalidade de emissdo de
Parecer Técnico do processo de Reequilibrio (Reviso);

e) A CGSRP informaréa a Empresa registrada sobre a concess&o do Reequilibrio (Revis&o);

f) A CGSRP publicaré o Extrato dos itens com os novos valores apés Reequilibrio (Revis&o), langamento no
Sistema de Gestéo Publica;

g) Secretaria de Administragéo - Setor de Contratos encaminhar cépia do Parecer de Reequilibrio (Revis&o)
as Secretaria/Assessoria afins, almoxarifado, Contabilidade e Controladoria Interna:

h) Secretaria de Administrag&o — Setor de LicitagGes para arquivo do Reequilibrio (Reviszo).
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ANEXO Il

COMPROVAGAO DE DISPONIBILIDADE ORGAMENTARIA E FINANCEIRA

Secretaria de Origem:

Data:

Assunto: (Informar se é Reajuste — Repactuagéo — Revis&o)

Referéncia: (Parecer Técnico — Estudo Técnico — Parecer Juridico e/ou outros.)

Processo Administrativo n°: Modalidade de Licitagao:

Objeto:

Empresa:

Termo de Contrato n°: Vigéncia:

Valor do Contrato Inicial atualizado: Saldo Remanescente:
Dotagdo Orgamentaria: Ficha: Fonte de Recurso:

Considerando o (citar qual ou quais documentos de referéncia), demonstrado e comprovado o
reequilibrio financeiro contratual no valor de R$( ), equivalente a ___% do saldo residual do Termo de
Contrato inicial atualizado, vimos respeitosamente solicitar a manifestagio dos demais 6rgdos técnicos
competentes, acerca da previsdo/disponibilidade orgamentéria e financeira, visando garantir/suportar a despesa

suplementar decorrente do valor correspondente ao reequilibrio financeiro acima aprovado.

DISPONIBILIDADE

A existéncia de recursos orgamentdrios e financeiros destinados & finalidade acima referenciada e sua
adequagdo com a Lei Orgamentaria de 20__, com o Plano Plurianual 20_/20__ e com a Lei de Diretrizes
Orgamentarias estabelecidos para o exercicio financeiro de 20__, segue abaixo indicada:

ORGAMENTARIA FINANCEIRA SEPLAN
)SIM-COMPATIVEL PPA-LDO-LOA
; | ( )SIM-RECURSOS ORGAMENTARIOS SUFICIENTES
()SIM  ()NAO |()SIM ()NAO )SIM-AUTORIZADO

NAO-INCOMPATIBILIDADE PPA-LDO-LOA

(

§

ANULAGCAO/SUPLEMENTAGAO

()

( ) NAO-IMPOSSIBILIDADE DE ANULAGAO/SUPLEMENTAGAO

(Carimbo e assinatura
Sec. de Fazenda)

(Carimbo e assinatura
do Tesoureiro)

(Carimbo e assinatura Sec. de Planejamento)

DATA:

DATA:

DATA:

Secretario (a) Municipal de
Prefeitura Municipal de Jodo Monlevade
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