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INSTRUGAO NORMATIVA N° 13, DE 09 DE JULHO DE 2024.

Dispbe na forma da Lei Federal n°
14.133/2024, procedimentos que devem
ser adotados pela Administracdo Direta
na Adeséo de Ata de Registro de Precos.

A Controladoria Geral do Municipio de Jodo Monlevade, Estado de Minas Gerais, nos
termos do caput do art. 70, incisos Il e IV do art. 74 da Constituicdo Federal, conjugado
com o disposto nos incisos | e Il do 8 3° do art. 169 da Lei Nacional n® 14.133, de 01 de
abril de 2021, que dispde sobre Licitagdes e Contratos Administrativos, por fim o
disposto na Lei Municipal n° 1.875/2010 e suas altera¢cfes, nos Decretos Municipal n°
10/2023 e n° 114/2024.

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa dispde sobre aplicabilidade das regras definidas nos
artigos 82 ao 86 da Lei n° 14.133, de 1 de abril de 2021, na adoc¢édo do Sistema de
Registro de Precos (SRP), para a contratacdo de bens e servicos, inclusive obras e
servicos de engenharia, relativo a adesao a Ata de Registros de Precos, objetivando a
aquisicao de bens e a prestacao de servigcos a ser utilizado no ambito Poder Executivo
Municipal de Jodo Monlevade.

8 1° Nos termos do inciso XLV, do art. 6° da Lei n° 14.133, “o sistema de registro de
precos é o conjunto de procedimentos para realizacdo, mediante contratacdo direta ou
licitacdo nas modalidades pregdo ou concorréncia, de registro formal de precos
relativos a prestacdo de servigos, a obras e a aquisicdo e locacdo de bens para
contratacdes futuras”;

§ 2° Na ata de registro de precos, fica registrada a proposta vencedora, com os itens
registrados, a disposi¢do da Administracédo que, se e quando desejar adquirir, se valera
dos precos registrados tantas vezes quantas o0 desejar (dentro dos limites
estabelecidos no ato convocatério), desde que o0s precos registrados sejam
compativeis com os praticados no mercado e no prazo de validade da ata;

Art. 2° A Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por
qualquer 6rgdo ou entidade da Administracdo Direta do Municipio, que tenha se
identificado no processo como Orgdo participante ou ndo do certame licitatorio,
mediante prévia consulta ao Orgéo Gerenciador da Ata.

Art. 3° Para fins de orientacdo aos agentes publicos, conforme disciplinado nos
dispositivos do art. 6° da lei n°® 14.133/2021, e para entendimento desta Instrucéo
Normativa, considera-se, 0s seguintes conceitos:

| - Sistema de Registro de Precos (SRP), é o conjunto de procedimentos para registro
formal de precos relativos a aquisicdo de bens e servicos, para contratacdes futuras;

Il - Ata de Registro de Precos (ARP), é o documento celebrado entre administragédo
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municipal e os fornecedores que registraram seus precos, vinculativo e obrigacional,
com caracteristica de compromisso para futura contratacdo, no qual se registram os
precos, os fornecedores, 0os Orgaos participantes e as condicbes a serem praticadas
nas contratacdes futuras, conforme as disposi¢cbes contidas no instrumento
convocatoério e propostas apresentadas;

Il - Orgdo Gerenciador da Ata de Registro de Precos, é unidade administrativa da
Administracdo Municipal, responsavel pelo gerenciamento da Ata de Registro de
Precos;

IV - Orgéo Participante, é a unidade administrativa que participou dos procedimentos
iniciais do SRP e integra a Ata de Registro de Precos, com registro individual de sua
demanda;

V - Termo de Adesdo, é o documento vinculativo firmado entre o Orgdo Gestor
Gerenciador do Registro de Precos e o Orgdo néo participante, em que este formaliza
junto o seu interesse em participar do Registro de Precos, definindo os quantitativos e
qualitativos do objeto do certame;

VI - Orgdo N&o-Participante (carona), € o Orgdo ou Entidade que ndo esta contemplado
na Ata do Registro de Precos, que ndo tem sua demanda prevista na ata de registro de
precos, podera vir a participar mediante permisséo do Orgéo Gerenciador a ades&o do
guantitativo solicitado e, ainda, que haja concordancia do fornecedor;

VIl - Unidade Demandante, sdo as unidades administrativas que integram a estrutura
organizacional da Prefeitura Municipal de Jodo Monlevade que tenham interesse em
utilizar a Ata de Registro de Precos;

VIIl - Termo de Referéncia, € o documento que conterd elementos capazes de
propiciar a avaliagdo do custo pela Administracdo, diante de orcamento detalhado,
considerando os precos praticados no mercado, a definicdo dos métodos, a estratégia
de suprimento e o prazo de execucéo do contrato;

IX - Edital, é o instrumento convocatério da licitagdo, em que se apresentam os itens
gue se deseja registrar os precos e todas as condi¢cdes para participacdo no processo
licitatorio e para as futuras contratacoes;

X - Contrato ou Instrumento Equivalente, € o documento que estabelece o vinculo
entre o fornecedor e o Orgdo Participante ou N&o-Participante, por meio do qual o
fornecedor se obriga a entregar o bem ou a prestar 0 servico contratado e a
Administracdo obriga-se a contratar o objeto da avenca, pagando o valor respectivo por
ele;

XI - Pesquisa de Mercado, é a pesquisa realizada pela Administracéo para apuracdo do
valor de mercado observando os pre¢os constantes de bancos de pregos publicos e as
guantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execucéo do objeto.

Art. 4° Para fins desta Instrucdo considera-se Unidade Executora, a unidade
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administrativa que € responsavel por fazer cumprir as orientacbes desta Instrucdo
Normativa.

Art. 5° A adesédo a Ata de Registro de Pregos, constitui instrumento que dispde a
Administracdo Publica para efetivar aquisicbes e contratar servicos com agilidade e
economicidade e ser4 documentada em processo especifico, que devera conter, no
minimo, 0s seguintes documentos:

I - Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD);
Il - Estudo Técnico Preliminar comprovando a vantajosidade da adesao;
Il - Termo de Referéncia e/ou Projeto Basico e Executivo e/ou Memorial Descritivo;

IV - Comprovacao que o edital realizado para o registro de precos admite a adeséo a
Ata,;

V - Verificacdo de que a demanda (bem ou servico) esta adequada as especificacfes
constantes do edital e do respectivo Termo de Referéncia a que esta vinculada a Ata
de Registro de Precos;

VI - Coépias do edital, do termo de referéncia ou projeto basico, do termo de contrato
(quando houver) e dos atos de adjudicacdo e homologacdo da Ata de Registro de
Precos.

VIl - Comprovacao da existéncia de recursos or¢gamentarios para atender a demanda;

VIII - Comprovacdo da vantagem na adesdo da Ata de Registro de Precos, a ser
aferida através de pesquisa de precos ampla, para sua validade;

IX - Oficio da consulta ao Orgdo Gerenciador da Ata de Registro de Precos que se
pretende aderir, informando os quantitativos pretendidos, para fins de verificagdo da
possibilidade de adeséo;

X - Oficio ou outro instrumento administrativo comprovando a anuéncia do o6rgao
gerenciador;

Xl - Manifestacdo do fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precos, aceitando
o fornecimento da adesao pleiteada pelo Municipio;

XIl - Comprovacdo de que o fornecedor registrado na ata mantém as mesmas
condicOes de habilitacdo e regularidade fiscal exigidas no edital da licitac&o;

XIII - Emitir certiddo dos 6rgaos de controle para verificar o registro de sancao aplicada
ao fornecedor ou no caso de o 6rgdo nao possuir, salvar a tela de consulta;

XIV -Juntada da Minuta do Contrato elaborado nos termos do edital e da Ata de
Registro de Precos;
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XV - Manifestacdo em parecer juridico conclusivo da Procuradoria Juridica do
Municipio de Jodo Monlevade, efetivando a analise juridica e o controle de legalidade.

Paragrafo unico: O processo sera instruido com, no minimo, a documentagdo acima
mencionada, caso haja necessidade, podera ser solicitado outros documentos.

Art. 6° A adesdo a ata de registro de precos poderd ocorrer, se observados os
seguintes requisitos:

|- exclusivamente as atas de registro de precos de 6rgdos ou entidades
gerenciadoras federais, distrital, estaduais e Municipais;

Il - mediante apresentacdo de justificativa acerca da vantagem da ades&o, inclusive
em situacdes de provavel desabastecimento ou descontinuidade de servi¢o publico;

Il - demonstracdo de que os valores registrados na ata estdo compativeis com o0s
valores praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei Nacional n°® 14.133/2021 e
conforme o Decreto Municipal n°® 08/2023;

IV - realizacdo de consulta prévia ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora, bem como ao
fornecedor da ata de registro de precos, que deverdo manifestar aceitacdo sobre o ato;

V- no caso de adesdo a ata de registro de precos de orgdo ou entidade federal,
distrital, estadual e Municipal, as quantidades demandadas ndo poderdo exceder a
50% (cinquenta por cento) das quantidades estimadas em cada item ou lote do
instrumento convocatorio.

§ 1° O Municipio aceitara pedidos de adeséo as suas atas de registro de precos, de
acordo com a lei nacional n® 14.133/2021, alterada pela lei nacional n°® 14.770 de 22 de
dezembro de 2023;

8§ 2° O Municipio podera aderir as atas de registo de precos que tenham sido
formalizadas mediante licitacdo, na forma eletrbnica e 0s processos tenham sido
publicados no Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP), conforme determina Lei
Nacional n° 14.133/2021.

8§ 3° O Municipio ndo fara adesdo a ata de registros de precos ofertadas por
fornecedores e consércios, o processo de adesdo sera de inciativa da unidade
demandante.

Art.7° E de responsabilidade da unidade administrativa que ira instruir o processo de
adeséo a ata de registro de pregos:

| - comprovacéo de que o fornecedor registrado na ata mantém as mesmas condi¢cdes
de habilitacdo e regularidade fiscal exigidas no edital da licitag&o;

Il - consultar os 6rgédos de controle de legalidade para verificar o registro de sancgéo
aplicada ao fornecedor,
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[l - juntada da Minuta do Termo de Contrato elaborado nos termos do edital e da Ata
de Registro de Precos.

Art. 8°. Cumpre a unidade administrativa demandante, ao elaborar o Documento de
Formalizacdo da Demanda, Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia e/ou
Projeto Basico e/ou Memorial Descritivo, para fins de adesdo, observar os requisitos
contidos na Lei n° 14.133/21 e nos demais ordenamentos juridicos pertinentes a cada
objeto.

Art. 9°. Para a devida instrugdo, a unidade administrativa demandante interessada em
aderir a Atas de Registros de Precos deve viabilizar os atos procedimentais com
antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias corridos, antes de expirar a
vigéncia da Ata de Registro de Precos que se pretende aderir.

Paragrafo Unico. Prazo inferior ao estabelecido no caput deste artigo, pode inviabilizar
a adesao pretendida, ressalvada a autorizagao expressa da autoridade competente.

Art. 10. Cumpridas todas as formalidades exigidas para adesao a Ata de Registro de
Precos, registra-se que a instauracdo do processo somente sera viavel se devidamente
autorizado pelo Prefeito Municipal.

Art. 14. Essa Instrucdo Normativa ndo se aplica em sua totalidade nos convénios que
obrigam, como contrapartida para liberacdo do recurso, a Adeséo as Atas de Registro
de Preco dos respectivos 6rgdos e nos Consorcios publicos em que o Municipio de
Jodo Monlevade seja Orgéo Participante.

Art. 15. Faz parte desta Instrucdo Normativa o checklist para Adeséo a Ata de Registro
de Precos de bens e servigcos comuns, Anexo |.

Art. 16. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo, ficando
revogada a Instrucdo Normativa n° 02 de 22 de novembro de 2021.

Prefeitura Municipal de Jodo Monlevade - MG, 09 de julho de 2024.

ANGELICA MARIA SILVA BUENO Assinado de forma digital por ANGELICA MARIA
SILVA BUENO DRUMOND:69753547668
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ANEXO | N
LISTA DE VERIFICACAO
(Adeséo a Ata de Registro de Precos — Lei Federal n® 14.133/2021)

ITEM ATOS ADMINISTRATIVOS E DOCUMENTOS A SEREM VERIFICADOS SIM/INAO FLS OBSERVAGAO
1 [Houve abertura de processo administrativo? ()Sim () Nao
2 |Foi adotada a forma eletrdnica para o processo administrativo? () Sim () Nao
3 |Consta documento de formalizacdo de demanda? ()Sim () Nao
4 Foi cert|f|~cado que objeto da contratagdo estd contemplado no Plano de ()Sim () Nao

Contratacdes Anual?
5 Foi certlf}lc_ado que objeto da contratagdo estd compativel com as leis ()Sim () Nao
orcamentarias?
6 [|Ha Estudo Técnico Preliminar? ()Sim () Nao
O estudo técnico preliminar contém as informag6es que bem caracterizam a
7 |contratacdo, tais como o quantitativo demandado e o local de entrega do bem ou ()Sim () Nao
de prestacgédo do servi¢o?
Foi apresentada justificativa da vantagem da ades&o, conforme art. 31, I, do . .
8 |pecreto n. 11.462/20237 ()Sim (1) Nédo
9 Os valores registrados estdo compativeis com os valores praticados pelo mercado ()Sim () Nio
(art. 86, 820, II, da Lei n. 14.133/2021 e art. 31, Il, do Decreto n. 11.462/2023)?
O fornecedor aceitou o pedido de adeséo (art. 86, §2°, Ill, da Lei n. 14.133/2021 e . ~
10 art. 31, lll, § 1°, do Decreto n. 11.462/2023)? ()Sim () Nao
1 Houve aceitacdo da adesao pelo 6rgao ou entidade gerenciadora, nos termos do ()Sim () N&o

art. 31, Ill, do Decreto n. 11.462/2023?

A ata a que se pretende aderir € gerenciada por 6rgdo ou entidade da
12 |Administracdo Publica federal? (art. 86, 88°, da Lei n. 14.133/2021 e art. 33 do ()Sim () Nao
Decreto n. 11.462/2023)

Foi observado o limite de 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos registrados
13 |na ata de registro de precos para o 6rgdo gerenciador e para 0s 6rgaos ()Sim () Nao
participantes (art. 86, 84°, Lei n. 14.133/21)?

A adesdo sera formalizada dentro do prazo de 90 dias, contado da autorizagdo do
14 |6rgéo ou da entidade gerenciadora, observado o prazo de vigéncia da ata (art. 31, ()Sim () Nao
§2°, do Decreto n. 11.462/2023)?

A contratagdo serd formalizada por instrumento contratual, emissdo de nota de
15 |empenho de despesa, autorizagéo de compra ou outro instrumento habil (art. 34 do ()Sim () Nao
Decreto n. 11.462/2023)?

O instrumento que serd adotado seréa firmado dentro do prazo de validade da ata

16 de registro de precos (art. 34, paragrafo unico, do Decreto n. 11.462/2023)?

()Sim () Néo
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Foram consultados todos os sistemas de consulta abaixo e juntados aos autos os respectivos comprovantes relacionados ao fornecedor?

a) SICAF; ()Sim () Nao
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido ()Sim () N&o
17 pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de  Justica ()Sim () Nao
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).
d) Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU ()Sim () Nio
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:INIDONEOS);

18 |Consta dos autos consulta ao CADIN? ()Sim () Nao
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