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ORIENTAGAO DA CONTROLADORIA N° 07/2023

Orienta os gestores da Administragiao Publica
Municipal na aquisicdo de lanches e “coffee
break” em eventos da municipalidade.

A Controladoria Geral do Muncipio instituida pela Lei n® 1.875/2010, alterada em 06
de margo de 2013 pela Lei Municipal n°® 2.015/2013 e em 01 de abril de 2022 pela
Lei Municipal n°® 2.446/2022, em conjunto com o Gabinete do Prefeito €, no uso de
suas atribuicdes legais, orienta os gestores da administragdo quanto aquisicao de
lanches e ‘“coffee break” em eventos da municipalidade, CONSIDERANDO:

I- a necessidade de gerar maior transparéncia na utilizagdo de recursos publicos;

Il- a necessidade de estabelecimento de critérios para a aquisicdo de itens
necessarios a eventuais lanches e “coffee breaks” servidos em eventos dessa
municipalidade;

lll- ainda, a necessidade de adequacao desses procedimentos ao determinado pela
Lei Federal n°® 14.133/2021;

ORIENTA:

1. A partir da publicagéo dessa Orientagéo Técnica, todas as solicitagées de lanche
e ‘coffee break” sejam efetuadas mediante pedido formal dirigido ao Gestor da
Unidade Administrativa.

2. Todas as solicitagées de lanche e “coffee break” no ambito da Prefeitura Municipal
de Jo&o Monlevade, além de ser devidamente solicitadas formalmente ao Gestor da
Unidade Administrativa, deverao ser acompanhadas de detalhamento da reunido ou
atividade em que sera servido, preferencialmente acompanhado de copia do convite
distribuido as autoridades ou municipes, servindo esse como comprovagao
realizacao da atividade.
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3. As solicitagdes deverao, ap6s deferimento do Gestor da Unidade Administrativa,
ser devidamente encaminhadas ao Setor de Compras e Licitagcbes, que
providenciara a Autorizagéo de Fornecimento.
3.1. As solicitagbes deverdo ser encaminhadas ao Setor de Compras e
Licitagbes, devidamente autorizadas, com antecedéncia minima de 15 (quinze)
dias Uteis, sob pena de nao ser emitida em tempo habil a Autorizagédo de
Fornecimento.

4. Nenhum item podera ser adquirido sem estar devidamente descrito na
Autorizagdo de Fornecimento, ndo podendo haver acréscimos desnecessarios,
devendo o solicitante ater-se somente ao material estritamente necessario para o
desenvolvimento da atividade.
4.1 Fica expressamente proibido a troca de produtos (chamado de quimica no
contrato), que possam acarretar dano ao eréario, por ser pratica ilegal passivel a
penalidades cabiveis.

5. Fica vedada a despesa com lanche e “coffee break” de carater continuado,
atendendo-se somente aquelas despesas eventuais, em beneficio do interesse
publico devidamente justificado.

6. As despesas com o fornecimento de lanche e "coffee break" somente devem ser
realizadas para atender a eventos especiais, de ocorréncia esporadica, e quando
estritamente necessario, observado os principios da moralidade, impessoalidade,
legalidade, publicidade, razoabilidade, economicidade, dentre outros, bem como a
existéncia de dotagdo orgamentaria e disponibilidade financeira.

7.A realizagdo de reunides, audiéncias ou sessées, Cuja ocorréncia seja
permanente e rotineira, n&o legitima o fornecimento de lanches ou "coffee break”.
uma vez que os agentes publicos envolvidos sdo remunerados, pelo exercicio do
cargo ou fungao.

8. Para prestacdo de servigos de “buffet” com fornecimento de coquetel, almogo ou
jantar, devera ser autorizado pelo Prefeito Municipal, observado os principios da
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moralidade, impessoalidade, legalidade, publicidade, razoabilidade, economicidade,
dentre outros, bem como a existéncia de dotagdo orgamentaria e disponibilidade
financeira.

9. Qualquer aquisicdo que nado respeite o estipulado nessa Instrugdo Normativa
sujeitara o adquirente ao pagamento das despesas realizadas.
E a orientag&o.

Jodo Monlevade, 05 de abril de 2023.
R .
< Gerald ani dfﬁla

Chete de Gabinete
Municipio de Joao Monlevade

Angeéli uéno Drumond
, Controladora Geral
refeitura de Jodao Monlevade
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