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INSTRUCAO NORMATIVA N°. 07/2023

Dispbe sobre a elaboragdo do Termo de Referéncia — TR, para
a aquisicdo de bens e a contratacédo de servigos, no &mbito da
administragio publica municipal.

A Controladoria Geral do Poder Executivo do Municipio de Jodo Monlevade/MG, no uso de
suas atribuicbes constitucionais e legais previstas nos artigos 31, 70 e 74 da Constituicdo da
Republica; na Lei n® 1875/2010, alterada em 06 de margo de 2013 pela Lei Municipal n®
2015/2013 e em 31 de margo de 2022 pela Lei Municipal n° 2.446/2022 e considerando o
disposto no inciso XXIll do art. 6° da Lei Federal N° 14.133 de 1° de abril de 2021,
RESOLVE:

Orientar os orgéos da Administragdo Direta que compdem a estrutura do Poder Executivo
do Municipio de Jodo Monlevade para a correta observancia dos procedimentos acerca da

elaboracéo do Termo de Referéncia nas aquisicdes de bens e a contratagéo de servigos.

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicacéo

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa dispde sobre a elaboragdo do Termo de Referéncia — TR
para a aquisicido de bens e a contratagdo de servigos, no ambito da administracdo publica

municipal.

Art. 2° Os 6rg3os e entidades da administracao publica municipal direta, quando executarem
recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, deverdo observar as regras e
os procedimentos de que dispde Instrugdo Normativa SEGES/ME N° 81, de 25 de novembro
de 2022.

Definicdes

Art. 3° Para fins do disposto nesta Instrucdo Normativa, considera-se:

| - Termo de Referéncia - TR: documento necessario para a contratagdo de bens e servigos,
que deve conter os parametros e elementos descritivos estabelecidos no art. 8°, sendo
documento constitutivo da fase preparatéria da instrugéo do processo de licitacao; e

Il - requisitante: agente ou Unidade Administrativa responsavel por identificar a necessidade Jn{
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de contrataco de bens e a contratacéo de servigos e requeré-la;

lll - area técnica; agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsével por analisar o documento de formalizacdo de demanda, e
promover a agregacgéo de valor € a compilagéo de necessidades de mesma natureza; e

IV - equipe de planejamento da contratagao: conjunto de agentes que reunem as
competéncias necessarias & completa execucdo das etapas de planejamento da
contratacdo, o que inclui conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso do
objeto, licitacdes e contratos, dentre outros.

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente
puiblico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicbes, detenha conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o disposto no inciso Il do caput.
§ 2° A definicdo dos requisitantes, das areas técnicas e da equipe de planejamento da
contratacdo ndo ensejara, obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades

organizacionais dos 6rgaos e das entidades.

Sistema Digital

Art. 4° Os TR poderdo ser elaborados em sistema digital, observados os procedimentos
estabelecidos em manual técnico operacional desenvolvido pela Divisdo da Tecnologia da
Informacdo ou por ele contratado e, deverd ser disponibilizado em endereco eletrénico

préprio, para acesso ao sistema e operacionalizagao.

Art. 5° Em caso de n3o utilizagdo do sistema digital pelas Unidades Administrativas, a
elaboragao do TR devera ocorrer de forma digital e atender as regras € 0s procedimentos de

que dispde esta Instrugdo Normativa.

CAPITULO Il
ELABORACAO

Diretrizes Gerais

Art. 6° O TR, a partir dos Estudos Técnicos Preliminares — ETP, se elaborados, definird o
objeto para atendimento da necessidade, a ser enviado para o setor de contratagées no
prazo definido no Anexo I.

§ 1 ° Os processos de contratag@o direta de que trata o art. 72 da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, serdo instruidos com o TR, observado em especial 0s arts. 8°e 10.

§ 2° O TR sera utilizado para a andlise e avaliacao da conformidade da proposta, em
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relacdo 2o licitante provisoriamente vencedor.

Art. 7° O TR devera estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual e com outros
instrumentos de planejamento da Administragao.

Art. 8° O TR sera elaborado, preferencialmente, por servidores da area técnica e requisitante

ou, quando ndo houver, pela equipe de planejamento da contratacéo.

Contetido

Art. 9° Deverdo ser registrados no Termo de Referéncia os seguintes parametros e
elementos descritivos:
| - definig&o do objeto, incluidos:
a) sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de
sua prorrogacao,
b) a especificagdo do bem ou do servico, observados os requisitos de qualidade,
rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca;
c) a indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisério e definitivo, quando for o caso;
d) a especificacdo da garantia exigida e das condicdes de manutengdo e assisténcia
técnica, quando for o caso.
Il - fundamentacdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes, quando elaborados, ou, quando n&o for possivel divulgar
esses estudos, no extrato das partes que n3o contiverem informacoes sigilosas;
Il - descrigéo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto, com
preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular;
IV - requisitos da contratag&o;
V - modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;
V| - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo érgdo ou entidade;
VIl - critérios de medicio e de pagamento;
VIII - forma e critérios de selecdo do fornecedor, optando-se pelo critério de julgamento de
técnica e preco, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n° 14.133, de 2021, sempre
que a avaliagdo e a ponderagdo da qualidade técnica das propostas que superarem OS
requisitos minimos estabelecidos no edital forem relevantes aos fins pretendidos pela
Administracao;
IX - estimativas do valor da contratacdo, nos termos do Decreto n° 08/2023 e no Manual de

Pesquisa de Precos, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das memérias de
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célculo e dos documentos que lhe d&ao suporte, com 0S par@metros utilizados para a
obtencdo dos pregos e para 0s respectivos calculos, que devem constar de documento
separado e classificado; e

X - impacto orgamentario e financeiro, quando n&o se tratar de sistema de registro de precos.
§ 1° Na hipbtese de o processo de contratacdo néo dispor de estudo técnico preliminar, com
base no modelo disponibilizado:

| — a fundamentacao da contratagéo, conforme disposto no inciso 1l do caput, consistira em
justificativa de mérito para a contratacéo e do quantitativo pleiteado;

Il — o TR devera apresentar demonstrativo da previsao da contratacdo no Plano de
Contratagdes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento com os instrumentos de
planejamento da Unidade Administrariva.

§ 2° O TR contemplara os modelos de TR, Anexo |1, instituido pela Controladoria Geral, que
conterdo os elementos previstos no caput e deverdo ser utilizados pelas Unidades
Administrativas.

§ 3° A n3o utilizagdo dos modelos de que trata 0 § 2°, deveréa ser justificada por escrito e
anexada ao respectivo processo de contratacdo, em atencdo ao § 2° do art. 19 da Lei (834
14.133, de 2021.

Art. 10. Ao final da elaboracdo do TR, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo nos
termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Excecdes a elaboragdo do TR

Art. 11. A elaboracdo do TR & dispensada na hipétese do inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021, nas adesdes a atas de registro de precos € nos casos de prorrogacdes dos
contratos de servicos e fornecimentos continuos.

Paragrafo Unico. Nas adesdes a atas de registro de precos de que trata o caput, o estudo
técnico preliminar devera conter as informagdes que bem caracterizam a contratacgao, tais

como o quantitativo demandado e o local de entrega do bem ou de prestagdo do servigo.

CAPITULO Il
DISPOSIGOES FINAIS

Orientagdes Gerais

Art. 12. O TR devera ser divulgado na mesma data de divulgacao do edital ou do aviso de
contratacdo direta no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, como anexo, sem

necessidade de registro ou de identificacéo para acesso.

|
j!u!
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Art. 13. No caso do uso de sistema digital, as Unidades Administrativas, os gestores e 0s
servidores que utilizarem o sistema responderéo administrativa, civil e penalmente por ato
ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de
seguranga instituidas.

§ 1° As Unidades Administrativas assegurardo o sigilo e a integridade dos dados e
informacdes constantes do sistema digital e o protegerdo contra danos e utilizacbes

indevidas ou desautorizadas.

Art. 14. Os casos omissos serdo dirimidos pela Controladoria Geral, conjuntamente com a
Procuradoria Juridica, que podera expedir normas complementares para a execugao desta
norma, bem como disponibilizar informagdes adicionais em meio eletrénico para fins de

operacionalizagdo do TR.
Vigéncia
Art. 16. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Municipio de Jo&o Monlevade/MG, 03 de abril de 2023.
Controladoria do Municipio.

- \ _
MooV 000 A
: r%ifm 8 LV%BUENO DRUMOND

LAERCIO JOSE RIBEIRO
Prefeito Municipal

ANGELICA
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ANEXO |

PRAZO MINIMO PARA CONTRATAGAO DE BENS E SERVICOS, POR MODALIDADE

Modalidade Prazo Minimo para contratacao
Pregao Eletronico (art. 28) 90 dias
Concorréncia Eletrénica (art. 28) 90 dias
Dispensa (Compra Direta art. 72) 30 dias
Dispensa (art. 75) 20 dias
Inexigibilidade (art. 74) 20 dias

Obs.: Os prazos acima séo estimados e foram definidos pelo Setor de Compras licitagbes.

Ressalta-se que 0s prazos comegam a contar mediante entrega de toda documentagao

correta ao Setor de Compras e Licitagao.
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ANEXO I

TERMO DE REFRENCIA
(inciso XXl do art. 6° da Lei Federal n° 14.133/2021)
MODELO

1. DO OBJETO

1.1. Descrever o objeto da contratagao.

2. DA JUSTIFICATIVA

2 1. Justificativa da necessidade da contratacdo considerando © planejamento.

3. DA ESPECIFICAGAO DO ITEM

3.1. Espcificar o objeto a ser contratado (pode vir como anexo também).

4. DO QUANTITATIVO ESTIMADO

4.1. O quantitativo do(s) item(ns) foi estimado por meio de (metodologia de calculo),

conforme a planilha abaixo: (pode vir como anexo também)

ltem Descricao : Unidade de | Consumo Margem de Quantitativo estimado
Medida | mensal | seguranga (40%) para 12 meses

01

CLASSIFICACAO DOS BENS

5.

( ) Aquisigao de bens comuns;

() Prestag&o de servigos Servigo;

( ) obra e servigos de engenharia;

( ) bens e servicos especiais;

() Prestagéo de servigos servigos continuos;
( ) Prestacéo de servicos continuos com regime de dedicag&o exclusiva de mao de obrg;
() Prestacao de servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual;
() Prestac&o de servigos de notoria especializagao;
( ) Locacao de sistema de informatica;
( ) Locagdo de imovel,
( ) Outros: Especificar

6. MODALIDADE DE AQUISICAO

6.1. Dado que o(s) bem(ns)/servigo(s)/locacao pretendido(s) possui(em) padréo(Ges) de
desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos por meio de edital, bem
y
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como especificagbes usuais de mercado, podera(ao) ser adquirido(s) por meio de Pregao
Eletrénico, conforme disposto no art. 29 da Lei n° 14.133/2021;

6.2. Objetos que nao se enquadram no item 6.2, devem ser adquiridos conforme modalidade
especifica e previstas no art. 20 da Lei n® 14.133/2021 .

6.3. Entretanto, ainda que nao haja legalmente um valor minimo para a realizacéo de
Pregdo, no caso presente, O baixo valor da aquisicBo/contratagao € a economicidade
processual, ensejam que a aquisicio se dé por Dispensa de Licitagdo com fundamento no
inciso Il do caput do art. 75 da Lei n° 14.133/2021.

6.4. Assim, visto que a presente contratacéo enquadra-se nos moldes do contido no art. 75,
Il da Lei 14.133/2021 e que ha regulamentacao legal na forma da Instrugdo Normativa N°
07/2023 devido ao baixo valor € a bem da econdmica processual, a presente contratagdo se

dara por dispensa de licitac&o, na forma eletrénica.
7. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

7 1. O Estudo Técnico Preliminar - ETP é o documento constitutivo da primeira etapa do
plangjamento de uma contratacdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua
melhor solucdo e da base ao anteprojeto, ac termo de referéncia ou ao projeto basico a
serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagdo. No caso desta
contratagdo o ETP faz-se necessario pela complexidade do objeto. Ou: No casc desta
contratacdo o ETP n&o sera necessario, uma vez que o objeto a ser contratado € comum €

de entrega imediata.
3. DA HABILITAGAO

A habilitacdo se dara em conformidade com os at. 62 a 70 da Lei n° 14.133/2021 e podera
ser exigido no todo em partes, conforme objeto e a modalidade da contratagao.

8.1. A verificacdo dos documentos de que trata o caput sera realizada no Sicaf ou em
sistemas semelhantes, quando o procedimento for realizado em sistemas proprios ou outros
sistemas disponiveis no mercado, assegurado aos demais participantes o direito de acesso
aos dados constantes dos sistemas. O disposto neste paragrafo deve constar
expressamente do aviso de contratagdo direta.

8.2. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitacdo, ou de documentos ndo constantes do Sicaf, o Agente de
Contratacio devera solicitar ao vencedor, no prazo definido no edital, o envio desses por

meio do sistema.

~

t’ H
[
1y
I
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9. DO ENVIO DE PROPOSTA

9.1. O fornecedor interessado, apos a divulgagdo do aviso de contratacdo, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema Eletrénico, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, € O Prego, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo proprio
do sistema, as seguintes informacdes:

| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragao Publica;

Il - o enquadramento na condicdo de microempresa € empresa de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, quando couber;

Il - o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condigbes gerais da contratacéo,
constantes do procedimento;

IV - a responsabilidade pelas transacbes que forem efetuadas no sistema, assumindo como
firmes e verdadeiras;

\/ - 0 cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de
1991, se couber; e ‘

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

10. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO E ACEITACAO DA PROPOSTA

10.1. O critério de julgamento, em aten¢do ao art. 33, inc. |, da Lei n° 14.133/2021, desde
que atenda as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia e seus Anexos, sera:

() menor preco;

() maior desconto;

( ) melhor técnica ou conteudo artistico;
( ) técnica e preco;

( ) maior lance, no caso de leilao;

( ) maior retorno econdmico.

10.2. O envio de propostas e lances ocorrera, exclusivamente, por meio eletrénico, pela

Internet, no endereco eletrénico do Sistema , vedada sua remessa em

papel.

10.3. A proposta vencedora da Cotacao Eletronica devera:

a. Ser preenchida conforme Anexo | deste Termo de Referéncia;

b. Informar de maneira clara o valor unitario e total de cada item, em moeda nacional, bem
como a marca e o modelo ofertados.

c. Conter descricdo detalhada do objeto: indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de

garantia, nimero do registro ou inscrigdo do bem no érgao competente, quando for o caso.
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d. Informar prazo de entrega, contados do recebimento da Nota de Empenho ou do pedido
de fornecimento;

e. Ter validade néo inferior a 60. (sessenta) dias.

f Incluir todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios,
comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos
bens.

10.4. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.5. Serdo desclassificadas as propostas que nao estiverem de acordo com as condi¢bes
previstas neste Termo de Referéncia, bem como aquelas que apresentarem pregos

excessivos ou manifestamente inexequiveis, quando comparados aos precos de mercado.

11. INTERVALO MINIMO ENTRE LANCES

11.1. O intervalo minimo entre lances sera de R$ ( ) reais

12. LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

12.1. O(s) item(ns)/ servico(s) devera(do) ser entregue(s)/executados em remessa Unica em
até (dia/més) corridos apos solicitagdo da CONTRATANTE no endereco:

em horario das : as : e das : as

12.2. O horario de entrega deve ser observado pelo fornecedor, de tal maneira que a
entrega seja iniciada apés as __\___ horas da manhé e finalizada antes das __|___ da
tarde;

12.3. Os prazos de entrega admitem prorrogagéo, desde que esta seja justificada por escrito
e previamente autorizada pela Administracao devendo a solicitagdo ser encaminhada em
até 01 (um) dia antes de vencimento do prazo de entregalinstalacéo estipulado e mantidas

as demais obrigacdes previstas no presente Termo de Referéncia.
13. CONDICOES DE RECEBIMENTO

13.1. Nao serdo recebidos materiais com especificagcdes em desacordo com as constantes
neste Termo de Referéncia;
13.2. Nos termos do artigo 120 da Lei n® 14.133/2021, os bens objeto deste Termo de
Referéncia seréo recebidos:
13.2 1. Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacao,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater

técnico, no prazo de até ( ) dias uteis;
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13.2.2. Definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove O atendimento das exigéncias contratuais, em até
___(____)dias Uteis, contados do recebimento provisorio.

13.3. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se ©O recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo, sem prejuizo das medidas disciplinares cabiveis
ao Fiscal do Contrato;

13.4. O material entregue com defeito ou fora das especificagdes devera ser substituido no
prazo maximo de ( ) dias corridos apods a comunicacao oficial, sem énus para a
CONTRATANTE, podendo ser prorrogado pela CONTRATANTE, mediante solicitacao;

13.5. A recusa ao recebimento do material, por qualquer motivo devidamente justificado, n&o

acarretara a suspensdo do prazo de entrega, ficando o fornecedor obrigado a retirar o
material, substitui-lo ou complementar a entrega, sob pena de aplicagdo das penalidades
disciplinares, conforme arts. 155 a 162 da Lei Federal n°7 14.133/93;

13.6. O recebimento ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranca do servico
e/ou bem, nem a ético-profissional pela perfeita entrega dos bens adquiridos, dentro dos
limites estabelecidos pela lei ou por este instrumento;

13.7. Se a licitante vencedora deixar de entregar © material/servico dentro do prazo
estabelecido sem justificativa por escrito, aceita pela Administrac&o, sujeitar-se-a as
sancbes impostas nos arts. 155 a 162 da Lei Federal n°7 14.133/93.

14. GARANTIA E VALIDADE DOS MATERIAIS

14 1. Os materiais deverao dispor de garantia minima prevista na Lei n° 8.078/1990 - Codigo
de Protecéo e Defesa do Consumidor, sendo que prevalecera a garantia oferecida pelo
fabricante, caso o prazo seja superior ao estabelecido pelo citado normativo.

14.2. No caso de substituicdo do bem, o substituto terd o mesmo prazo de garantia
originalmente dados ao bem substituido, a contar da data em que ocorrer a substituicao.
14.3. Durante o periodo de garantia e assisténcia técnica, o Municipio n&o efetuara nenhum
tipo de pagamento a contratada a titulo de deslocamento de pessoal, veiculos, transporte,
impostos, taxas, hospedagem, pegas, fretes de pecas, méao-de-obra e outros, na solucédo de
problemas gue ensejaram o acionamento de tal garantia.

14 4. A ocorréncia de qualquer defeito, coberto pela garantia, implicara na obrigag&o, por
parte da CONTRATADA, da correcdo do problema no prazo maximo de __( ) dias
corridos ap6és a comunicagao oficial, sem dnus para a CONTRATANTE, podendo ser
prorrogado pela CONTRATANTE, mediante solicitag&o.

14.5. Os bens de recebimento deverao ter no minimo 75% (setenta e cinco por cento) do
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prazo de validade contido na embalagem nos casos em que s aplica.

15. DO VALOR ESTIMADO

45.1. O valor total estimado da aquisicdo € de R$ ( ;)

conforme a tabela abaixo:

[ Ttem | Unidade ' Quant. Especificagao | Prego Unitério TOTAL
01 | ' :
TOTAL

152 A metodologia utilizada para fins de calculo de valores discrepantes foi

(menor prego, média ou mediana).
15.3. O valor unitario estimado de cada item foi obtido pela comparagao dos valores (menor

preco, média ou mediana).

16. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

16.1. Efetuar a entrega de produto(s) que esteja(m) em conformidade com as especificacées
técnicas contidas neste Termo de Referéncia, sob demanda do 6rgao, nas quantidades e
locais indicados, em estrita observancia das especificagdes deste Termo de Referéncia e da
proposta;

16.2. Substituir as suas expensas o(s) material(is) que apresentar(em) defeito(s) de
fabricacéo ou desgastes prematuros;

16.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do(s) produto(s) fornecidos, de
acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078,
de 11 de setembro de 1990), abrigando-se a, a critério da Administracéo, substituir, reparar,
corrigir, remover, ou reconstruir, s suas expensas aqueles que apresentarem avarias ou
defeitos;

16.4. Responsabilizar-se inteiramente por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, tributarios e sociais e de acidentes de trabalho e outros encargos que incidam ou
venham a incidir sobre o objeto contratado;

16.5. Garantir que o(s) produto(s)iservigo(s) fornecido(s) a Administracdo esteja(m) em
consonancia com os parametros de qualidade fixados e exigidos pelas normas técnicas
pertinentes, expedidas pelo poder Publico;

16.6. Informar & contratante quaisquer irregularidades na execucdo do objeto que nao
possam ser corrigidas nos termos deste Termo de Referéncia;

16.7. Responsabilizar-se civil criminalmente por todo e qualquer dano que cause &
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administragédo, a preposto seus ou a terceiros, por agdo ou omissao, em decorréncia da
execucao do contrato, objeto deste Termo de Referéncia, ndo cabendo a administracao, em
hipotese alguma, responsabilidade por danos diretos e indiretos ou lucros cessantes
decorrentes;

16.8. Assumir os gastos e despesas que sé fizerem necessarios para adimplemento das
obrigacdes decorrentes da aquisicao;

16.9. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, 0s direitos e
obrigacbes assumidas por forca de contrato, nem subcontratar qualquer das prestacdes a
que esté obrigada, sem autorizacao da administracao;

16.10. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administrac3o, inerentes ao objeto
do presente Termo de Referéncia;

16.11. Comunicar ao Fiscal e ao Gestor do Contrato, por escrito, quaisquer irregularidades
ou anormalidades ocorrida durante o fornecimento dos produtos contratados prestando os
esclarecimentos julgados necessarios;

16.12. Manter durante toda a execucgdo do contrato, formalizado por meio de nota de
empenho, as mesmas condices da habilitacdo e qualificacdo exigidas no ato da

contratacéo.

17. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

17.1. Conferir minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do(s) bem(ns) recebido(s)
provisoriamente com as especificacbes constantes do Termo de Referéncia e da proposta,
para fins de aceitacao e recebimento definitivos;

17.2. Proporcionar todas as facilidades necessarias ao fiel cumprimento das obrigacoes da
CONTRATADA, inclusive comunicando por escrito e tempestivamente qualquer mudanca de
Administracdo e endereco de cobranca;

17.3. Expedir Ordem de Servico solicitando o fornecimento do bem contendo no minimo:
descricao do produto, quantidade, data da entrega, data da solicitagao, carimbo e assinatura
do responsavel pela solicitagéo (Fiscal do Contrato);

17 4. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

17.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacoes da Contratada, através do
Fiscal de Contrato especialmente designado;

17 6. Designar servidor para atuar como Fiscal do Contrato, responsavel por atestar a nota
fiscal ou fatura, ao qual serdo incluidas as atribuicbes contidas nas Normas de Execugdes
Orgamentarias € Financeiras vigentes no Municipio;

17 7. Efetuar o pagamento da fatura de acordo com as normas de execugao orcamentaria e

Rua Geraldo Miranda, 337 — Bairro Nosa Senhora da Conceicdo - Jodo Monlevade - MG - CEP: 35930-027
Fone: (31) 3859-2546 / 3859-2548 - CNPJ: 18.401 059/0001-57 - e.mail: controle.interno@pmim.mg.goyv.br
www.pmjm.mg.gov.br

‘ B i



cnererona o JOAC
MONLEVAD

ADMNISTRACAS 2027 - 2024
Controfadoria Intema Municipal

financeira apds o atesto aprovacao do pedido;
17 8. Permitir aos funcionarios da contratada (devidamente identificados) acesso as
dependéncias da contratante caso necessario.

17.9. Aplicar se necessario, as sancoes.

18. FISCALIZAGAO

18.1. A fiscalizacdo do recebimento do(s) material(is)/servigo(s) ficara a cargo de
representante da Administracdo, ficando o mesmo responsavel pela conferéncia das
especificacdes do material/servico com as exigéncias contratuais e pelo seu recebimento
definitivo na forma do art. 140, || da Lei n° 14.133/2021, competindo-lhe ainda dirimir as
possiveis duvidas que surgirem no curso da entrega deste(s), e de tudo dar ciéncia a
Administracao.

18.2. O Fiscal do Contrato procedera & avaliacdo das especificagdes  do(s)
produto(s)/servigo(s) encaminhadas pela licitante vencedora podendo rejeitar, no fodo ou em
parte, os itens que ndo estejam de acordo com as especificagbes deste Termo de
Referéncia.

18.3. A fiscalizacdo de que trata este item ndo eximira o contratado da responsabilidade por
danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razio da execugédo do
contrato, e n&o excluira nem reduzira essa responsabilidade 2 fiscalizagdo ou ©

acompanhamento pelo contratante, conforme disposto no art. 120 da Lei 14.133/2021.

19. PAGAMENTO

19.1. O pagamento sera efetuado em até ( ) dias, contados a partir da data de

apresentagéo da Nota Fiscal dos servigos prestados, desde que o documento de cobranca
esteja em condigdes de liguidagao de pagamento.

19.2. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA devera apresentar 0s documentos abaixo
relacionados: Certiddo Negativa de Débitos Federal; Certificado de Regularidade do Fundo
de Garantia por Tempo de Servico — FGTS; Certidédo de Regularidade com a Fazenda
Estadual: Certidio de Regularidade com a Fazenda Municipal; Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT.

19.3. Passados 30 (trinta) dias sem O devido pagamento por parte da Administragéo, a
parcela devida sera atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigacdo até a
data do efetivo pagamento de acordo com a variagéo “pro rata tempore” do indice Nacional
de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, nos termos do art. 3° do Decreto n° 37.121/2016;
19.4. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante enqguanto pendente de liquidagao,
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qualquer obrigagao que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem
que isso gere direito a0 pleito de reajustamento de pregos ou COrregao monetaria (quando
for o caso);

19 5. Sera efetuada a retencéo na fonte, dos tributos e contribuigdes, prevista na Instrugao
Normativa RFB n°® 1.234/2012.

19.6. A retencdo dos tributos nao sera efetivada caso a licitante apresente junto com sua
Nota Fiscal/Fatura a comprovagao de que o ele é optante do Sistema Integrado de
Pagamento de Impostos € Contribuicdes das Microempresas € Empresas de Pequeno Porte
— SIMPLES.

19.7. Documentos de cobranca rejeitados por erros ou incorregdes em seu preenchimento
serdo formalmente devolvidos a Contratada, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uuteis
contados da data de sua apresentagao.

19.8. Os documentos de cobranga, escoimados das causas que motivaram a rejeicao,
deverao ser reapresentados num prazo maximo de 02 (dois) dias uteis.

19.9. Em caso de rejeicdo da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erro ou incorrecdes, O prazo

de pagamento passara a ser contado a partir da data de sua reapresentagao.
20. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

20.1. A fusfo, cisdo ou incorporagéo da contratada com/em outra pessoa juridica sera
admissivel, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitagdo original, qual seja: Manutengéo das demais clausulas e
condicbes do contrato; Inexisténcia de prejuizo a execucao do objeto pactuado; € Anuéncia

expressa da Administragéo & continuidade do contrato.
21. VIGENCIA CONTRATUAL

21.1. Considera-se que o contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses.

21.2. Considerando que a aquisicdo sera por dispensa em razéo de valor, com entrega
imediata e integral dos bens adquiridos, ndo havendo previsdo de assisténcia técnica ou
outras obrigacdes futuras, o Termo de Contrato podera ser substituido pela Nota de
Empenho, a critério de conveniéncia e oportunidade da Autoridade Competente, com
fundamento no art. 95, | , da Lei n° 14,133/2021.

22. SANGOES

22 1. Pelo descumprimento de quaisquer clausulas ou condicdes da presente Contratacgao,
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serdo aplicadas as penalidades estabelecidas nos arts. 155 a 162 da Lei Federal n°
14.133/93.

23. FORO

23.1. O foro de Joado Monlevade/MG, com excluséo de qualquer outro, por mais privilegiado
que seja, sera o designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes da

presente licitag@o.

24. DISPOSICOES FINAIS

24.1. A contratada devera comprovar por ocasido da cobrancga as notas fiscais devidamente
atestadas;

24.2. A aceitacdo sera realizada com base nas especificacdes contidas neste Termo de
Referéncia;

243.Em caso de manifestacao de desisténcia do fornecedor fica caracterizado
descumprimento total da(s) obrigagao(des) assumida(s), sujeitando-o as penalidades
legalmente estabelecidas e 3 imediata perda da garantia de proposta em favor do érgéo
licitante, conforme estabelecido no art. 90 § 5° da Lei 14.133/2021

24 4. Salientamos que se porventura alguma situagao ndo prevista neste Termo ocorrer,

todas as conseguéncias de sua existéncia serdo regidas pela Lei Federal n° Lei 14.133/2021.
25. DOS ANEXOS
25.1. Sio partes integrantes do presente Termo de Referéncia os seguintes Anexos:

Anexo | — Juntar os anexos que por ventura venham a fazer parte do Termo de Referéncia.

Resposavel Técnico
Matricula

Submeto o presente Termo de Referéncia a aprovagdo do Ordenador de Despesas e

Gestor da Contratago.

7\

Secreatario(a) Municiopal de /@j
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