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INSTRUGAO NORMATIVA Ne. 02/2021

Dispde sobre orientagdes as Secretarias/Assessorias do Poder
Executivo Municipal sobre Adesdo a Ata de Registro de Pregos
(carona), na forma da Lei Federal 8.666/1993, que dispdes sobre
as Licitagoes; Lei Federal 10.520/2002, que dispdes sobre os
Pregbes; Lei Federal 4.320/1964, que dispbes sobre a
Contabilidade Publica; Decreto Federal 7.892/2013, que
regulamenta o Sistema de Registro de Pregos.

A Controladoria Interna do Municipio no uso das atribuigdes legais:

CONSIDERANDO a competéncia da Controladoria Interna do Municipio quanto & normatizagéo,
acompanhamento, sistematizagéo e a padronizagdo dos procedimentos de orientagéo e fiscalizagdo conforme

dispde a Lei Municipal n°. 1875/2010 e posteriores alteragdes.

CONSIDERANDO que o Registro de Pregos € um contrato normativo, constituido como um
cadastro de produtos e fornecedores, selecionados mediante licitago, para contratagdes sucessivas e

futuras de bens e servigos, respeitados lotes minimos e outras condigdes previstas no edital;

CONSIDERANDO que a proposta selecionada fica a disposigdo da Administragdo que, se e quando desejar
adquirir, se valera dos pregos registrados tantas vezes quantas o desejar (dentro dos limites estabelecidos no
ato convocatorio), desde que os pregos registrados sejam compativeis com os praticados no mercado e no prazo

de validade da ata;

CONSIDERANDO que a Atade Registro de Pregos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer
6rgdo ou entidade da Administracdo que tenha participado ou ndo do certame licitatorio, mediante prévia

consulta ao Orgéo Gerenciador, desde que devidamente comprovada a vantagem;
RESOLVE:

Art. 1°. Esta Instruggo Normativa estabelece critérios procedimentais a ser observado pelos agentes publicos,
relativo a Adesao a Ata de Registros de Plregos objetivando a aquisi¢do de bens e a prestacdo de servicos a ser

utilizado no &mbito Poder Executivo Municipal de Jodo Monlevade.

Art. 2°. Esta Instrugéo Normativa abrange todas as Secretarias/Assessorias, em especial ao Setor de cgr@fe;v-\
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Licitagdes e Contratos.

Art. 3° Para fins de entendimento desta Instrugdo Normativa, considera-se:
|. Sistema de Registro de Pregos — SRP: Conjunto de procedimentos para registro formal de pregos
relativos a aquisi¢éo de bens e servicos, para contratagdes futuras;
Il. Ata de Registro de Pregos: E o documento celebrado entre o Orgao Gestor e os Fomecedores que
registraram seus pregos, vinculativo e obrigacional, com caracteristica de compromisso para futura
contratagao, no qual se registram os pregos, os fornecedores, os drgdos participantes e as condigdes a
serem praticadas nas contratacées futuras, conforme as disposiges contidas no instrumento convocatério e
propostas apresentadas; '
lil. Orgdo Gestor: Orgao ou Entidade da Administrag@o Publica responsavel pela condugéo do conjunto de
procedimentos do certame para registro de pregos e gerenciamento da Ata de Registro de Pregos dele
decorrente;
IV. Orgao Participante: Orgdo ou Entidade que participou dos procedimentos iniciais do SRP e formalizou
sua participagéo por meio do Termo de Adeséo e integra a Ata de Registro de Pregos. A sua demanda é
prevista na Ata de Registro de Pregos e o fornecedor tem o dever de entrega-la, caso haja necessidade da
contratagao;
V. Termo de Adesao: Documento vinculativo firmado entre o Orgao Gestor do Registro de Pregos e o Orgéo
Participante, em que este formaliza junto aquele o seu interesse em participar do Registro de Pregos,
definindo os quantitativos e qualitativos do objeto do certame;
V1. Orgéo Nao-Participante (carona): Org&o ou Entidade que n&o esta contemplado na Ata do Registro de
Pregos, portanto ndo tem sua demanda prevista no processo. Podera vir a participar do Registro de Pregos
se apresentarem sua demanda ao Orgéo Gestor e este autorizar a adeso do guantitativo solicitado e, ainda,
que haja assentimento do fornecedor;
VIl Area Interessada: Secretarias/Assessorias da Prefeitura do Municipio de Jo2o Monlevade que tem
interesse em utilizar a Ata de Registro de Pregos na qualidade de “carona”;
VIII. Termo de Referéncia: E o documento que devera conter elementos capazes de propiciar a avaliagdo do
custo pela Administragéo, diante de orgamento detalhado, considerando os precos praticados no mercado, a
definicdo dos métodos, a estratégia de suprimento e o prazo de execucdo do contrato;
IX. Edital: E o instrumento convocatério da licitagao para o Registro de Pregos, em que se apresentam os
itens que se deseja registrar os pregos e todas as condigdes para participagao no processo licitatorio e para
as futuras contratagdes;
X. Contrato ou Instrumento Equivalente: E o documento que estabelece o vinculo entre o fornecedor e o
Orgdo Participante ou Nao-Participante, por meio do qual o fornecedor se obriga a entregar o bem ou a
prestar o servico contratado e a Administrag@o obriga-se a contratar o objeto da avenca, pagando o valor
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que se utilize os instrumentos equivalentes ao contrato, citados no art. 62 da Lei federal n.° 8.666/93 (nota de
empenho, autorizagéo de fornecimento, ordem de servigo etc.); e

XI. Pesquisa de Mercado: Pesquisa realizada junto ao mercado fornecedor, bem como junto aos érgéos de
divulgagao de pregos oficiais ou, ainda, no ambito dos pregos praticados pela Prefeitura Municipal de Jodo

Monlevade, visando & obteng&o de prego de referéncia para subsidiar a ades3o a Ata de Registro de Pregos.

Art. 4°. Para fins desta Instrugdo considera-se Unidade Executora, a unidade que & responsavel por fazer

cumprir as normas desta Instrugdo Normativa.

Art. 5°. A Unidade Responsavel tem como responsabilidade fiscalizar o cumprimento de todas as normas

instituidas nesta Instrugdo Normativa.

Art. 6°. E de responsabilidade da Secretaria/Assessoria solicitante a juntada dos documentos constantes no art.

9° desta IN.

Art.7°. E de responsabilidade do Setor de Licitagéo:
. Comprovagéo de que o fornecedor registrado na ata mantém as mesmas condi¢des de habilitagao e
regularidade fiscal (certidées do INSS, FGTS e Fazendas Publicas) exigidas no edital da licitagéo;
Il. Consultar os érgéos de controle para verificar o registro de sangao aplicada ao fornecedor;

lll. Juntada da Minuta do Contrato elaborado nos termos do edital e da Ata de Registro de Pregos;

Art. 8 °. S&o de responsabilidade da Assessoria Juridica/Procuradoria Municipal:

. Manifestagao conclusiva da Procuradoria Juridica do Municipio de Jodo Monlevade.

Art. 9 °. A adesé&o, conhecida popularmente como “carona’. constitui ferramenta de exceléncia que dispde a
Administragdo Publica para efetivar aquisicdes e contratar servicos com agilidade e economia e sera
documentada em processo especifico, que devera conter, no minimo, os seguintes documentos:

. Termo de Referéncia/Justificativa;

II. Comprovagéo que o edital realizado para o registro de pregos admite a adesZo a Ata;

lll. Verificagéo de que a demanda (bem ou servico) esta adequada as especificagdes constantes do edital e

do respectivo termo de referéncia a que esta atrelada a Ata de Registro de Pregos;

IV. Confirmac&o da existéncia de recursos orgamentarios para atender a demanda;

V. Cépias do edital, do termo de referencia ou projeto basico, do termo de contrato (quando houver) e dos

atos de adjudicagao e homologagéo da Ata de Registro de Pregos.

V. Comprovagéo da vantagem na ades3o da Ata de Registro de Precos, a ser aferida através de pesquisa

de pregos ampla, para sua validade;
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VI. Oficio da consulta a0 Orgdo Gerenciador da Ata de Registro de Pregos que se pretende aderir,
informando os quantitativos pretendidos, para fins de verificagdo da possibilidade de adeséo;

VII. Oficio ou outro instrumento administrativo comprovando a anuéncia do orgdo gerenciador;

VIIl. Manifestagéo do fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precos, aceitando o fornecimento da
ades&o pleiteada pelo Municipio;

IX. Comprovagéo de que o fornecedor registrado na ata mantém as mesmas condigbes de habilitagéo e
regularidade fiscal (certiddes do INSS, FGTS e Fazendas Pblicas) exigidas no edital da licitagéo;

X. Emitir certiddo dos drgaos de controle para verificar o registro de sangéo aplicada ao fornecedor ou no
caso do 6rgéo nédo possuir salvar a tela de consulta;

Xl. Juntada da Minuta do Contrato elaborado nos termos do edital e da Ata de Registro de Pregos;

XIl. Manifestag&o conclusiva da Procuradoria Juridica do Municipio de Jodo Monlevade.

Paragrafo Unico: O processo devera ser instruido com, no minimo, a documentag&o acima relacionada, caso

haja necessidade, podera ser solicitado outros documentos.

Art. 10 °. Cumpre, ainda, a Secretaria/Assessoria solicitante ao elaborar Termo de Referéncia/ustificativa, para

fins de ades&o, observar os requisitos minimos contidos na legislagao vigente.

Art. 11 °. Para a devida instruc&o a Secretaria/Assessoria interessada em aderir a Atas de Registros de Pregos
devem viabilizar os atos procedimentais com antecedéncia minima de 45 (quarenta e cinco) dias corridos antes

de expirar a vigéncia da Ata de Registro de Pregos que se pretende aderir.

Paragrafo Unico: Prazo inferior ao estabelecido no caput deste artigo pode inviabilizar a ades&o pretendida.
Neste caso, para que haja prosseguimento do rito processual, se faz necessario a devida autorizacdo pelo

Prefeito Municipal.

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 12 °, Cumpridas todas as formalidades exigidas para adesdo a Ata de Registro de Pregos, registra-se que a

adesdo, apenas, sera viavel se devidamente autorizada pelo Prefeito Municipal.

Art. 13 °. Essa Instrugdo Normativa nZo se aplica em sua totalidade nos convénios que obrigam, como

contrapartida para liberag&o do recurso, & Adesdo as Atas de Registro de Preco dos respectivos 6rgaos e nos

Consdreios publicos em que o Municipio de Joo Monlevade seja Orgao Participante.
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Art. 15° Esta Instrugéo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacao.

Municipio de Jodo Monlevade/MG, 22 de novembro de 2021.

Controladoria do Municipio.

ARIA SILVA BUENO ‘EJ)ZUMOND
Controladora Interna

LAERCIO JOSE RIBEIRO
Prefeito Municipal
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