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INSTRUGAO NORMATIVA N°. 04/2023

Dispée sobre as normas de padronizacdo de medicdo de
servicos de obras e engenharia e servicos de e regime de
dedicacdo exclusiva de mio de obra, pelos orgdos da
Administracdo Puablica direta do Municipio de Jodo
Monlevade/MG.

A Controladoria Geral do Poder Executivo do Municipio de Jodo Monlevade/MG, no uso de
suas atribuicdes constitucionais e legais previstas nos artigos 31, 70 e 74 da Constituicdo da
Republica; no artigo 59 da Lej Complementar n° 101/2000; na Lei Federal 14.133/2021; na
Instrugdo Normativa n° 08/2003 do TCEMG; no artigo 12 da Instrugdo Normativa TCEMG
12/2011, na Instrugdo Normativa TCEMG n° 02/2010; na NBC-T-16.8, criada pela Resolucao
CFC 1.135/2008, nas NBCASP's em vigor e, em especial, na Lei n° 1875/2010, alterada em 06
de margo de 2013 pela Lei Municipal n° 2015/2013 e em 31 de marco de 2022 pela Lei
Municipal n°® 2.446/2022 e:

CONSIDERANDO 2 determinacéo do Tribunal de Contas de Minas Gerais, pela edicdo de
instrugbes normativas:

CONSIDERANDO que as de Normas de Procedimentos Internos é imperioso para assegurar a
boa gest&o do erario;

CONSIDERANDO a fundamental necessidade de implementacdo de normas para assegurar o
pleno atendimento das exigéncias do Sistema de Contas dos Municipios (SICOM);

CONSIDERANDO que a jurisprudéncia revela a pratica comum de aplicagédo de muitas ao
ordenador das despesas por falhas no sistema de controle interno, o que inclui a falta de
normas de procedimentos internos.

RESOLVE:

Orientar os 6rgaos da Administracdo Direta que compdem a estrutura do Poder Executivo do
Municipio de Jo3do Monlevade para a correta observancia dos procedimentos acerca da
padronizacdo das medicdes de servigos de terceiros.
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Art.1° Toda medicdo de servico, objeto dessa Instrugio Normativa - IN, realizado por empresa

terceirizada devera seguir o padréo estipulado por esta IN.

Art.2° A medicdo devera ser impressa em folha A4 com o timbre ou logomarca da empresa,

seguindo os seguintes parametros, nesta ordem:

| - CABECALHO: Nome completo da Empresa, com endereco completo, CNPJ, numero do

contrato, nimero do processo licitatorio, modalidade licitatéria e objeto;
ll— TITULO: o titulo devera ser preenchido com a frase MEDIGAO DE SERVICO.

Il - COMPETENCIA: é obrigatério informar o més e ano ou o periodo a que se refere a

medicao;

IV — MEDICAO: E obrigatério informar com o maximo de transparéncia possivel todo servigo
realizado, contendo quantitativos, tipo de servico, local do servico, caracteristicas do Servico e

qualquer informag&o que comprove a veracidade dos fatos.
V — DATA: Local e data;

VI — ASSINATURA: nome completo e assinatura do proprietario ou responsavel da instituicao
com respectivos cargos exercidos na empresa; caso a medicdo tenha mais de uma pagina, ela

devera ser numerada e assinatura podera vir na Ultima pagina.

VIl — VISTO: Assinatura e carimbo do FISCAL DO CONTRATO ou do ORDENADOR DE
DESPESA.
a) O visto deve constar EM TODAS as vias, caso tenha mais de uma péagina e na ultima
pégina assinatura e carimbo.
b) Assinatura e carimbo do fiscal da obra nos casos de gerenciamento, supervisao e apoio
a fiscalizacdo de obras e servicos de engenharia realizado por empresa contratada pela

administracéo.

VIl —= ANEXOS: Em casos de servigos que necessitam de outras comprovagdes, como capina

ou obras/urbanismo, & obrigatério o envio de fotos (antes e depois, se for o caso) junto a
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medicgéo.

Art.3° Para liquidagdo e pagamento, a medigdo devera ser anexada a Nota Fiscal, juntamente
com as devidas certiddes exigidas para a habilitagdo na licitagdo ou para a qualificaco.
a) A eventual perda das condiges de que trata o caput ndo enseja, por si, retencéo de

pagamento pela Administrac&o.
Art. 4° Serdo aceitas apenas medi¢des originais.

Art. 5° Em caso de medicdes que sdo realizadas por meio eletrénico, € necessario que um
resumo dos dados seja repassado de forma impressa, seguindo os critérios do Art. 2° desta

Instrucdo Normativa.
Art. 6° Somente ser&o validas as medicdes que estiverem em total acordo com esta Instrucéo.

Art. 7° Os casos omissos e as dividas em relagdo a esta Instrucdo Normativa ser&o resolvidos
pela Controladoria Interna do Municipio

Art. 8° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Municipio de Jodo Monlevade/MG, 12 de fevereiro de 2023.
Controladoria do Municipio.
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