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ORIENTAGAO DA CONTROLADORIA INTERNA N° 02/2021

Orienta os gestores da Administragdo Puablica Municipal a
respeito dos procedimentos para emissdo de Alvara de
Autorizagao de Evento Temporério.

A Controladoria Interna instituida pela Lei n® 1875/2010 e alterada em 06 de marco de 2013 pela Lei
Municipal n°® 2015/2013, no uso de suas atribuides legais, orienta os gestores da administragao quanto aos
procedimentos a serem adotados para emissdo de Alvara de Autorizagéo de Eventos Temporarios,
considerando que:
- A expedicdo do Alvard de Autorizagdo de Evento Temporario deve ser avaliada quanto as
caracteristicas do evento,
Il-  Os documentos a serem solicitados para instrugdo do processo de expedigdo de Alvara de
Autorizagao;
lll- A necessidade de distingo de exigéncias entre os eventos, conforme o grau de risco e do porte do

evento.
1- CLASSIFICAGAO DO EVENTO

1.1. Os eventos temporarios deveréo ser classificados conforme o grau de risco, e serao considerados para
o publico presente os seguintes fatores:

a - Tipo de evento;

b - Local do evento;

¢ - Duragéo do evento (por dia de realizagéo);

d - Caracteristica predominante do publico;

e - Faixa etaria predominante;

f - Numero de pessoas;

g - Controle de acesso ao publico;

h - Acomodagao do publico;

i - Consumo de Bebidas Alcodlicas;

j - Montagem de estruturas provisorias.

1.2. Seréo considerados eventos de pequeno porte aqueles que retinem até 250 pessoas; de medio porte

os que comportam de 251 até 500 pessoas e de grande porte agueles que contam com a presenca acima

7~

de 501 pessoas.
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2. FORMALIZAGAO

2.1, A solicitagao de alvara devera ser feita com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias e, como condicao
para liberagdo do mesmo, o solicitante devera apresentar os seguintes documentos:

a
b
C
d

contribuinte, constante do IPTU, quando n&o se tratar de area publica;

Denominagéo do evento;

ldentificagdo completa do responsavel pela promog&o ou organizagao do evento;

Termo de responsabilidade assinado pelo responsavel pelo evento;

Enderego do evento, incluindo o nimero do Cddigo de Enderegamento Postal (CEP) e o nimero de

e- Datas de realizacdo e horérios de funcionamento (inicio e término);

f- Lotagdo maxima permitida do local;

g- Laudo técnico de liberagdo do evento, emitido pelo Corpo de Bombeiros do Estado de MG
apresentado 48 horas antes do evento, conforme Instrugéo Técnica n® 33/2020;

h- Contrato de locagéo do local, caso ele seja privado;

i Contrato com a empresa de seguranga com certificagéo e cadastro na Policia Federal conforme
Portaria 3.233/2012, que rege a prestagdo do servico;

j- As medidas de limpeza do local que seréo adotadas;

k- Copia do comunicado feito & Policia Militar, Policia Civil, Settran ¢ Conselho Tutelar da cidade, com
comprovante de recebimento de cada 6rgao;

l- Copia autenticada em cartdrio do Termo de Contrato com os artistas que irdo se apresentar no
evento,

m- Apresentagdo do comprovante de quitagao da taxa do ECAD 48 horas antes do evento quando o

evento contar com a apresentagao de musica — ao vivo ou mecénica (E obrigatério o pagamento da taxa
do ECAD - Escritério Central de Arrecadagao e Distribuigao, orgéo que tem a finalidade de fiscalizar a
arrecadar os valores referentes aos direitos autorais de artistas. De acordo com a Lei n° 6.533/1978, ¢
obrigatéria que essas pessoas — sejam elas fisicas ou juridicas — estejam inscritas no Ministério do
Trabalho. Somente assim é permitido que elas assessorem e produzam eventos.)
n- Demais copias, autenticadas em cartério, de Termos de Contratos com outros prestadores de
servigos como; Empresa especializada de seguranga, ambulancia UTI, brigadistas, empresa contratada
para limpeza do local apds o evento (caso seja area plblica), montagem e locagéo de palco, som,
iluminacdo, banheiros quimicos, geradores de energia, tendas, camarotes, placas para fechamento
entre outros que a Administragao possa requerer.

1- Contrato de ambulancia com UT! contendo um (01) médico e um (01) enfermeiro com estrutura

(tenda mesa e cadeiras), insumos e medicamentos para atendimento emergencial, conforme Portaria
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1139, de 2013, do Ministério da Salide;
o- Apresentagdo do produtor, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, com a estimativa
de vendas de ingressos tais como: borderd, lotes de ingressos de todos os setores (camarote, pista e
area vip) e, apds 24 horas do dia seguinte a realizagao do evento, a fotalizagdo das vendas para
recolhimento do ISSQN junto a Secretaria Municipal da Fazenda;
p- Instalagéo de catracas em todas as portarias do evento para controle e quantidade de publico;
g- Alvara de entrada e permanéncia de menores de 18 anos expedidos pela comarca da cidade (se for
0 €aso)
r- Cépia do contrato da empresa que ird comercializar € fornecer comidas e bebidas (caso o servigo
seja terceirizado);
s- Cdpia do Oficio protocolado junto & vigilancia sanitaria (VISA) comunicando o evento, em caso de
haver comercializagao de alimentos, com comprovante de recebimento do drgéo;
t. Termo de Compromisso assinado junto a ACINPODE (Associagéo de portadores de necessidades
especiais), no qual o responsavel pelo evento se responsabilizara por todas as providéncias relativas a
sanitarios, estacionamento de veiculos e acesso as pessoas portadoras de deficiéncia ou com
mobilidade reduzida;
u- Declaragdo de que ndo havera manuseio, utilizagao, queima e a soltura de fogos de artificio com
efeitos sonoros ou outro artefato pirotécnico de efeito sonoro com potencial de produzir danos & saude e
a vida no municipio (Lei Municipal n® 2.389/2021)

v- Outros documentos que entender pertinente.

3. CONSIDERAGOES

31. Caso a Administragio Municipal perceba alguma desconformidade de valores nos contratos
apresentados pelo produtor do evento, seja de prestagdo de servigos ou de contratagao de artistas, a

mesma podera realizar pesquisa de mercado para fins de comprovagao dos valores apresentados;

3.2. O Municipio podera disponibilizar fiscais para acompanhar a entrada de pessoas no local onde sera
realizado 0 evento, através das catracas, como forma de acompanhar o nimero de pessoas pagantes e,

automaticamente, verificar a arrecadagao da empresa para calculo do [SSQN;

3.3. A empresa inadimplente com as obrigagoes tributarias podera sofrer sangdes, conforme legislagéo

vigente;
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3.4. Os eventos temporarios deverdo seguir, no que couber, a Lei Estadual n® 14.130, de 19 de
dezembro de 2001, regulamentada pelo Decreto Estadual n® 47.998 de 01/07/2020 e pela Instrugéo
Normativa n® 33/2020 do Corpo de Bombeiros Militar de Minas Gerais - CBMMG

35. O Alvara sera expedido somente com a apresentagdo de toda documentagdo, isso para que 0

Municipio n&o seja responsabilizado por nenhuma irregularidade no evento.

E a orientagao.

Jodo Monlevade, 13 de dezembro de 2021.

g

Adilson Arlindo Carlos
Secretario Municipal de Fazenda
Municipio de Jodo Monlevade

Angélica’Maria Silva Bueno Drumond
(_ Controladora Interna
Prefeitura de Jodo Monlelevade
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ANEXO | - CHECK-LIST
Check-list para emissdo de Alvara de Autorizagdo de Evento Temporario.

O QUE DEVE CONSTAR NA SOLICITAGAO

APRESENTACAO

FATORES S N

Tipo de evento

Local do evento

Duragao do evento (por dia de realizagéo)

Caracteristica predominante do publico

Faixa etaria predominante

Nimero de pessoas

Controle de acesso ao publico

Acomodagéo do publico

Consumo de Bebidas Alcodlicas

Montagem de estruturas provisorias

FORMALIZACAQ DO PROCESSO

Legenda: S = Sim; N = Nao; NA = Nao se Aplica

(Exigéncias para Formalizagdo dos Procedimentos para solicitagdo de Alvara para Eventos

ae SIN/NA
Temporarios

Denominagao do evento

Identificagdo completa do responsavel pela promog&o ou organizagao do evento.

Termo de responsabilidade assinado pelo responsavel pelo evento.

Enderego do evento, incluindo o nimero do Cddigo de Enderecamento Postal (CEP) e 0

nimero de contribuinte, constante do IPTU, quando ndo se tratar de area publica;

Datas de realizacao e horarios de funcionamento (inicio e término)

Lotagdo maxima permitida do local
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[ Laudo técnico de liberagao do evento, emitido pelo Corpo de Bombeiros do Estado de
MG apresentado 48 horas antes do evento, em conformidade com Instrugao Técnica n°
33/2020

Contrato de locagao do local, caso ele seja privado.

Contrato com a empresa de seguranga com certificagao e cadastro na Policia Federal

conforme Portaria 3.233/2012, que rege a prestagéo do servico, quando for o caso

As medidas de limpeza do local que serdo adotas

Capia do comunicado feito & Policia Militar, Policia Civil, Settran e Conselho Tutelar da

cidade

Copia autenticada em cartorio do Termo de Contrato com os artistas que irao se

apresentar no evento, quando for o caso

Apresentagdo do comprovante de quitagdo da taxa do ECAD 48 horas antes do evento

‘

quando o evento contar com a apresentagdo de musica — ao Vvivo ou mecanica (E
obrigatério o pagamento da taxa do ECAD - Escritorio Central de Arrecadagéo e
Distribuicdo, 6rg&o que tem a finalidade de fiscalizar a arrecadar os valores referentes
a0s direitos autorais de artistas. De acordo com a Lei n° 6.533/1978, é obrigatoria que
essas pessoas — sejam elas fisicas ou juridicas — estejam inscritas no Ministério do

Trabalho. Somente assim é permitido que elas assessorem € produzam eventos.)

Demais copias, autenticadas em cartério, de Termos de Contratos com outros
prestadores de servicos como: Empresa especializada de seguranga, ambulancia UTI,
brigadistas, empresa contratada para limpeza do local apés o evento (caso seja érea
pliblica), montagem e locagéo de palco, som, iluminag&o, banheiros quimicos, geradores
de energia, tendas, camarotes, placas para fechamento entre outros que a
Administragdo possa requerer. (Contrato de ambulancia com UTI contendo um (01)
médico e um (01) enfermeiro com estrutura (tenda mesa e cadeiras), insumos €
medicamentos para atendimento emergencial, conforme Portaria 1139, de 2013, do

Ministério da Satde)

Apresentagéo do produtor, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, com
4 estimativa de vendas de ingressos tais como: bordero, lotes de ingressos de todos 0s
setores (camarote, pista e area vip) e, apds 24 horas do dia seguinte a realizagdo do

evento, a totalizagdo das vendas para recolhimento do ISSQN junto a Secretaria

NI

Municipal da Fazenda, quando for o caso.
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—
Instalagdo de catracas em todas as portarias do evento para controle e quantidade de

publico, quando for o caso.

Alvara de entrada e permanéncia de menores de 18 anos expedidos pela comarca da

cidade (se for o caso), quando for o caso.

Cépia do contrato da empresa que ira comercializar e fornecer comidas e bebidas
(caso o servico seja terceirizado), quando for o caso.

Cépia do Oficio protocolado junto a vigilancia Sanitaria (VISA) comunicando o evento,

em caso de haver comercializac@o de alimentos.

Termo de Compromisso assinado junto a ACINPODE (Associagdo de portadores de
necessidades especiais), no qual o responsavel pelo evento se responsabilizara por
todas as providéncias relativas a sanitarios, estacionamento de velculos e acesso as

pessoas portadoras de deficiéncia ou com mobilidade reduzida.

Outros documentos que entender pertinente

Observagoes:

<\




