PREFEITURA MUNICIPAL DE JANUARIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
Departamento de Atos Administrativos

DECRETO N° 4.634 DE 29 DE ABRIL DE 2021

Estabelece 0 Plano de A¢do do Municipio de Janudria, para
atender o padrio minimo de qualidade do Sistema Unico e
Integrado de Execugio Orcamentdria, Administra¢io
Financeira e Controle — SIAFIC, nos termos do pardgrafo
tinico, do art. 18°, do Decreto Federal n° 10.540, de 5 de
novembro de 2020.

O PREFEITO DO MUNICIiPIO DE JANUARIA, no uso de suas atribui¢des legais, que lhe
sdo conferidas pela Lei Organica Municipal, e CONSIDERANDO a determinacdo contida no art.
18, do Decreto Federal n° 10.540/2020,

DECRETA:

Art. 1° - Fica estabelecido para o Municipio de Januaria, o Plano de A¢#o, constante do anexo
Ginico, que ¢ parte integrante do presente decreto, com a finalidade de implementar o Sistema
Unico e Integrado de Execugdo Orgamentéria, Administragdo Financeira e Controle — SIAFIC,
no padrdo minimo de qualidade, estabelecido pelo Decreto Federal n° 10.540, de 5 de novembro

de 2020.

Art. 2° - O SIAFIC corresponde 4 solugdo de tecnologia da informagdo mantida e gerenciada
pelo Poder Executivo, incluindo a responsabilidade pela contratagdo, com ou sem rateio de
despesas, utilizada pelos Poderes Executivo e Legislativo Municipal, e demais 6rgdos da
Administragio Direta e Indireta, incluidos Autarquias, Fundagdes, Fundos Especiais,

resguardada a autonomia.

§ 1° E vedada a existéncia de mais de um SIAFIC no Municipio, mesmo que estes permitam a

comunicago, entre si, por intermédio de transmissdo de dados.

§ 2°. O SIAFIC tem a finalidade de registrar os atos e fatos relacionados com a administragdo
orcamentaria, financeira e patrimonial, além de controlar e permitir a evidenciagio da

Contabilidade Aplicada ao Setor Piiblico, dos Orgéos de que trata o caput deste artigo.

Art. 3° - Para atendimento do presente ato normativo sera instituido o Grupo de Trabalho
SIAFIC (GT-SIAFIC) objetivando o estudo, analise, elabora¢do e implantagio do Plano de A¢do
do SIAFIC - Sistema Unico e Integrado de Execugdo Orgamentaria, Administragdo Financeira e

Controle no municipio de Januaria.

§ 1°. O Grupo de Trabalho SIAFIC (GT-SIAFIC) é composto por, no minimo, 3 (trés membros),

sendo eleitos entre eles um presidente. /

f /
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§ 2°. O Grupo de Trabalho SIAFIC (GT-SIAFIC) definira:

I — levantamento dos requisitos minimos de qualidade do SIAFIC a ser utilizado pelo municipio;
IT - os procedimentos que regerdo os seus trabalhos;

I1I — procedimento para anélise situacional dos entes impactados pela introdugéo do SIAFIC;

IV — a melhor metodologia para a implementagdo do SIAFIC e sua avaliagdo;

V — cronograma para as a¢des de implantagdo do SIAFIC no municipio, além das estabelecidas
neste ato;

VI — a adaptagdo e preparagdo dos processos internos para atender aos prazos e formatos
definidos no Decreto Presidencial;

VII - os requisitos e as informagdes que deverdo constar nos itens de planejamento e elaboragdo
do termo de referéncia para a contratagio do SIAFIC visando a instauragdo de procedimentos

licitatorios;

§ 3°. As fungdes dos membros da Comissdo de que trata este artigo sdo consideradas de relevante
interesse social, ndo-remuneradas e o seu exercicio terd prioridade sobre o de qualquer cargo

publico municipal de que sejam titulares os seus membros.

§ 4°. O prazo de duragdo desta Comissdo serd o necessario para a implantagdo do SIAFIC no

municipio de Januéria.

Art. 4° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo, observados os efeitos no que

couber, conforme o art. 18, do Decreto Federal n® 10.540/2020.

PREFEITURA MUNICIPAL DE JANUARIA,
Em 29 de abril de 2021.
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ANEXO UNICO

PLANO DE ACAO DO MUNICIiPIO DE JANUARIA EM ATENDIMENTO AO DECRETO
FEDERAL N° 10.540/2020

Adequagio ao padrdo minimo de qualidade do Sistema Unico e Integrado de Execugdo Orgamentria,

Administragdo Financeira e Controle — SIAFIC, em conformidade com o Decreto Federal n° 10.540/2020.

Instituir uma comissdo de estudos e avaliagio do Padrdo Minimo de Qualidade do SIAFIC,
conforme o Decreto 10.540/2020.

2021 2022 2023
M[J|J|A|S|O[N|D FIM|A[M|J|J|A|S|O|N|D|J[FIM|IAM|J|JIA|S|O|N|D

E

Definigdo das regras, procedimentos e formato dos trabalhos que regerdo o Grupo de Trabalho
(GT)

2021 2022 2023
M|J|J|A|[S|O|N|D MI|J|JIA|[S|O|N|D|J|IFIM|A[M|J[J|A[S|O[N|D

>
e |
<
>

Analise situacional de todos os entes impactados na implantagdo do SIAFIC. Incluindo
mapeamento de processos da Gestdo Or¢amentaria, Contabil e Financeira

2021 2022 2023
M|J|J|A|S|O|N|D|A|F|M|A[M|[J|J|A|[S|OIN|D|JIFIM|AIM|J|JIA|S|O|N|D

j

4 | Definigdo da metodologia de implementag#o e avaliagdo do SIAFIC
2021 2022 2023
M|J|J|A|S|IOIN|D|A|F|IM|A[M|J|J|A|S|O|N|D|J|FIM|A|M[J|J|A|S|O|N|D

Adaptagio dos processos internos dos entes impactados definindo regras e procedimentos
padrdo

2021 2022 2023
M{J|JIA|S|O|[N|D MI[J[J|A|S|O|IN[D|J|FIM|AM|J|J|A|S|O|N|D

>
ry
<
>

Elaboragdo/estabelecimento dos requisitos minimos de qualidade para a composigdo dos
contetidos/sistemas necessarios ao funcionamento do SIAFIC no municipio.

2021 2022 2023
MI|J[J|A O|N|[D|A|[FIM|A[M|J|J|A|S|O|N|D[JIFIM|AM|J|JIAIS|IO|N|D
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Avaliar a situagdo atual (aderéncia do sistema de contabilidade aos padrdes minimos de

7 qualidade do Decreto Federal n. 10.540/2020.
2021 2022 2023
MliilalsloINID|alF[M[a M [i[als]o[N[D[3][F[M]a]Mm][i]1]a]s]o|N|D

Reunido com a empresa fornecedora do software de contabilidade publica dos Poderes
Executivo e Legislativo para alinhamento e entendimento quanto as agdes evolutivas que estdo

% em curso para a adequagdo aos padrdes minimos de qualidade estabelecidos no Decreto Federal

n. 10.540/2020.

2021 2022 2023
MJJIAS‘ONDAFMAMJJASONDJFMAMJJASOND
9 I Elaboragdo do termo de referéncia e edital de contratagdo dos sistemas do SIAFIC.

2021 2022 2023
M|J|J|A|S|O|N|D|A|F|M|A|M|J|J|/A[S|O|N|D[JIFIM|IAIM|J|JIA|S|O|N|D

10 | Preparo/levantamento/apuragio das informagdes e dados para langamento no sistema SIAFIC

2021 2022 2023
MJ|JA|SON|DAFMAMJJA‘SOIN‘DJFMAMJJASOND
11 I Parametrizagdo de dados/sistemas e informagdes para serem langados no sistema SIAFIC.

2021 2022 2023
MJ’JA’SON‘DAFMAMJJA}S'O‘NDJFMAMJJASOND
12 | Langamento de dados no sistema SIAFIC.

2021 2022 2023
MJIASONDAFMAMJJASONDJFMAM‘JJA‘SoiN‘D
13 | Avaliagdo do sistema SIAFIC para fins de recebimento definitivo

;cg 2022 2023
MJJASONDAFMAMJJASONDJFMAM‘JJ’A'SO‘ND

Realizar o registro dos atos de gestdo or¢amentdria e financeira relativos ao exercicio
14 imediatamente anterior, inclusive para a execugdo das rotinas de inscrigdo e cancelamento de

restos a pagar.

2021 2022 2023
MJJASONDAFMAMJJASONDJF‘MAM'JJASON'D
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Divulgar as demonstragdes contabeis, as informagdes e os dados contdbeis, or¢amentérios e
fiscais de que trata o § 2° do art. 48 e o art. 51 da Lei Complementar n° 101, de 2000, e os

s relatorios de que tratam o § 3° do art. 165 da Constituigdo e o § 2° do art. 55 da referida Lei
Complementar.
2021 2022 2023

M

ASONDAFMAMJJASONDJ‘F'MAMJJ’ASOND

Realizar os ajustes necessdrios & elaboragdo das demonstragdes contdbeis do exercicio

16 imediatamente anterior e para as informagdes com periodicidade anual a que se referem o § 2°
do art. 48 e o art. 51 da Lei Complementar n° 101, de 2000.
2021 2022 2023

M

ASONDAFMAMJJASONDJ‘FMAMJJA‘S‘OIND

Assegurar a sociedade o acesso as informagdes sobre a execugdo orgamentdria e financeira, em

| 74 meio eletrnico que possibilite amplo acesso piblico, nos termos do disposto no inciso II do §
1° do art. 48, da Lei Complementar n® 101, de 2000, disponibilizadas no dmbito do municipio.
2021 2022 2023

M

ASONDAFMAMJJASONDJ'FMIAMJJAiS‘O’ND

18

Permitir a emissdo do Diario, Razdo e Balancete Contébil, individuais ou consolidados, gerados
em conformidade com o Plano de Contas Aplicado ao Setor Piiblico — PCASP.

2021 2022 2023

ASONDAFMAMJJASONDJFM‘AM‘JJAS’ON‘D

Permitir a emissdo das demonstragdes contdbeis e dos relatorios e demonstrativos fiscais,

19 or¢amentarios, patrimoniais, e financeiros de acordo com o Manual de Contabilidade Aplicada
ao Setor Publico.
2021 2022 2023

M

ASONDAFMAMJJASONDJFM'AMJJASONID

20

Implementar as operagdes intragovernamentais, com vistas a evitar as duplicidades na apuragdo
de limites e na consolidagdo das contas publicas.

2021 2022 2023

A_SONDAFMAMJJASONDJFM’AM‘J‘JASON’D

Possibilitar que a base de dados do SIAFIC seja compartilhada entre os seus usudrios,

21 observadas as normas e os procedimentos de acesso, permitindo a atualizagdo, a consulta ¢ a
extragdo de dados e de informagdes de maneira centralizada.
2021 2022 2023

M

ASONDAFMAMJJASONDJFMIAMJJASON‘D
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22

Permitir a integragdio ou a comunicagdo, preferencialmente, com sistemas estruturantes cujos
dados possam afetar as informagdes orgamentdrias, contabeis e fiscais, tais como controle
patrimonial, arrecadagdo, contratagdes publicas, e folha de pagamento.

2021 2022 2023

ASONDAFMAMJJASONDJ’FM‘AMJJASOIND

23

Disponibilizar as informagdes em tempo real, até o primeiro dia atil subsequente a data do
registro contabil no Siafic, sem prejuizo do desempenho e da preservagdo das rotinas de
seguranga operacional necessarios ao seu pleno funcionamento.

2021 2022 2023

ASONDAFMAMJJASONDJFMA'M’J‘JASON’D

24

Permitir o controle do Patriménio das Entidades, controlando o conjunto de bens e direitos das
Unidades Gestoras, tangiveis ou intangiveis, onerados ou ndo, adquiridos, formados,
produzidos, recebidos, mantidos ou utilizados, conforme defini¢do das normas de contabilidade
aplicéveis.

2021 2022 2023

ASONDAFMAMJJASONDJ'FMAMJJA'S|O’N(D

25

Efetuar o cadastramento e a habilitagdo de acesso no Siafic, através do seu nimero de inscri¢do
no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF ou por seu certificado digital, com a finalidade de
permitir a inclusdo e consulta de documentos, e pela qualidade e veracidade dos dados
introduzidos.

2021 2022 2023

ASONDAFMAMJJASONDJF‘MA}MJJIASOND

26

Efetuar o cadastro do administrador do Siafic, que sera o agente responsdvel por manter e
operar o Sistema, encarregado da instalagdo, do suporte ¢ da manuteng@o dos servidores e dos
bancos de dados.

2021 2022 2023

ASONDAFMAMJJASONDJ‘FM(AMJJA’S‘OIND

27

Os procedimentos contdbeis do Siafic deverdo observar as normas gerais de consolidagdo das
contas publicas de que trata o § 2° do art. 50 da Lei Complementar n° 101, de 2000, relativas a
contabilidade aplicada ao setor publico e & elaboragdo dos relatorios e demonstrativos fiscais.

2021 2022 2023

A_-SONDAFMAMJJASONDJFM'AM‘J‘JASON'D

O Sistema processara e centralizara o registro contabil dos atos e fatos que afetem ou possam
afetar o patrimdnio da entidade, sem prejuizo do disposto na legisla¢do aplicavel.

2021 2022 2023

A_SONDAFMAMJJASDNDJFMAM’J‘J‘ASOND

Jé‘ 6
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29

Controlar o registro contdbil que representara integralmente o fato ocorrido, observada a
tempestividade necessaria para que a informagdo contdbil gerada ndo perca a sua utilidade, e
sera efetuado conforme o mecanismo de débitos e créditos em partidas dobradas: em idioma e
moeda corrente nacionais.

2021 2022 2023

ASONDAFMAMJJASONDJFMAM|J|JASON|D

30

Possuir os registros contabeis de forma analitica os quais deverdo refletir a transagdo com base
em documentagdo de suporte e assegure o cumprimento da caracteristica qualitativa da
verificabilidade, devendo conter ainda, no minimo, os seguintes elementos: a data da ocorréncia
da transacgdo; a conta debitada; a conta creditada; o histérico da transagdo, com referéncia a
documentagdo de suporte, de forma descritiva ou por meio de historico padronizado; o valor da
transagio; e o niimero de controle dos registros eletronicos que integrem um mesmo langamento
contabil.

2021 2022 2023

ASONDAFMAMJJASONDJFMA’MJJ'A‘SO‘ND

31

Contemplara procedimentos que garantam a seguranga, a preservacdo e a disponibilidade dos
documentos e dos registros contdbeis mantidos em sua base de dados.

2021 2022 2023

ASONDAFMAMJJASONDJ|FMAMJJ’A|SO‘ND

32

Impedir o controle periédico de saldos das contas contébeis sem individualizagdo do registro
para cada fato contdbil ocorrido.

2021 2022 2023

ASONDAFMAMJJASONDJ‘FMAMJJA|SO|ND

33

Inibir a utilizagdo de ferramentas de sistema que refagam os langamentos contdbeis em
momento posterior ao fato contdabil ocorrido.

2021 2022 2023

A—SONDAFMAMJJASONDJIFMAMJJA’SO’ND

34

Manter rotinas para a realizagio de corre¢des ou de anulagdes por meio de novos registros,
assegurando a inalterabilidade das informagdes originais incluidas apés sua contabilizagdo, de
forma a preservar o registro histérico dos atos.

2021 2022 2023

A|S|O|IN|D|A|[FIM|A|M|J|J|A|S|O|N|D|J|IFIM|AM[J[J|A|S|O|N|D

Devera impedir registros contébeis apds o balancete encerrado.

21 2022 2023

20
A

SONDAFMAMJJASONDJFMAIMJ'J‘AS|OND

4

o 7
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Asseguraré a sociedade o acesso as informagdes sobre a execugdo orgamentaria e financeira, em

36 meio eletrdnico que possibilite amplo acesso publico, nos termos das Leis de Transparéncia
Publica e Acesso a Informagéo.
2021 2022 2023

M

ASONDAFMAMJJASONDJFMAMJ|JASON‘D

Devera aplicar solugdes tecnologicas que visem a simplificar processos e procedimentos de
atendimento ao cidaddo e propiciar melhores condigdes para o compartilhamento das

3 informagdes por meio de dados abertos, através de arquivos nos formados CSV, PDF, e
planilhas eletronicas.
2021 2022 2023

M

ASONDAFMAMJJASONDJFMAMJJ'AS'OND

Devera observar, preferencialmente, o conjunto de recomendagdes para acessibilidade dos sitios

38 eletronicos das Entidades Municipais, de forma padronizada e de facil implementagdo,
conforme o Modelo de Acessibilidade em Governo Eletronico (e-MAG).
2021 2022 2023

M

ASONDAFMAMJJASONDJFM‘AMJJA’SO‘N‘D

39

Possuir mecanismos que garantam a integridade, a confiabilidade, a auditabilidade e a
disponibilidade da informagéo registrada.

2021 2022 2023

ASONDAFMAMJJASONDJFMA‘MJ‘J|AS‘OND

Dever4 conter, no documento contabil que gerou o registro, a identificagdo do sistema e do seu

40 desenvolvedor.
_g_ggl_ 2022 2023
M

ASONDAFMAMJJASONDJIFMAM|JJA|SON|D

Atendera, preferencialmente, a arquitetura dos Padrdes de Interoperabilidade de Governo
Eletrénico - ePING, que define o conjunto minimo de premissas, politicas e especificagdes

4 técnicas que regulamentam a utilizagdo da tecnologia de informagdo e comunicagdo no Governo
federal.
2021 2022 2023

M ASONDAFMAMJJASONDJ’FMAM’JJASON‘D
Dever4 ter mecanismos de controle de acesso de usudrios baseados, no minimo, na segregagdo

42 das fungdes de execugdio orgamentéria e financeira, de controle e de consulta, e ndo serd
permitido que uma unidade gestora tenha acesso aos dados de outra.
2021 2022 2023

M

;_SONDAFMAMJJASONDJF‘M‘AMJJASON'D

@F g
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O acesso ao Sistema para registro e consulta dos documentos apenas serd permitido apos o
cadastramento e a habilitagdo de cada usuério, por meio do nimero de inscrigdo no CPF ou por

" certificado digital, com a geragdo de codigo de identificagdo proprio e intransferivel, vedada a
criagdo de usudrios genéricos sem a identificagdo por CPF.
2021 2022 2023

M

ATFS_ONDAFMAMJJASONDJFMA‘M|J|JASONID

I O Sistema devera manter controle das senhas e da concessdo ¢ da revogacdo de acesso.

2021 2022 2023

ASONDAFMAMJJASONDJFM’AMJJASO|N‘D

O registro das operagdes de inclusdo, exclusdo ou alteragdo de dados efetuadas pelos usuarios

45 serd mantido no Sistema e conterd, no minimo: o cddigo CPF do usudrio; a operagdo realizada;
e a data e a hora da operagdo.
2021 2022 2023

M

ASONDAFMAMJJASONDJ'FM‘AMJJA'SO}ND

Na hipétese de ser disponibilizada a realizagdo de operagdes de inclusdo, de exclusdo ou de

46 alteragdo de dados no Sistema por meio da internet, devera ser garantida autenticidade através
de conexdo segura. '
2021 2022 2023

M

:SONDAFMAMJJASONDJ‘FMAMJJA’SO'ND

A base de dados do Sistema devera ter mecanismos de protegdo contra acesso direto ndo

47 X
autorizado.
2021 2022 2023
M AlSIOINIDIA|IFIM|A|M|J|J|A|S|O|N|D|J|IFIM|A|M|J|J[A|S|O|N|D

48

Proibir a manipulagdo da base de dados, e o Sistema registrara cada operagdo realizada em
historico gerado pelo banco de dados, através de logs.

2021 2022 2023

ASONDAFMAMJJASONDJ‘FMAM‘JJA\SO'ND

Devera permitir a realizagdo de copia de seguranga da base de dados do Sistema que permita a

49 sua recuperagdo em caso de incidente ou de falha, preferencialmente com periodicidade didria,
sem prejuizo de outros procedimentos de seguranga da informagdo.
2021 2022 2023

M

ASONDAFMAMJJASONDJF'MAlMJ’J‘AS|OND
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