PREFEITURA MUNICIPAL DE JABOTICATUBAS
CEP 35.830-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

DECRETO N° 1730, DE 22 DE MAIO DE 2013.

REGULAMENTA O ACESSO A INFORMAGOES
DE QUE TRATA A LEI 12527/2011, NO
AMBITO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS

O Prefeito Municipal de Jaboticatubas, Estado de Minas Gerais, no uso de suas
atribuicoes legais,

DECRETA:

Art. 1° - Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo Municipal, os
procedimentos para a garantia de acesso a informagao e para a classificacao de
informacdes sob restricdo de acesso, conforme disposto na Lei Federal 12.527, de 18
de novembro de 2011.

Art. 2° - Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

| — informacéo — dados, processados ou nao, que podem ser utilizados para produgao e
transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato.

Il — dados processados — dados submetidos a qualquer operagao ou tratamento por
meio de processamento eletronico ou por meio automatizado com o emprego de
tecnologia da informacgao;

Il — documento — unidade de registro de informacgdes, qualquer que seja o suporte ou
formato;

IV — informacdo sigilosa — informagéo submetida temporariamente a restricdo de
acesso publico em razéo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e
do Estado, e aquelas abrangidas pelas demais

hipoteses legais de sigilo;

V — informacédo pessoal — informagao relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel. relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

V| - tratamento da informacdo - conjunto de agdes referentes a produgdo, recepgao,
classificagao, utilizagao, acesso, reprodugdo, transporte, transmissédo, distribuicéao,
arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo, destinagao ou controle da
informacao;

VIl - disponibilidade - qualidade da informagao que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIIl - autenticidade - qualidade da informagao que tenha sido produzida, expedida,
recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX - integridade - qualidade da informagao nao modificada, inclusive quanto a origem,
transito e destino;
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X - primariedade - qualidade da informagao coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificagoes;

X| - informacédo atualizada - informagdo que reune 0s dados mais recentes sobre o
tema, de acordo com sua natureza, com 0s prazos previstos em normas especificas ou
conforme a periodicidade estabelecida nos

sistemas informatizados que a organizam; €

Xl - documento preparatério - documento formal utilizado como fundamento da tomada
de decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas.

Art. 3° - O acesso a informagao disciplinado neste Decreto nao se aplica as hipoteses
de sigilo previstas na legislagdo, como fiscal, bancario, comercial, profissional,
industrial e segredo de justica.

Art. 4° - Fica instituido, no ambito do Poder Executivo Municipal, o Servico de
Informagéo ao Cidadao - SIC, com o objetivo de:

l- atender e orientar o cidad&o quanto ao acesso a informagoes;

Il- informar sobre a tramitagéo de documentos nos 6rgaos e secretarias integrantes da
estrutura organizacional do Municipio;

l1l- implementar o protocolo de documentos e requerimentos de acesso a informacéo; e
IV- aperfeigoar a gestdo das informagdes no ambito do municipio.

§ 1° - O SIC esta diretamente subordinado a Secretaria de Administragéo.

§ 2° - O Secretario Municipal de Administragao designara servidor como a autoridade
responsavel pelo SIC e pelo cumprimento e monitoramento da Lei n® 12.527, de 2011.

Art. 5° - O SIC mantera articulagdo permanente com as Secretarias e setores que
integram a Municipalidade, para responder aos pedidos de acesso a informagao e
implementar as demais disposigoes da Lei n® 12.527, de 2011.

Art. 6° - Compete ao SIC:

| - responder, diretamente ao cidadao, as solicitacdes de acesso a informagao contida
em documentos produzidos pela Municipalidade;

Il - atender ao publico e orienta-lo quanto ao acesso a informagoes;

Il - informar o publico sobre a tramitagdo de documentos nas suas respectivas
unidades;

IV — receber solicitacbes de acesso a informagdes relativas as suas areas de
competéncia.

V — receber as solicitagdes de acesso a informagbes relativas a outros 6rgaos ou
Secretarias;

VI - acolher recurso contra a negativa de acesso a informag&o relativa as areas de sua
competéncia, e encaminha-lo para apreciagdo do responsavel, e, em caso de
indeferimento, encaminha-lo para apreciagéo pela autoridade competente;
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VIl — submeter a Secretaria de Administragdo, conforme calendario por esta
estabelecido, relatério das solicitagdes de acesso a informagao; e
VIl — encaminhar semestralmente a Secretaria Responsavel pelo Programa de

Transparéncia, relatério sobre as solicitagdes de informagao para publicagéo, na
Internet, das respostas aquelas mais frequentes.

Art. 7° O prazo maximo para fornecimento da resposta ao cidadao € de 20 (vinte) dias.
§ 1° Conta-se o prazo a partir da data de recebimento do pedido pelo SIC.

§ 2° Caso as atividades de busca e disponibilizagao da informacdo sejam de
complexidade e volume significativos, o SIC devera cientificar o solicitante da
necessidade de prorrogagdo por até mais dez dias.

§ 3° Caso o requerimento seja enviado por meio eletrdnico em dias em que n&o haja
expediente, o termo inicial se contara a partir do primeiro dia atil seguinte a data de
recebimento.

§ 4° - Quando nao for autorizado acesso integral a informagao por ser ela parcialmente
sigilosa, é assegurado o acesso da parte ndo sigilosa por meio de certidao, extrato ou
cépia com ocultagao da parte sob sigilo.

§5° - A negativa de acesso as informagdes objeto de pedido formulado aos 6rgaos e
entidades, quando nao fundamentada, sujeitara o responsavel a medidas disciplinares
nos termos do art. 32 da Lei 12.527/11.

Art. 8° - Se nao for possivel autorizar ou conceder o acesso imediato a informagao
solicitada, o SIC devera:

| - comunicar a data, local e modo para o solicitante realizar a consulta, providenciar a
reproducgdo ou a certidao;

Il - indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso
pretendido; ou,

Il - comunicar que nd@o possui a informagdo requerida, indicar, se for de seu
conhecimento, o 6rgao ou a entidade que a detém, ou, ainda, remeter seu pedido a
esse 6rgao ou entidade, cientificando ao solicitante da remessa do seu pedido de
informagao.

Art. 9° - No caso de negativa de acesso a informagéo ou de nao fornecimento das
razées da negativa de acesso, poderd o requerente apresentar recurso no prazo de
dez dias, contado da ciéncia da deciséo, a autoridade méxima do 6rgao ou entidade,
que devera aprecia-lo no prazo de cinco dias, contados da sua apresentagéo.

Art. 10 - A consulta e o fornecimento da informagéo sdo gratuitos:
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§ 1° - Quando houver reprodugéo de documentos, sera cobrado, exclusivamente, o
valor necessario ao ressarcimento dos servicos e dos materiais utilizados, de acordo
com a Tabela de valores de servigos de reprodugéo vigente no Municipio.

§ 2° - Estara isento de ressarcir os valores previstos, todo aquele cuja situagao
econdmica ndo lhe permita fazé-lo, sem prejuizo do sustento proprio ou da familia,
conforme os termos da Lei n° 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 11 - O SIC atendera ao publico em sua sede na Praga Nossa Senhora da
Conceigao, n° 39, Jaboticatubas/MG, no periodo das 08h00 as 17h00, facultado ao
cidadao solicitar a informagéao desejada por meio eletronico pelo formulario disponivel
no sitio ou enviado por meio de correspondéncia eletrébnica para
prefeitura@jaboticatubas.mg.gov.br.

Art. 12. - O pedido de acesso a informagao devera conter:

| - nome do requerente;

Il - nimero de documento de identificagdo valido;

Il - especificagéo, de forma clara e precisa, da informagao requerida; e

IV - endereco fisico ou eletrénico do requerente, para recebimento de comunicagdes ou
da informagéao requerida.

Art. 13.- Nao seréo atendidos pedidos de acesso a informagao:

| - genéricos;

Il - desproporcionais ou desarrazoados; ou

Il - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagdo ou consolidagéo de dados
e informagdes, ou servigo de produgdo ou tratamento de dados que ndo seja de
competéncia do érgédo ou entidade.

Paragrafo Gnico. Na hipétese do inciso Il do caput, o 6rgéao ou entidade devera, caso
tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informagoes a partir das

quais o requerente podera realizar a interpretagdo, consolidagéo ou tratamento de
dados.

Art. 14.- Sdo vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a
informacéo.

Art. 15 — Para a classificagdo da informagéo em grau de sigilo, devera ser observado o
interesse publico da informagéo e utilizado o critério menos restritivo possivel, sendo
competéncia:

| — no grau ultrassecreto, do Prefeito Municipal;

Il — no grau secreto, do Prefeito Municipal e dos Secretarios Municipais;

Il — no grau reservado, do Prefeito Municipal, dos Secretarios Municipais e dos
Diretores de Departamentos. K
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§ 1° — A decisdo que classificar a informagado em qualquer grau de sigilo devera ser
formalizada no Termo de Classificagdo de Informagdo — TCI, conforme modelo
constante do anexo | deste Decreto, e contera o seguinte:

| — codigo de indexagao de documento;

Il — grau de sigilo;

[ll — categoria na qual se enquadra a informacgéao;

IV — tipo de documento;

V — data da produgao do documento;

VI — indicagéo de dispositivo legal que fundamenta a classificagao;

VIl — razdes da classificagao;

VIII — indicagdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que
defina o

seu termo final;

IX — data da classificagao;

X — identificagédo da autoridade que classificou a informacao.

Art. 16 — Os prazos maximos de classificagdo sdo os seguintes:
| — grau ultrassecreto: vinte e cinco anos;

Il — grau secreto: quinze anos; e

IIl — grau reservado: cinco anos.

§ 1° — Podera ser estabelecida como termo final de restricédo de acesso a ocorréncia de
determinado evento, observados os prazos maximos de classificagao.

Art. 17 — As informagées que puderem colocar em risco a seguranga do Prefeito, Vice-
Prefeito e seus cénjuges e filhos, seréo classificadas no grau reservado e ficardo sob
sigilo até o término do mandato em exercicio ou do Ultimo mandato, em caso de
reelei¢ao.

Art. 18 — Na hipotese de documento que contenha informagbes classificadas em
diferentes graus de sigilo, sera atribuido ao documento tratamento do grau de sigilo
mais elevado, ficando assegurado o acesso as partes néo classificadas, por meio de
certidao, extrato ou copia, com ocultagéo da parte sob sigilo.

Art. 19 — Fica constituida a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos
Sigilosos — CPADS, com as seguintes atribuicdes:

| - opinar sobre a informagdo produzida no &mbito de sua atuagéo para fins de
classificagdo em qualquer grau de sigilo;

Il - assessorar a autoridade classificadora ou a autoridade hierarquicamente superior
quanto a desclassificagéo, reclassificagdo ou reavaliagdo de informagéo classificada
em qualquer grau de sigilo;

Il - propor o destino final das informagdes desclassificadas, indicando os documentos
para guarda permanente, observado o disposto na Lei no 8.159, de 8 de janeiro de

1991; e ‘}Q
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IV - subsidiar a elaboragéo do rol anual de informagées desclassificadas e documentos
classificados em cada grau de sigilo, a ser disponibilizado na Internet.

Art. 20 — A CPADS sera integrada pelos titulares dos seguintes 6rgaos:
| — Secretario Municipal de Administragdo, que a presidira;

Il — Chefe de Gabinete;

[l = Procurador Geral do Municipio.

Art. 21 — As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem recursos publicos
para realizagdo de agbes e interesse publico deverdo dar publicidade as seguintes
informacoes:

| — copia do estatuto social atualizado da entidade;

Il — relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade; e

Ill — copia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes ou
instrumentos congéneres, realizados com o Poder Executivo Municipal, respectivos
aditivos, e relatoérios finais de prestagéo de contas, na forma da legislagao aplicavel.

Art. 22 — Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Jaboticatubas, 22 de maio de 2013.

L I <\Q}EFIRA ANTOS
Prefeito Mynicipal
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ANEXO |

GRAU DE SIGILO:
(idéntico ao grau de sigilo do documento)

TERMO DE CLASSIFICACAO DE INFORMAGCAO

ORGAOQ/ENTIDADE:

CODIGO DE INDEXACAO:

GRAU DE SIGILO:

CATEGORIA:

TIPO DE DOCUMENTO:

DATA DE PRODUGAO:

FUNDAMENTO LEGAL PARA CLASSIFICACAO:

RAZOES PARA A CLASSIFICACAO:
(idéntico ao grau de sigilo do documento)

PRAZO DA RESTRICAO DE ACESSO:
DATA DE CLASSIFICAGAO:

AUTORIDADE CLASSIFICADORA
Nome:
Cargo:

AUTORIDADE RATIFICADORA
(quando aplicavel)

Nome:

Cargo:

DESCLASSIFICACAO em / /
(quando aplicavel)

Nome:

Cargo:
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RECLASSIFICACAO em / /
(quando aplicavel)

Nome:

Cargo:

REDUCAO DE PRAZO em / /
(quando aplicavel)

Nome:

Cargo:

PRORROGAGAO DE PRAZO em / /
(quando aplicavel)

Nome:

Cargo:

ASSINATURA DA AUTORIDADE CLASSIFICADORA

ASSINATURA DA AUTORIDADE RATIFICADORA (quando aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por DESCLASSIFICACAO (quando
aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por RECLASSIFICACAO (quando
aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responsavel por REDUCAO DE PRAZO (quando
aplicavel)

ASSINATURA DA AUTORIDADE responséavel por PRORROGACAO DE PRAZO

(quando aplicavel) 0(



