PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI

DE LEI N° 997/2.013 DE 28-03-2.013

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE ADIANTAMENTOS
PARA DESPESAS COM VIAGEM DE SERVIDORES
PUBLICOS NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Camara Municipal de ltamoji APROVOU e eu, OSMAIR
MARTINS, Prefeito Municipal, SANCIONO e PROMULGO a seguinte Lei:

Art. 1° . Os servidores publicos municipais que se
deslocarem da sede do Municipio, a servico ou para participar de cursos,
seminarios, congressos ou eventos de capacitagdo profissional, fazem jus a
percepgao de adiantamento para fazer face as despesas com alimentagao,
hospedagem e locomogao, inclusive aquela relativa ao deslocamento da origem ao
destino e vice-versa.

§ 1° A concessdo de adiantamentos fica condicionada a
existéncia de cotas orcamentaria e financeira disponiveis.

§ 2°. Os adiantamentos de viagem serdo devidos também a
servidores cedidos ao Poder Executivo de Itamoji por qualquer 6rgdo da
Administragdo Publica Estadual e Federal, observados os requisitos desta Lei, ou
ainda colaboradores.

Art. 2° . O pagamento de adiantamentos instituido por esta
Lei tera carater de verba indenizatéria, ndo integrando o respectivo
vencimento/remuneragdo/subsidio para quaisquer efeitos.

w Art. 3° . As secretarias municipais e demais oOrgaos da
Administracdo Direta e Indireta devem realizar a programagédo mensal dos
adiantamentos a serem concedidos, encaminhando seus pedidos ao Setor
competente.

Art. 4° . Os adiantamentos deverdo ser solicitados, com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas da data prevista para o seu
deslocamento, a ser disponibilizado pelo Secretario de Administracdo ou o
Secretario responsavel pelo setor, 0 qual, apds aprovagao, sera encaminhado &
Contabilidade, antes do inicio do deslocamento, para que possam ser empenhadas
previamente.

Paragrafo (nico. Excetuam-se do ‘caput’ deste artigo os
casos de emergéncia, assim considerados aqueles em que ndo haja tempo de
providenciar a solicitagdo de adiantamento nos moldes deste artigo, quando o
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processo de concessao ocorrera normalmente, desde que autorizado pelo
ordenador da despesa e/ou Secretario responséavel pelo Setor.

Art, 5° . Os valores de adiantamento de viagem, no que
tange a alimentagd@o, néo poderdo ultrapassar os valores médios observados por
despesas ja realizadas no exercicio em vigor para destinos, eventos, cursos e
outros assemelhados, ou no imediatamente anterior, no caso das demais despesas
que integrardo o adiantamento, os valores devem corresponder aos valores
praticados pelo mercado referentes a estadia e locomogao, inclusive no que tange
ao deslocamento da origem ao destino e vice-versa.

§ 1°. Caso a despesa efetuada pelo servidor publico exceda
0 valor da estimativa de viagem, desde que devidamente justificado e comprovado
através da apresentagdo da devida prestagdo de contas, a diferenga sera
ressarcida.

§ 2° . E vedado o pagamento de adiantamento
cumulativamente:-com outra retribui¢do de carater indenizatorio de despesas com
alimentacéo e estadia.

Art. 5°. Em casos de emergéncia, os adiantamentos poderao
ser processados no decorrer ou apos o deslocamento, mediante justificativa da
autoridade concedente.

§ 1°. O servidor que receber adiantamento de viagem e, por
qualquer motivo, nao se afastar da sede, ou na hipotese de retornar em periodo
inferior ao previsto, fica obrigado a restituir os valores recebidos em excesso, no
prazo de até 03 (trés) dias, sob pena de ressarcimento ao erario mediante
desconto integral imediato em folha, sem prejuizo de outras sangdes legais.

§ 2° . Nos casos previstos no §1° deste artigo, o servidor
devera depositar na Conta do Municipio ou da Conta de Origem dos Recursos, o
valor dos adiantamentos recebidos em excesso, entregando o respectivo
comprovante ao Orgdo de Controle Interno-ou equivalente.

Art. 6° . S&o competentes para autorizar a concesséo de
adiantamento e o uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem, o Prefeito
Municipal e o Secretario Municipal responsavel pelo Setor.

§ 1° . A forma de transporte a ser utilizada seréa autorizada
levando-se em conta a urgéncia e o custo da viagem.

§ 2° . Quando se tratar de transporte aéreo, o beneficiario do
adiantamento devera fazer uso preferencialmente da classe econdmica.

§ 3°. Ao servidor publico podera ser concedido adiantamento
de numerario para aquisi¢do de passagens, exceto aéreas, caso nao seja utilizado
para viagem veiculo oficial.
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§ 4° . Néo serdo autorizadas viagens em veiculos
particulares, exceto se locado de prestador de servigo.

Art. 7° . Em todos os casos de deslocamento que ensejar o
pagamento de adiantamento de viagem & obrigatoria a apresentagéo do relatorio
circunstanciado do evento, curso, viagem ou similar, no prazo de até 30 (trinta)
dias subsequentes ao retorno a sede, dirigido ao Secretario responsavel, e
apresentagdo de comprovantes e recibos especificos relativos a&s atividades
exercidas na viagem, dentre outros:

| - bilhete da passagem aérea ou terrestre, e/ou recibo de
taxi;

Il - documento fiscal do estabelecimento onde ocorreu a
pousada e/ou alimentagao;

Il - copia de certificados, oficios, e outros.

§ 1° . E obrigatoria a restituicdo dos valores relativos aos
adiantamentos recebidos em excesso, sob pena de responsabilidade.

§ 2°. O servidor que n@o apresentar o Relatorio de Viagem
na forma e no prazo estabelecidos no “caput” deste artigo ficara impedido de
receber novos adiantamentos enquanto perdurar a irregularidade e, 10 (dez) dias
apos o retorno, sera notificado para restitui-las, mediante desconto integral
imediato em folha de pagamento, sem prejuizo de outras sangdes legais, sendo
consideradas como ndo utilizadas, cabendo ao Orgdo Municipal de Controle
Interno fiscalizar e controlar a observancia do exposto neste paragrafo.

Art. 8° . A responsabilidade pelo controle das viagens e da
prestagdo de contas €, respectivamente, do servidor publico solicitante, do
responsavel pelo controle interno e do Secretario responsavel pelo Setor.

Paragrafo unico. O Controle previsto no “caput” deste artigo
tem como objetivo:

| - apurar a exatidao do calculo do adiantamento;

Il - verificar o cumprimento do prazo para apresentagéo de
‘Relatorio de Viagens", com emissdo automatica de Aviso de Cobranga dos que
estiverem em atraso.

Art. 9° . O adiantamento ndo sera devido nos seguintes
casos:

| = quando o deslocamento se der dentro do territorio do
Municipio.

I - quando o afastamento for inferior a 06 (seis) horas;

lua Olimpia E. M. Barreto, 392, Lago Azul — Fone: (35) 3534-1104 — Fax: (35) 3534-1549 — CEP 37955.000 - ltamogi - MG




Y PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI

Il - quando dispuser de alimentagao e hospedagem incluida
em evento para o qual esteja inscrito;

IV - seja exclusivo interesse do serwdor publico;

V - ao servidor que estiver em falta com a apresentagao de

“Relatorio de Viagem” e documentos comprobatérios de adiantamento de viagem.

Paragrafo Unico_- Excluem-se da vedagdo deste artigo
adiantamento de despesas a serem efetuados a motoristas ou servidores da area
de saude quando em deslocamento de pacientes para tratamento.

Art. 10 . Fica o Poder e Executivo Municipal autorizado a
baixar normas complementares a esta Lei, nos limites de sua competéncia.

Art. 11 . A antecipacdo de despesas de viagens previstas
nesta Lei, em se tratando de despesas de viagens com saude, poderdo ser
solicitadas e concedidas em blocos ou unidades de viagens previstas a critério e
sob responsabilidade dos Secretarios Municipais de Viagdo, Obras e Servigos
Urbanos e de Saide e Promogdo Social, sendo tambem obrigatoria a
apresentagao de relatorios.

Art. 12 . Constitui infragao disciplinar grave, p'univel na forma
da Lei, conceder e/ou receber adiantamento indevidamente.

Art. 13 . As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei
correrdo por conta de dotagdo orgamentaria constante do orgamento municipal
vigente e subsequentes.

Art. 14 . As situagdes excepcionais ndo previstas nesta Lei
serdo resolvidas, de acordo com a sua competéncia, pelo Prefeito.

Art. 15 . Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao,
revogando-se as disposiges em contrario.

ltamoji, 28 de Margo de 2.013.
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CERTIFICO ue a Lei Minizipal n® 99v

de _.9.,Z_I_O_il_j'§_, foi publicada através de
afixagdo no mural de avisos da Prefeitu:~ Municipal,
conforme dispde a Lei L janica Municipal, i periods

dedf j03/43 ado oy ldd
jtamogi, 10 de p de 2003
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Secretarla de Administragao

Controle Interno



