PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI

3

DECRETO MUNICIPAL N° 44, DE 10 DE MAIO DE
2.019.

“Dispde sobre a regulamentagdo da Lei Municipal n°

996/2013 de 28-03-2013, que fixa didria para viagem de

representa¢io dos Agentes Politicos Municipais e da

outras providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAMOGI/MG, no uso

de suas atribuigdes legais; Resolve:

CONSIDERANDO a necessidade de limitar a quantidade
de diarias, bem como os procedimentos a serem adotados, sejam de solicitagdio da diaria, sejam em

relag@o ao controle e fiscalizagdo pelo setor competente;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar e

facilitar a respectiva prestagéio de contas e, demais aspectos no que couber;

DECRETA:

Art. 1° - O agente politico da administragdo publica
municipal de Itamogi que se deslocar de sua sede, eventualmente e por motivo de servigo,
participagdo e eventos ou cursos de capacitagdo profissional, reunides, congressos, seminarios e
outros eventos de interesse desta Municipalidade, faz jus & percepgdo de diaria de viagem para

fazer face as despesas com alimentagdo, hospedagem e transporte urbano, caso necessario.

§ 1° - Para os efeitos deste Decreto:

I - sede é a localidade onde o servidor tem exercicio;

Art. 2° - A Administragio Municipal deve realizar a

programagio mensal das didrias a serem concedidas, de modo a ndo caracterizar majoragdo salarial.
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§ 1° - As didrias serdio pagas, preferencialmente e,
desde que solicitadas com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, nos termos do
ANEXO II, de forma antecipada ao inicio do deslocamento, de uma s6 vez, exceto nas

situagdes de emergéncia, em que poderdo ser processadas no decorrer do afastamento.

Paragrafo dnico. Excetuam-se do caput os casos

excepcionais ou atipicos, observado o disposto no § 1°do art. 11.

Art. 3° - A concessdio de didria fica condicionada a

existéncia de cotas orgamentarias e financeiras, disponiveis neste érgéo.

Art. 4° - Os valores das diarias de viagem sdo os constantes

na Tabelas anexa ao Decreto Municipal n.°70/2017, de 01/08/2017, e suas posteriores alteragdes.

Art. 5°- Sdo competentes para autorizar a concessdo de
didria e uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem o Secretario Municipal (quando este

ndo for o servidor que fizer jus a didria) da respectiva pasta e o Prefeito Municipal.

Paragrafo unico. A solicitagdo devera ser feita por meio de

utilizagdo do formulario constante do Anexo I do presente Decreto.

Art. 6° - A didria é por fragdo ou dia de afastamento,
observados como termo inicial e final, para fins de apurag@o do seu valor, respectivamente, a hora

da partida e da chegada a sede do Municipio.

§ 1° - Para efeito deste Decreto, também seréio considerados

como termo inicial e final para contagem da didria, respectivamente:

I - em viagens nacionais por meio de transporte rodovidrio, o
hordrio de embarque no local de origem, constantes da passagem, e o horério de desembarque no

retorno ao local de origem;
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II - em viagens nacionais por meio de transporte aéreo, o
horario de desembarque no local de destino e o horario de embarque no retorno ao local de origem,

constantes da passagem;

III - no caso de atrasos, escalas e conexdes em viagens
nacionais por periodo superior a quatro horas, sera feito o reembolso de despesas com alimentagdo,
transporte urbano e hospedagem, mediante comprovante e justificativa encaminhados pela
autoridade competente, desde que observado o principio da razoabilidade e limitados os gastos, em

qualquer caso, aos valores previstos na tabela mencionada no art. 4° do presente decreto.

§ 2° - Na hipdtese em que a viagem se der por meio de
veiculo particular, o condutor do veiculo devera informar a data e o horério previstos para inicio e
término da viagem para autorizagdo do Prefeito Municipal, devendo apenas e tdo somente ser
autorizado o uso de veiculo particular se efetivamente restar demonstrado a impossibilidade de
utilizagdo de carro oficial, sob pena de responsabilizagdo pessoal e solidaria do servidor autorizado

e da Autoridade Superior.

§ 3° - Quando se tratar de dirias a diversos municipios, que
inclua um Municipio Especial, a didria relativa ao municipio especial contara a partir da sua

chegada e saida deste municipio.

Art. 7° - Quando o agente politico se afastar por periodo
superior a doze horas, havendo comprovagdo de pagamento de hospedagem em outro Municipio

que ndo seja a sua sede, por meio de documento legal, serd devida didria integral.

§1° - Quando o afastamento for inferior a 12(doze) horas, a
diaria serda devida proporcionalmente, correspondendo as parcelas de alimentagdo e transporte

urbano.

Art, 8° - Ao agente que dispuser de alimentagdo ou de
hospedagem gratuita incluidas em evento para o qual esteja inscrito, ou em cidade na qual estiver a

servigo, serd devida a parcela correspondente a cinquenta por cento da didria integral.
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Pardgrafo tnico. Para efeito deste decreto, entende-se por

alimentagdo café da manhd, almogo, lanche e jantar.

Art. 9° - A diaria ndo ¢ devida, nas hipdteses abaixo

relacionadas:

I — no deslocamento do servidor para a localidade onde

reside;

II - cumulativamente com outra retribuigdo de carater

indenizatério de despesas com alimentagdo e hospedagem eventualmente existentes.

Pardagrafo unmico. Constitui infragdo disciplinar grave,

punivel na forma da lei, conceder ou receber diaria indevidamente.

Art. 10 - O servidor puablico que, por convocagdo expressa,
afastar-se de sua sede na condigdo de assessor ou de representante do Prefeito Municipal, Vice-
Prefeito, Secretarios Municipais, fard jus a0 mesmo tratamento dispensado a essas autoridades no

que se refere as despesas de viagem;

Art. 11 - As didrias poderdo ser pagas na forma de
adiantamento, a requerimento expresso do interessado, observando, no caso, a regulamentagio

prépria atinente ao adiantamento.

§ 1° - Nos casos de emergéncia, as diarias poderdo ser pagas
apo6s o inicio da viagem do servidor, mediante justificativa fundamentada do servidor ao Secretirio

da pasta e do Prefeito Municipal.

§ 2° - A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou feriado
devera ser justificada expressamente pelo servidor e dependera de autorizagdo do Chefe do Poder

Executivo.
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Art. 12 - Ao servidor poderé ser concedido adiantamento de
numerario para aquisicdo de passagens, exceto aéreas, caso ndo seja utilizado para viagem veiculo

oficial, observado o §2° do art. 6° do presente decreto.
§ 1° - A passagem aérea sera adquirida na classe econdmica.

Art. 13. Nado sdo autorizadas viagens de servidor em

veiculos particulares, exceto:

I - em veiculo locado do prestador de servigo ou cedido a

Prefeitura Municipal;

IT - em veiculo do préprio servidor, no interesse deste e do

servigo, desde que previamente autorizado pela Autoridade Superior.

§ 1° - Na hipétese do inciso II deste artigo, a Secretaria de
Transportes editard normas dispondo sobre a forma de indenizagdo das despesas realizadas pelo

servidor que utilizar veiculo de sua propriedade em viagens a servigo.

§ 2° - Até que sejam estabelecidas as normas a que se refere
o § 1° o servidor que utilizar, em viagens, veiculo de sua propriedade, fara jus, exclusivamente, a

indenizagdo das despesas com combustivel.

Art. 14 - E vedado a esta Municipalidade celebrar convénios
com terceiros, para custeio de despesas de diarias, em desacordo com os valores e normas deste

Decreto e da Lei Municipal relativa & espécie.

Art. 15 - Em todos os casos de deslocamento para viagem
previsto neste decreto, o servidor ¢ obrigado a apresentar relatorio de viagem, no prazo de 48
(quarenta e oito horas) subsequentes ao retorno a sede devendo, para isso, utilizar o formulario
constante no Anexo I, e restituir os valores relativos as didrias recebidas em excesso, sob pena de
devolugdo do numerario recebido a titulo de didria, mediante desconto na folha de pagamento do

vencimento do més subsequente, sem prejuizo de outras sangdes legais.
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§ 1° - Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de
diarias solicitadas, ocorrera o ressarcimento das mesmas correspondentes ao periodo prorrogado,

com justificativa fundamentada e mediante autorizagdo da Autoridade Superior.

§ 2° - A autoridade concedente exigira os comprovantes de

passagem, ticket de embarque e, no caso de veiculo oficial, a Autorizagdo para Saida de Veiculo.

§ 3° - A responsabilidade pelo controle das viagens e da

prestagdo de contas €, respectivamente, da autoridade solicitante e concedente.

Art. 16- O procedimento ora em questdo deverd ser

verificado e fiscalizado pelo Controle Interno deste Municipio.

Art. 17 - As despesas decorrentes da execugdo do presente

Decreto correrdo por conta de dotagdes orgamentérias proprias, suplementadas se necessario.

Art. 18- Este decreto entrara em vigor na data de sua

publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrério.

Publique-se, Registre-se e Cumpra-se.
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ANEXOI

FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE DIARIA

Nome do Agente Politico:
Matricula Funcional:
Cargo:

CPF:

Data de Nascimento:

Descrig¢iio do motivo e pertinéncia da Viagem:

Local de | Local de | Permanéncia | Numero de | Hordrio de | Hordrio de | Transporte
Origem Destino didrias saida Chegada (se_veiculo

colocar _a
placa, se

avido, 0

nimero da

passagem

Justificativa (viagem em final de semana ou feriado):
Justificativa (viagem com inicio ou término em cidade diferente da que o proposto estd em

exercicio):

Local e data

Assinatura do servidor

APROVACAO DA DIARIA
() DEFERIDO () DEFERIDO C/RESTRICOES () INDDEFERIDO

Justificativa: (No caso de indeferimento ou deferimento com restrigio).

Local e data

Assinatura da concedente
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ANEXO II
REQUERIMENTO PREVIO DE DIARIA
(Conforme art.2, §1° do Decreto Municipal 44/2019)

Servidor:

Nome:

Cargo:

Lotacgdo:

Descrigiio dos servigos a serem executados:

Local(is) de realizac¢io do(s) servico(s):

Periodo provavel do afastamento:

|5 - AN R IO T |- TR M, Bovernsons e b f vt LT R Rguee ) min.
QUANTIDADE DE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
DIARIAS
Observagédo:
Loca e data

Assinatura do Servidor

CONCESSAO
Concedo e autorizo o pagamento da(s) didria(s) acima proposta(s).
Assinatura do Prefeito Municipal
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