PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI

DECRETO MUNICIPAL N° 76, DE 13 DE SETEMBRO
DE 2.018.

“Dispde sobre a regulamentagdo da Lei n° 997/2.013 de

28-03-2.013, que trata da concessio de adiantamentos

para despesas com viagem de servidores piblicos no

Ambito da administracio municipal e d4 outras

providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITAMOGI/MG, no uso

de suas atribuigdes legais; Resolve:

CONSIDERANDO a necessidade de determinar a forma,
procedimentos, condigdes, valores e, o que for necessério, no que tange aos adiantamentos de
numerério destinado ao pagamento de despesas diversas dos servidores designados para prestagao

de servigos, deslocando do Municipio e a servigo e interesse deste, nos termos da lei acima citada;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a

respectiva prestagdo de contas e, demais aspectos no que couber;
DECRETA:

Art. 1° - O Regime de adiantamento na Administragdo
Municipal fica instituido como sendo o numeririo colocado & disposigéo de servidor, com o intuito
de prover condigdes de realizagdo de despesas sempre que se deslocar, no interesse da
Administragio Pliblica Municipal e, seguindo o disposto da Lei Municipal n.°997/2.013 e os
artigos 65,68 e 69 da Lei Federal n.°4.320, de 17/03/1964, observando-se:

I - prévia autorizagdo do Prefeito ou o Secretario Municipal
responsavel pelo setor solicitante, como autoridade ordenadora da despesa, mediante justificativa

da necessidade da viagem a ser empreendida.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI

II - prévio empenho por estimativa na dotagéo propria, para
o fim de realizar as despesas, especificando-se na solicitagdo a sua finalidade, local e periodo de

aplicago, em nome do agente, com posterior emissdo de subempenho com os devidos relatorios;

Il - o adiantamento feito para determinada despesa nédo

poder ter aplicagdo diferente daquela prevista no empenho;

[V — Caso a despesa efetuada pelo servidor publico exceda
o valor da estimativa de viagem, desde que devidamente justificado e comprovado através da

apresentagfo da devida prestagdo de contas, a diferenga sera ressarcida.

Art. 2° - Os adiantamentos poderdio ser aplicados para os

seguintes casos;

I - despesas de viagem, em missdo oficial para finalidades

diversas, pertinentes & Administragdo Municipal:

a) pessoais e decorrentes da missdo, tais como:
passagem, hospedagem, alimentagdo, taxi e outras despesas imprescindiveis, vinculadas

diretamente ao deslocamento;

b) com o veiculo, tais como: abastecimento, pedagios
e semelhantes, lubrificagdo e reparos de emergéncia, estacionamento, desde que em qualquer caso,

dos comprovantes fiscais conste 0 nome da Prefeitura, com o respectivo CNPJ e a placa do veiculo;

Art. 3° - Para realizagio de viagem aérea deverd ser

observado os seguintes critérios:

I - ser ocupante de cargo de Prefeito, Vice-Prefeito ou

Secretarios municipais.

111 - aquisigdo de passagem aérea com antecedéncia

minima de 48(quarenta e oito) horas, visando obtengdo de melhores tarifas, devendo fazer o uso
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI

preferencialmente da classe econdmica, exceto nos casos urgentes ou de imprevistos, mediante

despacho fundamentado pelo titular da Secretaria.

Parsgrafo iinico. Excepcionalmente, os critérios previstos
nos incisos I e II poderdo ser desconsiderados, desde que previamente autorizado pelo titular da
Secretaria e/ou pelo Prefeito Municipal, demonstrando a urgéncia ou melhor relagdo custo-

beneficio.

Art. 4° - Os motoristas, em viagem para fora do Municipio,

terfio adiantamento para suas despesas com alimentagdo na seguinte forma:

I — Para despesas com refei¢des e alimentagdes ¢ vedada a

aquisi¢iio de bebidas alcodlicas e cigarros;

II — As notas fiscais ndo poderdio conter rasuras ou emendas
e as despesas deverdio ser condizentes com 0 cOnsumo real, e, ainda, deverdio discriminar
detalhadamente todos os gastos realizados, ndo aceitando descrigbes apenas como “despesas”,
“acréscimos”, “taxas de servigos”, “diversos” e ou “gorjetas”, ou qualquer item que ndo possa ser

identificado;

Il — Nas Notas Fiscais de hotéis devera constar como
favorecido/destinatirio o Municipio de Itamogi-MG ou Prefeitura Municipal de Itamogi-MG,

constando o CNPJ 18.241.380/0001-11, Rua Olimpia Ebrantina de Mello Barreto, n° 392, Lago

Azul, com a identificagdo do responsavel pela despesa.

IV — Para alimentagdo sd serdio aceitas cupons fiscais
eletronicos, legiveis, em nome da Prefeitura Municipal de Itamogi-MG, contendo o CNPJ

18.241.380/0001-11.

Art. 5° - A prestagdo de contas devera ser entregue no Setor

de Controle Interno e serd constituida dos seguintes documentos:
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I — Descrigdo sucinta do objeto do adiantamento e quando se

tratar de transporte de pacientes acompanhar a relagdo dos pacientes transportados;

Il — Balancete de prestagdo de contas com relagio de todos
os documentos de despesa incluindo: numero e data do documento, histdrico, valor da despesa,

constando no final da relagdo a soma das despesas realizadas;

[l — Documentos originais das despesas realizadas com

alimentagfo e outras despesas.

§ 1° - As despesas de prestagio de contas deverdo respeitar a
modicidade nos gastos publicos, evitar desperdicios, proibir os excessos, 0s gastos abusivos e

desnecessarios procurando obter bons resultados na atuagao da Administragdo Publica.
Art.6° - E vedada a concessdo de adiantamento:

I - ao servidor responsavel por adiantamento ainda néo
comprovado, mediante apresentagdo da prestagdo de contas e documentos comprobatorios de

adiantamento de viagem,

I - a servidor que esteja respondendo a inquérito

administrativo;

11 — quando o deslocamento se der dentro do territério do

Municipio de [tamogi;
IV — quando o afastamento for inferior a 06(seis) horas;

V — quando dispuser de alimentagéo ¢ hospedagem incluida

em evento para o qual esteja inscrito;
VI - seja exclusivo interesse do servidor ptblico.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI

Art. 7° - Os casos omissos que advierem da execugdo das
normas previstas neste Decreto serdo dirimidos pela Secretaria que ordenou a despesa, juntamente
com a Controladoria Municipal, verificando-se as contas em todos seus aspectos, inclusive

realizando diligéncia quando necessario.

Art. 8°- As despesas decorrentes da execugdo do presente

Decreto correrdo por conta de dotagdes orgamentarias proprias, suplementadas se necessario.

Art. 09 - Este decreto entrara em vigor na data de sua

publicagiio, revogadas as disposigdes em contrario.

Publique-se, Registre-se e Cumpra-se.

G,13 de setembro de 2.018.

Prefeito Municipal

“ CERTIDAO s /
CERTIFICO gue o peceto 76 /805
de f foi publicada através de afixagdo
mural de avisos da Prefeitura Municipal, conforme

jiﬁ; j/é,n;cérwumclﬁpal nqcfp;riodo de
tamogi, M6, 3 _de 7 de Z2UF
<—”—7’L
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI

ANEXO I

NORMATIVA

PAGAMENTO DE DESPESAS PELO REGIME
DE ADIANTAMENTO DECRETO N° 76/2018.

1- Da Solicitagéo:

1.1 - A solicitagio de adiantamento devera ser feita
com antecedéncia de no minimo 48(quarenta e oito horas), a ser disponibilizado pelo Secretario de
Administragdo ou o Secretario Responsavel pelo setor solicitante, através de oficio, em duas vias e
protocolado no Departamento de Contabilidade que providenciara o Empenho Estimativo, bem
como a OP - Ordem de Pagamento e encaminhara uma via ao Departamento de Tesouraria para

pagamento.
2- Da Prestagdo de Contas:

2.1 - Para alimentagdo somente serdo aceitos serdo
aceitas cupons fiscais eletrnicos, legiveis, em nome da Prefeitura Municipal de Itamogi-MG,

contendo o CNPJ 18.241.380/0001-11.

2.2 - Nas Notas Fiscais de hotéis devera constar como
favorecido/destinatario o Municipio de Itamogi ou Prefeitura Municipal de Itamogi, contendo
o CNPJ n°. 18.241.380/0001-11, Rua Olimpia E. M. Barreto, 390, Lago Azul, de Itamogi, com a

identifica¢do do responsavel pela despesa.

2.3 - As Notas Fiscais ndo poderdo conter rasuras ou
emendas ¢ as despesas deverdo ser condizentes com o consumo real e, ainda, deverdo discriminar
detalhadamente todos os gastos realizados, ndio aceitando descrigdes apenas como “despesas”,

“aeréscimos”, “taxas de servicos” e ou “gorjetas”, ou qualquer item que n3o possa ser

identificado.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAMOGI

2.4 - Ndo se admitird novo adiantamento sem a devida
prestagio de contas anterior com os devidos depdsitos, tanto do saldo n#o utilizado quanto o de

glosas, quando houver.
3- Observagges:

3.1 - O recurso financeiro proveniente deste adiantamento €

intransferivel e de exclusiva responsabilidade do seu tomador.

3.3 - As despesas objetos de pagamentos devem ter seus

comprovantes apresentados de forma imediata ¢ mantidos com o numerério no mesmo citado.

DATA DO CHEQUE OU ORDEM BANCARIA.
/ /2.018.

VALOR

R$

4 — Declaragio:

4.1 - Declaro para os devidos fins que tomei conhecimento
do teor deste documento e do Decreto regulamentador (n°® 076/2018), que recebi o valor constante e

me comprometo a efetuar a Prestagdo de Contas dentro do prazo estabelecido.

Nome por extenso:

Ciente/Assinatura:

RG ou CPF:

Rua Olimpia E. M. Barreto, 392, Lago Azul — Fone: (35) 3534-1104 — Fax: (35) 3534-1549 —
CEP 37973.000 - Itamogi - MG




