MUNICIiPIO DE GUANHAES
ESTADO DE MINAS GERAIS

DECRETO N2 5,148 DE 22 DE OUTUBRO DE 2025

Institui o regime de sobreaviso, cria o regime de plantiao
presencial e a escala de trabalho em turnos no servigo
publico municipal”.

O Prefeito Municipal de Guanhdes, no uso de suas atribuigdes legais, com
. fundamento na Lei Complementar n2 2.248/2007;

DECRETA:

Art. 12 A Administracdo Direta e Indireta do Municipio, para assegurar o funcionamento
de servicos publicos, pode ter servidores realizando tarefas em regime de sobreaviso,
regime de plantdo presencial e escala de trabalho, para executarem servicos imprevistos,
ininterruptos, emergenciais ou essenciais a coletividade e ao servigo publico.

Paragrafo Unico. Para fins do disposto no caput deste artigo, considera-se servios
imprevistos, ininterruptos, emergenciais ou essenciais, os destinados ao atendimento de
situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, servicos e
equipamentos, bem como aqueles cuja prestacdo seja necessaria em tempo integral em
virtude de sua atribuigao.

. Art.22 Para fins deste decreto, considera-se:

| - escala de trabalho: organizacdo da jornada de trabalho em turnos entre os servidores,
visando assegurar a continuidade dos servigos puUblicos e a execugdo de atividades
imprevistas, ininterruptas, emergenciais ou essenciais a coletividade e a administragdo
publica;

Il - horério de expediente administrativo: periodo durante o qual o servidor devera prestar
servico ou permanecer a disposi¢do do 6rgdo ou da entidade em que possui exercicio com
habitualidade;

Il - regime de sobreaviso: é aquele em que o servidor fica a disposi¢do da Administragdo,
fora da reparticdo e do seu horario regular de trabalho, em qualquer dia da semana e
apds o término do expediente administrativo e aos feriados, aguardando pelos meios de
comunicagdo disponiveis, a sua convocagao para o servico;

IV - servigo prestado em escala de plantdo: é aquele prestado pelo servidor no dmbito da
repartigdo, aos finais de semana, mediante registro de ponto;
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V - designacgdo: é o ato de indicar determinado servidor para integrar escala de plantdo ou
sobreaviso, sendo facultado ao servidor recusar a designagdo, salvo nos casos previstos
em lei ou regulamento;

VI - convocagdo: é o ato pelo qual a administragdo determina a participagdo obrigatéria do
servidor em escala de plantdo ou sobreaviso, em situagdes de necessidade do servigo, ndo
sendo facultado ao servidor recusar-se ao cumprimento da convocagao.

Art. 32 Institui o regime de sobreaviso, que consiste na permanéncia do servidor fora de
seu ambiente de trabalho e em estado de expectativa constante, aguardando convocagao
para o trabalho.

Pardgrafo Unico. O servidor designado para cumprir jornada de trabalho em regime de

. sobreaviso deve atender prontamente ao chamado e ndo pode afastar-se dos limites do
municipio ou praticar atividades que o impegam de prestar o atendimento ou que possam
retardar o seu comparecimento quando convocado.

Art. 42 A inobservincia ao disposto no art. 32 configura descumprimento do dever
funcional e sujeita o servidor as penalidades disciplinares previstas em lei, bem como ndo
faz jus ao pagamento correspondente aquela escala, garantido, em todos os casos o
contraditério e a ampla defesa.

Art. 52 Podem ser designados para cumprir regime de sobreaviso os servidores
pertencentes as Secretarias que prestam servigos de carater continuo ou essenciais a
coletividade e ao servigo publico, incluindo aqueles que desempenham atividades de
fiscalizagdo, mediante justificativa e necessidade.

Art. 62 O regime de sobreaviso compreende o periodo logo apés o final do expediente
administrativo até o inicio do expediente administrativo do dia seguinte, em qualquer dia
da semana, inclusive feriados, podendo ser parcial.

Art. 72 A escala dos servidores para cumprir regime de sobreaviso é organizado pela

. autoridade competente da reparti¢do, sempre considerando a necessidade do servigo,
observados os sistemas de rodizio, tanto no regime de sobreaviso, como no servigo de
plantdo, garantido periodo de repouso interjornada.

§12 O servidor publico poderé realizar, no maximo, 2 plantdes por més de referéncia,
ohservadas as necessidades do servico e a escala previamente estabelecida pela chefia
imediata,

§22 O cumprimento do regime de sobreaviso fica limitado ao periodo maximo de 15 dias
por més de referéncia, ndo podendo exceder este limite sob qualquer circunstancia.

§32 O periodo de regime de sobreaviso compreende o maximo de 12 horas por dia.

§42 O prazo para encaminhamento da escala ao setor de recursos humanos deve ser
regulamentado por decreto.

Art. 82 As horas cumpridas pelo servidor em regime de sobreaviso sdo remunerados com
o valor de R$ 100,00 (cem reais).
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§12 Quando o servidor for convocado durante o cumprimento do regime de sobreaviso, o
tempo efetivamente trabalhado deve ser registrado e computado.

§22 A indenizagdo de sobreaviso, instituida por este decreto, ndo é incorporada, em
nenhuma hipétese, aos vencimentos, saldrios e proventos para quaisquer efeitos e ndo faz
parte da base de cdlculo de qualquer beneficio ou vantagem pecuniaria.

§3° E vedado o pagamento de indenizacdo de sobreaviso, e a conversdo do periodo
efetivamente trabalhado em banco de horas, aos servidores que exercem cargo em
comissdo ou fungdo gratificada, por total incompatibilidade.

§42 A efetivacio do pagamento da indenizacdo de sobreaviso se da mediante a
apresentagdo de formuldrio contendo o nome do servidor e quantidade de horas

. realizadas com a assinatura do Secretdrio da pasta, devidamente justificando sua
necessidade e efetividade para o interesse publico.

Art. 92 Institui o regime de plantdo presencial, organizado em escalas, para prestagdo de
servigos de carater regular e ordinario, conforme a necessidade da administragdo publica.

§12 O servidor designado para plantdo deve registrar obrigatoriamente seus horarios de
entrada e saida, por meio do sistema de controle de ponto adotado pelo ente municipal.

§29 O regime de plantdo presencial tem carga horéria de 12 horas, inclusive nos sabados,
domingos e feriados, em horérios definidos pela respectiva Secretaria Municipal.

Art. 10. Podem ser designados para cumprir plantdo os servidores pertencentes as
Secretarias Municipais que prestam servicos de carater continuo ou essenciais a
coletividade e ao servico publico, incluindo aqueles que desempenham atividades de
fiscalizacdo, desde que devidamente justificado pelo secretério.

Art. 11. O servidor que cumprir a jornada do plantdo presencial faz jus a contraprestagéo
no valor de RS 150,00 (cento e cinquenta reais).

. Paragrafo Unico. A indenizagdo prevista neste capitulo, instituida por este decreto, ndo é
incorporada, em nenhuma hipétese, aos vencimentos, saldrios e proventos para
quaisquer efeitos e ndo faz parte da base de calculo de qualquer beneficio ou vantagem
pecuniaria.

Art. 12. A inobservancia ao disposto no art. 92 configura descumprimento do dever
funcional e sujeita o servidor as penalidades disciplinares previstas em lei, bem como ndo
faz jus ao pagamento correspondente aquela escala, garantido, em todos os casos o
contraditério e a ampla defesa.

Paragrafo Gnico. O servidor designado para cumprir escala de plantdo somente podera ser
escalado para outro observando um intervalo minimo de 24 horas entre o fim de uma
escala e inicio de outra,

Art, 13, As Secretarias Municipais ou setores responsdveis pela prestacdo de servigos
essenciais e continuos podem funcionar em escalas de trabalho e com expediente
administrativo diferente, conforme a conveniéncia e a necessidade da administragdo,
conforme regulamentagdo por ato do Chefe do Poder Executivo.
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Art. 14, Institui a escala de trabalho em turnos aos setores que prestam servigos de
carater continuo ou essenciais & coletividade e ao servigo puUblico, incluindo aqueles que
desempenham atividades de fiscalizagdo, a fim de assegurar a continuidade e eficiéncia da
prestacdo dos servigos de fiscalizacdo.

Paragrafo unico. A escala de trabalho em turnos é organizada em periodos fixos ou
alternados, conforme a necessidade da administragdo, podendo abranger turnos
matutinos e vespertinos, respeitada jornada do servidor.

Art. 15. A organizacdo da escala de trabalho em turnos deve ser regulamentada por
decreto.

Art. 16. Esta Lei pode ser regulamentada por decreto no que couber.

. Art. 17. Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagdo.

Guanhdes, 22 de outubro de 2025
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Evandro Lott Moreira

Prefeito Municipal de Guanhdes
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