PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANHAES
ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL PARA EXAME DE SELEGCAO PUBLICA DE ESTAGIARIOS DO CURSO DE
DIREITO, ENGENHARIA E TECNICO EM CONTABILIDADE

O MUNICIPIO DE GUANHAES - ESTADO DE MINAS GERAIS, pessoa juridica de direito
publico interno, inscrito no CNPJ/MF n°. 18.307.439/0001-27, representado pelo Prefeito
Municipal, em pleno exercicio no cargo, Paulo de Tarso Dellareti Penna, brasileiro, portador da
Carteira de Identidade n° MG-1.289.735/SSP/MG e CPE: 645.531.166-34, com endereco
profissional na Praga Néria Coelho Guimaraes, 100, Guanhies/MG - CEP: 39.740-000, torna
publico que estdo abertas as inscricdes para a selecéo publica de estagiarios(as) do Curso de
Direito, Engenharia Civil e Técnico em Contabilidade, nos termos deste Edital.

(1. DAS VAGAS =

1.1. A selegéo publica para estagiarios do Curso de Direito, Engenharia Civil e Técnicos em
Contabilidade, regulada por este Edital, destina-se a formacdo de cadastro reserva,
observando-se para a classificacao, o disposto no item 7 deste Edital.

| 2. DA BOLSA-AUXILIO ]

2.1. O candidato aprovado para o estagio do Curso de Direito e de Engenharia Civil farao jus a
bolsa-auxilio mensal no valor de R$1.668,16 (um mil, seiscentos e sessenta e oito reais e
dezesseis centavos), j4 o candidato aprovado para o estagio no curso de Técnico em
Contabilidade, fara jus & bolsa-auxilio mensal no valor de R$1.251,12 (um mil, duzentos e
cinquenta e um reais e doze centavos), bem como aos beneficios estabelecidos nas leis
municipais Lei-PMG 2.451 de 24 de novembro de 2011, Lei-PMG no 3.245, de 20 de janeiro de
2025, além da Lei Federal n.° 11.788, de 25 de setembro de 2008, naquilo que for aplicavel.

| 3. DOS REQUISITOS PARA INCRICAO ]

3.1. Para concorrer a vaga, o interessado devera:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANHAES

ESTADO DE MINAS GERAIS

Ser estudante regularmente matriculado e frequente em instituicao de ensino devidamente
reconhecida pelo MEC e que possua convénio vigente com o Municipio, cursando o ensino
superior em Direito, a partir do 5° periodo, o ensino superior em Engenharia Civil, a partir
do 6° periodo, ou curso Técnico em Contabilidade.

Ter disponibilidade de estagiar por 06 (seis) horas diarias, de segunda a sexta-feira, com
horario a ser definido pelo Municipio:

Ter conduta compativel com o exercicio das atribuicées de estagiario da administragao
publica municipal.

DAS INSCRICOES

4.1. As inscrigdes ser3o realizadas no periodo de 29/05/2026 a 08/06/2026.

4.2. Para efetuar sua inscric3o, o candidato devera comparecer & sede da Prefeitura Municipal,
na Praca Néria Coelho Guimaraes, n° 100 - Centro, Guanhaes/MG no Setor de Recursos
Humanos das 13:00 as 17:00 horas e informar:

a)
b)
c)

d)

Nome completo:
NUmero de documento de identidade (cujo original sera usado para a realizacéo da prova);
Endereco eletrdnico (e-mail) e telefones de contato;

Instituicao de ensino, série ou periodo do curso em que esta matriculado;

4.3. O pedido de inscricéo realizado sem os itens ‘a”, "b”, ou “c” sera desconsiderado.

4.4. No caso de impugnacao do Edital, o candidato devera apresentar o recurso de forma
fundamentada junto a Procuradoria Geral do Municipio, do dia 26/05/2026 até o dia

28/05/20286, das 13:00 as 16:00 horas, pessoalmente ou por um representante legal.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANHAES
ESTADO DE MINAS GERAIS

| 5. DAS DEMAIS DISPOSIGOES RELATIVAS AS INSCRICOES ]

5.1. Este Edital ficara 3 disposicdo para consulta no site (www.guanhaes.mg.gov.br), bem como

no mural da Prefeitura Municipal de Guanhaes, realizadora do presente processo seletivo.

5.2. A inscricdo implicard o conhecimento e a aceitagcdo das normas pré-estabelecidas do
certame.

9.3. A constatagéo, em qualquer época, de irregularidades, inexatiddo de dados ou falsidade
de qualquer declaragio na inscrigao, implicara a eliminagéo do candidato, cancelando-se sua
inscricdo e anulando-se todos os atos dela decorrentes, sem prejuizo das sancoes civis e
penais cabiveis.

| 6. DO PROCESSO DE SELECAO ]

6.1. O processo de seleczo compreendera a realizacdo de anélise de prova teérica, de carater
classificatério, composta por questdes objetivas, envolvendo os temas constantes no Anexo |
deste Edital. '

6.2. A realizagdo da prova sera no dia 12 de junho de 2026, de 09:00 as 12:00 horas,
sendo que o local sera informado no dia 10/06/2026, conforme cronograma.

6.3. Para a realizagdo da prova, o candidato devers comparecer ao local previsto com no
minimo 30 (trinta) minutos de antecedéncia, munido do documento original de identificagéo

com foto, cépia do comprovante de inscricdo, caneta esferografica de tinta azul ou preta, lapis e
borracha.

6.4. Durante a realizacdo das provas, serd adotado o procedimento de identificacdo civil dos
candidatos, mediante verificagdo do documento de identidade e da coleta da assinatura.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANHAES
ESTADO DE MINAS GERAIS

6.5. Nao sera admitida a entrada, no recinto da prova, do candidato que:

a) N&o estiver munido do original do documento de identidade usado na inscricdo, que devera
conter foto recente, filiacao e assinatura;

b) Que se apresentar ap6s o horario indicado para inicio da prova.

6.6. Nao sera permitida a consulta a qualquer material fisico ou eletrdnico.

6.7. Sera excluido do exame o candidato que:

a) Se negar a ser identificado, nos termos do item 6:3;

b) Se retirar do recinto durante a realizacdo das provas sem a devida autorizacao;

¢) For colhido em flagrante comunicacdo com outro candidato ou pessoa estranha, por
escrito ou qualquer outra forma, ou que utilizar notas, livros, impressos ou qualquer meio
de consulta nao autorizada;

d) Estiver portando ou fazendo uso de qualquer tipo de equipamento eletrénico de
comunicacao;

e) Desrespeitar os aplicadores de prova, seus auxiliares, outra autoridade presente ou
qualquer dos pleiteantes a vaga de estagio.

6.8. O candidato tera o prazo maximo de 3 (trés) horas para concluir a prova.

7. DA AVALIAGAO E CLASSIFICACAO DOS CANDIDATOS ]

7.1. A nota atribuida a prova variara de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, sendo que sera aprovado
0 candidato que obtiver 60% do total da prova.

7.2. A nota final do candidato correspondera & soma das notas obtidas em cada questao.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANHAES
ESTADO DE MINAS GERAIS

7.3. A classificacdo serd configurada pela ordem decrescente da pontuagcado obtida pelos
candidatos aprovados.

7.4. No caso de empate na pontuacdo, tera preferéncia o candidato que estiver em
semestre/periodo mais avangado no curso, e permanecendo o empate, aquele que tiver maior

idade, assim considerando ano, més e dia de nascimento.

7.5. Caso venha a surgir vaga, serdo nomeados os candidatos aprovados, obedecendo

estritamente a ordem de classificacao.

7.6. O resultado do processo de selegdo sera divulgado no Portal da Prefeitura Municipal de
Guanhaes, bem como no mural de avisos.

7.7. O recurso contra o gabarito ou classificagdo final do processo seletivo devera ser
apresentado devidamente fundamentado, junto a Procuradoria Geral do Municipio, nas datas e

horérios constantes do cronograma.

| 8. DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1. O prazo de validade desta selegdo publica é de 1 (um) ano, prorrogavel por igual periodo,
contado a partir da homologacao deste certame.

8.2. Em caso de desisténcia de candidato aprovado ou desligamento de estagiario nomeado,

sera convocado para a vaga o candidato seguinte na ordem de classificagdo.

8.3. O candidato convocado para assumir o estagio devera apresentar-se no prazo de 10 (dez)

dias contados da data da convocacéo, no endereco citado no item 4.2, munido dos seguintes
documentos:

a) Documento comprobatério atualizado de regularidade escolar, emitido pela instituicdo de

ensino, com indicagao do ano ou periodo que esta cursando e as disciplinas ministradas;

b) Declaragdo pessoal: disponibilidade de horario e opgdo de turno, inexisténcia de

antecedentes criminais e informacgdes pessoais;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANHAES
ESTADO DE MINAS GERAIS

c) Numero da conta salrio no Caixa Econdémica Federal;

d) Copia de comprovante de endereco;

e) Exame médico admissional.

8.4. A falta de qualquer um dos documentos a que se referem os itens implicara a nao
nomeagao do candidato aprovado e rentncia tacita, ocasido em que sera chamado o candidato
seguinte na ordem de classificaczo.

8.5. Todas as instrucées, convocagoes e avisos relativos a selecao regida por este Edital serzo
divulgados na pagina oficial da Prefeitura Municipal de Guanhaes.

8.6. A inscrigdo implicara o conhecimento e a aceitagao, por parte do candidato, do que
determina as legislagdes vigentes de estagio e este Edital.

8.7. A contratacdo de candidato aprovado dependera da conveniéncia para a Prefeitura
Municipal de Guanhzes.

Guanhaes/MG, 25 de maio de 20286.

CN2 o d M

Paulo de Tarso Dell i Penna
Prefeito Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANHAES
ESTADO DE MINAS GERAIS

L ANEXO |

CONTEUDO PROGRAMATICO DO PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIARIOS DE
GRADUACAO EM DIREITO

1 - DIREITO CONSTITUCIONAL:

Do poder constituinte: originario, derivado e decorrente. Principios constitucionais. Da
interpretacdo e aplicabilidade da norma constitucional. Do controle de constitucionalidade:
difuso e concentrado. Dos principios fundamentais na Constituicdo da Republica Federativa do

2 - DIREITO ADMINISTRATIVO:

Principios da administracio publica e principios de direito administrativo. Poderes e deveres da
administracao publica. Organizagéo politica e administrativa do Estado; administrago publica e
governo; entidades politicas e administrativas; érgaos e agentes publicos, natureza e fins da

Desapropriacdo. Controle da administracao publica. Combate 3 improbidade administrativa.
Novo Cddigo de Processo Civil (Lei Federal n° 13.105/2015). A¢ao Civil Publica e Termo de
Ajustamento de Conduta. Acgéo Popular. Mandado de seguranca.

3 - DIREITO PENAL:

Parte Geral do Cddigo Penal. Crimes contra a Administragcdo Publica.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANHAES
ESTADO DE MINAS GERAIS

4 - DIREITO CIVIL:

Lei de Introdugéo as Normas do Direito Brasileiro (LINDB): nogdes gerais. Pessoas naturais e
juridicas: personalidade e capacidade. Fatos e atos juridicos: conceito e validade. Prescricdo e
decadéncia: nogdes basicas. Obrigacdes: conceito, inadimplemento e responsabilidade civil.
Responsabilidade civil: nogées gerais. Contratos: principios basicos. Direitos reais: nocées
gerais. Posse e propriedade: conceitos, aquisicao e perda.

5 - DIREITO PROCESSUAL CIVIL:

Principios basicos do processo civil. Partes e capacidade processual. Atos processuais e
prazos. Petigdo inicial e resposta do réu (contestag@o). Provas: nogdes gerais. Sentenca e
recursos (nogdes basicas). Cumprimento de sentenca: nogdes gerais. Fazenda Publica em
juizo: nogdes basicas.

CONTEUDO PROGRAMATICO DO PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIARIOS DE
GRADUACAO EM ENGENHARIA CIVIL

1. Conhecimentos Técnicos e Construcao Civil

Materiais de Construcéo: Propriedades do concreto (trabalhabilidade, cura, trago), aco,
agregados, cimento, tijolos e argamassas.

Técnicas Construtivas: Etapas da obra (infraestrutura, supraestrutura), alvenaria, fundagdes
formas e armaduras.

Leitura e Interpretacdo de Projetos: Plantas arquiteténicas, estruturais (fundagées, pilares,
vigas) e instalagoes.

Instalagdes Prediais: Nogdes de instalagdes hidraulicas, sanitarias e elétricas.

2. Gestao de Obras e Ferramentas

Planejamento e Controle: Nogées de cronograma, diario de obras e controle de producao.
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Orgamento: Levantamento de quantitativos de materiais e contratacdo de mao de obra.

AutoCAD: Conhecimento de comandos basicos para lejtura e Pequenas alteragées de projetos
(ex: Offset, Trim, Hatch, Extend).

Excel: Organizagéo de dados, formulas basicas para relatérios e tabelas.

3. Estruturas e Geotecnia

Anélise Estrutural: Nogdes basicas de isostatica, esforgos (flexao, cisalhamento) e diagramas.

Geotecnia: Conhecimento basico sobre tipos de solo, sondagem (SPT) e fundagdes.

4. Seguranga e Normas

Normas Técnicas (NBR): Conhecimento basico das normas da ABNT aplicadas 3 construcao.

Seguranga no Trabalho (NRs): Nocdes de Equipamentos de Protecao Individual (EPI) e
oletiva (EPC).

CONTEUDO PROGRAMATICO DO PROCESSO SELETIVO PARA ESTAGIARIOS DO
CURSO DE TECNICO EM CONTABILIDADE

1 - Contabilidade Geral:

1. Objetivos: campo de aplicacdo e usuarios da contabilidade. Especialidades e mercado de
trabalho do contador. 2. Estatica e dindmica patrimonial. 3. Atos e Fatos contabeis. 4. Método
das partidas dobradas (débito e credito). 5. Langamentos contabeis. 6. Estrutura Conceitual da
Contabilidade. 7. Regime de caixa e regime de competéncia. 8. Balancete de verificagdo e
apuracao do resultado. 9. Operagdes com mercadorias. 10. Critérios de Avaliagao de Estoques.

Praca Néria Coelho Guimaraes, n° 100, Centro, Guanhies/MG — CEP 39.740-000 - CNPJ 18.307.439/0001-27
Telefone: (33) 3421-1501 / Fax: (33) 3421 -1515 / Site: www.guanhaes.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE GUANHAES
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12. Livros de Escrituragdo: Contabeis e Fiscais. 13. Plano de Contas. 14. Depreciacgdo,
Amortizag&o e Exaustdo. 15. Ativo, Passivo, Patriménio Liquido, Receitas, Despesas, Perdas e
Ganhos. 16. Demonstragdes Contabeis: Balango Patrimonial. Demonstragido do Resultado e
Demonstragdo do Resultado Abrangente. Demonstracdo dos Lucros ou Prejuizos cumulados.
Demonstragdo das Mutagées do Patriménio Liquido. Demonstracdo dos Fluxos de Caixa.
Demonstragdo do Valor Adicionado. Notas Explicativas.

2 - Contabilidade aplicada ao Setor Publico:

1. Contabilidade Aplicada ao Setor Publico: Estrutura Conceitual para Elaboragdo e Divulgacao
de Informagao Contabil de Propésito Geral pelas Entidades do Setor Publico. 2. Orcamento
Publico: conceito, classificacao, principios e elaboragdo. 3. Receita Publica: conceito,
classificac@o, estagios, divida ativa e reconhecimento da receita sob enfoque patrimonial. 4.
Despesa Publica: conceito, classificacdo, estagios, restos a pagar, créditos adicionais e
reconhecimento da despesa sob enfoque patrimonial. 5. Plano de Contas Aplicado ao Setor
Publico (PCASP) e lancamentos contabeis. 6. Demonstragdes Contabeis Aplicadas ao Setor
Plblico (DCASP). 7. Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBC
TSP). 8. Suprimento de Fundos. 9. Lei n°® 4.320/64 e suas alteragbes. 10. Lei das Licitacoes e
Contratos Publicos — Lei n°. 14.133/2021 e suas alteracdes.

3 - Contabilidade de Custos:

1. Conceitos, objetivos e finalidades da Contabilidade de Custos. 2. Classificacdo e
nomenclatura dos custos. 3. Controle e registro contabil de custos: Apuracdo do Custo dos
Produtos, Mercadorias ou Servicos Vendidos. Custos com mé&o de obra direta e indireta.
Alocacao dos custos com mao de obra, matéria-prima, material secundario e material de
embalagem. Custos com Materiais Diretos e Indiretos, Métodos de controle de estoques de
materiais. Custos indiretos de fabricacdo e seus critérios de rateio. Centros de Custos. 4.
Métodos de custeio. 5. Sistemas de Acumulagéo de Custos. Custo dos Produtos Acabados.
Custos dos produtos em elaboracao. Equivalente de produgéo. Custos Conjuntos. 6. Custos
para controle e para decisdo: Custos reais (historicos), estimados e projetados. Custo Padrio.
Componentes do custo padrio (padrbes fisicos e padrées financeiros). 7. Andlise do Custo
Volume Lucro. 8. Planejamento e controle. 9. Custos aplicado ao Setor Publico.
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CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO PARA ESTAGIARIOS

DATA HORARIO ATIVIDADE LOCAL

25/05/2026 17:00 horas Publicacdo do Edital Quadro de Avisos da Prefeitura
do Municipio de Guanhaes e no
site www.guanhaes.mg.gov.br

26/05/2026 a 09:00 as Impugnacao do Edital No setor de Recurso Humanos,

28/05/2026 16:00 horas : Rua Baréo do Rio Branco, 30 —
Centro — Guanh&es

29/05/2026 a 09:00 as Periodo de Inscrigdes dos candidatos | No setor de Recurso Humanos,

08/06/2026 16:00 horas ao Processo Seletivo. Rua Bar&o do Rio Branco, 30 —
Centro — Guanh&es

10/06/2026 17:00 horas Divulgagao dos nomes dos Quadro de Avisos da Prefeitura

candidatos inscritos. do Municipio de Guanhaes e no
site www.guanhaes.mg.gov.br

10/06/2026 17:00 horas Divulgag&o do Local de realizagio Quadro de Avisos da Prefeitura

das provas. do Municipio de Guanhaes e no
site www.guanhaes.mg.gov.br

12/06/2026 09:00 as Realizag&o das Provas de Mdltipla Conforme local divulgado no dia

12:00 horas Escolha. 10/06/20286.

16/06/2026 17:00 heras Divulgacéo dos Gabaritos. Quadro de Avisos da Prefeitura
do Municipio de GUANHAES e
no site www.guanhaes.mg.gov.br

16/06/2026 a 09:00 as Interposigéo de Recurso sobre No setor de Recurso Humanos,

17/06/2026 16:00 horas questdes da prova Rua Barao do Rio Branco, 30 —
Centro — Guanhaes

19/06/2028 17:00 horas Deciséo do Recurso No setor de Recurso Humanos,
Rua Barao do Rio Branco, 30 —
Centro — Guanhaes

19/06/2026 17:00 horas Divulgagéo da classificagdo Parcial Quadro de Avisos da Prefeitura

da Prova Objetiva do Municipio de GUANHAES e
no site www.guanhaes.mg.gov.br

22/06/2026 a 09:00 as Interposicéo de Recurso sobre a No setor de Recurso Humanos,

24/06/2026 16:00 horas classificagdo parcial Rua Baréo do Rio Branco, 30 —
Centro — Guanhes

25/06/2026 09:00 &s16:00 | Decisao do recurso No setfor de Recurso Humanos,

horas Rua Barao do Rio Branco, 30 —
Centro — Guanhaes

25/06/2026 17:00 horas Divulgag&o da classificacéo Final Quadro de Avisos da Prefeitura
do Municipio de GUANHAES e
no site www.guanhaes.mg.gov.br

26/06/2026 17:00 horas Homologagéo Final Quadro de Avisos da Prefeitura

do Municipio de GUANHAES e
no site www.guanhaes.mg.gov.br

/
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