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PROCEDIMENTOS E ROTINAS DO SETOR DE TRANSPORTES.

Titulo: Instrugdo Normativa n°® 07/2018.

Ementa: Recomenda procedimentos para 0 Setor de
Transportes.

Autoria: Sistema de Controle Interno

Texto: Sem prejuizo das atribuigbes estabelecidas na Lei de
Estrutura Organizacional do Municipio, o Sistema de Controle
Interno recomenda ao Setor de Transportes a adogao dos
procedimentos constantes desta Instrucdao Normativa na pratica

de suas atividades:

e Verificar a existéncia de cadastro de todos os veiculos
pertencentes a Administracgado;

e Verificar se as chaves dos veiculos e maquinas sao
guardadas em local seguro;

e Verificar a eficiéncia do controle de abastecimento de
veiculos;

e Planejamento de manutencgdo periodica dos veiculos;

e« Verificar se os veiculos sdo utilizados somente para fins de

interesse publico;

e Verificar se os veiculos sdo recolhidos a garagem ao final do
expediente;

e Controle de acessorios e ferramentas obrigatérias;

P Verificar se os veiculos estao licenciados, com respectivos
arquivos em pasta prépria;

‘e Conferir e atestar o perfeito funcionamento de pegas e

prestacao de servigos;

‘e Verificar se os motoristas sdo devidamente habilitados na

categoria dos veiculos que conduzem.
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Certifico para os devidos fins, que a presente Instrugdo
Normativa foi publicada no quadro de avisos da Prefeitura em

03/05/2018.
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